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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
S SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 005 DE 2024

CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
FECHA Agosto 2023

VERSION 01
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INFORME DE ACTIVIDADES

NIT. 816.000.158-5

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 005-2024

= Mayo 02 de 2024
CONTRATISTA DANIEL PATINO JARAMILLO Periodo de ejecucion y a
Junio 01 de 2024
Objeto del OBJETO: ‘prestar los servicios de apoyo a la gestién en actividades Administrativas a la dependencia de
contrato control interno de la Personerfa municipal de Dosquebradas”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE

1. Adelantar la revision de los diferentes
planes establecidos por la entidad en cada
vigencia (2024), en el cumplimiento al
articulo 2.2.22.3.14 del Decreto Nacional
1083 de 2015, adicionado por el articulo 1
del Decreto Nacional 612 de 2018,
basados en el modelo integrado de
planeacion y gestion — MIPG, en las
diferentes politicas, procesos que la
Personeria debe implementar de acuerdo
con el sistema de gestion.

a. Realice revision al plan anticorrupcion y atencion
al ciudadano, dando cumplimiento al cuarto
componente “servicio al ciudadano”. Donde se hizo
seguimiento a la ejecucion de la encuesta de
satisfaccion del cliente, diligenciadas por los
usuarios que acuden a la Personeria Municipal, a su
vez, se realiza la tabulacion correspondiente
teniendo como resultado 34 encuestas diligenciadas
en el mes de mayo.

Se anexa captura de pantalla
encuestas de satisfaccion vy
tabulacion de la misma.
(Anexo # 1a).

Nota: Se  entregara Ila
respectiva tabulacién a la jefe
Maria Gilma Manrique Norefia
para su revision y asi poder
realizar el respectivo informe.

ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo
Contratista

REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora
Dia

RECIBIDO POR:

Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.qov.co / personeriadosquebradas@amail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

\:/k‘i INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
2\ J6? PERSONERIA MUNICIPAL DE CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
®\ ~DPOSHQUEBRADAS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION | VERSION 01
Ve ] “Vigible para el renacer de larhovwa y
lov digmnidad de loy dosquebradenses” No. 005 DE 2024 PAGINAS 2de7
NIT. 816.000.158-5
DOCUMENTO/ SOPORTE

2. Apoyar en el marco de la linea de MIPG
“talento humano” en el seguimiento y
evaluacion del manual estratégico de
talento humano.

a. En el mes de mayo realice consolidado parcial de
la encuesta sobre percepcion de integridad enviada
al WhatsApp institucional "Personeria
Dosquebradas”, donde se tabulo la informacion de
participacion de los funcionarios y contratistas de la
Personeria de Dosquebradas, con los respectivos
resultados de la encuesta.
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Se anexa captura de pantalla.
(Anexo # 2a)

Nota: Se entregara el
consolidado parcial a la jefe
Maria Gilma Manrique Norefia
para su revision y asi poder
realizar el respectivo informe.

ELABORO: Daniel Patifio J}m ill
Contratista /}gﬁ

| REVISO: Maria Gllma Manrique Norefia

RECIBIDO POR:

Supervisora

/

Dia

Mes__

Ario Hora
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DOCUMENTO/ SOPORTE

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

3. Apoyar la ejecucion del plan de
auditorias de gestion, disefiado para las
diferentes dependencias de la entidad.

a. En el mes de mayo realice auditoria de archivo
(contratos 2023, libros contables 2023, ordenes de
pago 2023, correspondencia 2023), con Jhoanna
Gonzalez del area financiera de la Personeria de
Dosquebradas.

Se anexa registro fotografico.
(Anexo # 3a).

ELABORO: Daniel Patifio Jaramlllo

Contratista f P

REVISO: Marfa Gilma Manrique Norefia
Supervisora /

RECIBIDO POR:

Dia Mes_

Afio

Hora
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DOCUMENTO/ SOPORTE

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

4. Adelantar el seguimiento y consolidacién
de los diferentes informes presentados al
despacho de la personera, como insumo
principal para consolidar los diferentes
informes para ser publicados en la pagina
web de la entidad.

a. En el mes de mayo se entregé a la jefe de control
interno Maria Gilma Manrique Norefia, el consolidado
de los diferentes informes presentados al despacho
de la personera de los meses abril del 2024,
presentados por los funcionarios en el informe de
labores mensual.

Se anexa captura de pantalla
de consolidado mes de abril.
(Anexo # 4a)

Nota: Se entrega consolidado a

B avnsiion e - - - . N ’ .
oL S me=e | la jefe Maria Gilma Manrique
Tt Norefia para su debida
¥ o revision.
g S
Y e e e Lo
ELABORO: Danlel Patifio Jaramillo REVISO: Marfa Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista Supervisora
Dia Mes__:____Aiio Hora
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE

5. Apoyar el monitoreo de la pagina web de
la entidad para verificar el cumplimiento de
la ley 1712/2014, modificada por la ley
2195/2022 en lo relacionado con la
transparencia, prevencion y lucha contra la
corrupcion.

a. En el mes de mayo, realice monitoreo de la pagina
web Personeria de Dosquebradas de la pestaia de
presupuesto vigencia 2024, donde se realizd
seguimiento a las publicaciones de ejecucion
presupuestal del primer cuatrimestre y de los
informes financieros del primer trimestre.

Ejecucién presupuestal

Se anexa capturas de pantalla.
(Anexo # 5a)

Ejecucion presupuestal:

Enero:
http://personeriadosquebradas.
gov.co/presupuesto/ejecucion-
presupuestal/1610-ejecucion-
presupuestal-enero-2024
Febrero:
http://personeriadosquebradas.
gov.co/presupuesto/ejecucion-
presupuestal/1633-ejecucion-
presupuestal-febrero-2024
Marzo:
hitp://personeriadosguebradas.
gov.co/presupuesto/ejecucion-
presupuestal/1653-ejecucion-
presupuestal-marzo-2024
Abril:
http://personeriadosquebradas.
gov.co/presupuesto/ejecucion-
presupuestal/1688-rendicion-
abril-2024

ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo

Contratista f ’7

RECIBIDO POR:

REVISQ: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora
Dia

Mes___

Afio Hora
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO!/ SOPORTE

¢ Informes financieros

T e g

,_{,9 nmsnuaﬂhmn
/..,‘o ODSQUEBR

Viwhir N ol - T
LT I P ENE

Informes financieros

Enero:
htip://personeriadosquebradas.
gov.co/presupuesto/informes-
financieros/1657 -estados-
financieros-enero-2024
Febrero:
hitp:/ipersoneriadosquebradas.
gov.co/presupuesto/informes-
financieros/1658-estados-
financieros-febrero-2024
Marzo:
http://personeriadosquebradas.
gov.co/presupuesto/informes-
financieros/1668-estados-
financieros-marzo-2024

ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo
Contratista ﬁ' P

L

REVISC: Marfa Gilma Manrique Norefia

Supervisora

?' Dia

RECIBIDO POR:

Hora
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._\\J-P PERSONERIA MUNIGCIPAL DE
) DOSRBUEBRADAS | SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

m Loi A4 FEALACEY
e b ras st No. 005 DE 2024

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE

CODIGO PMD-IACPS-01-2023
FECHA Agosto 2023

VERSION 01

PAGINAS 7de?7

NIT. 816.000.158-5

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO! SOPORTE

6. Acompanar el seguimiento y revision de
las paginas: SIGEPIl (hojas de vida) y
SECOPII (cargue de documentos soporte
contratacion de la entidad).

a. En el mes de mayo del 2024, realice revision y
seguimiento a la pagina sigep Il, verificando hoja de
vida de los siguientes contratistas:

¢ FElkin Fabio Giraldo Susunaga (Validada,
contrato nuevo)
e Juan Sebastian Jaramillo Londofio (adicién)

b. En el mes de mayo del 2024, realice revision y
seguimiento a la pagina secop i, verificando cargue
de documentos soporte de contratacion de la entidad
de los siguientes contratistas:

e Elkin Fabio Giraldo Susunaga
(Documentacion ok, contrato nuevo)

e Juan  Sebastian Jaramillo  Londofo
(Documentacion ok, adicion)

Se anexa captura de pantalla
validacion hoja de vida. (Anexo
# 6a).

Se anexa captura de pantalla
verificacion ~ documentacion.
(Anexo # 6b).

ﬁm'b’ fatia.

DANIEL PATINO JARAMILLO

Dra. MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Firma del Contratista

” " Vo. Bo. Supefvisora'

1 La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.

ELABORO: Daniel Patific Jaramillo
Contratlstaﬁ p

REVISO: Maria Gllma Manrique Norefia RECIBIDO POR:

Supervisora f

Dia Mes__

Afio Hora

=== ' CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosgue bradas@gmail.com
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INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023

CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Agosto 2023

SERVICIOS DE APOYO A LA

VERSION 01

GESTION
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No. 005 DE 2024

NIT. 816.000.158-5

INFORME DE EVIDENCIAS # 4 FINAL
CONTRATO: 005 DE 2024 DANIEL PATINO JARAMILLO
Del 2 de mayo al 1 de junio del 2024

ANEXO # 1a
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ELABORO: Daniel Patific Jaramillo
Contratista

RECIBIDO POR:

REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora ?;

P

Dia Mes Afio Hora
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_ INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023
9%6@ CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Agosto 2023
&~ PersoneRia MuNiciPALDE | SERVICIOS DE APOYOA LA [VERSION o1
S "Vigble-para el renacer de la horway G EST’éN
L PAGINAS 2de12
No. 005 DE 2024
NIT. 816.000.158-5
ANEXO # 1a
v s ¥ (1] & incursa s xn B treventaane:. X fenlmGestionants. X login - CAS - Cert N B osrgrctfermas X b = a3 x
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ELABORO: Daniel Paliﬁo—Jaramillo REVISO: Marla Gilma Manrigue Norefia | RECIBIDO POR:
Contratista p P Supervisora
! £ Dia Mes__ :_ Afio Hora_____
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ANEXO # 2a

NIT. 816.000.158-5
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CONSOLIDADO PARCIAL TEST DE PERCEPCION SOBRE INTEGRIDAD 2024,
PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS
Se recibleron un total de 37 respuestas por parte de los fundionarias y contrallstas
de la Entidad, a conlinuacién, se relaciona la matriz con los comreos elecrdnicos
registrados en la tabulacion de las respuesias:
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ELABORO: Daniel Patifio J i
Contratista :‘) 5

REVISO: Marfa Gilma Manrique Norefia
Supervisora

Dia

RECIBIDO POR:
Mes

Afio Hora
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PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQ UEBRADAS
2 “Vigible pase el renacer de la hovnea y
lv dignidad  de loy dosquebradenses”

i

INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA VERSION o1
GESTION
No. 005 DE 2024 PAGINAS 4 de 12

ANEXO # 3a.

NIT. 816.000.158-5

ELABORO: Daniel Patifio Jatamil
Cantratista ﬁ

REVISO: Marfa Gllma Manrique Norefia
Supervisora

RECIBIDO POR:

Dia
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INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023
9‘}3 o CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Agosto 2023
=\ B FERSONERIA MUNMIGIPALDE | SERVICIOS DE APOYOALA  [VERSION 01
gl “Vigd el venacer
B GERTHIN PAGINAS 5 de 12
No. 005 DE 2024
NIT. 816.000.158-5
ANEXO # 4a
CONSOLIDADO VENTANILLA UNICA
ABRIL/2024 o aioin
DECLARACIO! 0S DE
PETICIONES | QUEJAS| SOUCITUDES | TUTELAS | DESACATOS VICTIMAS RECURSO POBRESA ASESORIAS| TOTAL
USUARIOS ATENDIDOS POR
FUNCIONARIOS DE LA 63 2 0 159 34 17 2 4 285 566
PERSONERIA
RECEPCION DE DOCUMENTOS
A TRAVES DE VENTANILLA 29 5 11 0 0 0 0 1} 0 45
UNICA
RECEPCION DE DOCUMENTOS
A TRAVES DEL CORREQ 24 2 100 7 0 0 0 0 0 133
INSTITUCIONAL
TOTAL 116 9 111 166 34 17 2 4 285 744
CONSOLIDADO DELEGACION PENAL
ABRIL/2024
PETICIONES | DENUNCIAS |SOLICITUDES| ASESORIAS | TUTELAS | DESACATO | OFICIOS | AMENAZAS | ATENTADO | DESPLAZAMIENTO | HOMICIDID | TOTAL
ATENCION USUARIOS |
VENTANILLA UNICA 3 0 0 0 3 1 | 0 [ 0 o | 7
DELEGACION PENAL
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
e 0 0 0 0 0 a 0 0 0 0 0 ; 15
CORRESPONDENCIA .
DESPACHADA DELEGACION 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 | 138
PENAL
HECHOS VICTIMIZANTES 0 0 0 a 0 o | 0 16 1 18 0 3
ATENCION USUARIOS POR | i _.
CONTRATISTAS DELEGACION 10 0 0 PL B 6 | 0O o | 0 ] 0 68
PENAL | |
TOTAL | 13 0 0 2 26 i | o 16 1 18 0 263
[ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo | REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO PCR:
| Contratista 4 Supervisora
! - ' Dia Mes__: Afio Hora
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CONSOLIDADO DELEGACION CIVIL
A AMAPARCS
PETICIONES| QUEJAS |SOLCITUDES|ASESORIAS DE POBREZA RECURSQ|TUTELAS|DESACATO| TOTAL
ATENCION USUARIOS
VENTANILLA UNICA 14 0 0 53 0 0 47 7 121
DELEGACION CIVIL
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
DELEGACION CIVIL g 4 0 9 0 0 0 v b
CORRESPONDENCIA
DESPACHADA DELEGACION 0 0 0 0 0 0 0 0 31
CIVIL
VALORACION
DE APOYO 0 0 0 0 0 0 0 0 7
TOTAL 14 1] 0 53 0 0 47 7 171
CONSOLIDADO PROFECIONAL UNIVERSITARIO
CASA DE JUSTICIA
024 AMPAROS
ABRIL/2 DERECHOS 8
TUTELAS | DESACATOS | DESALOJO | ASESORIAS HE pericion DE TOTAL
POBREZA
USUARIOS ATENDIDOS POR
49
PROFESIONAL UNIVERSITARIO 19 2 ! @ 8 i
ACOMPANAMIENTOS 0 0 0 0 0 0 2
REUNIONES Y/O VISITAS 0 0 0 0 0 0 11
| TOTAL 19 2 1 20 6 1 62
ELABORO: Daniel Patifio Jargmillo REVISO: Marfa Gilma Manrigue Norefia E RECIBIDO POR;
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