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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO No. 005-2024
| | _. % Marzo 02 de 2024
CONTRATISTA | DANIEL PATINO JARAMILLO Periodo de ejecucion .

TienS e e Abril 01 de 2024

- Objetodel | oBJETO: “prestar los servicios de apoyo a la gestldn en actividades Administrativas a la dependencia de
°°“ffat°. | control interno de la Personeria municipal de Dosquebradas”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

| TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

'DOCUMENTO/ SOPORTE

1 Adelantar Ia revnsuén de Ios dlferentes
planes establecidos por la entidad en cada
vigencia (2024), en el cumplimiento al
articulo 2.2.22.3.14 del Decreto Nacional
1083 de 2015, adicionado por el articulo 1
del Decreto Nacional 612 de 2018,
basados en el modelo integrado de
planeacion y gestion — MIPG, en las
diferentes politicas, procesos que |la
Personeria debe implementar de acuerdo
al sistema de gestion.

a. Realice la revision del plan institucional de archivo
de la personeria municipal de Dosquebradas, los
cuales estan aprobados por la resoluciéon numero 020
Enero 29 —2024:

Plan institucional de archivo. PINAR 2024-2026.

1 Se anexawcaptura de pantalla

revision de resolucion 020-

2024. (Anexo # 1a).

Link
hitp://personeriadosquebradas.

gov.co/politicas-planes-y--

proyectos/planes-y-
proyectos/1543-pinar-2024-

2026

2. Apoyar en el marco de la linea de MIPG

“talento humano” en el seguimiento y

a. El dia jueves 21 de marzo del 2024 realice
formulario de percepcion sobre integridad para

Se anexa captura de pantalla.
(Anexo # 2a)
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evaluacaén del manual estratéglt:o- de
talento humano.

socnahzar al secretano de talento humano para dar
cumplimento al seguumlento y evaluacnén del mismo.

- . -

e e 0.

® e

—~n 0:.0.‘." LRl T L

3. Apoyar la ejecucién del plan de
auditorias de gestion, disefiado para las
diferentes dependencias de la entidad.

a. El dia lunes 04 de marzo realice auditoria en | Se.anexa registro fotografico.
compaiiia de la doctora Gilma -Manrique a la | (Anexo # 3a).
dependencia Penal de la Personeria. -

b. El dia miércoles 06 de marzo realice auditoria al | Se anexa registro fotografico.
archivo con Ménica Hemandez a la dependencia (Anexo # 3b).
despacho de Personeria. S

c. El dia miércoles 13 de marzo del 2024, organice y Sé anexa registro fotografico.
audite archivo del area financiera de las 6rdenes de. | (Anexo # 3c).

pago 2022.

d. El dia lunes 18 de marzo del 2024, organice y Se anexa registro fotografico.

audite archivos varios del area financiera 2020- (Anexo # 3d).

2021-2022 |
Se anexa registro fotografico.
(Anexo # 3e).
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El d|a mlércoles 20 de marzo del 2024 orgam Yy
audlte archivo del area financiera contratos y
convocatoria 2021.

f. El dia jueves 21 de marzo del 2024, realice
auditoria al archivo de control intemo.

g. El dia viemes 22 de marzo del 2024, entregue a
Dahiana Hurtado, contratista del archivo de la
Personeria, las cajas con el archivo de financiera
con contratos 2021 y Varios 2020-21-22.

Se anexa registro fotografico.
(Anexo # 3f).

Se anexa registro fotografico.
(Anexo # 3f).

4. Adelantar el seguimiento y consolidacion
de los diferentes informes presentados al
despacho de la personera, como insumo
principal para consolidar los diferentes
informes para ser publicados en la pagina
web de la entidad.

a. Se siguio con la informacién presentada por los
funcionarios en el informe de labores mensual en el
cual esta pendiente de Ila oonsolndacuén de la
informacion.

Se anexa cabtura de pantalla
consolidado. (Anexo # 4a)

5. Apoyar el monitoreo de la pagina web de
la entidad para verificar el cumplimiento de
la ley 1712/2014, modificada por la ley
2195/2022 en lo relacionado con la
transparencia, prevencion y lucha contra la

a. Jueves 28 de marzo de 2024, realice monitoreo de
la pagina web personeria de Dosquebradas,
consolidando la informacién de informes’ contratos
2023, que estan pendientes para publicar en dicha
pagina. Se envia informacién-a. la Doctora Maria

Se anexa captura de pantalla
consolidado. (Anexo # 5a)

Link:
http://personeriadosquebradas.

corrupcion. Gilma Manrique via WhatsApp. ov.co/ taclon/ac
3 ELABORO: Daniel Patli’io Jaramillo REVISO: Maria Glima Manrique RECIBIDO POR:
® Cont Supervisora
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6. Acompaiiar el seguimiento y revision de | a. Viemnes 29 de marzo de 2024, realice revision y | Se anexa captura de pantalla
las paginas: SIGEPIlI (hojas de vida) y | seguimiento en la pagina sigep ii, verificando que las | listado de verificacion. (Anexo #
SECOPII (cargue de documentos soporte | hojas de vida de los contratistas estén validadas | 6a)

contratacion de la entidad). hasta la fecha.

DANIEL PATINO JARAMILLO Dra. MARIA GILMA MANRIQUE
%m’?f %’}»’n' o.

Firma del Contratista

Vo. Bo. Supervisora’

Sy
! La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales. -
ELABORO: Danlel Patifio Jaramillo REVISO: Maria Glima Manrique RECIBIDO POR:
Cont lia Supervisora
ﬂm‘el @ 7irio. /( Dia Mes__: Afio Hora
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