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JOHAN SEBASTIAN RESTREPO MONTOYA PERIODO DE | 05/02/2024 :

BCONTRATISTA | EJECUCION Gii03/2004
OBJETODEL |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
CONTRATO DOSQUEBRADAS COMO CONTADOR PUBLICO BRINDANDO ACOMPANAMIENTO ESPECIALIZADO
A LA DFICIHA CONTABLE Y FINANCIERA
. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO YD ACTIVIDAD REALIZADA DOCUMENTO SOPORTE
1. Realizar la depuracion, | 1.1 Realizacion de la verificacién en cada una | Libro auxiliar de la cuenta 111005

Incorporacion, conciliacion, apoyo
an la

parametrizacion y seguimiento de
las cuentas contables
relacionadas entre

contabilidad v al presupusasto de
la entidad,

de las cuentas que componen el informe de/l
mes de enero 2024 en la revelacitn de la
situacion financiera en la presente vigencia
fiscal.

Comparacion de los depésitos a la cuenta de
aclivos como principal fuente de financiacion,
transferencia en Gastos de Funcionamiento
por expresién en cifras de pesos, un
acumulado en el estado de resultados por

valor de (§ 137.615.979). Saldo final acorde |

en el libro auxiliar.

1.2 Conciliacion de los egresos y saldo
anterior de fas transacciones de los extractos

(Daviviends Cuenta Corriente 127469997291)
con un saido final ($342.372.558) desde
|dande son manejados los recursos de fa

Fecha 01/01/2024 — 31/01/2024

OttpsAcaptuswed coHos% 20N026 20respo
i ign min nformes.a
gnv? 1A

Extracto Banca Virtual Davivienda Cuenta
127469997291 - ENERO

» Fecha 01/01/2024 - 31/01/2023 Regisiros
contables Modulo Caplusweb
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| Personeria Municipal, ]' o Fecha 01/01/2024 - 31/01/2024 Soportes

suministrados por Johanna  Stefany
1.3 Se clasifica permanencia de la cuenta 13 | Gonzédlez a de la Sere Documental de la
en sin saldo ya que no existen derechos  Personeria Municipsl.
| adquiridos por parte de la Personeria en el
ejercicio de cobros a terceros y se conserva
én los estados sin movimientos.

1.4 Sus sctivos intangibles revelados en la
cuenta 19 = 70 = 75 conserva su valor y su -
amoriizacion correcta, en &l acumulado de
cada uno de sus aclivos por el médulo
contabla.

1.5 Revision de la categoria de la cuenta
2424 correspondiente a los descuenitos de
némina, de acuerdo a las liquidaciones de
cada quincena, desconfados cada uno de
forma correcta. Proyeccién para provision de
, | parafiscales wvigencia futuras y Ssus
respectivos asienfos contables.

1.8 \Verificacion de Ilas fransferencias I
realizadas a la DIRECCION DE IMPUESTOS
Y ADUANAS NACIONALES (DIAN)
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infarmacion
contable an al sisterma con &l fin
de obtener unos estados

financieros y notas
reales, que sean uniformas para
|In rendicion de cuentas de la
Personeria Municipal en los
| diferentes informes que deben sar
| entregados a: la Secretaria de
Hacienda, Contraloria Municipal,
DIAMN, entre otros.

|ELABORC: JOHAN SEBASTIAN
RESTREPC MOMNTOY A

=

IhEﬁr'ia'n-'Janrqm TEEANNY
| GONZALEZ A
: CANTPIEO 02 OFICINA 208-200 TELEFONG 3401185

parsoneriafidosquatersdas goy.co | personen sdegquebradasimagrsl), com

reflejados mediante las gestiones de gasfo
de la Personeria Municipal, para |la
legalizacion de la némina en las érdenes de
pago como sus fransferencias realizadas en
el periodo de su causacion deben de seguir
acordando con los valores en sus auxiliares
y el real pagado.

22 Se recomienda el uso de las
herramientas tecnolbgicas evitando el uso de

los libros y la distorsién de la informacién, asi |

ESTADOS FINANCIEROS ENERQ DE
4,

2024.pdf
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mediante los formatos del primer trimestre en
los meses de:
. Diciembre por valor de DOS MILLONES
OCHOCIENTOS CINCO MIL PESOS M/CTE
$2.805.000 mediante formulario  N°
3505720621366-4910769338482 el dia 09
de enero de 2024 el cual 8s coincidente con
los descuenios efectuados en la némina del
mes de diciembre de 2024.

2, Brindar acompafamiento para 2.1 En la verificacién de los procesos | Conciliacién - (ESTADOS FINANCIEROS

la cerificacion del manejo de la confables y los hechos que deben ser| P.M)
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misma como la consolidacién de los informes
y archivos Excel Las lguidaciones
automdticas por ef sistema contratado en fa
personerfa municipal, los célculos que deben
de ser arrojados por el sistema segun la
parametrizacion, y no los cuadros creados en
Excel,

2.3 Se realizan los informes adicionales para
brindar especificacién sobre la informacion
relacionada e/ modulo financiero, y se

realizan las correcciones, conceplos y
| acompafiamientos a [las modificaciones
necesarias del area financiera de Jla

. personeria municipal.

3.Elaborar informes mensuales
sobre los valores girados de
saldos a favor de terceros con su
correspondiente liquidacion para
las declaracionas de VA, tasas y
contribuciones especiales.

| 3.1 Se relacionan los valores girados que se

encuentran en el informe MYB 01 de 2024,
sobre los saldos a favor de terceros por
liquidacion de tasas y contribucion especial,
correspondientes al mes 12 de 2023

24362501 Retencién por IVA (§ 875.000)
24403501 Estampilias Municipio ($ 171.511)

¥ Actividad Desarrollada

(LY \Downloadsinforme-pacsis - 2024-

11-01T141527 1.39.xfs LIBRO MAYOR

24403502 ICA (% 2.029.000)

2436 Rentas de trabajo (§ 1.252.000)
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4. Presentar los eslados | 44 pracentacion del estado de situacion| ¥ Actividad Desarroilads

financieros meansuales, g
Nrwiiilee v anuiles oting fou financiera del 01 de enero al 31 de enero de .
balances respectivos que reflejen 2024, con su respectivo reconocimiento por nﬂmwi ki b aioiafyacd mms =
Reconocimiento, Medicion, | V8lores expresados en pesos colombianos, xk?uzsfx g R -
Revelacion y Demostracién de los | 8/acion del estado de resultado, situacion | 2 RaGsIS.xis
verdaderos Hechos Econémicos, | financiera  comparativa y  resullado | cerapos FINANCIERDS ¥ AN, 01-
| comparativo a la vigencia fiscal anterfor vs | 5004
presente.

4.2 Consolidacion de la informacién en el
resumen de fas poflticas como claridad y
aportando la seguridad en la razonabilidad de
la actualizacidon contable y financiera de la
personerfa, del 1er mes de la vigencia fiscal
2024. Resaltando gue en el resumen de las
politicas contables cada wuna esté
conformada por sus objetos, alcances,
reconocimientos, medicién, revelacion y
su procedimiento, como lo constituye la
estructura definida mediante el numeral 37,
articulo 38 de la ley 1952 de 2019 y

resolucion 533 de 2015.
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eslados financieros que permitan
la correccion o modificacion con al
fin de que se encuentren libres de
distorsiones y presenten con
claridad la situacién de |a Entidad,
asi mismo sus inventarios e
indicadores de forma mensual.

presupuestal de la Personeria Municipal
emitiendo la presentacicn del estado real en
5us finanzas.

5.2 Se atribuye como objetivo principal la
opinion sobre la razonabilidad de los Estados
Financieros de la Personeria de
Dosquebradas a 31 de enero de 2024,

ESTADOS ENERO 2024 WORD - 2 pdf

6. Realizar cuando sea requerido
y coordinado con el supervisor del

contrato  las  actualizaciones,
| seguimientos vy apoyo a los
procesos administrativos,
contables y  bienes de Ila
Personeria para su normal
funcionamiento, CoOmo la
realizacion del saneamiento

contable, para depurar los activos
& inventarios.

6.1 Se encuentrs pendiente la fecha de
reprogramacion para realizar la depuracion
de inventario y actualizacién de los bienes de
la Personeria Municipal

7. Apoyar en la presentacion de | 7.1 Se realiza ja pmyeccrdn de los informes v vidad Desa
los informes que debe ser| pertinentes, para la presentacion de Ja
reportados de forma anual vy | informacién que se me ha sido solicitada por | °4,
mensual a la Emtralnga del  parte de s supervisora, y los|OF L o X I
municipio en el aplicativo SIA :
OBSERVA: ejecucién mensual | oo o /on(es @ cada uno de o
del presupuesto, rendicion de '
| contratos, e informe anual
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del presupuesto, rendicidn de | alcances.
| contratos, @
informa anual contabla.
8. Realizar revision de nomina de | 8.1 El confrol de “Verfficar que las ctividad Des lada
los dependientes de la Personeria | liguidaciones se hayan realizado de
Municipal, como SU | conformidad con las normas [legales
contabilizacion, descuentos V| yigentes” NOMINA 01 MES DE ENERO DE

refenciones que se practican
desde ol édrea encargada, vy
observacion sobre cada una de
las novedades que se generan en
los periodos de la presents
vigencia liscal.

2024, con la lider del encargo se determina
que este coniral es "Detectivo y de Claridad”
la periodicidad con la que se aplica, ayuda a
detectar la materializacion del rlesgo de
manera oportuna en [a causacidn de cada
una de las néminas. Realizando las
correcciones y su contabilizacion, de forma
qgue se visibilice con oportunidad el asiento
de las denominaciones del conglomerado de
la némina.

8.2 La Dra. Johanna Stefany realizd los
respectivos registros en el software de la
entidad y se encuentra como evidencia en la
aplicacion CAPTUSWEB, su respectivo
control de archivo en formato Excel
conformado por el devengo y cada uno de los

bt \Downloadslinforme. xls
LAt \Downloadslinforme-pacsis (1).xls

.L.\.\.\Downloadslinforme-pacsis (2).xs
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 descuentos en la verificacion.

| 8.3 La validacién de la Informacién para el
respectivo pasgo & cada uno de los
dependientes de la Parsonerfa Municipal en
el que se registra toda la informacion
relacionada con la liguidacién  en
construccion de sueldos y parafiscales.

8.4 Revisibn de las novedades y los saldos
de periodos anteriores que pudieran refiejar
| diferencia en los auxiliares y los respectivos

balances de prueba, como resuftado de la
provisién no clasificada de los gravamenes
obligatorios de ley.

8.5 Relacién de la liguidacion, cuadro Excel
formafo archivo con las formulas y los
factores salariales para la depuracion de
valores y pago de las vacaciones de la
Personeria Municipal de Dosquebradas.

89, Realizar la trazabilidad de los

8.1 Verfficacion de los procesos contables y

7 Adidad L !
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procesos presupuestales, | fJos hechos gque deben ser reflejados

contables, financieros de la | mediante las gestiones de gasfto de la
enr1’t|vl:|a-|:|l1.r proponer las acciones | Parsaneria Municipal.

de mejora que se considaren

| portinantes. 9.2 La encargada del 4rea financiera NO
tiene dominic complelo en el sistema
CAPTUSWEB para realizar las
modificaciones necesarias, permiso de rof
administrador y la generacién de blogueos en

periodos terminados, ya gque como objetivo
principal en el sistema de Informacion, es
entender y visualizar de manera real y cerfera
los valores naturales que possemos en =i
presupuesto de la Personeria Municipal, fo
anterior en calidad de accionar con sl
proveedor del sistema la forma de tener
mq.rnr manejo en el MODULO FINANCIERO
| donde no varlen los valores de los ragrsfms
realizados y concuerden los valores de cada
auxiliar que se genere,

9.3 Recomendacion del uso de las
herramientas tecnoldgicas evitando el uso de
los libros y la distorsién de la informacion, asi
mismo como la consolidacion de los informes

'ELABORGO: JOHAN SEBASTIAN | REVIBO: JOHANNA STEFANNY RECIBIDO POR:_
RESTREPD MONTOYA | GOMZALEZ A
pis___-MES ANO___HORA---
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y archivos Excel Las liguidaciones
autométicas por el sistema contratado en la
personerfa municipal, los célculos gue deben
de ser arrojados por el sistema segun la
parametrizacién, y no los cuadros
automdticos creados an Excel.

9.4 Se verifica la tolalizacién y valor real del
libro mayor en saldos congruentes del
balance, por valor de ($470.057.332), estos
pertinentes a las cuentas y cada una de sus
denominaciones en e! Libro al periodo 01 de |
2024, las cuentas que conforman el auxiliar,
' se encuentran debidamente clasificadas y sin
diferencias.

9.5 Se realiza la proyeccién del oficio que
presenta el aicance a la informacién que
| clasifica de manera correcta la apropiacién
presupuestal en la RESOLUCION N° 14&-
2023 que liguida el presupuesto, conforme lo
solicita la nacién para Entidades Ternitoriales
y Descentralizadas a través de la Direccién
General de Apoyo Fiscal (DAF), el cual

ELABORD; JOHAN SEBASTIAN REWVISO: JOHAMNA BTEFANNY RECIBING POR:
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establece unas reglas de unificacion de

conceptos de ingreso
10. Realizar conciliaciones entre | 10.1 Se practica la revision fiscal de la v Actividad Desarrollada
contabilidad y presupuesto, que | informacion en concordancia a las poiiticas,
repercuten en los saldos finales e | aprobando los asientos contables realizados,
Iniciales para la ﬂi‘-‘“‘iﬁﬂ“ﬁ" “: mediante informe MODULO CAPTUSWERB
nueywys marto nofmatye; as k i
biokari it s M g::_int:: FIpamu'a (01) 2024 a las siguientes
conciliaciones de las '
cuentas.
v 717
v 13 |
. v 16
v 17
v 19
v 24
v 25
v 31
v 44
v 51
v 83
v 889
v 91
. v 99
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11. Proyeclar los informes
presupuestales vs contabilidad y
Plan Anualizado de Caja - PAC
cuando le sean requeridos.

11.1 En Ia revision correspondiente al mes de |

enero de 2024, se incluye sl presente
periodo correspondiente al mes 01, o
anterior para realizar el comparativo del afio
fiscal anterior 2023 y el informe final del afio
&n curso.

11.2 Si la denominacién de cada uno de los
rubros tiene mas carga en el acumulado de
ingresos o egresos de efectivo en cada
periodo de la vigencia anterior.

11.3 La realizacién del efective uso de
recursos mes a mes Identificando Ja
comparacién de cada uno de los planes
como fa confabilidad, presupuesio y su
| disponibilidad, la generalizacién de una
| situacién de iliquidez y adecuado manejo de

v Actividad Desarrollada

JOHANNA r@fﬂﬂm a
Su
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Informe de la evaluacién contable y lo verificacién de lo oportunidad y
revelacion de los esfados financieros de la Personeria Municipal

Drg. Manuealita Toro Patifio
Personera Municipal

JOHANNA STEFANNY GOMNIALEZ A
Financiera y Tesorera

"Se afribuye como objefivo principal la opinidn sobre la razenabilidad de
las Estados Financieros de la Personeria de Dosquebradas a 31 de enero de
2024"

El aicance de la auditorio se da, evaluacion a la razonabilidad v hechos
reales de los valores presentadas en los Estados Contables de la Personeria
de Dosguebradas, tomando lo composicidn de los estados financieros
mensuales del mes 01 de 2024 y el Sktemo del drea financiera y tesoral,
dando aplicablidod a los prncipios ¥ procedimientos de contabilidod
publica como lo contempla las nomas infernacionales, llevando a cabao la
verificacion de los ejercicios que componen nuestras Gastos de Personal y
Generales, corespondiente al perodo contoble 01 de la vigencio fiscal
2024,

« Informacion real y fidedigna aprobada por mondato en el ordenador
del gasto,

» Aplicacion de los procedimientos segun el monual de poilficas
eslablecido para ia Personeria Municipal,

* Revision de los operaciones fingncieras, pagos y los soporfes
pertinentes que acrediten la justificaocion de los débitos.

* Examen de lo revelacidon y congruencia de las expresiones
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econamicas en fos balances, ibros v ouxiliares.
e Verficocién de los asientos contables y registros comespondientes.

Se define que en la Personeria Municipal de Dosguebrodas se identifican cuyos
estados financleros han  ddo  ouditados, exominonda coda uno de los
componentes del Estado de Situocion financiera, verificando que, en sus
cuentas discriminodas, asl como al resumen de las politicas contables
significativas se expresa de manera comacta la informacién.

Relacion definida y oprobada sobre &l primer periode de la presente
vigencia fiscal 2024,

Anotacion y frazabiidod de los observaciones en cada una de las cuentas que
constiluyen v son e componente de los estados finoncieros en el informe de
acividades, alconce “N.° 4 Presentar los estodos financleros mensuales,
trimesirales y anvales como los balances respeciives que reflejen Reconocimiento,
Medicion, Revelacion y Demosiracién de los verdoderos Hechos Econdmicos.”

Opinién Favorable

Para la conciusion del presente informe se dola denominacidn que concluye an su
defecto coda una de los cuentas que visibllizon las herramientas suministradas para
&l desamolla de lo entidad, poseen los valares acumulades v el capilal concluso en
todas las conciliociones. Refiejo de manera flel v clara en el sjercicio de su
resultado el patfrimonio de la Personeria Municlpal comeo resideo de los ejarcicios
anteriores, con un clerre del primer pedodo del 2024 comespondiente a los SETENTA
¥ SEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA ¥ TRES MIL QUINIENTOS DOCE PESOS M/CTE
(576.533.512) reflejondo un estado posifive para la Enfidad como buen
comportamiento en cada une de sus gastas de lo presente vigencia.

JOHAN § PO MONTOYA

Contador Eﬂn\‘no ria Municipal

T.P 288964 (| '
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Informe de verificacién y liquidacién de la némina y parafiscales de acuerdo
a las normas vigentes

Dra, Manuelita Toro Patifio
Personera Municipal

Johanna Stefanny Gonzalez A
Financiera y Tesorera

El control de "Verificar que las liquidaciones se hayan realizado de
conformidad con las normas legales vigentes” con la lider del encargo se
determina que este control es (Detectivo y de Claridad) y con una periodicidad
de aplicacion que ayuda a detectar la materializacion del riesgo de manera
oportuna en la causacion de cada una de las nominas.

PRIMERA QUINCENA DE ENERO DE 2024

« Devengado por un valor total de TREINTA ¥ UN MILLONES CIENTO OCHENTA Y
SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS (§ 31.187.472),
comaspondients a los 13 funcionanos de la Personeria Municipal.

* Pago de apories parafiscales a Pensidn por valor de UN MILLON DOSCIENTOS
OCHENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS ($1.288.621)
comespondiente & los quince dias del mes de enero de 2024 primera gquincena.

* Pago de aportes parafiscales a Salud por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOSCINCUENTA Y SEIS PESOS
{$1.465.956) cormespondiente a los quince dias del mes de enero de 2024 primara
quincena,

= Retencion en la fuente por salanos por un acumulado de TRESCIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL PESOS ($395.500) P. P.

= Nota de embargo por TREINTA ¥ OCHO MIL PESOS ($38.030) a (a funcionaria
ALBA LUCIA ARANGD BEDOYA.

= Deducciones por vaior de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL NOVECIENTOS CUATRO MIL SESENTA Y SEIS PESOS
(34.694.068).
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Descuento 4% comespondiente al descuento de salud de I8 Funcionara Lenith Para
Vanegas correspondiente a los meses de noviembre y diciembre 2023 no siendo
descontado en su momento el valor de (TRESCIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS DOCE
PESOS M/CTE ($302.812), reintegrados para el mes de enero en apories de salud ENERO
2024 SETENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS CUATRO PESOS (375.704)

SEGUNDA QUINCENA DE ENERO DE 2024

« Devengado por un valor total de TREINTA ¥ UN MILLONES CIENTO OCHENTA Y
SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS (8 31.187.472)
covrespondiente a los 13 funcionanos de la Personeria Municipal

« Bonificacién por servicios prestados por valor de UN MILLON NOVECIENTOS
CUARENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS
($1.947.777)

* Pago de aporfes parafiscales a Pensidn por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS
($1.359.277) correspondiente a los quinca dias del mes de enero de 2024 segunda
quincens,

= Pago de aportes parafiscales a Salud por valor de UN MILLON CIENTO
CINCUENTA Y OCHO MIL NOVENTA Y SEIS PESOS ($1.158.096)
corespondiante a log quince dias del mes de enero de 2024 segunda quincena.

» Retencidn en la fuente por salarios por un acumulado de TRESCIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL PESOS (3395.500) P. P.

= Nota de embargo por TREINTA Y OCHO MIL PESOS ($38.030) a ia funclonaria
ALBA LUCIA ARANGD BEDOYA,

= [Deducciones por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y
OCHO MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS ($4.748.947).

JOHANNA MARCELA solicitud de descuento a la COOPERATIVA COOPSER por valor
da CUATROCIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS M/CTE ($8418.422)

Se define que en la Personeria Municipal de Dosquebradas se identifican Revision de las
novedades y los saldos de periodos anteriores que al mes de ENERO DE 2024 se
encuentre conciliados y con sus respectivos balances de prueba de la presente vigencia
fiscal 2024,

ELABORG: JOHAN SEBASTIAN RESTREPD REWI ElEEIBI‘IJﬂPm:

MONTOYA

CAM PIS0 02 OF 208-200 TELEFONO 3401165
peersonerinfdos guebra o gov oo/ peres v i ST
Wi parsonenadosquabrades. gov.co

Pégina 2 de 3

Mas___Afc____Hora____



Q I. CODIGO | FT-GDOE-001

PERSONERIA MUNICIPAL DE| FECHA | ABRIL 2008
DDSQ@UEBRADA Sversion 01

“Viagilrie para el renacer de la honera v
la- dignidad de loy dosquebradenses” | PAGINAS 3de3

NIT.816.000,158-5

Anctacion y trazabilidad de las obsarvaciones en cada una de |as cuentas que consfituyen
y son el compaonante de la liquidacion de la ndémina: Cuentas 1009 — 1002 - 1017 - 1004 -
1008 — 1018 - 1001 alcance “8. Realizar revisidn de ndmina de los dependientes de la
Personeria Municipal, como su contabilizacidn, descuentos y retenciones gue se
practican desde el drea encargada, y observacion sobre cada una de las novedades
que s5e generan en los periodos de [a presente vigencia fiscal.

PO MONTOYA
. unicipal dos/Das

E.-._-__.-._ S TM]_EEf‘REPu REREN ;. R ecais
MONTOY A, | |




	3b9cf665c8283c16eaa22b5f833c4b499e431e39f003ea36c419e251b7b0e907.pdf
	3b9cf665c8283c16eaa22b5f833c4b499e431e39f003ea36c419e251b7b0e907.pdf

