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| A LA OFICINA CONTABLE Y FINANCIERA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO YO ACTIVIDAD REALIZADA

1. Realizar la dapur‘acmn
incorporacion, coenciliacion, apoyo
&n la
parametrizacidn y seguimiento de

| las cuentas contables

| relacionadas entre

| contabilidad v el presupuesto de

la entidad.

o),
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DOCUMENTO SOPORTE

1.1 Realizacion de la verificacion en cada una
de /as cuentas que componen el informe del
mes de febrero 2024 en la revelacion de la
situacién financiera en la presente vigencia
fiscal

Comparacion de los depdsitos a la cuenta de
activos como principal fuente de financiacion,
transferencia en Gasfos de Funcionamiento
por expresién en cifras de pesocs, un
acumulado en el estado de resultados por
valor de (§ 137.615.979). Saldo final acorde
en el libro auxiliar.

1.2 Conciliacién de los egresos y saldo
| anterior de las transacciones de los extracfos
(Dawvivienda Cuenta Comente 127468997281)
con un saldo final ($253.534.957,05) desde
donde son manefados los recursos de la

Litwro auxiliar de la cuenta 111005

Fecha 01/02/2024 -

. 29/02/2024

Mips Yeaplusweh co/Hos!% 20n0% 20respo

nsivesEdicion predeterminadadnformes.a
Sox 7?2

ALUXILIAR CUENTA 111005 xis

Extracto Banca Virtual Davivienda Cuenta
127469997291 - FEBRERO

« Fecha 01/02/2024 — 28/02/2024 Registros
contables Modulo Caplusweb
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1.3 Constitucion de los depdsitos en la

entidad financiera por un conglomerado de
($253.534.957) en nuestro active corriente
13.

1.4 Sus activos intangibles revelados en la
cuenta 19 - 70— 75 conserva su valor en el
comparativo de Jlos anteriores estados
financieros, y su amortizacidn correcta, en el
acumulado ($-28.548.656) de cada uno de
sus activos por el médulo contable.

1.5 Pasivo comiente del codigo 24
correspondiente a los descuentos de ndmina,

de acuerdo a las liguidaciones de cada |

guincena, descontados cada uno de forma
correcta.

Froyeccion de archivo Excel para provision
de parafiscales, prueba para las vigencias
futuras de la nomina y sus respectivos
asientos contables. Este con el fin de elevar
5u reconocimiento periddico y no anual.

# Fecha 01/02/2024 — 29/02/2024 Sopories
suministrados por e area de némina sobre
la vigencia & desarrollar, érdenes de pago,
documentos tipo de causacion y ndmina.
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1.6 \Verificacion de
realizadas .

las ftransferencias

2. Brindar acompafiamiento para
| la certificacion del manejo de la
infarmacién
contable en el sistema con &l fin
de obtener unos
financieros y notas
reales, que sean uniformes para
la rendicion de cuentas de la
Personeria Municipal en los

diferentes informes que deben ser
entregados a: la Secretaria de
Hacienda, Contraloria Municipal,
DIAN, entre otros.

estados |

21 En la verficacién de los procesos
contables y los hechos que deben ser
refiejados mediante las gestiones de gasto
‘da la Personeria Municipal, pars Ia
legalizacion de la ndmina en las drdenes de
pago come sus fransferencias realizadas en
el periodo de su causacion deben de sequir
acordando con los valores en sus auxiliares
y el real pagado.

2.2 Recomendacion sobre el uso de las
| herramientas  tecnolégicas  evitande el
- manejo de los libros y la distorsién de la
informacién, asi mismo como a
consolidacion de los informes y archivos del
sistermna.

Las liquidaciones automaticas que debisran
arrofar las novedades y devengo en la
personeria municipal, los célculos que deben
| de ser obtenidos por el sistema segun la

Conciliacicn - (ESTADOS FINANCIEROS
P.M)

hitps:/ b, 51920n f
nsivos/Edicion predeterminadadnformes.a
spx?2

AUXILIAR Is
LIBR Y BALANCE FEB
2024.xls
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| paramefrizacion, esto, le impide a la

proporcionaria de manera quincenal los

| necesarias del drea financiera de s

profesional  encargada del ejercicio
presupuestal, el desarrollo de las funciones
con agiidad, en el desempefio se podria
minimizar el error humano de los malos
calculos que se pueden dar y la adquisicion
de una informacién predeterminada que

archivos pertinentes para causacion y pago.

2.3 Se realizan los informes adicionales para
brindar especificacidn sobre la informacion
relacionada del mddufo financiero, y se dan
las respectivas correcciones, concepfos y
acompanamientos a las modificaciones

personeria municipal.
|
2.4 Observacién sobre los saldos contrarios |
en los créditos de fas cuentas (244035,

249090, 25113) estos correspondientes a las

retenciones practicadas por (IVA - RETE

FUENTE)

NIT.B16.000,158.5

3 Elaborar informes mensuales

3.1 Se relacionan los valores girados que se
encuentran en el informe MYB 02 de 2024,

,sc:bra los vaim’qq. quradus de

| REVISO: JOHAMMA STEFA | rECIBIDG POR:
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saldos a favor de terceros con 2u
comespondiente liquidacion para
las declaraciones de VA, tasas y
contribuciones especiales.

sobre los saldos a favor de ferceros por
liguidacion de tasas y contribucion especial,
- corespondientes al mes 12 de 2023.

2424 Descuentos de Némina (§ 7.152.534)
2436 Rete Fuente ($ 1.524.118)

2440 Contribucién y tasas ($ 127.384)

2490 Otras cuentas por pagar (8 56.930.965)

4, Presentar los estados
financieros mensuales,
trimestrales y anuales como los
- balances respectivos que reflejen
Reconocimiento, Medicidn,
Revelacion y Demostracién de los
verdaderos Hechos Econdmicos.

‘4.1 Preseniacion del estado de situacion
| financlera del 01 de febrero al 29 de febrero
de 2024, con su respectivo reconocimiento
por valores expresados en  pesos
colombianos, relacién del estado de
resultadoe, situacién financiera comparativa y
resultado comparativo a la vigencia fiscal
anterior vs presente.

' 4.2 Consolidacién de la informacién en el
resumen de las politicas como claridad y
aportando la seguridad en la razonabilidad de
la actualizacion contable y financiera de la
personeria, del 2do mes de la vigencia fiscal
2024. Resaltando que en ef resumen de las
politicas confables csda una ests

v Actividad Desarrollada
hifos./icaptusweb.co/Host¥%20n0% 20respg

i dicion

Spx?2

det

formes.

NESTADOS FINANCIERCSIFEBRERD

2024\ESTADOS FINANCIEROS MES D
E FEBRER :

OFICID ALCANCE N*4 docx

conformada por sus objefos, alcances,
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reconocimientos, medicién, v revelacion;

como Jo constituye la estructura definida

mediante el numeral 37, articulo 38 de la ley
| 1952 de 2019 y resolucion 533 de 2015,

5. Realizar la depuracion de los

fin de que s encuentren libres de
distorsiones y presenten con
claridad la situacion de la Entidad,
asi mismo sus inventaros e
indicadores de forma mensual,

estados financieros que permitan |
| la correccion o modificacion con el

- 8.1 Proyeccidn de fa informacién contable y
presupuestal de la Personeria Municipal
emitiendo la presentacion del estado real en
sus finanzas.

5.2 Se alribuye como objetivo principal la
opinién sobre la razonabilidad de los Estados
| Financieros de fla Personeria de
- Dosguebradas al 29 de febrero de 2024,

v Actividad Desarrollada
JMESTADOS FINANCIEROS\FEBRERC

202NESTADOS Fi s MES D
E_FEBREROD 2023 pdf

Cada wno de fos ESTADOS
FINANCIEROS, mensuales como

tnmestrales, posesn los indicadores en el
esfado de resultado de  manera
comparativa, revelando ef % variacional y
sU valor perfinents.

¥ coordinado con el supervisor del
confrate  las  actualizaciones,

 seguimientos y apoyo a los

procesos administrativos,
contables vy bienes de la
Personeria para su nomal
funcionamiento, como =
realizacion del” saneamiento
_contable, para.deplirar los activos

8. Realizar cuando sea ra-quarjd:-_‘

6.1 Verificacion de los hechos registracos en
el sistema de Informacion financlera,
programacion de ias fechas registradas para
la presentacion de los impuestos y los
respectivos calendarios.

v Activi da

Calendario de vencimientos
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7. Apoyar en la presentaciin de | 7.1 Se realiza |3 proyeccion de los informes v Activid sarroll

los informes que debe ser
reportados de forma anual vy
mensual a la Contraloria del
municipio en el aplicativo S1A

OBSERVA: ejecucion  mensual
del presupuesto, rendicidon de

pertinentes, para la presentacion de la
infarmacion que se me ha sido solicitada por
‘parte  de fa supervisora, y los
correspondientes a cada uno de Jos
alcances.

contabilizacion, descuentos vy
| refenciones que se practican
desde el drea encargada, vy
observacion sobre cada una de
las novedades que se generan en
los periodos de la presente
vigencia fiscal.

contratos, e informe anual

contable, | &

B. Realizar revisién de ndminade | 8.1 E/ control de “Verificar que las
los dependientes de la Personeria liquidaciones se hayan realizado de
Municipal, como *U|conformidad con las normas legales

 vigentes” NOMINA 01-02 MES DE
FEBRERO DE 2024, con la lider del encargo
se determina que este control es "Detectivo y
de Claridsd” la periodicidad con la que se
aplica, ayuds a detectar la materializacion del
nesgo de manera oportuna en la causacion
de cada una de las nominas. Realizando las
correccionas y su contabilizacion, de forma
que se visibilice con oportunidad el asiento
de las denominaciones del conglomerado de
la nomina.

8.2 La Dra. Johanna Stefanny rsalizé los

v Actividad Desarrollada
OFICIO ALCANCE N°8.docx
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respectivos regisiros en el soffware de Ia
enlidad y se encuenitra como evidencia en la
aplicacion CAPTUSWEB, su respectivo
control de archive en formato Excel
conformado por el devengo y cada uno de os
descuentos en la verificacion.

8.3 La validacion de fa Informacion para el
respectivo pago & cada uno de los
dependientes de la Personeria Municipal en
el que se registra foda fa informacidn
relacionada con la liquidacion en
construccion de sueldos y parafiscales.

8.4 Revisidn de las novedades y los saldos
de periodos anteriores que pudieran reflejar
diferencia en los auxiliares y los respectivos
bafances de prueba, como resultado de /a
provision no clasificada de los gravamenes
abligatorios de ley,

8.5 Relacion de la liguidacion, cuadro Excel
formato archivo con las formulas y los
factores salariales para la depuracidn de
valores y pago de las vacaciones de la

CODIGOD PMD—IME%__QI-IEH
FECHA Agosto 2023
_VERSION o1
PAGINAS Bdei2
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| Personeria Municipal de Dosquebradas.

8. Realizar la trazabilidad de |os

Procesos presupuestales,
contables, financieros de Ia
entidad y proponer las acciones
de mejora gue se consideren
partinentes.

8.1 Verificacion de los procesos contables ¥

los hechos que deben ser refiejados
mediante las gestiones de gasto de la
Personeria Municipal,

9.2 La encargada del area financiera, ha
encontrado inconsistencias para realfzar las
modificaciones  necesarias, generando
auxiliares diarios que reflejan wvalores
diferentes a los arrojados por el MYB. se
carece permiso de rol administrador y la
generacion de blogueos en periodos
terminados, va que como objetivo principal
en el sistema de Informacién, es entender y
visualizar de manera real y certera los
valores npaturales que poseemos en el
presupuesto de la Personeria Municipal una
vez se cierran los periodos coniables, o
anterior en calidad de accionar con el
proveedor del sistema la forma de tener
mejor manejo en el MODULO FINANCIERD
donde no varien los valores de los registros
realizados y concuerden los valores de cada
auxiliar que se genere.

v Actividad Desarrollads

Verificacion realizada desde &l sistema
contable CAPTUSWEB
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' 8.3 Se verifica la totalizacién y valor real del

libro mayor en saldos congruentes del
balance, por valor de ($182.917.115), estos
pertinentes a las cuentas y cada una de sus
denominaciones en el Libro al periodo 02 de
2024, las cuentas que conforman el auxiliar,
se encuentran debidamente clasificadas y sin
diferencias.

' 9.5 Se realiza la proyeccién del calendario
tfributano que registra las obligaciones de la
Personeria Municipal en los vencimientos de
las impuestas de ley y iributo a presentar.

10. Realizar conciliaciones entre
contabilidad y presupuesto, gue
repercuten en los saldos finales e
iniciales para la aplicacion del
nuevo marco normativo, asl

10.1 Se practica la revision fiscal de la

informacion en concordancia a las politicas,
aprobando los asientos contables realizados,
mediante informe MODULO CAPTUSWEB
durante el periodo (02) 2024 a las siguientes

v Actividad Desarrollada

como, & mecanismo de las ¥
conciliaciones de las R
cuentas.
v T
v 13
s | v 18
o r! | | v 1? el

| REGIEIDD POR:
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11. Proyectar los informes
presupuestales vs contabilidad y
Plan Anualizado de Caja - PAC
cuando le sean requeridos.

11.1 En la revision correspondiente al mes de ’ ¥ Actividad Desarrollads

febrero de 2024, se incluye el presente
periodo correspondiente al mes 02; para
realizar el comparativo del afio fiscal anterior
2023 y el informe final del afio en curso.

11.2 Si la denominacion de cada uno de los
rubros tiene méas carga en el acumulado de

ingresos o egresos de efectivo en cads

CAM plsc ICIMNA 208-209 TELEFORNG 3404185
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11.3 La realizacién del efective uso de |
recursos mes a mes idenfificando Ia
comparacion de cada uno de los planes
como la contabilidad, presupuesto y su
disponibilidad, la generalizacion de una
situacion de iliquidez y adecuado manejo de

los ingresos
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ALCANCE 4

Informe de la evalvacién contable y la verificacion de lo oportunidod y
revelacion de los estados financieros de la Personeria Municipal

Dra. Monuslita Taro Patifio
Personera Municipal

JOHAMMNA STEFANNY GONZALEZ A
Financiera y Tesorera

“Se afibuye como objefivo principal la opinion sobre la razonobilidad de
los Estados Financieros de la Personeria de Dosquebradas a 29 de febrero
cle 2024

B alcance de lo cuditoria se da, evaluacién a la razonobiidod v hechos
reales de los volores presentadas en los Estodos Contables de la Personeria
de Dosguebradas, fomande la composicién de log estados financieras
mensuales del meas 02 de 2024 v el Sisterna del drea financierg y tesonai,
dando oplicabilidad a los principios y procedimientos de contabilidad
publica como lo conternpla las nomas infernacionagles, levando a cabo la
verificacion de los ejercicios que componen nuestros Gastos de Personal y
Generales. corespondiente al perodo contable 02 de la vigencia fiscal
2024,

* Informacion real y fidedigna aprobada por mandato en el ardenador
del gasto.

* Aplcacion de los procedimientos segun el manual de politicas
establecido para la Personeria Municipal

* Rewision de las operaciones financieros, pagos y los soportes
pertinentes que acrediten la justificacion de los débitos,

* Examen de /k? révelacidn y congruencia de los expresiones

[ [ CAM BISC 03 OFICINA 208-200 TELEFONG $401165
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economicas en los balances, libros y auxiliares.
= Verficacion de los asientos confables y registros corespondientes.

3z define que en lo Pesoneria Municipal de Dosquebradas se idenfifican cuyos
estados financieros hon sido oudilados, exaominando caoda uvno de los
componentes del Estado de Situacién financiera,  verificando Que, en sus
cuentas disciminadas, asi como al resumen de las polficos contables
significativas se expresa de manera comrecta la infomacién,

Relacion definida y oproboda sobre el primer periodo de 1o presente
vigencia fiscal 2024,

Anatacion y trozabilidad de los observaciones en cada una de las cuentas que
constituyen y son el componente de los estados financiercs en el informe de
aclividades, alcance "N® 4 Presentar lo: estados Nnancieros mensuales,
trimestrales y anuales como los balances respectivos que reflejen Reconocimiento,
Medicion, Revelacion y Damosiracion de los verdaderos Hechos Econémicos.”

Opinign

Para la conclusidn del presente informe se da la denominacidn que concluye en su
defecto cada una de los cuentas que visibilizan kas hemarrienias suministradas parg
el desamolio de la enfidad, poseen los valores acumulados y &l capital concluse en
todas las conciliaciones. Reflsja de manera fiel ¥y clara en el ejercicio de su
resultade el paliimonio de la Personeria Municipal como residuc de los ejercicios
anfenorss, con un cieme del segundo periodo del 2024 comespondiente a los
MENQOS DIEZ ¥ SEIS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y
CUATRO PESOS M/CTE (-516.560.454) reflejondo un esiado de opinion  sn
bifi ara (s | ortami = de su
aaslos de lo presente vigencia, sino por el menor valor percibido en ransferencies
de acverdo g la fuente de financigcitn principal.
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Plazos para el cumplimiento de las obligaciones tributarias administradas por la
Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

DIAN

Lo presentacion vy page de la declaracién mensual del impuesto de renta de la Personeria
Municipal de Dosgquebradas v sus complementarios del ofio gravable 2024, serd hasta las fechas
que se indican en el calendario, atendiende el ultime digito del NIT, sin tener en cuenta el digifo

de verficacion.

En atencidén al mecanismo por medio del cual la Nacién y los municipios come sujetos activos
aseguran parte de la obligacion ibutaria del confribuyente de manera anficipada, se relaciona

la presente agenda
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Plazos para el cumplimiento de las obligaciones tributarias administradas por el
Municipio de Dosquebradas

La presentacion y pago de la decloracidn bimestral del impuesto de Industric vy Comercio y sus
complementarios del afio gravable 2024, asi coma la declaracién bimestral de Retencién y
auvtarretencion en la fuente de industric v comercio durante el afic 2024, serd hasta las fecheas
que se indican en la relacicn, atendiendo el ultimo digito del NIT, sin tener en cuenta el digito de
verificacion.

En atencion al mecanismo por medio del cual la Nacian y los municipios como sujetos activos
aseguran parte de la obligacion tributaria del contriouyente de manera anticipada, se relaciona
la presente agenda
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ALCANCE 8

Informe de verificacién y liquidacion de la némina y parafiscales de acuerdo
a las normas vigentes

Dra. Manuelita Toro Patifio
Personera Municipal

Johanna Stefanny Gonzdlez A
Financiera y Tesorera

El control de "Verificar que las liquidaciones se hayan realizado de
conformidad con las normas legales vigentes" con la lider del encargo se
determina que este control es (Detective y de Claridad) y con una periodicidad
de aplicacion que ayuda a detectar la materializacion del riesgo de manera
oportuna en la causacion de cada una de las nominas.

PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO DE 2024

= Devengado por un valor totai de VEINTISIETE MILLONES TRESCIENTOS
VEINTINUEVE MIL SETECIENTOS TREINTA Y SIETE PESDS (% 27.329.737),
coespondiente a los 13 funclonarios de la Personerfa Municipal.

s Pago de aportes parafisceles a Pensidn por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL PESOS ($1.364.000) cormespondiente a los quince diss
del mes de febrero de 2024 primera quincena.

= Pago de aportes parafiscales a Salud por valor de UN MILLON CIENTO SESENTA
¥ TRES MIL CIENTO CUARENTA Y TRES PESOS ($1.163.143) cormespondiente
a los quince dias del mes de febrero de 2024 primera quincena.

= Relencidn en la fuente por salaros porun acumulade de TRESCIENTOS SESENTA
¥ SEIS MIL PESOS ($366.500) P. P,

= Nofa de embarge por TREINTA ¥ OCHO MIL PESOS ($38.030) a la funcionaria
ALBA LUCIA ARANGO BEDOYA.

« Deducciones por valor de CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA Y UN MIL
NOVECIENTOS CUATRO PESDS (34. 167.504),

ELABORG: JOHAN SEBASTIAN RESTREPO REVIZO RECIBIDO POR:
MCNTOYA
Dis__Mes__ ARa Hovs,
afl.com
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SEGUNDA QUINCENA DE FEBRERO DE 2024

= Devengado porun valor fotal de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS NUEVE MIL
CIENTO DIECIOCHO PESOS ($ 30.308.118), comespondients a los 13 funclonarios
de ia Personeria Municipal.

= Pago de aporfes parafiscales a Pensidn por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
NUEVE MIL SEICIENTOS SETENTA Y OCHO PES0S ($1.305.678)
cormespondiente a los quince dias del mes de febrero de 2024 sequnda quincena,

* Pago de aporfes parafiscales a Salud por valor de UN MILLON CIENTO OCHENTA
YUNMIL SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS ($1.18 1.796) correspondiente
@ fos quince dias del mes de febrero de 2024 sequnda quincena.

= Retencion en la fuente por salarios por un acumufado de TRESCIENTOS SESENTA
¥ SEIS MIL QUINIENTOS PESOS ($366.500) P. P.

= MNota de embargo per TREINTA ¥ OCHO MIL PESOS (#38.030) & la funcionaria
ALBA LUCIA ARANGO BEDOYA.

= Deducciones por valor de CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y UN MIL
SETECIENTOS TREINTA ¥ CINCO PESOS ($4.131.735),

Reintegro por fondo de sofidaridad pensional por lopes por valor de TRESCIENTOS
CINCUENTA ¥ NUEVE MIL DOSCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE ($359.21 5}

5& define que en la Personeria Municipal de Dosquebradas se identifican Revisién de las
novedades y ios saldos de periodes anteriores que al mes de FEBRERC DE 2024 se
encuentra concillados y con sus respectives balancas de prueba de & presente vigencia
fiscal 2024,

Anctacidn y trazabilidad de las observaciones en cada una de las cuentas que constituyen
¥ son el componente de |a liquidacidn de la ndmina: Cuentas 1001 — 1002 — 1017 — 1004 —
1006 - 1019 - 1001 akcance “8. Realizar revision de némina de los dependientes de la
Personeria Municipal, como su confabiiizacion, descuentos y retenciones que se
practican desde el drea encargada, y observacién sobre cada una de las novedades
que se generan en los periodos de |a presente vigencia fiscal,
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