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NIT.816.000.158-5

DATOS GENERALES

PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL 05 03 2024 | 04 04 2024
INFORME
ACTA PARCIAL DEFINITIVA
PRESUPUESTAL
EJECUCION 25% 50% 75% 100%
PORCENTAJE
DE EJECUCION X

Datos del supervisor/interventor

NOMBRE DEL SUPERVISOR JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL
CARGO SECRETARIO GENERAL
LOCALIDAD PERSONERIA DOSQUEBRADAS

Datos del contrato supervisado

NUMERO DE CONTRATO 008-2024

FECHA DE CONTRATO 2 DE FEBRERO DE 2024
CONTRATISTA DANIELA PATINO ATEHORTUA
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT | 1 088.022.393

VALOR $ 8.000.000

PLAZO CUATRO (04) MESES

FECHA ACTA DE INICIO 05-02-2024

FECHA TERMINACION
PROYECTADA DEL CONTRATO | 04-06-2024

ADICION N/A
PRORROGA N/A
SUSPENSION N/A

OBJETO: “PRESTAR LOS. SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR
CUBRIMIENTOS PERIODISTICOS, REDACCION DE CONTENIDOS Y EL DISENO DE
HERRAMIENTAS DE COMUNICACION QUE REQUIERE LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS.”

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

No | ACTIVIDAD = SOPORTE
¢ M
ELABORO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ 3 \ RECIBIDO POR:
Supervisor
Dia___Mes___Afo Hora
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Orientar y operar los medios digitales de | p/C4ge7LIRvHx/?hl=es&img in
la Personeria de Dosquebradas, a partir | dex=1

de un lenguaje corporativo amigable, | 8.https://www.instagram.com/
claro y respetuoso, acorde a las | p/C4iQuk RpiU/?hl=es
necesidades institucionales.

Se administraron las redes
sociales de la entidad, lo que
implic6 la publicacion de
dieciocho (18) productos -
piezas gréficas, fotografias y/o
videos en el feed-, cada una
acompanada de su respectivo
copy. ‘
1.https://www.instagram.com/
p/C4MFxDbxaMz/?hl=es
2.https://www.instagram.com/
p/C400CI5sCSX/?hl=es.
3.https://www.instagram.com/
p/C4RUM7nRVgA/?hl=es
4.https://www.instagram.com/
p/C4bosclxd7Z/?hl=es
5.https://www.instagram.com/
p/C4dgxNQRiWZ/?hi=es
6.https://www.instagram.com/
p/CAafzIxSrikb/?hl=es
7.https://www.instagram.com/

9.https://www.instagram.com/
p/C411JgCur5 6/?hl=es
10.https://www.instagram.co
m/p/C4q106Bx Wp/?hl=es
11.https://www.instagram.co
m/p/C4t2E3INXha/?hl=es
12.https://www.instagram.co
m/p/C4vagzIloxUOX/?hl=es
13.https://www.instagram.co
m/p/C4020G-x5W6/?hl=es
14.https://www.instagram.co
m/p/C5PGzrBxoHw/?hl=es
15.https://www.instagram.co
m/p/C5Ry0JuMitk/?hl=es
16.https://www.instagram.co
m/p/C5UQSy4x1Hw/?hl=es
17.https://www.instagram.co
m/p/C5WnDfOx7mO/?hl=es
18.https://www.instagram.co
m/p/C5W6ZVPM-vH/?hl=es

Asi como la publicaciéon de
veintiséis (26) historias.

ELABORO:

John Edison Parra Sanche, EVISO: ECIBIDO POR:
Supervisor
‘ Dia___Mes___Afo Hora
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Se completaron doscientas
(200) publicaciones requeridas
y solicitadas para actualizar la
pagina web.

Seccion noticias:
https://personeriadosquebrada
s.gov.co/home

Se subieron 177 documentos
de los informes de los
contratos del 2023:
https://personeriadosquebrada
s.gov.co/contratacion/actas-e-
informes-contratos/1337-
informes-contratistas- ano-
2023

Documentos adicionales
agregados:

1. http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1606-resolucion-
n-30-de-2024-apertura-
caja-menor

2. http://www.personeriad
osguebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1611-resolucion-
n-01-2024-por-la-cual-
se-aprueba-el-
programa-anual-
mensualizado-de-caja-
pac-vigencia-2024

3. http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1612-resolucion-
n-003-del-2024-por-
medio-de-la-cual-se-
hace-un-nombramiento

4. http://www.personeriad

Realizar las publicaciones en la pagina
web de la Personeria Municipal de
Dosquebradas de la informacion
requerida y mantenerla actualizada.

[

LABORO: John Edison Parra Sanch REVISO: RECIBIDO POR:
Supervisor
: Dia___Mes___Aiio Hora
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osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1613-resolucion-
n-005-del-2024-por-el-
cual-se-reconoce-una-
judicatura-remunerada-
en-la-personeria-
municipal-de-
dosguebradas-y-se-
dictan-0Otras-
disposiciones
http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1614-resolucion-
Nn-008-del-2024-por-
medio-de-la-cual-se-
acepta-una-renuncia
http://www.personeriad
osguebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1615-resolucion-
n-009-del-2024-auxilio-
de-transporte
http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1617-resolucion-
n-014-del-2024-por-
medio-por-la-cual-se-.
concede-un-permiso-a-
unas-funcionarias-de-
la-personeria-
municipal-de-
dosquebradas
http://www.personeriad
osguebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1618-resolucion-
n-019-del-2024-por-
medio-de-la-cual-se-
acepta-una-renuncia-y-
se-hace-un-encarqo-en-

/]

ELABORO: John Edison Par ez
Supervisor ;

REVISO:

RECIBIDO POR:
Dia___Mes___Afo Hora
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10.

11.

12.

13.

la-personeria-
‘municipal-de-
dosquebradas
http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones- \
2024/1619-resolucion-
n-22-del-2024-por-
medio-de-la-cual-se-
acepta-una-renuncia
http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1620-resolucion-
n-024-de-2024-por-
medio-de-la-cual-se-
hacde-un-
nombramiento
http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1621-resolucion-
n-025-del-2024-por-la-
cual-se-adopta-el-
manual-de-
contratacion-de-la-
personeria-municipal-
de-dosquebradas
http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-
2024/1640-resolucion-
032-por-ia-cual-se-
incrementa-la-
asignacion-salarial-
mensual-a-los-
funcionarios-de-la-
personeria-municipal-
de-dosquebradas-para-
la-vigencia-del-2024
http://www.personeriad
osguebradas.gov.co/nor
matividad/resoluciones/
123-resoluciones-

/]

RECIBIDO POR:

Dia___Mes___ Afio Hora

ELABORO: John Edison Parra San | EVISO:
Supervisor 1
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2024/1625-resoiucion-
033-por-la-cual-se-
interrumpe-el-disfrute-
de-vacaciones-de-una-
funcionaria-de-la-
. personeria-municipal
14, https://personeriadosqu
ebradas.gov.co/normati
vidad/resoluciones/123-
resoluciones-
2024/1647-resolucion-
039-por-medio-de-la-
cual-se-establece-una-
jornada-laboral-
especial-y-de-atencion-
al-publico
15. https://personeriadosqu
ebradas.gov.co/control-
y-rendicion-de-
cuentas/1616-matriz-
de-inverntarios-2024
16. http://www.personeriad
osquebradas.qgov.co/tra
mites-y-servicios/672-
nuestros-servicios-son-
gratuitos
17.http://www.personeriad
osquebradas.qgov.co/nor
matividad/resoluciones/
1634-resolucion-107-
del-2016-por-la-cual-
se-actualiza-la-
conformacion-del-
comite-de- '
sostenibilidad-contable
18. hitp://www.personeriad
| osquebradas.gov.co/nor
. matividad/resoluciones/
115-resoluciones-
2018/1635-resolucion-
n-055-del-2018-por-la-
cual-se-adopta-el-
modelo-integrado-de-
planeacion-y-gestion-
v2-y-se-conforma-el-
comite-institucional-de-
gestion-y-desempeno
19. http://www.personeriad

LABORO: John Edison Parra Sanghe EVISO: RECIBIDO POR:
Supervisor
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osguebradas.gov.co/pre
supuesto/ejecucion-
presupuestal/1607-
ejecucion-presupuestal-
octubre-2023

20. http://www.personeriad
osguebradas.gov.co/pre
supuesto/ejecucion-
presupuestal/1608-
ejecucion-presupuestal-
noviembre-2023

21.http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/pre
supuesto/ejecucion-
presupuestal/1609-
ejecucion-presupuestal-
diciembre-2023

22.http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/pre
supuesto/ejecucion-
presupuestal/1610-
ejecucion-presupuestal-

, enero-2024

23. http://www.personeriad
osquebradas.gov.co/pre
supuesto/ejecucion-
presupuestal/1633-
ejecucion-presupuestal-
febrero-2024

Prestar apoyo a la Asesora de Control
Interno de Gestidn en la realizacién de las
tareas de monitoreo a la pagina web de la
entidad verificando el cumplimiento de la
Ley 1712, indice de transparencia y
acceso a la informacion.

Se envio a la jefe de Control
Interno un listado con los
informes de los contratos del
2023 faltantes.

Brindar apoyo en el cubrimiento
periodistico de las diferentes actividades
que ejecute la entidad, asi como el
registro fotografico, en audio y video del
mismo, asi como la realizacién de
boletines de prensa.

Durante el periodo de este
informe, se llevd a cabo el
cubrimiento de diez (10)
eventos y/o actividades.
Ademds, de la elaboracién de
tres (3) boletines de prensa.

LABORO: John Edison Parra SAnghdz
Supervisor

REVISO:

RECIBIDO POR:

Dia___Mes___ Ao

Hora
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Gestionar espacios en los medios de
comunicaciéon para la promocién de los
5 | derechos humanos y servicios de la
entidad.

Se gestionaron tres (3)
entrevistas para la personera
en los medios de
comunicacién Caracol Radio,
Que Buena y Telecafé

Realizar piezas graficas y audiovisuales
para difundir informacidn institucional de
la Personeria Municipal de Dosquebradas

Se disefaron siete (7) piezas
graficas, se realizaron siete (7)
reels
1. https://www.instagram.
com/p/C400CI5sCSX/?
hl=es
2. https://www.instagram.
com/p/C4RUmM7nRVgA/
?hl=es
3. https://www.instagram.
com/p/CafzIxSrikb/?hl
=es
4. https://www.instagram.
com/p/C4q106Bx Wp/?
hl=es
5. https://www.instagram.
com/p/C4020G-
x5W6/?hl=es
6. https://www.instagram.
com/p/C5PGzrBxoHw/?
hi=es
7. https://www.instagram.
com/p/C5Ry0JuMitk/?hl
=es

y cuatro (4) videos para
historias. Asi mismo, se
crearon dos (2) . historias
adicionales (una en video vy

otra con fotografias)

NOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPFRVISOR EL INFORME QUE PRESENTA EL CONTRATISTA EN
EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD. (documento adjunto, con los soportes de ejecucién que se

consideren pertinentes).

ELABORO: John Edison Parra San REVISO:
Supervisor

RECIBIDO POR:

Dia___Mes___ Afo Hora
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BALANCE FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 8.000.000
VALOR ADICION $ 0
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $ 2.000.000
VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL CONTRATISTA $ 4.000.000
VALOR ACTA N° 2 $ 2.000.000
SUMAS IGUALES $ 8.000.000 |$ 8.000.000

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las funciones de verificacién,
vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes
al sistema de seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo el objeto del contrato, que los
soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en medio impreso y
digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en el contrato & convenio, los
cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma a los quince (15) dias del mes de abril de 2024

NOMBRE DEL SUPERVISOR : JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
CARGO DEL SUPERVISOR ! SECRETARIO GENERAL

FIRMA DEL SUPERVISOR: Jl/lc A g(A; S e ?G/J\V\

y-
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