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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO Neo. 010 - 2024

Periodo de 06 DE FEBRERO AL 05 DE
ejecucion MARZO DE 2024

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERD EN SISTEMAS PARA EL
ACOMPANAMIENTO TECNICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ CORRECTIVO DEL SECTOR INFORMATICO EN LA
PERSONERIA MUNICIPALY

CONTRATISTA OSCAR GIOVANNY HENAO CARDENAS

Objeto del
contrato

OBLIGACIONES DEL

CONTRATISTA TRABAJO ¥I QO ACTIVIDAD REALIZADA DOCUMENTO SOPORTE

1_Apoyar 8 la entidad en el desarrollo | S realize  publicacibn  en ol portal Web de la  entidad | 2,1 Se ancxa copia de la publicacen de 13
de las actvidades necesanas que | Bliplseraneriadasquebmdas gov ool ADMINISTRACION DEL | publicacian ADMIMISTRACIHON DEL !
parmretan el comscty funclonamients, | RIESGED 2024 RIESGD 2024, |
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Mferentes sigtemas de informacion. | S ealiza  publicacion en el porfal Webh de la  entidad | 59 ga anews copia de 13 publicacisn de ta |
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& realiza  pubicacion en ¢l porsl VWeb de la  enlidad

hitg: /leersaneriadestuabradas. gov.col PINAR 2024-2026 2.3 Se anexa copia de la publicacién de la

FIMNAR 2024-2026
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DBIE?HAEH&:E}:E ; TRABAJO ¥/ O ACTIVIDAD REALIZADA DOCUMENTO SOPORTE

Se realza publicacion en o poral Web oo la  entided | 2.4 Se anexa copia de la publicacien de ia
hitp:dipersaneriadnsquebradas goven’  PLAN DE SEGURIDAD Y | PLAM SET 2024
SALUD EN EL TRABAID 2024

i L 285 S5a anexa a de la publicasdn de ka
58 ez publicackin en el poriel Vab de la eatided PLAHH-NU.&LEDI:E“UAMN';EEEGE-i

hilp:Vpersonsradosiuabradas goven’ PLAN AMUAL DE VACANTES
2024 26 Se anexa copla de la publicacidn de ks

Se reaiza publicacion en el poral Web de la  entidag | F-AN OE SEGURIDAD ¥ PRIVACIDAD DE
hite:iperserariadosausbradas goves’  PLAN DE SEGURIDAD Yy | LA INFORMACION 2024

FRIVACIDAD DE LA INFORMACION 2024

2 Haecer la mevision de _hu equipos | Se realiza inslalacikn fisica y configurackin de Equipo nuevo de @
informalicos ¥ redlizar las | funcaonaria Manica Lorena Hemandez Cataho 2.1 Ge anexa formalo de atenciin
achuslizaciones de los aclives de fa

enitidad, velando siempre por & buen | 58 realiza inslalacién fisica y configuracion de Equipo nuevo de 18 | 2 3 24 anexa formaio de atencién
funclonamiente y estado de los funcianana Martha Lucy Ramirez Ramirsz,

TUSTIE, Ca ragliza insialacidn fisica ¥ mwﬂmﬂ e E'EHW nuevo da g 2.3 S5e anexa formado de atsncidn

funcionada Yaqueline Arboleda Sdnchez
2.4 Se anexa formalo de aktencitn

Sa realza cambio de disco dure por unidad de estado salide v s instala
Eisterna Operative ¥ programas de la funcionana Johanna Gonzdlez | 2.5 5e anexa formato de atencicn
Artelder

2 B 5 anexa formaio de atencion

ELABORS: Oscar Giovanny Henso Cardenas
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i 2.4 Se anexa formate de alencién
Se realiza cambio de disco duro pof unidad de estado edbdo ¥ =& instala

Siatema Dperativo y prograrmas del Sesastian Buitrago Ramirez

Sa realiza reinstalacion de Saftware de le Impresora dal funcionans dal
Wictor Huge Libreros

Sp reafizn camiig de disco duro por uvnédad de estado solido y se inslaka
Sistema Operalivo ¥ programas del Farmando Ramos Bedoya

| Se roaliza diligenciemisnte de ANEXO SEDES DE INSTALACION ¥ . .
3. Eﬂmmmdar_r. implamertar las BERFILES DE SEGURIDAD DEL SERVICIO DE INTERNET SEGURG %4 Be snexa formate ANEXD SEDES DE
medidas necesarias para propander la

R S INSTALACION ¥  PERFILES DE
4 a CH
?mmm:ule IEB Ta;'mha - |,:,: SEGURIDAD DEL SERVICID BE INTERMET
sistermas de informacion por medio da SEGURD
la generackn de copias de segundad
perfadices para ovifar ia péodida de

| infarmacian.
I
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i, Emilir concepios  béonicos
relacionadas con le edouisiciin de la
infraestructura tecnoligica requecsda
por la entidad. ademas de realizar
enlae con los diferentes proveedores
de lps sandicios y aplicaives que se
rmanajan en la antidad

Se realica enlrega y capaciacion de los accesos de las diferentas
platadormes de redes socisies y partal \Web a la comunicadora Social
Danizla Palifio

4.1 S& anexa doecumento con la informaciin |
de ks soccasos direcios v cleves de access |
de fas plvlaformas de la entidad

5 Apoyar en la slaberacdn de los
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previos,  collzackass ¥ derds

infarrmsatica,

Se realize diligenclamients de forrmate de Colombia Compra Eficiente
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—
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6 Acompafiar lecnicamente en la |
elapa pracontractual, contractual v
prsconiraciua  de  hod  equipos
tecnoligicos qua requiera la eridad,
mediants |8 recomendacitn  de
| especificacianes HCnicas, | talalonla 1P
| consesusion de cofizaciones,
patdiclpacidn en comité  evaluador,
poompaiamienic  lécnico &l
supandsion de la entrega y demas
dcluaciones nacesanag

Se solicila cofizacidn para cambio de ecrologla de wor andloga par

MNIT. 816,000.158-5

.1 Be anexa colizacion Telefonia 19 paf

| 7 Acompafiar, asisfic y paficpar en

an las reunionas, actividades, comités

reprasentacion de la PERSONERIA | Para esle periodo de informe no fus raquerdo acompafiaments o
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, | participacion en aclividades de ka antidad

7.1 5e anexa certficaciin emitida por al

¥ demds que le sean asignados, slpensar
l
ELABCRG: Dscar Giovanny Henao Cardanas |REVISC: lohn Edison Parra Sanches - |RECIBIDG Pm_._' i
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Transparemncia - A0 a Informacidn Poblica iftransparencia-acceso-a-informacion-publica) ieedurias (fveedurias)

Codigo de Integridad (foodigo-de<integridad) Gestidn del Talento Humano (fgestion-del-talento-humano)

Folitica Equidad de ka Mujer (ipolitica-squidad-de-la-muper) Evalia Nuestra Prestacion del Servicio (fevalua-nuestra-prestacion-del-servicio)
Derechos Fundamentales (‘derecho-fundamentale)

Estd agui: Inicio {f)  Politicas, Planes, Proyectos (/politicas-planes-y-proyecios)
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Idioma/Language
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ENTREGA DE CLAVES Y RELACION DE PROCESOS

LIDER DE FROCESO / JEFE(S} | Secretarlo general Steven Arévalo Quintero
DEPENDENCIA(S):
OBJETIVO: i Otorgar accesos a los diferentes redes socioles de la

Personeria Municipal de Dosguebradas y pdaina web,
Asi mismo, relaclonar el desarrolle de las actividades
gue se reglizan con el fin de facilitor la continuidad en
el proceso de comunicaciones,

1- Claves redes sociales

rns#-::rgrﬁm:
Usuario: personeradosquebradas
Contrasena: insto_p3rs0d0saqu3

Faceboor: 5& debe otforgar &l acceso desde o misma paging, yd gue no cuentag
con un vsuario y confrasefia. Por tal metive, es necesario dar los permisos a quien
haga las veces de comunicador [a) por la suscrta y una vez se haya realizado este
proceso eliminar los permnisos a la misma.

2- Accesos paginag web

Ingresar a traves del siguiente enlace:

bttps/pesoneiadosquebrodas. gov.co/odministrator/index. php2option=com contenth jewsanicle:

Usuaria: Roger

Contrasefa; 10882481 55yakeline

3 aCodmo cargar doecumentos ala pagina’?

ELABORD: ANS MARLA LOPE? GOMET nEms{: ETE'-IE«! AREUAL{: AUINTERD :H:EEIB.D:: POR:
SECRETARID GEMERAL
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Este es el pantallaze inicial una vez se ingresa con el usugrio v contrasefa
anteriormente relacionado. Fora corgar un documento, se debe dar clic g la pestana
"Nuevo" gue se encuentra al lodo izquierdo superior en color verde.
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Después, se abre esta nueva ventana en lo cual se corga todo lo informacion |
relacionada al documento; Titulo, contenido, fecha, categoria y demds.

*H titule preferiblermente en maylscula vy siempre relacionando el ano al gue hace
referencia el documento.

“Lo fecha se puede medificar a fraves de la pestana “publicacion” si desde control |
intemo o alguna delegacién o funclonario es necesario gue un documento tenga una |
fecha diferente.

"Los categorias hacen referencia a las pestaias que se encuentran en &l inicio de 1o
paging. Es importante preguntar ol jefe de control interno en gue pestafia debe |
cargarse el documento para poder redlizar un buen seguimiento desde la ley de |
fransparencia,

*Los documentos se cargan a través de documentos enlazados. Bs necesario poder |
anexar laimagen de “banner” que invita a abrir el documento v este se carga a traves |
| deliconc de “imagen" sefalado en el pantallozo antericr. Al abre una ventana:

ARV [
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Despues de cargar el banner, esta es la imagen que se abre. Ahora, se enlaza el

documento gue se debe publicar dondo clic en la imagen v posteriormente en el
| lcono de "gancho™:
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Despues se abre una nueva ventana en la cual se carga el documento, Es obligotorio
que todos los archivos se encueniren en formafo PDE ¥ Con un tamanc no mayor a

124 KB ya que al ser mayor no permite ser cargado o la pagina v por ende se debe
comprmir a traves de herramientas online.
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4- Manejo de redes sociales
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Con los accesos anteriormente relacionados. se puede hacer todo el gjercicio de

acompanamiento digital, En el mes de septiembre se cormpartid un cronograma de
publicaciones de acuerdo a plan de accién presentade por la persorera Manuelita
Tore Pafino. Asimismo, es necesario la realizacion de piezas graficos, audiovisuales y

demdas, todas en concordancla a las necesidades de la enfidad v funcionarios de
| esta,

Todo debe ser aprobado por la personera y el secretario general para evitar errores
en [a informacién que se publica.

5- Estado de las publicaciones

Se dejon todas las publicacionss al dia, fanto en las redes socicles como &n la paging
web,

Asimisme, se compartio la semana pasada a la oficing de control interno un reporte
de los informes de contratistas que falfan por corgar o la paging, el mismo que
relaciono en la entrega de este documento.
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Dosquebradas, 12 de marzo de 2024,

Ingeniero
OSCAR GIOVANNY HENAO CARDENAS
Contratista

REFERENCIA: Cerificacion
Cordial saludo

Respetuosamente me permito CERTIFICAR gue, con base en el objeto “PRESTAR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERO EN SISTEMAS PARA EL
ACOMPANAMIENTO TECNICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL

SECTOR INFORMATICO EN LA PERSONERIA MUNICIPAL" al alcance Acompanar,
asistir y paricipar en representacion de la PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, en ias reuniones, actividades, comités y demés que le sean
asignados, para este periodo no se le fue asignado reuniones y actividades al
mencionade contratista.

Alentameante,

JO‘JLD“ ﬁkm 3;:4"*‘-’*

N EDISON PARRA SANCHEZ
Secretario General
Supervisor del contrato 010-2024

ELABORD REVISC: RECIBIDG PoR
M ECHSON PARRA BANCHEZ UOHN EDISON PARRA SANCHE :
cralaria General Becratario General Diz._ Mes  Afe Hida
~CAM PISO (2 OFICINA 208-200 TELEE 41186

personerid@dosquebradas. qov.ea | personpiadosquabradasFamail com

W persanenadosquebrades. gov.ca
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