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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO Mo. 015-2024

NIT. 816.000.158-5

CONTRATISTA LAURA MARIA URIBE OSORIO Periodo de ajecucion

==

Marzo 19 de 2024

Abril 18 de 2024 |

contrato

P OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO I
Obj EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL EN |
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS"

e g—

todas las solicitudes internas y exiernas
allegadas a la Personeria Municipal en la
sede Casa de Justicia.

de abril del 2024 en la asignacidon de solicitudes intemas
por supenvisor con la elaboracion de la base de datos de
las personas gue ingresan a casa de justica con relacion a
la afliacikdn de la EPS, & cual contiens nombre, cedula, y
EPS. @51 MSMo S& apoyd &n |a asignacian y trazabilidad de
las solicitudes entrantes al comreo  electronico
Profesionalunidosguef@omall.com  remitos en este periodo
a la Personeria Municipal en la sede Casa de Justicia.

DOCUMENTOV
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO ¥IO ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
1. Apoyar la asignacion y trazabilidad a | Se apoyo en el periodo comprendido del 19 de marzo al 18 | EVIDENCIAS 1

=& anexa documento
por medio del cual se
observa la base de
detos de las personas
gue ngresan a casa de
justica con relacién si
esiaban afiliadas a una
eps, Las cuales se
reportan  en  informe
Excel en la oficina de Ia
casa de justicia, se |
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO YIO ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

2. Agendar las reuniones y/o comités a
cargo de las profesionales de Casa de
Justicia realizando seguimiento a
COMOMISos.

anexan folografia del
puesto de trabajo donde
se regliza la actividad,
asi mismo 2  anexs
pantalizgzo del cormeo
glectrdnico  de  las
solictudes ingresadas
para este pericdo.

Ruia: se encuentra en el
correo alectronico
omail.com y | base de
datos reposa en &
archiva  presencial vy i
digital de la Personeria |
Municipal &n |la sede |
Casa de Justicia.

Fara este periodo se gestiond ante la camara de comercio
de Dosquebradas el salén de eventos para realzar la
programacion de la posasion del personers y contralor
estudiantil a realizarse el dia 15 de abril del aflo 2024, se
realizo solictud por escrito y el dia 9 de abril del 2024 se

EVIDENCIAS 2 |
Se anexa oficio de

solicitued ante la camars

de comercio de

Dosquebradas y [a

correspondients
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I
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

NIT. 816.000.158-5

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTOI |
SOPORTE

realizd [a visita al mencionado saldn de eventos en aras de
realizar |a logistica pertinente.

Mo se realizaron comités para este periodo.

3. Brindar apoyo y acompafamiento a las

reunioneés  programadas con  |a
comunidad, operativas o de caricter
administrativo,

Para este periodo se brindd apoyo en la elaboracion de
manualidades y alistamientos de la decoracién de la oficina
de casa de justicia para la participacion del concurso
realizado per la gestora social sobre el mes del nifio,
ﬂﬂaﬂ reslizada enfre los meses de marzo y abril del

4  Apoyar la proyeccibn de los

documentos que le sean asignados.

o

folografia de la visita
realizada.

'EVIDENCIAS 3
Se anexa malerial

fotografico.

Para este periodo se apoyd con |a elaboracion de base de

datos de los rectores vy estudiantes de las diferentes
instituciones de Dosquebradas, para la invitacidn al evento
de la posesion de personeros y contralores estudiantil.

| datos

EVIDENCIAS 4

Se anexa pantallazo de
base de datos de los
estudiantes ¥
documento de base de
de  rectores
reposa en el archivo
presencial y digital de la
Personeria Municipal en |
la sede Casa de|
Justicla.
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| OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO YIO ACTIVIDAD REALIZADA DTDLI:'EEITE
5. Controlar y gestionar la revision, EVIDENCIAS &
distribucion y custodia de los documentos Se anexa documento de
fisicos y digtales de la Personeria rotulacion y fotografia de
Municipal en la sede Casa de Justicia, la labor  realizada,
Para este periodo, se folio, rotuld y organizo, 2 cajas de | producto que se podra
archivo las cuales contienen correspondencia del afo | encontrar en el archivo
2023, presencial y digital de la
Personaria Municipal en
la sede Casa de
Justicia.
6. Brindar apoyo en la atencidn dal cliente EVIDENCIAS 6
| intemo vy externo de I8 Personeria Se anexa pantallazo def
Municipal Excel INFO CLIENTE |

registro  de usuarios
Para este pericdo se brindd apoyo en |a atencion del cliente | ventanilla unica el cual
de |a Personeria Municipal los cuales quedaron registrados | se podra encontrar en el

en el Excel denominado INFO CLIENTE registro de | archivo digital de s |

usuarios vemntanilla Gnica. oficina de I personeria |
municipal casa de
justicia,
g . _ s T e r“f:' ! T
EEJ.EE'RIfI: LALIRA MARLA URIBE OSORIO REVISO: YEISON gBTONIO QUIRGIA HENAG {RECIBIDO POR: __ <= ]
| Cordratista lqwq. t"., b Supervisar i . | BmerviEar T
e o |Dda 22 Mes D4 Al 2024 Hora 5
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO YIO ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

Se asistio el 10 de abril del 2024 a las 9.00 am al evenio
convocado por nuestra personera Manuelita Toro, donde
se firma el pacto por los derechos humanos, en la camara
y comercio de Dosquebradas.

7. Acompafar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en
las reuniones, actividades, comités vy
dernas que le sean asignados.

Se asistio el 15 de abril del 2024 a las 9:00am al
acompanamiento del evento de la posesion del personerc
¥ contralores estudiantil, el cual de realizo en el salén de
eventos de la camara y comercio de Dosquebradas,

EVIDENCIAS 7

Se anexa  material
fotografico ¥y los
respectives listados de
asistencia. Se podra
encontrar en el archivo
presencial y digital de la
Personeria Municipal en
la sede Casa de
Justicia.

LAURA MARIA URIBE OSORIO

adfq bﬁbp

Firma del Contratista

YEISON ANTONIO QUIROJA HENAO

' La firma de! supervisor vale como constancia pars @ pago, da acusrdo con |08 brminos contraciuales.
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INFORME DE EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO # 2
CONTRATO: 015 DE 2024 LAURA MARIA URIBE OSORIO
Del 19 de marzo al 18 de abril del 2024

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se anexa documento por medio del cual se observa la base de datos de las
personas que ingresan a casa de justica con relacién si estaban afiliadas a una eps.
Las cuales se reportan en informe Excel en la oficina de la casa de justicia, se
anexan fotegrafia del puesto de trabajo donde se realiza la actividad, asi mismo se
anexa pantallazo del correo electronico de las solicitudes ingresadas para este

perodo.

Ruta: se encuentra en el comeo electrdnico Profesionalunidosque@gmail. com v la
base de datos reposa en el archivo presencial y digital de la Perscneria Municipal

enh la sede Casa de Justicia

Nombre Identificacitn Eps
| Bryan Estiven Pinaz | 10BRO06S7 Salud total
William Affonso Pever 1088037973 [ Salud Total
| Luis Albert: Salazar Malias | 1004668041 Salud Tolal
| Juan Pablo Duae 108801GE7E Salud Total
| Hincapie | ;
Andrés Felipe Rios 1088329573  Sahud Total
' Mandar
John Jaiher Marin Valencia | 1088016327 =1 g Sura T
Leanardo Arange Mendora | 1088268702 = Asmet Salud
Julie Cesar Satazar | 1226092047 s ~ Sura
Luis Girslgo Gonzaler 1ﬂ3~'54134-ﬂl:| " Sura
| Andres Hurtado Ramirez | 10BB014B97 |
| Carlos Andrés Grisales 1006428658 CateSalud
Padroza
Yeison Anlonio Quirogs | 1057757110 508
. Henao :
| Reine M-::lnluyﬂ Fueda 1088202354 W Total
Andrés Montoya | 8911910 ey e s 7
Danisl Rios | 1088026432 T
| Dego Fernando Rendan | 106 EE 5
_Carfos Rijas 108 12 5 Bl a
Eamnh::. CGutigmes 108 ] : ’
Yeison Morales Mnnt_ﬂ-E 1 r=rn o
Juar Ealrlu:ns Gua,pé:ﬂu E i = oy =]
: =114 HESrI=H "..:
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se anexa oficio de solicitud ante la cdmara de comercic de Dosquebradas ¥ Ia
comespondients fotografia de la visita realizada.
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se anexa material fotografico.
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INFORME DE EVIDENCIAS | cooico
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iﬂ“’- CONTRATO DE PRESTACION DE | FecHa
A DnSwuUEBRADAS| SERVICIOS PROFESIONALES | version
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

MIT. 816.000.158-5

oe anexa pantallazo de base de datos de los estudiantes y documento de base de
datos de rectores reposa en el archivo presancial y digital de la Personeria Municipal

an la sede Casa de Jusiicia

TELEFORD ClMEED FaEC fFfdnic
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EVIDENCIAS ALCANCE 5

Se anexa documento de rotulacin v fotografia de la labor realizada, producto que

se podra encontrar en el archivo presencial y digital de la Personeria Municipal en
la sede Casa de Justicia
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EVIDENCIAS ALCANCE 6

NIT. BLE.000.155-5

Se anexa pantallazo del Excel INFO CLIENTE registro de usuarios ventanilla anica el
cual se podra encontrar en el archivo digital de la oficina de |la personeria municipal
casa de justicia,
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EVIDENCIAS ALCANCE 7

Se anexa material fotografico v los respectivos listados de asistencia. Se podra
encontrar en el archivo presancial y digital de fa Personeria Municipal en |a sede

Casa de Justicia,
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