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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO No. 017-2024

NIT. 816.000.158-5

; ! 19 DE ABRIL DE 2024
CONTRATISTA JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ Periodo de ejecucion A
18 DE MAYO DE 2024
Objeto del OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
contrato CORRESPONDECIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MU NICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL
DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANGOS.”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

1. Realizar la entrega de |Ia
correspondencia externa de la entidad a
nivel del territorio municipal y sus
municipios aledafos.

Se realizé entrega de documentos en la zona rural y
urbana del municipio de Dosquebradas y Pereira asi
mismo se realizé entrega de la correspondencia a la
procuraduria provincial,general

bancarias.

Yy a

las entidades

Ver Evidencias 1.

La Correspondencia
entregada reposa en el
archivo de ventanilla
unica en la carpeta de
codigo 100 serie 1
subserie 3. y anexo
copias del registro de
correspondencia

despachada entre los
meses de ABRIL y

Contratista
0
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NIT. 816.000.158-5

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

MAYO. Anexo material
fotografico.

2. Llevar un control de la
correspondencia entregada en la que se
identifiquen las fechas de envio,
recepcion, remitente y demas informacion
relevante.

Se realizé una base de datos con la informaciéon de
correspondencia entregada.

Ver Evidencias 2

Reposa en el correo
electrénico del
supervisor del contrato

al correo
secretariageneralpmd
@gmail.com

3. Guardar bajo su propia
responsabilidad la totalidad de Ia
documentacion e informacion entregada
por lo que debera ser custodiada con las
debidas medidas de seguridad, que
permitan su inalterabilidad o}
manipulacion por personal no autorizado.

Se realiz¢ la entrega de la correspondencia con la debida
custodia y medidas de seguridad garantizando la no
manipulacion de personal no autorizado,

Ver Evidencias 3

documentos

entregados y
reportados en la base
de datos La cual se le
remitio al supervisor del
contrato al correo

ELABORO JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ

Contratista

REVISO JOHN EDISON PARRA SANECH RECIBIDO POR:

Supervisor
Dia

Mes_

Afio Hora J
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
secretariageneralpmd
@gmail.com.
4. Apoyar en actividades de gestion
documental de la correspondencia a su Ver Evidencias 3
- Se realiz6 carpeta de cédigo 100 serie 1 subserie 3. R
: : i eposa en la
Mensajero anexo material fotografico de la carpeta. Se donca 1 |
folio y organizo debidamente. L ounnennes ok
ventanilla Unica
carpeta de cédigo 100
serie 1 subserie 3.
Mensajero
5. Acompafar, asistir y participar en las Se anexa registro
reuniones, actividades, comités y demas . 3 fotografico.
que le sean asignados. El dia 8 de mayo del 2024 en las instalaciones de la
Personeria Municipal de Dosquebradas se asistio a la
capacitacion sobre temas de contratacion y presentacion
de cuentas.
| |
ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ lREVISO JOHN EDISON PARRA SANCHEZ . j/ IRECIBIDO POR: -
Contratista Supervisor
‘ Dia Mes__: Afio Hora
o CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 )
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JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ

JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

Firma del Contratista

Vo. Bo. Supervisor'

3 La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.

Contratista

ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ REVISO JOHN EDISON PARRA SANCHE
i Supervisor '

RECIBIDO POR:

Dia Mes

CAM PISO 02 OFICINA 208 209 TELEFONO 3401165

oneriadosguebrat

WWW. personerladosquebradas gov.co
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realizd entrega de documentos en la zona rural y urbana del municipio de
Dosquebradas y Pereira asi mismo se realizé entrega de la correspondencia a la
procuraduria y a las entidades bancarias, La Correspondencia entregada reposa en el
archivo de ventanilla Unica en la carpeta de cédigo 100 serie 1 subserie 3. y anexo
copias del registro de correspondencia despachada entre los meses de marzo y abril.
Anexo material fotografico.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se realizé una base de datos con la informacion de correspondencia entregada La cual
se le remitié al supervisor del contrato al correo secretariageneralpmd@gmail.com

g

ORI I PPRCIRINLY 3. € 37 joyeds i

eaiqeed o2

TR puutig

PR
— »i
1 i A
RV ] Ll
SR ELIT R ) LRI IR TN o
i
Ll
it ™
ol
ws
aaly T
T
s
TI B A e
ST e
LR R L T TR R T A
oy
oAy T we
Fl At e
o o UL e s - VAL 5 VI g
—— .é( o smie
PR tra|
ITH 7 T T FUGEL T TR LTS 1LART Yah s
b .
Ty e
= ” -
o duo) | 1003 18 e ® JELey 3 BT ] sajadedesng
ARG L _ PR . i s frsc—— il , - opLIng.§ £ iy
e ey ._ | £ oy Tery | e | jeunap, | «HLE w2 BE =l T - 4 X xwee~F ¥y N 40 .
s dueey L | . pouge cqew podgey | eoagay &
: 2 GO JHE; gl | o) ! =T
i « Lamng ¢ dqey v JU@ey POV FOMR |y ¢ = = ey 2+ teencysory)
f .

oo

.mﬁ I 67D Lol

ey ()

oM. - OAvH 08| VIR

ey mmy ey

OEHEET

SRRLEID)

g

ooisodsg

o]

nery SRR cipy

0.6 H




i S [ S - Mic x| INF x| MEX Rix|  Mx|@Bix| Gox Dsypx|Dkex|a@x m0x — g ISt

« @, = rrog o malgocglecomims A Tais e e e FY baTi g Rl e Fhe M &+ & & - 03

N Gmail Q ineent X 3t QD ® = e

¢« B 08 E 8 & B D i _—

CORRESPONDENCIA DESPACHADA EN EL PERICDO DEL 19 DE ABRIL AL 18 DE MAYO DEL 2024 & 0 2

4
w Camilo Diaz -« v fofurii haemal cor Gl maeimams) @ &
0 piga seoretat dusi s Hp v e
> :
3.
Unarshive adjunto « Anchzado o0 Gl &
L]
.I..
i
L
& Rasporder | 2 Reerwiar 1 (@
¢ &




no autorizado, documentos
le remitié al supervisor del

la entrega de la correspondencia con la debida custodia y medidas de

seguridad garantizando la no manipulacion de personal
entregados y reportados en la base de datos La cual se
contrato al correo secretariageneralpmd@amail.com.

EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se realiz6
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Se realizo carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. Mensajero anexo material
fotografico de la carpeta. Se folio y organizo debidamente, Reposa en la
correspondencia de la ventanilla Gnica carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3.
Mensajero.

DEPFLNDENGCIA VEMNTAMILLA UINICA
CODGC 100
SERIT 1
SUBSERIE a

SER.EL 1 T AL CORRESPLONMLDEMOCIA

SURSERI TENTAL
MSASERC

ESARPETA

EVIDENCIAS ALCANCE 5

El dia 8 de mayo del 2024 en las instalaciones de la Personeria Municipal de
Dosquebradas se asistio a la capacitacion sobre temas de contratacion y presentacion
de cuentas




