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Contratista Nancy Lorena Perea Suarez Periodo de ejecucion 21de madrzozglzio daanm

p PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO
Objeto del contrato EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION

DOCUMENTAL EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

Obhgacml?es an Trabajo y/o actividad realizada Documento soporte
contratista

1. Acompaiiar los
operativos de 1.1 Asisti a la firma del pacto interinstitucional por los 1.1 Evidencias foto graficas pacto
control y derechos humanos programado el 10 de abril a las interinstitucional por los derechos
sensibilizacion que 9:00am humanos
adelante la
Personeria
Municipal de
Dosquebradas en
aras de garantizar la
promocion de los
derechos humanos.

2. Elaborar los 2.1 ELABORACION DE LA AGENDA DE LA DELEGACION 2.1 Evidencia fotogréfica de la
documentos CIVIL DE ABRIL 2024. agenda y el cuadro de Excel subido
soporte de las al drive de la delegacion civil.
actividades que

Elaboré: Nancy Lorena Perea Suarez — cont_fé}ista
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sean realizadas en
campo por parte de
la Delegatura.

Se da inicio con la elaboracion de agenda de |la delegacion
civil la cual se entrega semanalmente dando a conocer al
personero en la delegacion civil FERNANDO RAMOS
BEDOQYA su ejecucion a quien se encarga de realiza sus
respectivas delegaciones si es pertinente el caso,
actualizando asi la base de datos que se tiene en el cuadro
de Excel que se maneja en el drive comolo es la
correspondencia recibida, la correspondencia despachada
el cual también se le da un orden en el libro de esta
dependencia dando cumplimiento al radicado del mismo.

3. Elaborar las actas
de las reuniones y
mesas de trabajo de
la Delegatura

3.1 Se elaboro informes solicitados por el personero en lo civil de
acuerdo con sus actividades realizadas en la agenda como los
de los contratistas que fueron delegados en diligencias y
visitas de apoyo realizadas por la psicologa contratista.

3.1 Evidencia fotogréfica informes

4.1 Se ha estado desarrollando durante este transcurso el plan

4.1 Evidencia fotografica gestion

1 == — e

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

de trabajo para ejecutar el archivo de las cajas que se me han | documental
4. Apoyar el proceso delegado realizando las siguientes actividades:
de gestion
documental de la 1. Retiro de material abrasivo
Delegatura 2. Foliacion
conforme a la ley 3. Identificacién de los expedientes por asunto, series o
general de archivo. subseries documental, anexando fechas extremas
numeros de folios en el formato establecido por la entidad
(de ser necesario su cambio).
Elaboré: Nancy Lorena Perea Suarez — contratista |Revisé: Ferngifdo Ra a-— Personero }Recibido por:
delegado i ;
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1. Realizacion de inventario documental en el formato
establecido por la entidad.

Impresion de los formatos

Identificacion de las cajas

Caratulas.

A wn

5. Apoyarala

proyeccion de
oficios, citaciones,
invitaciones y
denuncias
requeridas por la
ciudadania y por la
Delegacion Civil.

5.1 Elaboracién del informe delegacion civil mes febrero 5.1. Evidencia fotografica

5.2 En el periodo informado se realizé el manejo del libro de
correspondencia despachada realizando oficios desde el
071 hasta el 094 durante este periodo.

5.2. Evidencia fotografica
correspondencia despachada

Acompanar
administrativamente
en la logistica de las
reuniones,
actividades,
comités y demas
que le sean
asignados.

6.1 Este mes no se presentaron solicitudes para poder 6.1 NO APLICA
hacer los acompariamientos respectivos para evacuar este

alcance
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et LvenilDrec. S- e
NANCY LORENA PEREA SUAREZ

Contratista FERNANDO RAMOS BEDOYA

Supervisor
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1.1 Evidencias foto graficas pacto interinstitucional por los
derechos humanos - Alcance 1




2.1 Evidencia fotografica de la agenda y el cuadro de Excel subido

al drive de la delegacion civil - Alcance 2

SOLICUD ENTIDAD
CONVOCATORIA REUNION COMITE
"MODELD INTEGRADO DE PERSONERIA SALA DE AUDIENCIAS FERNANDO RAMOS
PLANEACION Y GESTION MUNICIPAL 01/04/2024 | PERSONERIA JURIDICA 8:00 AM BEDOYA
MARID FERNANDO
CHAVEZ CAICEDO
COMUNICACION DE INICIO DE INSPECTOR SE CASA DE JUSTICIA DEL
PROCESO CON RADICADO 2023- 087 |POLOCIA 02/04/2024 | CAMILD TORRES 10:00 AM DELEGACION CIVIL
CABA DE JUSTICIA CAMILO
REANUDACION AUDIENCIA PUBLICA [INSPECCION QUINTA 03/04/2024 | TORRES DELEGACION CIVIL
COMITE ADULTO FERNANDO RAMOS
INVITACION PARTICIPACION COMITE |MAYOR DOS BEDOYA -MANUELITA
ADULTO MAYOR QUEBRADAS 05/04/2024 | DESPACHO ALCALDE 8:00 AM TORO PATING
CORREGIDOR ALTO
DILIGENCIA DE DECISION DEL NUDO 2024} ALTO DEL NUDO 2:00PM DELEGACION CIVIL
UNICH
CONVOCATORIA MESA DE TRABAJO | DELEGACION CIVIL 08/04/2024| DOSQUEBRADAS 8:00 AM DELEGACION CIVIL
SOLICITUD ACOMPANAMIENTO INSPECTOR PRIMERO 05/04/2024 | LA BADEA 8:00 AM JOHAN RIOS
DIAGONAL 2BAN27-07
EDIFICIO MULTIFAMILIARES
BETANCUR APTO 101
SOLICITUD DE ACOMPANAMIENTO | INSPECTORA SEPTIMA 09/04/2024 | BARRIO SANTA ISABEL 900 am DELEGACION CIVIL
CONVOCATORIA A COMITE DE AREAS | MAURD YESID BEDOYA SALA DE JUNTAS DEL
DE CESION Y VIAS No- 04 2024 DIRECTOR OPERATIVO 09/04/2024 | CONCEJO PISO 2 2:00PM se aplazo el comité
PERSONERIA CAMARA DE COMERCIO DE
PACTO POR LOS DERECHOS MUNICIPAL 10/04/2024 DOS/DAS, SALON 3 9:00 AM DELEGACION CiVIL
APOYO DELEGACION
ACOMPANAMIENTO VISITA DERECHO DE VALERIA RESTREPO
DOMICILIARIA PETICION 10/04/2024 2:00PM PSICOLOGA
VISITA VALORACION AL SENOR
OVIDIO ARISTIZABAL 11/04/2024 | ASOCIACION VALENTINA __19:00 AM DELEGACION CiviL
MESA DE TRABAJO ACCION PROCURADURIA | 'VEREDA LA UNION 7 EL
POPULAR VIGILANCIA EIE NEXOS PROVINCIAL 15/04/2024 | CHAQUIRO -30 AM VICTOR LIBREROS
COMITE MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION PERSONERIA 18/04/2024 | PERSONERIA 4:00 AM APLAZADA PARA EL 22 ABRIL
MESA DE TRABAIO: ASUNTO INSPECCION GUINTA
DEMOLICION INMUEBLE URBANA DE POLICIA 18/04/2024 | SALA DE JUNTAS ALCALDIA |2:00PM JOHAN RIDS
COMITE DE MODELD INTEGRADO DE
PLANEACION PERSONERIA 22/04/2024 | PERSONERIA 8:00 AM DELEGACION CIVIL
SOLICITUD DE ACOMPANAMIENTO | INSPECTOR PRIMERC 23/04/2024CLL9 N° 1A- 555 LA BADEA |8:00 AM DELEGACION CIVIL
CONTINUACION DILIGENCIA INSPECTOR PRIMERD _zgmlgw N 1A- 555 LA BADEA |8:00 AM DELEGACION CIVIL
DILIGENCIA VISITA FIEL DIOSESANO | PERSONERA 23/04/2024 9:00 AM DELEGACION CIVIL
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3.1 Evidencia fotografica informes— Alcance 3
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Dosquebradas, 00 do abril de 2024,

INFORME SOBRE DILIGENCIA DE BIEN INMUEBLE REMATADO
ACOMPANAMIENTO

(INSPECCION SEPTIMA DE POLICIA}

vo NANCY LORENA PEREA SUAREZ. en calidad de contraista de la Persaneria
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w. 12 de abri de 2024
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Municipal de Dosquebradas y con CC 38.895.221, me permito bindar informacion sobre
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mente dando a conocer al personero en la delegaciin civil FERNANDO RAMOS BEDOYA
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~ en e drive como Jo es la correspondencia recibida. fa comespondencia despachada el cual
también se e da un orden en el litro de esta dependencia dando complimiento 2! radicado
~ Se elaboro informes soiicitados por e personero en lo Givl de acuerdo con sus actvidades

realizadas en la agenda como los de los contralistas que fueron delegadas en dligencas y
~ visitas de apoyo realizadas por la psicologa contratista.
: } estado desarrollando duran scurso ar tar ol

. Sehae : te oste tran ) @i plan de Wabiapo paca opcy
~ archivo de las cajas que se me han delegado realizandd las siguientes actividades.

- 2. Foliacion

| 3. identificacién expedientus asunlo. series O Subseries documental
G anexando hl‘::s ;amﬂ numo':'dobhn en el formato establecido poc 1a
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‘Dosquebradas, 09 te abri de 2024

INFORME SOBRE SOLICITUD DE ACOMPANAMIENTO
: {INSPECTOR RIMERO) LA BADEA

Yo NANCY LORENA PEREA, on cavdad do conrabsta de 1a Parsoneria Muncpal 0o
mw y con CC 38 895.221, me permito brindar informacion sabee ia diigencia de
‘ muMumammmm

- ares - : las 8.00 am se presentd el m en dilgencia de
- E108 de abrt -""'.m' "":'; 2 inspeccion primera de palicia municipal en sudiencias de
racics de prusbas JOCiSON- dentrd det proceso POV 2022- 174, no se presentaron 8
partes dando asi 12 suspension de 1a diigena. ;

FERNANDO RAMOS REDOYA
Destogado Tl
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INFORME SOBRE PROCESO DE ATENCION
PSICOLOGICA
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3.1 Evidencia fotografica informes— Alcance 3
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4.1 Evidencias proceso gestion documental de archivo- Alcance 4




5.1 Evidencia elaboracion del informe delegacion civil mes
febrero - Alcance 5

[

ubna, b 1 X i A 1 1 < ) \
R il RRiH

t RERLR N R

VAL PAIN -
wmm| = |3 [:jul o] v]@

Yot Mot

e
N0, O BEGINLY ERODN Yok RIS
8 1e 1§ e L83 8
o accn  NRSCABRO DT TN 40 O = o b o 4|k :|E 1 t L s
00 TG Sl pranindy i AQRROTNSL P GO PRIGT T 2 t 1 ! H i : l : ! o ‘\ I‘u.
b s D T Y Y I - B B e i
-

% yew sl pete, s 0k OO0 X O e
iy 1o T

{RRSPOADINCS DILEGACON (VL ‘

W | COMESIOMEMCA | (CRRISPONDINCA | MR REOBOOY i
L S AT O " -

= V5 AR -

e s =

£ - @ TR il

v - il

360 NS LN FVTASLL CA REGAO0N 0 1} s s > i
] ] { —

1 i ] s

¢ 1|1 i !3 { - -
H i ; X 1 : i i —
! fijafe |2 (1]} ;

E 13 I L . o i\ n § 2 "




5.2 Evidencias manejo del libro de correspondencia
despachada realizando oficios desde el 071 hasta el 094
durante este periodo.
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