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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

~CONTRATO No. 025-2024

DOCUMENTALES PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE

GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

PERIODO DE 4 de marzo del 2024
CONTRATISTA DAHIANNA HURTADO MARTINEZ EJECUCION a
3 de abril del 2024
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
OBJETO DEL DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURAC!ON DE LOS ARCHIVOS DE
CONTRATO GESTION DE LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

1. Mantener organizado el archivo
documental que se genere en la

Se organizé, se folio, se retiro material abrasivo
(ganchos de cosedora — clips — cinta adhesiva), se
realizd6 cambios de portadas (si era el caso) y se

Se anexa fotografias.

entidad, en cumplimiento con la (Anexo 1)
Ley de Archivo 594 de 2000 y las | escaneo 35 Historias Laborales (1977 folios) de ex
disposiciones establecidas por la | funcionarios de la Entidad, encontradas en gavetas del
Oficina de Control Interno. Archivo Central.
ELABORO:.ISat}zanna H-urtado Maﬁinez ”REVISO: Maria G_i!ma Manri-ﬁﬁe . RECTB_ID_O POE -
Contratista | Supervisora |
Dia: Mes: Afio: Hora:
.On\'\‘otm H’
B CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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Se realizdé renombramiento de DERECHOS DE
PETICION y VIGILANCIAS DE PETICION de la
DELEGACION DE LO PENAL que ya estaban
escaneados, pero que el nombre que tenian era la
fecha y hora del momento que fueron escaneados.

Se anexa fotografias.
- (Anexo 2)

2. Generar expedientes digitales de la
documentacion que le sea
asignada, de acuerdo con las
orientaciones que reciba,
clasificandola por temas Yy
procesos, enviando para revision al
responsable respectivo.

Se realizd el escaneo de 50 DERECHOS DE
PETICION (450 folios) del afio 2015 de Ila
DELEGACION DE LO PENAL, para su posterior
eliminacién de acuerdo a las Tablas de Retencion
Documental de la Entidad.

Se anexa fotografias.
(Anexo 3)

. Tramitar los documentos,
requerimientos de informacion y
correspondencia recibidos, para la
gestion de los archivos vy
comunicaciones oficiales de la
entidad.

Se realizo la recepcion y revision de 12 cajas (2 del
DESPACHO DEL PERSONERO, 9 del AREA
FINANCIERA y 1 de la VENTANILLA UNICA) para
Transferencia Primaria.

Se anexa fotografias.
(Anexo 4)

. Realizar la identificacion de las
carpetas y cajas de archivo, de
acuerdo con el rétulo establecido

_Se realizo la identificacion de 38 libros de ORDENES
DE PAGO de los afios 1996 - 1997 — 1998 — 1999 -
2001, que segun la Tabla de Retencion Documental
de la Entidad deben estar en el Archivo Central un

Se anexa fotografias.

S : . . 2 Anexo 5
para ser remitidos al archivo central | periodo de 10 afos y posteriormente proceder a su ( )
de la entidad. eliminacion.
ELABORO: Dahianna Hurtado Martinez |REVISO: Maria Gilma Manrique 'RECIBIDO POR: _____ i
| Contratista Supervisora
Dheravo. H | Dia: Mes: Afio: Hora:

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosgquebradas.gov.co
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- Se realiz6 la identificacion de 16 libros del AREA
FINANCIERA de los afios 1975 — 1996 - 1997 — 1998
— 1999 - 2001, que segun la Tabla de Retencion
Documental de la Entidad la serie que mas tiempo
debe estar en el Archivo Central es en un periodo de
10 afios y posteriormente proceder a su eliminacion.

- Se realizé la identificacion de 14 libros de derechos
de peticién del afio 2001, que segun la Tabla de
Retencién Documental de la Entidad debe estar en el
Archivo Central un periodo de 8 afos y posteriormente
proceder a su eliminacion.

5. Acompanar administrativamente
en la logistica de las reuniones,
actividades, comités y demas que
le sean asignados.

- Participacién en la logistica de la actividad
“Dosquebradas se viste de nifiez’. Encargada de
cotizar y mandar a imprimir los personajes de la
pelicula “Los Increibles” que se eligio en la Entidad.

Se anexa fotografias.
(Anexo 6)

Oatl el MRl

DAHIANNA HURTADO MARTINEZ

MARIA GILMA MANRIQUE

MM /Zc\ra«-dam ZL

Firma del Contratista

\_“Vo. Bo. Supefvisora'

L La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.

| ELABORO: Dahianna Hurtado Martinez [REVISO: Maria Gilma Manrique RECIBIDO POR:
Contratista Supervisora
Dealro vive -+ | f Dia: ____ Mes: Afio Hora:
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosauebradas.gov.co / personeriadosguebradas@amail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
Pagina 3de3
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CONTRATO: 025 DE 2024 DAHIANNA HURTADO MARTINEZ
Del 04 de marzo del 2024 al 03 de abril del 2024

ANEXO 1

. =  HISTORIAS LABORALES

= -

Sista

Este equipo Esertornie o+ DOCUMENTDS ESCANEADGS « HISTORIAS LABORALES

o it

M

1M siermeritan

# Acceso rapido

B Escritoric

J- Descarges

. Desumentos

= Imagenes
20.1 DERECHOS DE
Cuenta de cobro
HISTORIAS LABORA
PERSOMERIA

o= OneDrive

0 Este equipo
& Descarges
‘st Deocumentos
& Escritorio
= Imagenes
B rausica
@ Objetas 30
B videos
i Disce local {C1)
— Datos (D}
e Uriclas de USE (F:)
— Unidad de USE (Fi)
Cuents de cobro
MOTASCUARTORER!
MNOTASQUINTORERI
PERSOMERIA

i=# Red

Al elarmentas aefecsinnachnn

o HISTORIA LABORAL VARELA QUINTERC MARLA ELSY

Gz HISTORLA LABORAL VELASOQUEZ GARCIA FREDDY RUBIAMG 1
CE3 HIGTORIA LABORAL VELASQUEZ GARCIA FREDDY RUBIAND 2
= HISTORIA LABORAL VELASQUEZ GARCIA FREDDY RUBIAND 3
HISTORIA LABORAL PEREZ DUGUE LILIANA 1

3 HISTORIA LABORAL PEREZ DUGUE LILIANA 2

£ HISTORIA LABORAL PEREZ DUQUE LILIANA 3

HISTORIA LABORAL HINCAPIE NORERA HERNAN

G HISTORIA LABORAL VERA OCAMPO FRANCI EDITH

CE3 HISTORLA LABORAL CASTARIO ORREGO MARLA ELENA

21 HISTORIA LABORAL ZULUAGA GIRALDO JOSE HADER 1

=3 HISTORLA LABORAL ZULUAGA GIRALDO JOSE HADER 2

£E3 HISTORIA LABORAL ZULUAGA GIRALDO JOSE HADER 3

O HISTORLA LABORAL BALLESTEROS ZULLIAGA JAVIER

L= HISTORLA LABORAL GONZALEZ RAMIREZ JUAN PAEBLO

=3 HISTORIA LABORAL PEREZ RODRIGUEZ LUZ STELLA

£ HISTORIA LABORAL RAMIREZ VALEMCIA CLAUDIA PATRICLA
53 HISTORIA LABORAL DCAMPO ESCOBAR JULIET ANDREA
0 HISTORIA LABORAL HEMAD SIERRA WILLLAN JOSUE 1

G HISTORIA LABORAL HENAD SIERRA WILLIAM JOSUE 2

£ HISTORIA LABORAL ROBLEDO TORQ JOSE FERNANDO 1

Gz HISTORLA LABORAL ROBLEDC TORO JOSE FERNANDO 2

=3 HISTORIA LABORAL RESTREPO GOMNZALEE LUZ STELLA

=3 HISTORIA LABORAL MONTOYA PARDO JAIME

3 HISTORIA LABORAL MARIN LLIAN PATRICIA

=3 HISTORLA LABORAL VELEZ CARVAJAL MARIA EUGEMNLA 1
3 HISTORIA LABORAL VELEZ CARVA JAL MARIA EUGEMIA 2
=3 HISTORIA LABORAL VEGA FRAMCO SHIRLEY JURANY

1 HISTORIA LABORAL MARIN QUINTERO ELKIN LEANDRO

£z HISTORIA LABORAL CARMOMA GIRALDO PAULA ANDREA
G2 HISTORIA LABORAL RESTREPO CUARTA CLAUDIA PIEDAD
=3 HISTORIA LABORAL VASCO SEPULVEDA AIDA LUCERD

HISTORIA LABORAL GRAJALES GOMZALET CLALIDIA ROXANA

GE3 HISTORIA LABCORAL LOPEZ OSPIMNA MARITZA AURCRA 1
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5 400 DELEGACICN EN LO PENAL

& T

Compartir

Mombre

3+ Acceso rapido

Hitta

5

20.1 DERECHGS DE PETICION 281G
20.1 DERECHOS DE PETICION 2011

31 Escrtorio *
3 Descargas v
“ Documentos
= Imagene: s
20.1 DERECHOS DE
HISTORIAS | ARDRA

-

Archivo Inicio

& B

3 Accesa rapide

28 Escritono

{} Descargas

% Deocumentos

= imagenes
20.1 DERECHOS DE
HISTORLAS LABORA
MNueva carpeta
PERSOMERIA

& OneDrive

T Este equips
B Descargas
%| Dgcumentes
= Escrtorio
= Imagenes
J‘\ husica
i Objetos 30
B Videos

i Discolocal (C:)

Datos (D:)

— Unidad de USB (F3)
e Unidad de USE (F:)
Cuenta de cobro
MOTASCUARTOPERI
MOTASCUINTOPER!
PERSCHNERIA

=¥ Red

37 elemeantos

Campartir

20.1 DERECHOS DE PETICION 2012
20.1 DERECHOS DE PETICION 2013
20.1 DERECHOS DE PETICION 2014
20,1 DERECHOS DE PETICION 2013
20.1 DERECHOS DE PETICION 2016

+ | 20.1 DERECHOS DE PETICION 2010

Vista

Mormbre

=3 VIGILANCIA DE PETICION Neo

3 VIGILANCIA DE PETICION No.
= VIGILANCIA DE PETICION Ne.
&5 VIGILANCIA DE PETICION Mo,
3 VIGILANCIA DE PETICION Ne.
33 VIGILANCIA DE PETICION Na.
& VIGILANCLA DE PETICION N,
3 VIGILANCIA DE PETICION Ne.
=3 VIGILAMCIA DE PETICICN Ne.
&3 VIGILANCIA DE PETICION Na.
623 VIGILANCIA DE PETICION Ne.
&3 VIGILANCIA DE PETICION Ne.
{3 VIGILANCIA DE PETICION Mo,
=3 VIGILANCIA DE PETICION No.
EgLVIG!LANCIA DE PETICION Me.
=3 VIGILANCIA DE PETICION Me.
1 VIGILANCIA DE PETICION Ne.
=3 VIGILANCIA DE PETICION No.
3 VIGILANCIA DE PETICION No.
=1 VIGILANCIA DE PETICION No.
=3 VIGILANCIA DE PETICION Ne.
3 VIGILANCIA DE PETICION Me.

=3 VIGILANCIA DE PETICION
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ANEXO 2

+ DOCUMENTOS ESCANEADOS » 400 DELEGACION EN LO PENAL »

Fechy de e

» DOCUMENTOS ESCAMEADOS » 400 DELEGACION EN LO PEMAL » 20.1 DERECHOS DE PETICION 2010

Tarnafic

. 021 INFORMACION POR OBRAS ...
034 REVISION SOBRE PREDIO UNL...
087 SOLICITUD DE CORRECTIVOS...
071 SOLICITUD DE DEVOLUCION ...
073 SOLICITUD OE INFORMACIO...
074 INCONFORMIDAD FRENTE & ...
075 SOLICITUD INFORMACION S...
076 SOLICITUD DE COPIAS DE UN...
077 SOLICITUD DE COPIAS DE PE...
023 SOLICITU DE DAR CUMPLIML..,
024 SOLICITUD DE INFORMACIO...
085 SOLICITUD DE INFORMACIO...
027 INFORMACION SOBRE VENT...
082 INFORMACION DE LOS PLA...
139 INFORMACION BODEGA UBL...
170 EXONERACION DE PAGO PO..
172 TRASLADO DE FP PORVENI A..
180

153 SOLICITUD DE CONSTRUCCL..
153 CORREGIR MATRICULAS DE ...
155 SOLICITUD DE CORREGIR M.,
205 SOLICITUD OTORGAMIENTO ...

2. m

fiereseft E

mhicrosalt E

[ VIGILANCIA DE SOLICITUD ARREGLO DE UM DANO EN ALCANT...
=3 VIGILANCIA DE SOLICITUD INFORME SOBRE FUNCIONARIC QU...
& VIGILAMCIA DE SOLICITUD Ne. 031 APOYO Y COLABORACION ...
=3 VIGILANCIA DE SOLICITUD POR CERRAMIENTO ZOMA VERDE Q...
[ VIGILANCIA DE SOLICITUD SOLUCION A PROBLEMA DE CARRE...
3 VIGILANCIA DE SOLICITUD VISITA OCULAR SECTOR BOSGUES D...
21 VIGILANCIA DERECHO DE PETICION Ne. 013 SOLICITUD DE INT...

@ VIGILANCIA DERECHO DE PETICION Me. 138 RECUPERACION D...
3 VIGILANCIA SOLICITUD MULIDAD ACUERDO 099 Y OTROS

i VIGILANCIA SOLICITUD POR MO CONTESTACION DERECHO DE ...
& VIGILANCIA SOLICITUD RECURSO AL DEBIDO PROCESO ADMIN...
G VIGILARCIA SOLICITUD SOBRE ANOMALIAS PRESENTADAS CO...

IMicrosodt Edge P,
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= | 201 DERECHOS DE PEMICION &

% T

s Acceso ragido

B Escotono

B Descargas 4

Y] Dacumentas &

o Imagenes
34,1 DERECHOS
Cuenta de cobre
HISTORIAS LABD
PERSONERIS

= Oneliive

L4 Esre equipo
B Descargaz
= Documentss
B9 Eseritonio
= Imigenes

b Musica
17 iernenter

tamp

R

# Acceso rapide

B9 Escritorio

L Descargas

“' Documentos -

= Imagenes
20,1 DERECHOS DE
Cuenta de cobre
HISTORIAS LABORA
PERSOMERLA

= OneDrive

290 Este equipe
Jl Descargas
= Documentes
35 Eseritono
= Imégenes
b Masica
_i@ Objetes 30
B videss
i, Digseolocal (C:)
- Datos (D:)
— Uniclad de USE iF:)
— Unidad de USB (F:)
Cuenta de cobro
MOTASCUARTOPER!
MNOTASCUINTOPERI
PERSOMERIA

=¥ Red

137 clementos

Eompstr

+ DOCUMENTOS ESCANEADOS

» DOCUMENTOS ESCANEADOS

wistn

400 DELEGACICIN EM L0 PENAL » 20.1 DERECHOS DE PETICHON 2012

Mimrire

23 ©F Mo 16 ACLARACION COMG DAMNFICADG DEL 23 DE DICIEMBRE EMVILLA CAROLA

5 O Mo, 103 INVESTIGACION DE DOCENTE EUNICE HERNANDEZ OSPING POR MALOS TRATDS 4 LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA CAMILO TORRES
23 OF el 124 COPIA HOMS DE VIDA LUIS EDGAR RAMIREZ ARBELAET

23 OF Mo, PROBLEMATIC A PRESENTADA POR AREOLES EM EL SECTOR DEL MIRA DOR

5 VIGILANCIA DE PETICION 013

3 VIGILANCIA DE PENCION COMPORTAMIENTD DE UM EMPLEADD PUBLICTD

2 VIGILANCIA DE PETICION Mo, 314

G VIGILANCIA DE PETICION Mo, 23 SOCIALIZACICN DEL PAN DE ORDEMARIENTD

£ VIGILANCIA DE PETICION Mo, 24 SOLICITUD DE VISITA AL SECTOR POR PERTURBACION POR ESTABLECIMIEN TO DE BiLLAR

3 VIGILANCIA DE PEMICION Na. 26 SCLICITUD: DE ROTA DE MALEZA SECTOR BaRRIO PROGRESO

£ VIGILANCIA DE PETICION He, 17 CORRECCION POR COBRO IMPUESTD DE UN PREDIO

£23 VIGILAMCIA DE PETICION Ma, 30 COPLA DE UST DE SUELD ES TABLECIMIENTO VENTA DE AUTOS EN LA AVENIDA SIMON BOLIVAR

&3 VIGILANCIA DE PETICION Mo, 48 SOLICITUD DE COPIAS EL PLAN GE DE SARROLLO

£ VIGILANEIA DE PENICION Ma. 32 PERTURBACION ESTABLECIMIENTD ASADERC BAR SANCUNGA SECTOR MARACAY

=3 VIGILANCIA DE PETICION Mo 33 SOLICTIUE DE DESEMBOLSO PARA EL PAGO DE ARRENDAMIENTD COMO DAMMNIFICADD DE VILLA CAROLA
5 VIGILANCIA DE RETICION He. 68 ALTO YOLUMEN DE IGLESIA MINISTERIAL UBICADA EN LA CALLE 38 Mo, 1148 BARRIO GUADALUPE

£ VIGILANCIA SOLICITUD INFORMACION SOBRE COMPROMISDS ADCUIRIBOS COM LA COMUMIDAD DEL BARRIC LA GRACIELA

= 20.1 DERECHOS DE PETICION 2015

m Indehey

artir Wsta

400 DELEGACION EM LO PEMNAL » 201 DERECHOS DE PETICION 2013

Nembie
=3 DP No. 70 INFORMACION HISTORIA CLINICA MENOR ANDREA MARIN ALVARADO
=3 OF Mo, 71 SITUACION DE ADULTD MAYOR
=1 DP No. 69 VERIFICACION SITUACION ALTO RIESGO HABITANTES MZ P BARRIO LA INDEPENDENCIA
=3 DP Mo, 67 INFORMACION SOERE VACANTES EN EL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
23 OP No. 63 VISITA MURO DE COMTENCION SECTOR LA SOLEDAD
=3 DP No. 60 INFORMACION REGALIAS POR EL MUNICIPIO
=3 DP No. 73 APOYO RESPUESTA DERECHOS DE PETICION DIRIGIDOS ANTE GOBIERNO ¥ PLANEACION
=3 DP No. 53 SOLICITUD DE INSPECCION OCULAR POR FUMIGACION SECTOR EL BALSO
=3 DP Na, 52 SOLICITUD CAMBIO MEDIDOR
3 OP No. 58 INFORMACION SOBRE MALLA ¥ COBRO DE ADMINISTRACION
3 DP Mo. 48 INOPERANCIA DEL COMITE DE COMCILIADORES DE LA ASOCIACION MIRADOR DEL RIO
£=3 DP No. 50 DEMOLICION ALTO EL NUDO
=3 DF No. a7 INSPECCION VEREDA GAITAN
&2 DP Mo, 34 PERTURBACION BAR RESTAURANTE SHELTER-BAR
T3 DP No. 31 INTERVENCION EL CHAQUIRO
=3 6P No. 32 CUMPLIMIENTO FALLO
=3 DP Na, 33 DEBIDO PROCESO LA PARTICIPACION CIUDADANA
&3 DP Mo, 36 ACLARACION IMPUESTO PREDIAL
=3 DP Mo, 23 REPARCHED DE ViA EL BALSO
&2 DP Ne. 16 VISITA CANCHA SAN FELIX
=3 DP No. 13 APERTURA METALES EL MONO
3 VIGILANCIA SOLICITUD ILUMINACION CANCHA
23 DP No. 06 MEDIDAS INSTALACION JAC EL JAPON
23 DP SOLICITUD CUPOS ALUMNAS DESPLAZADAS
=3 DP No. 03 CUPQ PERSONA DISCAPACITADA
&1 DP No. 04 INVASION QUEBRADA LA SOLEDAD
=3 DP No, 01 TALA ARBOLES CAMPESTRE B
=3 VIGILANCIA SOLICITUD REINTEGRO ALUMMNA
=3 DP Mo, 206 INTERVEMCION TITULO BACHILLER
=3 DP Ne. 200 DARIOS QUINTAS CAMPESTRE
=3 OP Me. 198 OCUPACION ESPACIO PUBLICC HUEVO MILENIUM
=3 0P Mo, 207 PROTECCION INMUEBLE
&3 VIGILANCA DE PETICION Na. 197 SOLICITUD DE MATRICULA DE TOMAS BETANCUR GOMEZ PARA EL AND 2015
=3 DP No, 194 IREGULARIDAD CONSTRUCCION SECTOR LA MARIANA
<

£7 elementas seleccicnadas 52,0 ME

NIT. 816.000.158-5
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meldicarien
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¥ 0.1 DERECHOS DE PETICION 2012

- A + DOCUMENTOS ESCANEAROS » S00DELEGACIGN EN LG PENAL + 20 DERECHOS DE PETICION 2014

- Flembre "

# Accese rapide
B Escriteric

4L Descargas <

23 DP Mo, 156 CERTIFICACION DE PRESTACION DE SERVICIOS ELABORACION HUELLAS
m OF Me, 155 REUBICACION PUEBLD 50L
3 VIGILANCIA DE PETICION Ne. 202 CORRECCION DE INFORMACION DE LA JUNTA DE ACCION COMUNAL INFANTIL DEL BARRIC SAN NICOLAS

% Decumenter 21 VIGILANCLA DE PETICION No. 203 SUSPENSICN OBRA DE COMSTRUTCION UBICADA A LA ENTRADADE LA VEREDA FILO BONITO
< Imagenes < G VIGILANCIA DE PETICION No. 203 RELIQUIDACION IMPUESTO PREDIAL VIGENCIAS 2011-2013
201 DERECHOS E2 VIGILANCIA SOLICITUD ENTREGA COPIAS CONTRATD
Gty 4e Sobec T VIGILANCLA SOLICITUD INFORMACION PROMOCION ALUMNA
HISTORIAS LABE G2 VIGILANCIA SOLICITUD INTEVENCIGN GADUAS LOTE MUNICIPIG
SERLOMERIA =3 VIGILAMCIA SOLICITUD OBRA CAMPESTRED

23 VIGILANCIA SOLICITUD REPARACION V1A PRIMAVERS
o= Onelrive =3 VIGILAMCIA SOLICITUD RETIRG PROSRAMA ADULTO MAYOR
G VIGILAMCIA SOLICITUD TAVIMENTACICN VEREDA LA UNION

[ Este equipe

L Peccarnas ¥ %
12 elementos

ANEXO 3.

o = Documentos
B o compa e

— = T = v Esteequipe * Documentos

Meoms

Twmana
~ ¥ Lecceso rdpide 3
EZ DP Mo. 132 RETIRO DE VENTAS AMBULA..

BB Escriterio
I DP No. 138 COPIA DE ACYA DE ASAMBL..,
4 Descorgas £ 0P No. 140 SOLICITUD DE INFORMACIO...
=] Documentos < gm PP Me. 141 INFORMACION SOBRE UBIC...
= Imvdgenes " [ OF No. 143 ANOMALIAS CON LA EMPRE..,
20.1 DERECHOS DE  GHJ DP MNo. 146 INFORMACION SOBRE UNA ..,
20.1 DERECHOS DE @ OP Mo, 147 INYASION DE ESPACIO PUBLL..
200 DELEGACIGN B G DP Me, 142 REMODELACION INMUEBLE ...
G2 OF Neo. 150 VISITA OCULAR ¥ TOMAR ME...
GZ3 DF Me. 151 INFORMACION SOBRE AREA,,
= CneDrive ¢ Gz3 DP Mo, 154 MEJORAMIENTO DE VIVIEMD...
CZ3 OP Meo. 155 INTERVENCION ARBOL SECT..
G DP Mo, 1538 INTERVENCION ANDEN ¥ Z0...

B Musics

~ 178 Este equipo

¥ Descargaz &) OF Neo. 157 CUMPLIMIENTO A CIERRE ¥ ..,
%! Documentos =3 DP Mo. 152 RETIRO DE POSTE SECTO BAR..
R Eseritoria =3 OF Me. 135 VISITA CONTIGUIA A PROPIED...
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Colombia. Archivo General de la Nacion
o FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
HOJA No.
L DE REGISTRO DE ENTRADA
oe ARo Mes Dia No. T
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIERA = 7
OFICINA PRODUCTORA: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS v
OBJETO: VARIOS 2020-21-22 W T: Nimero da Transfarencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
NDE | oo NOMBRE DE LA SERIE, o Kadinsaro da o | Frecusncia RO,
ORDEN ABUNTO Inicial Final Caja | Carpsta | Tome Ciro Foiloa de Conaulta
1 8O0 16-1  [LIBRANZAS ARO 2020 1 1dat Finken
2 $0013-3  |CONTROL INTERND ARG 2020 1 Tde 1 Fisico
3 900 181 |CORRESPONDENCLA ENVIADA Y RECIBIDA AND 2020 1 1de Finice
4 GO0 34-1  |CONCILIAGION BANCARIA ARO 2020 - 2021 1 1del Fisico
5 200161  |CONTRATO CLARD ARO 2021 1 Tdet Fisico
8 #00 371 ESTADOS FINANCIERDS ARD 2021 1 1ded
T 800 162 |BACK UP ARO 2022 1 Tdet Fiske
8 po0 252  |RESOLUCIONES ARD 2022 1 1de2 Fisfoa
9 900262 |RESOLUCKINES ARG 2022 1 2002 Fisko
10 900 16-3  |CORREOS RECIBDOS AfiC 2022 1 1801 Fisico
" 800163 |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 7070 1 1det Fisica
12 900 18-3 [ CORRESPONDENCLA DESPACHADA 750 7 1 LR Fisfco
Elabarado y entregado por: por: Revisado y recibido port Aprobado por:
Nombra DANIEL PATING JARAMILLD JOHANA GONZALEZ GAHIANA HURTADO MARTINEZ
Cargo CONTRARISTA | CONTROL INTERNO FINANCIERA CONTRATISTA! ARCHIVO
Firma Y A .g 7 %‘\x\wuﬁ Hoiado
Fachs x B e =l |
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UNIDAD DESF o o1 2
OFICINA TORA: P oE
OBJETO: CORRESPONDENCIA 2023 N° T: Namars de Transtersncia
o oM DE LA SERIE, SUBSERIE O FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION Namero de Fracusncia
HEOE cedigo NGB - Follos Soparts | 4y Consulta NOTAS
QRDEN ASUNTO Inicial Final Caja | Carpeta | Temo otro
i SN UBRG RADICADOR CORRESPONDENCIA DE 3 2 ¥t 200 Fisico
(CFICIOS.
2 SN wamm 180172018 200012023 2 1de1 100 |Fisico
3 SN LIBRO RADICADOR DELEGACIONES 2 1det R
4 20017 |OTRAS, INFORME DE LABORES. 21/08/2023 062023 2 1de2 210 Fisla
] 200:4.7  |OTRAS, INFORME DE LABORES, TR0 280772023 2 2de2 110 Fiaica
5 200-7-1  |INVITACIONES OFICIALES VIO PARTICULARES 4172023 210112023 z 1do2 202 Finico
7 2007-1  |INVITACIONES OFICIALES IO PARTICULARES 2171172023 2601272023 2 2de2 4% Fisles
8 200-8-2 ONES DISCIPLINARIAS- TRASLADGS 80172023 2711272023 2 1de1 148 Fisko
8 20081 |CORRESPONDENCIA, DERECHO DE PETICION. 012023 200122023 2 Tdat 191 Fiaico
10 200-1-5  |o RECIBIDA ¥ DESE 3 2 1da2 203 Fisico
" 200-1-5  |CORRESPONDENCIA ¥ oA 21122023 2 2082 45 Fisico
12 200-1.7  |CAJA MENOR 26012023 281212023 2 1de 4 Fisico
1 20017 |BIENESTAR SOCIAL 022022 211172023 2 idet 0 Fiskeo
Elaborado y ontrogsdo por Aprobado por: Ravisado y reciblde por Aprobado poti
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N° DE NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION Nmn.'r: dal s ::u;aﬂ-::ls; NOTAS
orpen| Cedlee ASUNTO Inicial Final Cala | Carpats | Tome | Otro Falios pore u
OTRAS, FROBLEMATIGA PERSONAS PRIVADAS DE LA
28 20017 [LIBERTAD DE MANERA TRANSITORIA EN EL COMANDO | 260172023 50812023 1 Tdat £ Fisice
DE POLICIA DE DOSQUEBRADAS, _
6 200-42-2 ACCIONES PREVENTIVAS No.01-2023 1 042023 052023 1 1da1 41 Fm
27 200422 |ACCIGNES PREVENTIVAS No.02.2023 T605/2023 261052023 1 Tde 1 [ |Fisiea
26 200-42-2 MCJMSPREVEN'HVASRJ.MDZJ 140ET0TY 26/09/2023 1 1de i 8 ]F(-llﬂn
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w AL DE REGIBTRO DE ENTRADA
ENTIDAD oE - Afa Mos Dia Ho. T
UNIDAD ;
oFeINA oe i o 2
OBJETO: CORRESPONDENCIA 2024 N T Himars de Transierencis
N® DE NOMBRE DE LA SERIE, o FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION Namara de Fi i
Caodi, . recuancis
ORDEN g0 ASUNTO iniclal Final Caja | Carpeta | Tomo | Otre Folioa Soperte | 4o Consuita | NOTAS
I 200-1-7__|OTRAD, COMITE DE GAFANTIAB ELEGTORALES | izarimzs [CE i Toal T Frwica
[ 300.8-1 __|OTRAS, CONSEJD DE SHOURIDAD, 80212023 21003 v Tda ) 177 |Fisieo
8 200-8-1 __|OTRAB, CONSEJD DE POLITICA BOGIAL FomEa071 712023 7 1ded %0 |Faio
MESA SR
It 2001 L e a raaoE L COMISION REGIONAL] 01 2azy 13102023 1 Vet 4 |Fisica
15 PR |m:umgg§:ﬁu WINGTERID PUBLICO PARA | oo PP 3 s P (ST
] 20017 [STRAS, SOMIBORIO DE ACTUAGION DISCIPUNARIA DE | 0 - sos0z 1 Tdat o Finica
[OTRAS COMITE TECNIC D MUMICIPAL OE
20 20017 IPRESUPUESTAD PARTIGIPATIVE a0z Nozz0ay. 1 tHoall g s
OTRAE, ALANZA ESTRATEGICA £ INTERINSTITUGIDNAL
: ENTRE LA CONTRALORIA MUNIGIPAL DE
24 200-1.7 Y LA DEL MUNICIO DE 20020 NORI02I 1 T1dat a Fradco
|ooscuEsaADas.
= 0017 |OTRAS, IRREGULARIDADES PUBLICIDAD FOLITICA [PECTT) e 1 Tdod = Fisia
F) 2008-1 __|PROGLEMATICA COMERCIANTER Lh PRADERA. 10037023 10032023 7 Tdat T Fisice
z4 200-1-7 __|OTRAD, ALERTA TEMPRANA 0013023 Botzoaa e i Vo1 8 |Fisics
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Colombla. Archivo General de la Nagion |
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
HOJA No.
DE REQISTRO DE ENTRADA
DE Afo Mas Dia Mo, T
UNIDAD F
2024 an 23
OFICINA PRODUCTORA: (-1}
OBJETO: CORRESPONDENCIA 2024 H* T: Nomare de Tranafersncls
N° DE NOMBRE DE LA SERIE, 5L o FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONBERVAGION Namsro de Fracusncle
orpen| Fodlae ASUNTO Tnicial Final Goia | Carpeta | Toma | otro Folios Saports | G onaua | NOTAS
1 20017 TTRAS TRFGHMEE OF FEURIGHES, COMYES ¥ VISITAS 022023 \TroM20z 1 yded a7 P
z 20017 |OTRAS. IFORMES A e A i J0Mez0zd snio 1 temt ;2 |Fwee
3 200-1-7 (OTRAS, DELEGACIONES! COMISICHES 2012023 1811272023 1 1det 24 Fisico
4 20081 m:xgrmm!s, DISCIPLINARLA SEGUNDA ni012023 w1203’ 1 Vet a7 Fisioo
-1 200-1-7 OTRAS, IMPEQIMENTOS. 180872023 18/08/2023 1 Tde i 28 Fisica
] 200-1-8 CORRESPONDENCIA INTERNA. 180172023 121102023 1 1del -5 Figica
7 20081 CIRCULARES 1012023 121072023 1 1dail 25 | Fiafco
] 200-1-7 [OTRAS, CONSTANCIAS, 170272023 1Ty 1 1det 3 Figlea
o 200-8-1 OTRAS, COPASET, 28092022 1411172023 1 1oe1 ae Fislco
10 20017 !mrlspnmnmnmue JUSTICLA TRANSICIOMAL —— 14N 22023 1 1ot 28 oo
1" 200-1-T OTRAS, AUTORITACION SALIDA EQPOS8 DE OFICINA, 2202023 181172023 1 1601 3 Fusico
12 200-1-7 (OTRAS, PERMISOS. 5012023 26/1072023 1 1de1 15 Fisicg
13 200-8-1 (OTRAS, MESA DE LA LEGALIDAD. D202 BOZ2023 1 1dai 2 Einico
Elaborado_y eniregade por: Aprobado_por: - Revisado y recibida por Aprobado pori
HomEre Mankca Lorens Heminduz Catatio Thyonve, Hwdeolo W]
Cargo Apoiilar Adminsitratlva Contratistal Archivo
Firma 1 : Chtraalys WAd oLy
Fecha A CEIEA e T
LIBROS 2001 |GONTABILIDAD JULIO - SEPTIEMERE
1975 |[AUTORIZACIONES Y CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2001 |CORRESPONDENCIA RECIBIDA
ENERO - MARZO 2001 |CORRESPONDENCIA ENVIADA
BRI 2001 |ORDENES DE TRABAJO Y CONTRATOS
TSR 2001 |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICKOS Y COMPRAS
1996 |ORDENES DE PAGO SEO5T0 . SEPTENDRE 2001 | NFORMES DE CONTRALORIA MUNCIPAL ESTADOS EINANCIEROS
e = 9 B CONTADOR MUNICIPAL PRIMER SEMESTRE
OCTUBRE - NOVIEMBRE
T CEVBRE 1 o001 |NFORMES DE CONTRALORIA MUNICIPAL ESTADOS FINANCIEROS
ENERO - MARZD CONTADOR MUNICIPAL SEGUNDO SEMESTRE
ENERO
ABRI MARZO
MAYO - JUNIO
1997 RDENES DE PA
a RGO JULIO - AGOSTO ;iﬁ":';
4 SEPTIEMBRE - OCTUBRE TGHIG
NOVIEMBRE - DICIEMBRE
1997 1998 |RENDICION INFORNE CONTADOR DE CUENTAS Y CONTRALORIA 200 QRDENESBE RAGY J”“’?
1997 - 1999 |CONTABILIDAD PROGRAMA APOLO ASOBTO
SEPTIEMBRE
ENERO - FEBRERO
F OCTUBRE
MARZO - NOVIEMBRE
MAYO DICIEMBRE
1998 ORDENES DE PAGO JUNIO - JULIO 20017 |CONCILIAGION BANCARWA CUENTAS DE COBRO MODIFICACIONES
AGOSTO 2001 |ORDENES DE PAGO COPIAS
SEPTIEMBRE 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 1
| OCTUBRE - NOVIEMBRE [~ 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 2
DICIEMBRE 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 3
1999 - 1996 | CONCILIACIONES BANCARIAS St07 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 4
1999 RENDICION DE CUENTAS MENSUAL CONTRALORLA 2001 DERECHOS DE PETICION LIBRO 5
ENERO - MARZO 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 6
ABRIL - MAYO 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 7
JUNIO - JULIO 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 8
1999 ORDENES DE PAGO AGOSTO 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 9
SEPTIEMBRE - OCTUBRE 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 10
NOVIEMBRE 2001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 11
DICIEMBRE 001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 12
2001 |AGRICOLADE SEGUROS 001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 13
2001 |CONTABILIDAD ENERO - MARZO 001 |DERECHOS DE PETICION LIBRO 14
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