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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATO No. 027-2024

MARIA ALEJANDRA MANOZCA
VARGAS

Mayo 15 de 2024
a
Junio 14 de 2024

| OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
| DOSQUEBRADAS BRINDANDO ACOMPARAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
| Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

1. Apoyar el area de talento humano en
la ejecucion de actividades programadas
dentro del proceso de seguridad y salud
en el trabajo de acuerdo con el decreto
1072 de 2015.

« Organizacion de pausas activas 2024.

e Apoyo en la organizacién de la semana de la salud

Actividades de pausas
activas reposan en
digital en el siguiente
enlace:
https://drive.google.com
Idrive/folders/1eh3JJ3-
25P9GORB7aBU S3D
Kv ANF5tc?usp=drive |
ink

Cronograma de Ila

2024. semana de la salud

2024 reposa en digital

ELABORO:MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS |REVISO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ | RECIBIDO POR: : |
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en el correo de SST,
enlace:
hitps://docs.qoogle.com
/spreadsheets/d/1FhV-
LD-
JUprvhRiPMEVANPW!18
OwBPrn7XmbgtAJJUQ
M/edit?usp=drive web&
ouid=109987515403611
530198

2. Prestar apoyo en compania de la ARL
de la entidad (POSITIVA) en la
realizacion de las actividades de
socializacidn y sensibilizacion en relacion
con el SG-SST con el personal de planta
y contratistas.

e Apoye la reunién con la ARL para organizar el
cronograma de capacitaciones .

e« Apoye la corre(ﬁcién del hallazgo identificado en la
afiliaciones a la ARL del 2024.

Documentos reposan en
el correo de
(@gmail.com y cronograma

de capacitacion.

Correccion del hallazgo se
encuentra en la plataforma
de positiva de la Personeria

Municipal de
Dosquebradas.
[ELABDRO MARIA ALEJANDRA MARIOZCA VARGAS |REVISO JOHN EDISON PARRA SANEHE RECIBIDO POR: ] !.
Contratista ,"f s | Supervisor
anescy G | Dia Mes__ Afio Hora
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3. Revisar y/o ajustar la politica de SST e Gestién de firma y difusion de la politica de La politica firmada de

de la Personeria Municipal, matriz de seguridad y salud en el trabajo vigencia 2024 al | SST reposa en fisico

identificacién de peligros y riesgos, y del COPASST. en el archivo de la

plan de prevencion, preparacion y Personeria Municipal de

respuesta ante emergencias. Dosquebradas y en
digital en el siguiente
Link:

https://drive.gqoogle.com
[file/d/1pzhX10yVanik

R bDbSh-
7taTODggaJzg/view?us
p=drive _open

e Elaboracion de la matriz de identificacion de I-.a 3 M:‘atriz - de
peligros y riesgos vigencia 2024. identificacion de peligros

y valoracion de riesgos
reposa en fisico en el
archivo de la Personeria
Municipal : de
Dosquebradas y en
digital en el siguiente
Link:
https://docs.google.com/s
preadsheets/d/1Hn79Uzlc
ZKoEOFzndAcsgYbRWDp6
giaE/edit?gid=417652320
#gid=417652320

. - > _ . vEEmr e ey o ——
ELABORQ:MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS REVISO: JOHN EDISON PARRA SANCH 7 RECIBIDO POR:
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Socializacion de la matriz de identificacion de
peligros y riesgos vigencia 2024 con el COPASST
y socializacién de la politica de seguridad y salud en
el trabajo vigencia 2024 .

Socializacién de la matriz de identificacion de
peligros y riesgos vigencia 2024 con la alta
direccion.

La socializacion reposa
en fisico en el acta 02
del COPASST 2024.

La socializaciéon ala
alta direccién reposa
en fisico en el
documento de matriz de
identificacion de
peligros y riesgos
vigencia 2024 firmado.

4. Hacer seguimiento en la
autoevaluacion, modificacion del plan de
trabajo vigencia 2024, su correspondiente
plan de mejoramiento y reporte ante la
ARL.

Gestién de la firma del documento de Asignacion
del responsable de SST vigencia 2024.

La asignacion  del
responsable del SGSST
firmada reposa en
fisico en la oficina de
control interno y en
digital en el siguiente
enlace:

hitps://drive.google.com
[file/d/16hYYNtBgm0O14
odR AHFpeWcvbYiaD9
77Iview
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5. Realizar

vigencia 2024.

revision vy
ajustes al plan anual de trabajo para la

recomendar

e FElaboracion del plan de trabajo vigencia 2024

» Socializacion del plan de trabajo vigencia 2024 en
el comité del COPASST.

El plan de trabajo anual
reposa en digital en el
siguiente Link:
https://docs.google.com
/spreadsheets/d/1-
oiLyjo4069LKhJ6okJ3
MxDnDXJTJzAO/edit?ai
d=2043832888#qid=20
43832888

La socializacion del plan
de trabajo vigencia 2024
reposa en el acta 01 del
2024 del comité paritario
de seguridad y salud en
el trabajo que reposa en
el archivo de |Ia
Personeria Municipal.

representacion

6. Acompanar,

asistir y participar en
de la PERSONERIA

MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en
las reuniones,
demas que le sean asignados.

actividades, comités y

« Participe y ayude a organizar el comité del

COPASST Acta 01 de Marzo
o Participe y ayude a organizar el comité del
COPASST Acta 02 de Junio.

Archivo de actas del
COPASST 2024 reposa
en fisico en la oficina de
control interno.

| ELABORO: MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS

Contratista

f1>r

MJ /ﬂgum oleci
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO No. 027-2024

ALCANCE 1. Apoyar el area de talento humano en la ejecucion de actividades
programadas dentro del proceso de seguridad y salud en el trabajo de acuerdo con
el Decreto 1072 de 2015.

« Organizacion de pausas activas 2024.

My Drive > 2.SG-SST2024 > PAUSAS ACTIVAS 2024 - & v=]n’ 0@
TR )
Hame o Owner Last madified » Flle size
B4 17 de Jurio 2024- Pausa activa pdf 24 me Jurt 14, 2024 e 47 ME 2 & A 1N
Bl 12 deJunio del 2024 - Registro Pausas act.. 2% It Jun W, 2024 me 1KB
£i  12deJunic 2024 - Pausas activas I I Jun W, 2524 me AKE
Enlace: https://drive.google.com/drive/folders/1eh3JJ3-

25P9GORB7aBU_S3DKv_ANF5tc

‘h. 7 3
) Nznh MUNIGIIF'N- DE
D pERED G UES8R CAS

. loln-hmww;
webralonnes”

17 W dumig LN

3 HOMBSLS OMECCION O DEPENDINGIA
Ao il Lelap ecxen, el
won el e m ] LEfeuinG
'{‘ﬂ-‘\: \od D ")—'—zt"inr. [T 'Pu'-..\‘]
‘ (oo Wiune Catgan rn
J:{'rm e

VieTow W Lespaes )i | Preasy?
oo o Mg Polpe MAsp £
| floh i | CfeA o

ek Oy [0 Mea e Nt o, Jokas
(e.*l Ay 'Plc. e ul 5 '.i__

A fones Idocis © epetriconsn L] ! .Lu.'e s il g

dA . ket o ket A B w0 juel s 11 1usg) s :

il'"').«}.-it_\ﬁ -."_ﬁ‘!/“"‘:- Sfat.u\\d_‘umq% £ Q&ghl seals 36[ ]“ .

L%

)
CAM PISO 02 OFICINA 208209 TELEFDNO 2401165
e -;m;quLenradﬂ.lw.w,'www_nmwmdosq«maua&aa’\'-n'= P 3t iy
ELABORO:; MAREA ALEJANDRA MANOZCA |[REVISO: JOHN EDISON PARRA IF*‘.EC]IE!IDO POR;
VARGAS } A ( Supervisor
Con t|sf VIV N S C AR [Dfa___Mes___ Afo Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFOND 3401165
personeria{@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co




FA 1
\/L\ conigo |PMP-APCRS-06-
®
*‘\].x PERSONERIA MUNICIPAL DE EVIDENCIAS | recha | AcosTO 2023
f‘f\DDSQUEERADAS VERSION 02
@ N visivie pareel renncer delahonrey
ladignidad,deloydosquebradenses” PAGINAS | 01DED1
NIT.816.000.158-5
. Apoyo enla organlzac:on de la semana de la salud 2024.
S : SEMANA DE LA SALUD 2024 Es e
Ik _' s LUH_ES - |" 'MARTES: --3':3-MIERCOLES G JUEVES:'_.;Z = . VIERN
HORARIO| . 24 DE JUNIO | 25DE JUNIO | 26 DE J_UNIO_. : 2TDEJUNIO .|  28DE
JORNADA DE Charla de 15 | ODONTOLOGIA. Charla de 15 Capacutacwn ARL:
8:00 AM | OPTOMETRIA minutos HIGIENE ORAL. minutos Ergonomia e higiene
HGW. MUNDO NEURO SICOLOGIA. | poslural (Pendiente
Conlaclo VERDE Contacto DRA. MAGALY por confirmar hora)
9:00 AM | telefonico:3... | SALUDABLE. telefonico: 3 MANRIQUE
MARIA
Organiza: EUGENIA Organizo: Gilma Contacto telefonico:
10:00 AM Secretario LOPEZ 3217223341.
General
11:00 AM Conlacto Organizo; Gilma
telefonico:
JORNADA DE
12:00 MD FERI27R55. INTEGRACION
Actividad: Almuerzo
2:00 PM
Capacitacion Taller de Reiki: | Capacitacion ARL: |Capacitacién ARL: Lugar: Pendiente
1:00 PM |ARL: Contacto Capacidad de Habitos y estilos de por definir
Manejo de telefonico: 3 |gestionar vida saludable.
emocicnes y Organizo: situaciones Organiza: Secretario
conlrol del estres | Gilma emacionales y crear General
4:00 PM un ambiente
saludable.

ALCANCE 2. Prestar apoyo en compafia de la ARL de la entidad (POSITIVA) en
la realizacion de las actividades de socializacion y sensibilizacion en relacién con el
SG-SST con el personal de planta y contratistas.

* Apoyelareunion conla ARL para organizar el cronograma de capacitaciones

VARGAS
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ALCANCE 3.
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Revisar y/o ajustar la politica de SST de la Personeria

Municipal, matriz de identificacion de peligros y riesgos, y del plan de prevencion,

preparacion y respuesta ante emergencias.
Gestion de firma y difusion de la politica de seguridad y salud en el trabajo

Vil encia 2024 al COPASST.
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¢ Elaboracion de la matriz de identificacion de peligros y riesgos vigencia 2024.

Enlace:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Hn79UzlcZKoEOFzndAcsgYbRWDp6gja

E/edit?gid=417652320#gid=417652320
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= Socializacion de la matriz de identificacién de peligros y riesgos vigencia
2024 con el COPASST vy socializacion de la politica de seguridad y salud en
el trabajo vigencia 2024 .
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e Socializacidon de la matriz de identificacion de peligros y riesgos vigencia
2024 con la alta direccion.

Reunidn 15 de Junio 2024 en la oficina del Secretario JOHN EDISON PARRA
SANCHEZ

ALCANCE 4. Hacer seguimiento en la autoevaluacion, modificacion del plan de
trabajo vigencia 2024, su correspondiente plan de mejoramiento y reporte ante la
ARL.

* (estion de la firma del documento de Asignacion del responsable de SST
vigencia 2024.
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ASIGNACION DEL RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GEST:OM DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO $G-SS8T

El dia 16 del mes de Abril de 2024 en Dosquebradas, MANUELITA TORO
PATINO identificado con Cedula de Ciudadania N* 1.088.011,430 representante
legal de la Personeria Municipal de Dosquebradas, ocupando el cargo de
Personera municipal, delega para el desarrallo del Sislema de Geslion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST al profesional MARIA ALEJANDRA
MANOZCA VARGAS identificado con Cédula de Ciudadania N° 1.118.123.484 y
licencla de SST Resoluclén No. 21871 del 10 de Diciembre del 2019, como
responsable del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trahajo
SG-88T, de le Personeria Municipal de Dosquebradas del 16 de Abqdl del 2024
al 14 de Agosto del 2024, quien serd la encargada de implementar, administrar,
coordinar y ejecutar las actividades del Sislema de Geslién de la Seguridad v la
Salud en el Trabajo de la Entidad de acuerdo con la Resclucion 0312 de 2019,

Para constancia de lo anlerior se firma a los 16 dias del mes de abril de 2024,

Db b =

MAWI UELA;'A TORO PATINO
Personara Municipal do Dosquebradas
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la vigencia 2024
« Elaboracion del plan de trabajo vigencia 2024
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MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las reuniones, actividades, comités y demas

que le sean asignados.
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