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ACTIVIDADES No. EJECUCION DE AGOSTO DEL 2024

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE

[ Jauuedguen) a

WM pauueDs

gg:‘irRoATo DEL DOSQUEBRADAS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)
osggcfc;gggi: o TRABA;gAY[{g:g;NlnAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
e Apoye la elaboracion de El archivo repasa. en digital en | Sin observaciones
1. Apoyar el drea de la circular de ausentismo | siguients eniace:
https://docs.google.com/docum
cotatA I e g e laboral el 22 de jullo del | o \//qNehA XeSHSED150FR)]
s T 2024 pra el control 06 | (o7 o Ve cars ARUE/
e e i o permisos laborales de 08 | ¢y ep=grive_webBouid=1099
proceso de seguridad y salud funcionarios de la 08936:1530198
en el trabajo de acuverdo con Personeria Municipal de 8751540
el decreto 1072 de 2015. Dosquebradas destinada
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO YIOACTIVIDAD* "-N-'S’fv“ A CRERIL L AR T I
CONTRATISTA Y REALIZADA ,,..,:,_.; N DOCUMENTOI SOPORTE OBSERVACIONES‘
por parte de Talento
Humano. La asistencia reposa en
fisico en la oficina de control
e Participé en la reunion | interno,
organizada por talento
Humano para la
capacitacion de la
presentacion de informes
realizada el dia 12 de
Agosto del 2024 a las
7am en las oficinas de la
Personerla.
2. Prestar apoyo en e Organice y oriente la|La presentacibn de la | Sin observaciones
compafiia de la ARL de la capacitacién de funciones | capacitacion se encuentra
entidad (POSITIVA) en la y responsabilidades del | adjunta en digital en el siguiente
realizacion de las comité de convivencia | enlace:
actividades de laboral el dia 12 de | httpsiJidrive.google.com/drive/fol
socializacién y Agosto del 2024, ders/1aNHB5t_oRFU-vyfePgjvS
sensibllizacion en relacién kJOHKXC vkQ
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PAGINA 3deb
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD _'}j‘.’ciéa”rf-‘f-i‘»‘?-*‘ 73 359 iyng
CONTRATISTA REALIZADA | DOCUMENTO/SOPORTE
con el SG-SST con el
personal de planta vy El Acta 01 del comité de
contratistas. convivencia laboral reposa en la
oficina de la Personeria a cargo
del presidente del comité.
3. Revisar ylo ajustar la e Ajuste Ila matriz de | El archivo se encuentra adjunto | Sin observaciones
politica de SST de la identificacion de peligros y | en digital en el siguiente enlace:
Personeria Municipal, riesgos vigencia 2024, | hitpsJ//docs.google.com/spread
malriz de identificacién de incluyendo las | sheets/d/THn79UzicZKoEOFznd
peligros y riesgos, y del observaciones realizadas | AcsgYbRWDp6gjaE/edit?gid=4
plan de  prevencion, en e comité del| 17652320#gid=417652320
preparacion y respuesia COPASST en el Acta 03
ante emergencias, del 2024.
e Prepare y oriente la
4. Hacer seguimiento en la capacitacion de “Peligros | La presentacidon y material | Sin observaciones
autoevaluacion, y valoracidn de riesgos” el | audiovisual de las
ELABORO: MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS |REVISO: JOHN EDISON PARRA RECIBIDO POR:
Contratista Ha Bi M&Q %’Q\J Supervisor (a) Dia Mes__:___Afio Hora
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD RIS ErRICC TS IR R | e sl el S
CONTRATISTA REALIZADA L‘ b DOCUMENTOI SOPORTEH -_.‘_OBSER\'IACION_ES,.:.;
modificacion del plan de dia 17 de Julio desunada capacltac:ones se encuentra
trabajo vigencia 2024, su para el comité paritario de | adjunta en digital en el siguiente
correspondiente plan de seguridad y salud en el | enlace:
mejoramiento y reporte trabajo. https://drive.google.com/drive/fol
ante la ARL. ders/1aNH85t_oRFU-vyfePgjvS
o Prepare y oriente la | KJOHKXC vkQ
capacitacién de
“Investigacion de
accidentes” el dia 26 de
Julio para el comité
paritaric de seguridad y
salud en el trabajo.
5. Realizar revision y s d Sin observaciones
recomendar ajustes al plan ° Pammp'e m si?e :e“":f': La evidencia fotografica reposa
anual de trabajo para la oo .t: dpre me @8 | en el documento de anexos del
vigencia 2024, ::aobrglral ef d?:"v")v:"z: presente informe No. 4.
Agosto del 2024 para
hacer revision y
recomendar ajustes en los
temas relacionados con el
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Contratista ¢ J Homna :
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD IRl : MR |13 AT ST
CONTRATISTA REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE - OBSERVACIONES
comité y el cumplimiento
legal.
6. Acompanar, asistir = L
panfcizar e: * Acompaiie y participe en | 5 acta del comité COPASST | Sin observaciones
representacién de la el comite paritario de | o 0ca en la oficina de la
PERSONERIA seguridad y salud en el | porchnoa 2 cargo de la
MUNICIPAL DE tzrgg:po del 19 de Julio del secretaria del Comité.
DOSQUEBRADAS en las ’
reuniones, actividades,
comités y deméas que le
sean asignados.
e Acompafie y participe €0 | g, acta 01 del comité de

el comité de convivencia | ...\ encia laboral reposa en la

laboral realizado el dia 12 | 0o 4o ja Personeria a cargo

de Agosto del 2024, del presidente del comité.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATO No. 027-2024

ALCANCE 1. Apoyar el érea de talento humano en la ejecucion
programadas dentro del proceso de sequridad y salud en el trabajo
el Decreto 1072 de 2015.

de actividades
de acuerdo con

» Apoye la elaboracion de la circular de ausentismo laboral el 22 de Julio del
2024 para el control de permisos laborales de los funcionarios de la
Personeria Municipal de Dosquebradas destinada por parle de Talento

Humano.

w0 S Ge0n 000N DORSROMNTAT NI, Be SUSED 1S ML NecRe, YDUScSertANLE Jett

CRCUARDEAUSENTISMO #r b & 0 &®
Fis Cdk View et Formal Yook Gxtencions Help

“a 0

O« 2= - @

QA 5 OA T N~ Fomiist - aiw -~ -[1]2 370A20@R 1 /- ~ B
| 9 8 APPCIRVE, 2 DR, RN YUY oY ) [ I $ 3 . - | PPN
- O /=P = = = =T MR 4]
| ;3
'3
CIRCULAR NO. XX DEL 23 DE JULIO DEL 2824 \

PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE LA LA PERSONERIA NUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS

ASUNTO: AUSENTISMO LABORAL
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« Participe en la reunidn organizada por talento Humano para la capacitacién

de la presentacién de informes realizada el dia 12 de Agosto del 2024 a las
7am en las oficinas de la Personeria.
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ALCANCE 2. Prestar apoyo en compafifa de la ARL de la entidad (POSITIVA) en
la realizacién de las actividades de socializacién y sensibilizacién en relacién con el
SG-SST con el personal de planta y contratistas,

* Organice y oriente la capacitacion de funciones y responsabilidades del
comité de convivencia laboral el dia 12 de Agosto del 2024.
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ALCANCE 3, Revisar y/o ajustar la politica de SST de la Personeria

Municipal, matriz de identificacién de peligros y riesgos, y del plan de prevencion,
preparacién y respuesta ante emergencias.

Ajuste la matriz de identificacion de peligros y riesgos vigencia 2024

incluyendo las observaciones realizadas en el comité del COPASST en e'l
Acta 03 del 2024,
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ALCANCE 4. Hacer seguimiento en la autoevaluacién, modificacién del plan de
trabajo vigencia 2024, su correspondiente plan de mejoramiento y reporte ante la
ARL.

e Prepare y oriente la capacitacion de "Investigacién de accidentes” el dia 26
de Julio para el comité paritario de seguridad y salud en el trabajo.
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 CAPACITACION
INVESTIGACTON OF ACCIOENTES

COPASST
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« Prepare y oriente la capacitacién de "Peligros y valoracion de riesgos” el dia

17 de Julio destinada para el comité paritario de seguridad y salud en el
trabajo.
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ALCANCE 5. Realizar revisién y recomendar ajustes al plan anual de traba;o para
la vigencia 2024

y
/
Participe en la reunién con el presidente del comité de convivencia

laboral el dia 08 de Agosto del 2024 para hacer revisndn y recomendar

ajustes en los temas relacionados con’el oomnté y el cumplimiento ___
legal. D
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ALCANCE 6. Acompaniar, asistir y participar en representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las reuniones, actividades, comités y demas
que le sean asignados.

« Acompalfie y participe en el comité paritario de seguridad y salud en el trabajo
del 19 de Julio del 2024,

e Acompaiie y participe en la capacitacién.de riesgos psicoéocial orientada el
02 de Agosto, agendada desde el plan de capacitaciones de seguridad y
salud en el traba 0.
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« Acompane y participe en el comité de convivencia laboral realizado el dia 12
de Agosto del 2024.
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