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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

No. 031 DE 2024

CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
FECHA Agosto 2023

VERSION 01

PAGINAS l1de6

" INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 031-2024

CONTRATISTA NATALIA DIAZ VALENCIA Periodo de ejecucion S
; Agosto 24 de 2024
Objeto del OBJETO: “prestar los servicios de apoyo a la gestibn brindando acompafiamiento a la dependencia de
contrato control interno de gestién en el componente financiero y auditor”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE

1. Acompanar el ejercicio auditor desde el
componente financiero, con el fin de
conocer el estado de los estados
financieros de la entidad.

a. Realice auditoria del area financiera rectificando
numeros de érdenes de pago y valores
correspondientes al mes de mayo.

[ e e s - - b i —— -

e g A Dna v St Twe b G A A
[ — Do « T
oo Etmes - §

e i e

ri/_rll a

=

i

Iigilgﬂmmm - .
i‘!léll

FEEIERNLIYIANAAS R ar v et .,'.|

Se anexa captura de pantalla
del informe realizado (Anexo
1.a)
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INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION VERSION 01
No. 031 DE 2024 PAGINAS 2de6
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA |  TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA | DOCUMENTO/ SOPORTE
2. Realizar la trazabilidad de los procesos a. En el mes de agosto del 2024 se mtejarbn los | Se anexa captura de pantalla
saldos del formato F09, y se realiz6 el archivo de | del archivo ejecucion

presupuestales, contables, financieros de
la entidad.

ejecucion presupuestal mes de julio del 2024 con el
libro de presupuesto, libro mayor y balance del mes
de julio, en el cual se encuentran ciertas diferencias,
reportandolas en un informe preliminar con dicha
informacion.
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presupuestal que se realiz6 e
informe preliminar. (Anexo 2.a)

3. Apoyar la realizacion de conciliaciones
entre contabilidad y presupuesto, que
repercuten en los saldos finales e iniciales
para la aplicacion del nuevo marco
normativo; asi como, el mecanismo de las
conciliaciones de las cuentas.

a. En el mes de agosto realice conciliacion bancaria
del mes de mayo con relacién a las resoluciones y/o
OP’S de la misma fecha.

Se anexa registro fotografico.
(Anexo 3.a)

REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia

| RECIBIDO POR:
| Dia

Mes__:

Afio Hora

Supervisora

ELABORO: Natalia Diaz Valencia
. Contratista
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- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA | - DOCUMENTO/ SOPORTE
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INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION | VERSION 01
No. 031 DE 2024 PAGINAS 4de6
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE
4. Adelantar la proyeccion del informe | a. Una vez realizada la conciliacién de la auditoria de N/A

contable y presupuestal.

caja menor realizada en el mes de mayo con el area
financiera no se evidencia aun el reembolso de la caja
menor, por ende, la auditoria siguiente se realizara en
el mes de septiembre.

5. Proyectar el Informe de verificacion y
liquidacién de la némina y parafiscales de
acuerdo a las normas vigentes.

a. El mes de agosto del 2024 se realiz6 informe de
auditoria de procedimiento gestién nomina
(Liguidacion nomina, seguridad social y parafiscales)
de control interno de los meses abril, mayo y junio
del 2024.
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Se anexa captura de pantalla e
informe realizado (Anexo 5.a)
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INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION VERSION 01
No. 031 DE 2024 PAGINAS 5de6
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DOCUMENTO/ SOPORTE

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

6. Seguimiento a los informes presentados
por el area financiera (contables vy
presupuestales) a las diferentes
plataformas (SIA INTEGRAL (formato F09)
y CGN (municipio).

a. En el mes de agosto se conciliaron y se va!idaron
los informes presentados por el area financiera a la
plataforma SIA INTEGRAL (formato F09) del mes de
julio.
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Se anexa cuadro cofnparativo
con el formato F09 descargado
de la pagina. (Anexo 6.a)

7. Apoyar el seguimiento y verificacion del
cumplimiento de la rendicion de la
contratacion mensual en el aplicativo SIA
OBSERVA (cascada) de la Contraloria.

a. En el mes de agosto se realizé la verificacion de
los contratos realizados en los meses de julio del
2024 los cuales fueron publicados en el SIA
OBSERVA (cascada) de la Contraloria.

g_q. . ¢ . . o

b. En el mes de agosto se realizé la auditoria de
verificacion de los contratos realizados en los
primeros 6 meses del afio 2024, validando que dichos
contratos estén debidamente publicados vy
ejecutados en las paginas del SECOP II, SIA
OBSERVA (cascada) de la Contraloria y pagina web

Se anexa captura de pantalla
del SIA OBSERVA (Anexo 7.a)

Se anexa captura de pantalla
del informe realizado, asi
como el archivo en Excel de la
auditoria. (Anexo 7.b)

de la PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS.
ELABORO: Natalia Diaz Valencia % REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista Supervisora % Dia Mes__: Afio Hora
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TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION VERSION 01
No. 031 DE 2024 PAGINAS 6de6
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DOCUMENTO/ SOPORTE

8. Acompanar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades, comités y demas
que le sean asignados.

a. El dia 2 de agosto del 2024 asisti a reuniéon de
Capacitacion de factores de riesgo psicosocial en las
instalaciones de la Personeria de Dosquebradas.

| 4

Se anexa registro fotografico.
(Anexo 8.a)

ral
NATAPAl( VALENCIA Dra. IA GILMA NRIQUE NORENA
\\.'I ! l / ,-g'(rq Jll/bt L
Firma g/ey’(‘.’antralista “\o. Bo. Supervisora'

La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.
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Contratista Supervisora Dia Mes__: Afio Hora
=M CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personerzdosauebracas@amaill com

www.personeriadosquebradas.gov.co




GESTION
No. 031 DE 2024

INFORME DE EVIDENCIAS
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA

CODIGO |PMD-IACPS-01-2023

FECHA Agosto 2023
VERSION 01
PAGINAS 1de12

INFORME DE EVIDENCIAS # 2
CONTRATO: 031 DE 2024 NATALIA DIAZ VALENCIA
Del 25 de julio al 24 de agosto del 2024

ANEXO #1.a

B ruoqumse @ ) B 9 - T AUDITORIA AREA FINANCIERA CONTROL INTERN..

Archiwa  Inkdo  insertar  Dhvsposicion de pagna  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda

A omwearss @ - o0 x

— |

,‘j A doitamon 1 <A A = =[] @ s [Pesonstuads | [EH Formata condicionsl = H nsertar I~ l.,l,
L L= ¥ - ~ Herran, -
g By $-lB-3-A- = === B- 3-% R Cwtornate come tabla> 3 Bminer m- £ Complementos  Analizar
v 8 = - S S L ‘2 8 12 Esthos de celda ~ (i} Formato &- datos
Portapapeter T Fuente & Awnpacon L] Humeio L] Ertior Cridas Eddion Conhaencsbded Complemerton g
AR v i Jro =E3eF3-G3-H3-T3-33-K3-13-M3-N3-03-P3-Q3-R3-53-T3-U3-V3-W3-X3-¥3-73 L
a L] € O E )
§ [3 ; i 5 0 =5
4 " ] B 1meme [LFs Janese
§ L eI Jaz4 4 2800000 ] HO%2024
s © 309G MK M4 b aseesme § dessse 1003034
? o SOLOC4  LADFRENDA S A FRENpa § W80 1 3 s LOUI0E
3 - PR o Eee s 2350 $ waw a0
y » [T 1 Mmoo s mom 0030
30 = 10014 DuANA FERMANDIT MOMENG ACTALE MAGOOGH CIOEI0-02 b 2800.000 $ e e
" w MESDEMA | 51206 ke 3 s pre_tor
12 - o 4 JasLR0 $ asawe Jre
1 - 16TIC0I4  POSHIVACOMPARM D AR EOHAN CAMILG BT D2 b sesos i e ool
1 w0 WESISIL  COMFANLIE DESCUENTON NOMIA B, J034 § ehmsse $  as0me preter
15 (L] WO  SESNESOCHON 1A DESCUENTON NOMIIh ABPY. 3334 1 e [ 188024
1 e MOS0l CODPIRATIVACOOPIR ESCURNTON BNk MR 3034 1w 1 meag prereoen
il o ana § s 3 1sm oLIie
13 108 17550034 COMCEL 5.4 CLARO PAGT IAC TURA CLARD PERSCAERA § LETa $ a7 e
% e % 4  2aosnoe §  Lberxe 1T
n 18 b 02e 4 20990 $ e 1¥esae
21 1w vl b ACTA DR Piep0 00 10008 108 4 2oo0a00 5 1Eeasod 1T ehguid
2 0 1TRAT03E  DARCICMENA ROMEDO ACTADE RGO 08 E1D 5083824 b 2e000 $ ds7ace e
e ATOLINNE  NATALATIAT YALEICI ACTADE FAS000S C10 0035534 $ vocame $ 2¥Mo00 17080034
4 10 ¥ as0000 § 2464000 1TeIg0d
= 113 s, TR PRGOOH CTODOB 2002 $ 170000 $ lasiess 1Tes0s
2 12 MONTES b 2508000 t 2as000 12080034
o m CTh o e 3500000 8 Laesnie 1TEN0
2z 14 § 2300000 4 2imam e
n s & My "1 a7 1204
] i ;e 3 T0R s nrow e v
€ > = MAYO  NOMINA 1RAQUINCENAMAYD  NOMINA 2DA QUINCENAMAYO  LIBRO MAYOR MAYO  VERIFICACION SEGURIDAD SOCIAL.  JUNID  NOI = + § +mmm
Late  T5 Acoesibiiessd: e necewssio et H N L

£ Buscar

ﬂﬁv

ELABORO: Natalia Diaz Valencl. REVISO: Marla Gilma Manrique No RECIBIDO POR:
Contratista / Supervisora I~ |Dia Mes Afio Hora
/ 3401165

7 CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONdQ

35.Q0V.CO fpﬂf\,oflf ua{*t‘mguc

emama il e

b(adas@gmali com




@ Avtopuardado @

Archivo  Inicdio  Insertar

Disposicion de pagina  Farmulas

Datos Revisar Vista Automatizar  Ayuda

INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
GESTION
ANEXO # 2.a
' H 9>~ T T ARCHIVO EIECUCION PRESUPUESTAL AJULL. + Guardada en Este PC O Buscar A Disz vatencia Natalis @ - o X

& comnoi: | (RN

(B2 B_Axw ==Fe. g (oes B Bew - I -y
i |1, s == 3= TR § - 96 ¢ [5E Darformato como tabla = & Ehminar ~ [T~ O~ -
Pegar Nk s-H-a6-A =Z=E== B- Complementos  Analizar
- =) e ==y 3 4 [G4 Ectilos de celda ~ [ Formato ~ o e
Portapapeles Fuente 1] Alineacion ] Numero ] Estilos Celdas Edicion Confidencialidad Complement -
AO10 v i Jr - =AD11+A032 bl
A B8 c D E F AD AP AC AR AS AT AL &
7 &
8
4
0] B $TOS DE .322.062.755 50.000.000 | §  50.000.000 $ 133.900.668 - - -13 - - asa.
o T e CRE 2] — : | " K. T3
i XX FX SERVICIOS $ ASOCIADOS 320.254.02) | § 13 - - . .18 - -|8 s
12 [ 7001 [271.1.01.01.001.81] Suedo Personal Niomna 785 838 965 —
14 [ 1002 [21.10101.001.05] Ausxilo De Transgorte Funcionarcs 7.880.000 (5
45 71003 [21 10101 001 06| Prima ge Servicios 31609 958 331
16 [ 1504 [2.1.1.01.01.001 07] Booifcacen por Servics 23881708 [TH]
17 [1005 §1.1.01.01.001 08.0] Prims de Navidad Empieados Publcos 71871812 5
18 [ 1008 £.1.1.01.01,001.08.0] Prima ce € Pubicos | 8 34se8ars s 14
19 1007 [221.1.01.02.001 8 Aportes a la seguridad socwien pensiones | § 81800879 s 4
200 1008 {2211.01.020027] Aportes a s sapuridad social en sakud § 65008218 324
21 [ 7008 [Z1 1010200500 Aponies Oe cesantiss empkados 3 77 960.028 1
221010 [21.1,0102.003 02| tereses Casantias empieades S 92356284 ]
23] 1011 {2211 01.02 004 Apories 8 cajas de compensacion famlar | § 35 148290 $ 16
247 1012 |221.1.01.02 0055 Apcrtes generaies ol sistems de riesgos labg § 3997 880 s 2
28] 1012 [221.1.01.02 008 5] Aportes ai ICBF § 26389488 FEETY
260 1014 (2214101020075 Aportes si SENA 3 4.393.281 8 u
27 1015 [221.1.01.02.008.5] Aportes a la ESAP $ 439328 o
200 w01 {22110 020005 Aportes a MO 5 B.788 583 $ i
2af 1617 2110103001 61] b S S267095% 8 ns
40 {1098 21,1 0103 001 02| hasmnzacien por vacacones 3 1000 [
31 1018 |21.1.01.02.001.03) Bonificacién especil de recreacion § 4284881 $ u
321 2 F¥] GASTOS GENERALES $ 1001798732 |§ 50000000 S =15 -13 -5 -15 o T A
JUNIO 24 + »

Promedio: 523.151.871 Recuento: 22 Sumax SS10001sz2 E @ ~ ——f———— - 9%

ELABORO: Natalia Diaz Valencia

Contratista

REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora

RECIBIDO POR:

Dia Mes  :

/Y CAM PISO 02 OFICINA 208-208 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co



INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA VERSION 01
GESTION
No. 031 DE 2024 TARINAS ki
ANEXO # 3.a
CUENTA CORRIENTE
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INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023

CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Agosto 2023
SERVICIOS DE APOYO A LA VERSION o1
GESTION
No. 031 DE 2024 PAGINAS 5de12
ANEXO # 5.a
CoDIGe F1.GO0OF-001
1§ Personeria de i R
ﬁ DOSQUEBRADAS VERSION o
BAGINAS 1de 19

INFORME DE AUDITORIA PROCEDIMIENTO GESTION DE NOMINA (LIQUIDACION
NOMINA, SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCAL)

CONTROL INTERNO

ABRIL, MAYO Y JUNIO 2024

OBJETNODELAAUDITWA vmuwmammumpm

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Verificar Ia elaboracidn y liquidacién de Nomina de acuerdo con los requisitos legales.
2. Venficar el céiculo y registro de ls segurided socisl y aportes persfiscales de acuerde
con los requisitcs legsles.

3. Verificar el procedimeento de liquidacion de retencidn en ia fuente para funcionarios de
acuerdo con los requisitos legales

ALCANCE DE LA AUDITORIA.

El sicance definido corresponde a los mesas de abril. mayo y junio de 2024, Control
Interno sefisla que la informacion que se le haya suministrado en desarrolio del proceso
mummwmom
Lombqonouﬁumqmumoblmmndeludewﬂmuuopmde
la Entidad, suministrar la informacion y los soportes suficientes para el seguimiento y
verificacién por parte del grupo suditor.

METODOLOGIA.
Pars el logro del objetivo propuesto, se realizaron las siguientes actividades:
* Se solicitd sl funcionario responsable de Is nomina el reporte de liguidacion de la

némina. segurided social. parafiscales y retencidn en la fuente pars los meses de |

abril, mayo y junic de 2024

¢ Se solicitc s Is Direccion Administrative y Financiers el reporte del libro auxiliar de
mmmMMHﬁdunhmypmdeian&mu segundad
socisl, parsfiscales y retencion en ls fuente para los meses de sbril, mayo y junic
de 2024

¢ Del total de funcionsrios de ndmina se selecciond una muestra con los cusles se
realizaron los cslculos en hojas de Excel para luego ser cotejados con la

: A .

[lunlaill\' Malsle Das Velar s Ir.t. W Mav @ Godten Waroapae Msvadly Inu:nu_ ron
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INFORME DE EVIDENCIAS CODIGO |PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
GESTION
No. 031 DE 2024 PAGINAS Sdei2
ANEXO # 6.a
MES DE JULIO 2024
(G) Codigo Rubro| (C)Nombre Rubro |(D) Pac Periodo (D) (D) (D) (D) (D) Pac (D) Pago
Presupuestal Presupuestal Rendido Anticipos | Adiciones | Rendiciones | Aplazamientos Situado 8
A10320 GASTOS DE PERSONAL 121.082.911 0 0 0 0| 121.082.911 | 124.622.086
A20321 GASTOS GENERALES 141.200.757 0 0 0 0| 141.200.757 | 33.656.757
FORMATO _202470_F09_AGR
GASTO GENERAL $ 141.200.757 - $ 141.200.757
Valor del gasto = Valor en el formato F09
| ELABORO: Natalia Diaz Valencia REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
I Contratista ; Supervisora 2 Dia Mes_:  Afo Hora____
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