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1. DATOS GENERALES
PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL|| ® 08 2024 4 09 2024
INFORME '
ACTA PARCIAL X DEFINITIVA
, PRESUPUESTAL
EJECUCION
25% 50% 75% 100%

PORCENTAJE DE

EJECUCION X

2. DATOS DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR

MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

DEPENDENCIA CONTROL INTERNO
CARGO CONTROL INTERNO
LOCALIDAD PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS

3. DATOS DEL CONTRATISTA SUPERVISADO

INUMERO DE CONTRATO

053-2024

FECHA DE CONTRATO

1 DE AGOSTO DEL 2024

CONTRATISTA

DAHIANNA HURTADO MARTINEZ

CEDULA DE CIUDADANIA O NIT

1.088.025.799 DE DOSQUEBRADAS

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$ 6.800.000

PLAZO ’

Cuatro (04) meses

FECHA ACTA DE INICIO

5 DE AGOSTO DEL 2024

FECHA TERMINACION DEL
CONTRATO

4 DE DICIEMBRE DEL 2024

VALOR DE LA ADICION

N/A

PRORROGA

N/A

ELABORO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora

RECIBIDO POR:

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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SUSPENSION N/A
REINICIO N/A
VALOR FINAL DEL CONTRATO N/A
FECHA DE TERMINACION FINAL  |N/A

OBJETO: “‘PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION

DOCUMENTAL, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA”.

CONTRATADAS:

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

1. Mantener organizado el
archivo documental que se
genere en la entidad, en
cumplimiento con la Ley de
Archivo 594 de 2000 y las
disposiciones establecidas por
la Oficina de Control Interno.

01.01 Organizé vy retir6 material
abrasivo (ganchos de cosedora —

clips - cinta adhesiva), de 20
Procesos Disciplinarios (23 carpetas)
del afio 2019.

01 P-017-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO DE OFICIO

2 P-023-2019 IMPLICADO JOSE OMAR TORO
TORO CARPETA 01

03 P-023-2019 IMPLICADO JOSE OMAR TORO
TORO CARPETA 02

04 P-023-2019 IMPLICADO JOSE OMAR TORO

TORO CARPETA 03

05 P-033-2019 IMPLICADO ANDRES OSORIO

QUINTERO QUEJOSO INFORME SERVIDOR

PUBLICO

06 P-035-2019 - P-036-2019 IMPLICADO HAROL

ALBEIRO GIL SERNA QUEJOSO INFORME

SERVIDOR PUBLICO

07 P-058-2019 IMPLICADO ROGELIO CUELLAR

RAMIREZ QUEJOSO ERLINDA CASTANEDA

(=3

ARIZA .

08 P-063-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO NELSON ARANGO DUQUE

09 P-068-2019 IMPLICADO FRANCISCO JAVIER
MEJIA HERRERA QUEJOSO DE OFICIO

10 P-076-2019 IMPLICADO PATRICIA POTES
POSADA QUEJOSO CARLOS ARTURO
RAMIREZ LARGO

11 P-083-2019 IMPLICADO STEVEN MEJIA
ARISTIZABAL QUEJOSO DIANA MARIA
LONDONO CAICEDO

12 P-090-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO MARIA FENEY OCAMPO TABARES

Esta cumpliendo en
proporcion.

ELABORO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora

‘L RECIBIDO POR:
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P-095-2019 IMPLICADOS CARLOS ELIAS
MARQUEZ - STEVEN MEJIA ARISTIZABAL
QUEJOSO LUIS OCTAVIO MURILLO COPETE
P-100-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO CARLOS EDUARDO MORALES
GARCIA

P-107-2019 IMPLICADO FREDY PULGARIN
QUEJOSO INFORME DE SERVIDOR PUBLICO
P-124-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO
P-128-2019 IMPLICADO JHONIER
ALEJANDRO TREJOS VALENCIA QUEJOSO
FRANCISCO JAVIER CARDONA MORENO
P-132-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO
P-133-2019 IMPLICADO JUAN CARLOS LOPEZ
QUEJOSO ANONIMO

P-167-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO JOSE EDWUAR FRANCO MURILLO
(PRUEBAS) -

P-167-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO JOSE EDWUAR FRANCO MURILLO
P-185-2019 IMPLICADO SAUL FERNANDO
VILLABONA BAYONA QUEJOSO HALLAZGO
DISCIPLINARIO

P-1893-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO

14

15
16

17

18
19

20

21

22

23

01.02 Retir6 material abrasivo
(ganchos de cosedora — clips — cinta

adhesiva) de 9 carpetas de |la
Delegacion Penal de la Serie
Documental Declaraciones de
Desplazados del afio 2012 y del afio
2015.

1. DECLARACION DESPLAZADOS

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 5 ANO 2012.
DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 6 ANO 2012.
DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 7 ANO 2012.
DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 8 ANO 2012.
DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 1 ANO 2015.
DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y

DESPACHADAS LEGAJO 2 ANO 2015.

Cumplié en su
totalidad el afio 2012.

Estda cumpliendo en
proporcién el afio 2015.

ELABORO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora

RECIBIDO POR:
Dia___Mes___Afio Hora
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7. DECLARACION DESPLAZADOS

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 3 ANO 2015.

8. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 4 ANO 2015.

9. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 5 ANO 2015.

2. Generar expedientes
digitales de la documentacion
que le sea asignada, de
acuerdo con las orientaciones
que reciba, clasificandose por
temas y procesos, enviando
para revisién al responsable
respectivo.

Los archivos en PDF se encuentran en el
computador del Archivo. (Escritorio
Carpeta Documentos Escaneados -
Carpeta Secretaria General - Carpeta
Procesos Disciplinarios - Carpeta 2019).

02.01 Escane6 20 Procesos

Disciplinarios (2932 folios) del afo

2019.

1. P-017-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO DE OFICIO

2. P-023-2019 IMPLICADO JOSE OMAR TORO
TORO CARPETA 01

3. P-023-2019 IMPLICADO JOSE OMAR TORO
TORO CARPETA 02

4. P-023-2019 IMPLICADO JOSE OMAR TORO
TORO CARPETA 03

5. P-033-2019 IMPLICADO ANDRES OSORIO
QUINTERO QUEJOSO INFORME SERVIDOR
PUBLICO

6. P-035-2019 - P-036-2019 IMPLICADO HAROL
ALBEIRO GIL SERNA QUEJOSO INFORME
SERVIDOR PUBLICO

7. P-058-2019 IMPLICADO ROGELIO CUELLAR
RAMIREZ QUEJOSO ERLINDA CASTANEDA
ARIZA

8. P-063-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO NELSON ARANGO DUQUE

9. P-068-2019 IMPLICADO FRANCISCO JAVIER
MEJIA HERRERA QUEJOSO DE OFICIO

10. P-076-2019 IMPLICADO PATRICIA POTES
POSADA QUEJOSO CARLOS ARTURO
RAMIREZ LARGO

11. P-083-2019 IMPLICADO STEVEN MEJIA
ARISTIZABAL QUEJOSO DIANA MARIA
LONDORNO CAICEDO

12. P-090-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO MARIA FENEY OCAMPO TABARES

13. P-095-2019 IMPLICADOS CARLOS ELIAS
MARQUEZ - STEVEN MEJIA ARISTIZABAL
QUEJOSO LUIS OCTAVIO MURILLO COPETE

Estd cumpliendo en
proporcion.

ELABORO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora

RECIBIDO POR:
Dia___Mes___Afio Hora

CAM PISO 02

OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

AT AT et TR L M R T lalial\ Y Alatlall




cODIGO

PMD-AF-ISCPS-014-

2023

INFORME

DE SUPERVISION | "~

JULIO 2024

VERSION

03

PAGINAS

5de7

. P-100-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO CARLOS EDUARDO MORALES
GARCIA

P-107-2019 IMPLICADO FREDY PULGARIN
QUEJOSO INFORME DE SERVIDOR PUBLICO
P-124-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO
P-128-2019 IMPLICADO JHONIER
ALEJANDRO TREJOS VALENCIA QUEJOSO
FRANCISCO JAVIER CARDONA MORENO
P-132-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO
P-133-2019 IMPLICADO JUAN CARLOS
LOPEZ QUEJOSO ANONIMO

P-167-2019 'IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO JOSE EDWUAR FRANCO
MURILLO (PRUEBAS)

21. P-167-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO JOSE EDWUAR FRANCO
MURILLO

P-185-2019 IMPLICADO SAUL FERNANDO
VILLABONA BAYONA QUEJOSO HALLAZGO
DISCIPLINARIO

P-1893-2019 IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO

15.

16.

17.

18.

19.

20.

22,

23.

Los archivos en PDF se encuentran en el
computador del Archivo. (Escritorio
Carpeta Documentos Escaneados -
Carpeta Delegacién Penal - Carpeta 2012
- Carpetas Declaracién Desplazados).

02.02 Escaned 4 carpetas de la
Delegacion Penal de la Serie
Documental Declaraciones  de
Desplazados (766 folios) del afio

2012.

1. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 5 ANO 2012.

2. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 6 ANO 2012.

3. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 7 ANO 2012.

4. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y

DESPACHADAS LEGAJO 8 ANO 2012,

Cumplié
totalidad.

en su

Estas Series
Documentales
después

escaneadas seran
eliminadas mediante

Acta de Eliminacion.

de

ELABORO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora _
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Los archivos en PDF se encuentran en el
computador del Archivo. (Escritorio
Carpeta Documentos Escaneados
Carpeta Delegacion Penal - Carpeta 2015

- Carpetas Declaracion Desplazados).
02.03 Escaned 5 carpetas de la
Delegacién Penal de la Serie
Documental Declaraciones de
Desplazados (1068 folios) del afio
2015.

1. DECLARACION DESPLAZADOS

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 1 ANO 2015,

. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 2 ANO 2015.

. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 3 ANO 2015.

. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 4 ANO 2015.

. DECLARACION DESPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAJO 5 ANO 2015.

Estd cumpliendo en
proporcion.
Estas Series
Documentales
después
escaneadas seran
eliminadas mediante
Acta de Eliminacion.

de

3. Tramitar los documentos,
requerimientos de informacion y
correspondencia recibidos,
para la gestion de los archivos y
comunicaciones oficiales de la
entidad.

03.01 Elabord el Sistema de Gestidn
de Documentos Electronicos de
Archivo

Cumplid en su
totalidad.

Elaboro la Politica de Archivos y
Gestion Documental Articulada con
la Politica de Seguridad Digital.

Cumplié en su
totalidad.

4. Realizar la identificacion
de las carpetas y cajas de
archivo, de acuerdo con el
rotulo establecido para ser
remitidos al archivo central de la
entidad.

Revis6 21 cajas de archivo de
profesional universitario para
\verificar el inventario documental
existente.

Estd cumpliendo en
proporcion.

; Particip6 en el segundo Comité de|Cumplic  en  su
5. Acompahar Archivo de la entidad. totalidad.
administrativamente  en la
logistica de las reuniones,
ELABORO: Maria Gilma Manrique Norefa RECIBIDO POR:
Supervisora Dia___Mes___Ano Hora
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actividades, comités y demas
que le sean asignados.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecuciéon que se consideren pertinentes.

BALANCE DEL CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO $ 6.800.000.00
VALOR ADICION $ 0.00
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $ 0
\(ég?\j?'RRAP\'ﬁr\sl%\ENTE DE PAGAR AL | $5.100.000.00
VALOR ACTA No. 01 $1.700.000.00
SUMAS IGUALES $6.800.000.00 $6.800.000.00

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que la contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas - Risaralda el dia diecisiete (17) de
septiembre del afio dos mil veinticuatro (2024).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CARGO DEL SUPERVISOR: WL INFERNO
FIRMA DEL SUPERVISOR: : vt Z\,
T~ 7
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