
RESOLuC16N N° 030-2024
0]  DE hIARZO DE 2024

"pORLAcuALsEDAAPEmuRAysEORDENAE[DESEMBorsoDELAcAIAMENOR

DEGASTOSGENERALESDELAPERSONERIAMUNICIPALDEDOSQUEBRADASPARALA
VIGENCIA 2024"

LA PERSONERA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, en uso de sus facuttades legales y
constitucionales,

CONSIDERANDO

a.  Que  mediante acuerdo municipal N° 019 de noviembre 26 de 2023,
se  aprob6  el  Presupuesto  de  Rentos  y  Gastos  del  Municipio  de
Dosquebradas para la vigencia Fiscal 2024.

b.  Que el ahiculo 11  del acuerdo municipal N° 019 de noviembre 26 de
noviembre de 2023, osigna coma competente al Alcalde Municipal
para   expedir   la   resoluci6n   que   reglamente   la   constituci6n   y
funcionamiento de los colas menores de !gsL±[ganos    ue confo_rmen
el   resu  ues+a   er\eraldel Munici  io de Dos   uebradas.

c.  Que se requiere crear y reglamentcir la caja menor para la vigencia
2024,    estableciendo    mecanismos    necesarios    para    su    buen
funcionamiento.

d.  Que, con los recursos de la caja menor. se atenderd coda vez clue se
presenten las diferentes erogaciones que cause el despacho de la
Personen'a, en cuantfas minimas que no omen.tan realizar un proceso
de  contrataci6n,  para  atender  gastos  generales  que  tengan  de
cardcterdeurgentes,imprescindibles,inaplazablesynecesariospara
el buen funcionamiento de to entidad.

e.  Que, de acuerdo al estatuto tributan.a, se podrdn creary redenominar
los  rubros  presupuestales  para  realirc)r  el  ejercicio  debido  de  la
comprayelgastoylaasignaci6ndelcr6ditoycoritracred.itoouando
sea necesario.

f.   Que en el Arliculo 18, de la Ley 1593 de 2012, sefiala que EI Gobiemo
Nacional  regulard  la  consfituci6n  y  funcionamiento  de  las  cajas
menores en los 6rganos que conforman el Presupuesto General de la
Naci6n, y en las entidades nac.ionales con iegimen presupuestal de
Empresas  lndustriales  y  Comerciales  del  Estado  con  car6cter  no
financiero,   respecto   de   los   recursos  que  le   asigna   la   Naci6rL
disposici6n que foe reglamentada mediante Decreto Nacional 2768
del 28 de diciemdre de 2012.



a.   Que mediante Decreto Nacional 1068 de 2015 se compil6 y regul6 Ia
constituci6n y funcionamiento de las cajas menores.

En m6rito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTicuLO PRIMERO. Consffluir la Caja Menor de la Personen'a Municipal de
Dosquebradasparalavigenciafiscal2024asignclndounvalortotaldeDIEZ
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($10.OcO.000), con la asignaci6n mensual par
valor de UN MllL6N DE PESOS M/CTE. ($1.000.000) a partir del mes de marzo
de la presente vigencia.

ARTICULO SEGUNDO.  El manejo de la caja menor se asigna a la funcionaria
JOIIANNA  STEFANNY  CONZALEZ  ARBELAEZ  identificada  con  c6dula  de
ciudadanfa   N.®   1.088.007.882   de   Dosquebradas,   Risaralda   quien   se
desempeha en el cargo de Financiera y Tesorera  de la Personen'a, en la
planta de personal.

Pardgralo 1. El cuentadante estard amparado por uno p6liza de manejo
N° 5502101001515, par valor igual al de la caja menor.

ARTicuLO TERCERO. Los gastos de caja menor se har6n con cargo a los
certificados dedisponibilidad presupuestal relacionados correspondientes
a  la  vigencia  de  2024,  Ios recursos  de  la  caja  menor se  destincndn  a
financiar gastos menores de:

Par6grafo 2: Con cargo a la caja menor solo podrdn hacerse los gastos
que a continuaci6n se detallan:

Rudro C6dig® c®ntable Nrmbe COP RP
2001 2.2.1.1.01.03.020,7 Gastos   de   bienestarsocial 58 56

2007 2 2 1  2.02.02.006. P.63399.5 Restau raTife y cafetena 59 57
2008 2.2.1.2.02.02.006. P.84190.4 Gastos     de     cCh.reo.Comunicarfues.Transportsymencaien`a

60 58

2014 2.2.1.2.02.02.008. P.87130.2 Mantenimiento.Equipo.Adeeuacich  yreparacidn
61 59

2015 2.2.1.2.02.02.008. P.8912197.6 I mpresos                       yDublicacl-ones
62 cO



2016 2.2.1.2.02.02.009.  P.91119.16 Heliograficas.Fctocopias               ysuscripciones
63    I 61

217 2.2.1.2.02.02.009. P.91119.172.2.1.2.02.02.008.P.97230.3 MaL"o de archivoSeguridadysalud en eltrabaio 62

2olg
65 63

2021 2.2.1.2.02.02.010. P.P911119.4 Viaticos   y   gastos   deviaie
66 64

ARTicu[O CUARTO: La legalizaci6n de los gastos de caja menor deberd
efectuarse dentro delos cinco dias hdbiles siguientes a su realizaci6n. No
se podr6n entregar nuevos i-ecursos a un funcionorio, hasta tanto no se
haya legalizado el gasto anterior.

ARTicuLO QulNTO: El valor de coda operaci6n debe de guardar la figura
de imprevistos, acatando las disposiciones en mciteria sabre !a austericlacl
del gasto.

ARTicuLO SEXTO: La Caja Menor tendrd cardcter rotatorio, sus reembolsos
se hardn cuandose haya gasfado la cuQntia autorizada en forma mensual
o cuando se haya consumido mds de un setenta por ciento  (70%), de
algunos  o todos  los rubros  autorizados previa legalizaci6n  mediante  la
presentaci6n de los comprobarites que soporten tos egresos.

ARTicuLO  SEPTIMO:  En  1o  legolizaci6n  de  los  gastos  pare  efectos  del
reembolso se exigird el cumplimiento de los siguientes requisites:

1.         Que  los  gastos  esten  incluidos  en   (CCPET  catalogo  de  clasificaci6n
pre5upuestql para Entidades Territoriales, CPC Clasificaci6n Central de Producto}
y conesponda a los autorizados en la presente resoluci6n.
2.         Que los documentos presentados sean ofgirlales y se encuentren firmados
por los acreedores beneficiarios del pago con: Nomdre o raz6n social, ndmero
del documento de idenfidod o Nit„ carQcten'stica del objeto y cuantfa.
3.        Que  la  fecha  del  comprobonte  del  gasto  comesponda  a!  pen'odo  y
vigencia fiscal que se estd legal.n!ando.
4.        Que  el  gasto  se  haya  efectuado  despuds  de  haberse  constituido  o
reembolsado la caja menor segon el cclso.
5.         Que el gasto se haya efectuado existiendo disponibilidad de fondos en la

caja menor.

ARTieuLO  OCTAyo:  Cambio  del  responsable:  Cuondo  se  cambie  el
responsable   de   la   caja   menor,   deberd   hacerse   uno   legalizaci6n
efectuando el reemboiso total de los gastos rearizados con  corte  a  la



fecha.

ARrfcuLO NOVENO: La presente resoluci6n rige a partir de la fecha de su
expedici6n y derogalas disposiciones que le sean contrarias.

ARTICULO DECIMO: La legalizaci6n definitiva y cierre de la caja Menor lo
realizara la financiera de la entidad a m6s tardar el dfa 31  de diciembre
de  la  presente  vigencia  2024,  trasladando  los  dineros  existentes  en  la
cuenta  corriente  y/a  efectivo  a  la  cuenta  que,  para  tal  efecto,  la
diferencia con respecto a la cuantia asignada debe estar relacionada y
debidamente soporfada en el informe final.

ARTICULO ONCE: El funcionario asignado al manejo de la caja menor sera
el responsable por los descuentos y deducciones de orden legal, que se
causen con la adquisici6n de bienes y servicfos.

NOTIFIQUESE, P0BLIQUESE Y COMPLASE

`..-I.-........`..


