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CODIGO
FECHA
VERSION 0

Paigina 1 de 2
NIT 816.000.158-5

@ FT-GDOF-M0

L ]

]I. FPERSONERIA MUNICIPAL DE
e

' I

ABRIL 2000

DOSQDUEBRADATS

“Vigiltrle para el renacer de la- hovra-
la-dignidad: de loy dosquebradenses”

PAGIMAS

Dosquebradas, 21 de noviembre de 2023

Sefiores(as)
Jefes de dependencias y/o delegadas

Asunto: Programacion auditoria documental

Considerando que |a auditoria documental es un proceso sistemético, por medio del
cual se lleva a cabo la verificacion e inspeccion de actividades previamente
definidas y estandarizadas, mediante la utilizacién de técnicas especializadas y
ajustadas a la normalividad vigente, con el objetivo de obtener evidencias cuyo
propdsito es mejorar la calidad en la prestacion de los servicios de la Entidad y
garantizar el cumplimiento de los principios de la gestion publica y la incorporacion
de las siete lineas estratégicas del Modelo Integrado de Planeacidn y Gestidn -
MIPG-,

ALCANCE

El alcance de la auditoria documental a realizar sera de las dependencias o dreas
de la Entidad, siendo éstas las principales encargadas de la produccidn,
organizacion, utilizacion y disposicion final del material documental al que hubiere
lugar.

OBJETIVO

Realizar auditoria documental a las dependencias de la Entidad a fin de verificar el
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y de la normatividad interna
referente al tratamiento archivistico de la produccién documental de la Entidad.

CRONOGRAMA:
DELEGADA O RESPONSABLE FECHA ¥ HORA
______ DEPENDENCIA i
_Despacho del Personero Manuelita Toro Patifo Lunes 27 de noviembre
Secretaria General Slteven Arivalo Lunes 27 de noviembre
Financiera_ ) Lenith Parra Midroolas 28 de noviembre
Control Interno Mania Gilma Mannque Miércobes 28 de noviembre
| Ventanilla Unica___ Yaqueline Arboleda Miércoles 28 de noviembre
| Dedegaciin Penal Sebastian Bui Viemnes 30 de noviembre
| Delegacion Chil Manuela Ballestarcs Viernes 30 da noviembre
_Profesional Universitario Yaison Quiroga Lunes 4 de dicembre
L Archivo = AmparoComea | Miércoles 6 de diciembre
ELABORG: KEVIN JAIMES JACOME REVISO: MARLA GILMA MANRIGUE RECIBIDO POR:
CONTRATISTA CONTROL INTERNG

 CAM P150 02 OFICINA 208-2098 TELEFOMO
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MNIT_816.000.158-5

Agradecemos su colaboracion para la realizacién de la auditoria documental de la
vigencia 2023 en los plazos eslablecidos anteriormente, con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en el Plan Anual de Auditorias.

Cordialmente,

KEVIN S JACOME
Contratista

ELABORD: KEVIN JAMES JACOME © WARLA GILMA MANRIOUE RECIBIDG POR:

CONTRATISETA
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