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Dosquebradas, 21 de noviembre de 2023

Serores(as)
Jefes de dependencias y/o delegadas

Asunto: Programacion auditoria documental

Considerando que la auditoria documental es un proceso sistematico, por medio del
cual se lleva a cabo la verificacion e inspeccién de actividades previamente
definidas y estandarizadas, mediante la utilizacién de técnicas especializadas y
ajustadas a la normatividad vigente, con el objetivo de obtener evidencias cuyo
propdsito es mejorar la calidad en la prestacién de los servicios de la Entidad y
garantizar el cumplimiento de los principios de la gestién publica y la incorporacion
de las siete lineas estratégicas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -
MIPG-.

ALCANCE

El alcance de la auditoria documental a realizar sera de las dependencias o areas
de la Entidad, siendo éstas las principales encargadas de la produccion,
organizacion, utilizacion y disposicién final del material documental al que hubiere
lugar.

OBJETIVO

Realizar auditoria documental a las dependencias de la Entidad a fin de verificar el
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y de la normatividad interna
referente al tratamiento archivistico de la produccién documental de la Entidad.

CRONOGRAMA:
DELEGADA O RESPONSABLE FECHA Y HORA
DEPENDENCIA
Despacho del Personero Manuelita Toro Patifio Lunes 27 de noviembre
Secretaria General Steven Arévalo Lunes 27 de noviembre
Financiera Lenith Parra Miércoles 28 de noviembre
Control Interno Maria Gilma Manrique Miércoles 28 de noviembre
Ventanilla Unica Yaqueline Arboleda Miércoles 28 de noviembre
Delegaciéon DPMASP Natalia Guerrero Viernes 30 de noviembre
Delegacion Penal Sebastian Buitrago Viernes 30 de noviembre
Delegacion Civil Manuela Ballesteros Viernes 30 de noviembre
Profesional Universitario Yeison Quiroga Lunes 4 de diciembre
Archivo Amparo Correa Miércoles 6 de diciembre

ELABORO: KEVIN JAIMES JACOME EVISO: MARIA GILMA MANRIQUE ECIBIDO POR:

CONTRATISTA ONTROL INTERNO

ia___Mes__, Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosque

1165
www.personeriadosquebrads.

juebradasia
gov.co
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Agradecemos su colaboracion para la realizacion de la auditoria documental de la
vigencia 2023 en los plazos establecidos anteriormente, con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en el Plan Anual de Auditorias.

Cordialmente,

KEVIN JAIMES JACOME
Contratista

LA.BORO KEVIN JAIMES JACOME - EVISO: M:ARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:

ﬁNTRATISTA [CONTROL INTERNO

Dia___Mes___Afio Hora

f
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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