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DATOS GENERALES
| PERIODO A
QUE
CORRESPOND | [ 2¢ | [ %8 | | 223 alz | [or] |28 | |
EEL INFORME —
ACTA PARCIAL % DEFINITIVA El
PRESUPUESTAL [
EJECUCION | 1 28% | 28.58% | 42.87% | 67.16% | 71.45% | 85.73% t 100% |
|| | !
PORCENTAJE | s ' | |
DE EJECUCION | X X L]
Datos del supervisoriinterventor
NOMBRE DEL SUPERVISOR | LENITH PARRA VANEGAS
DEPENDENCIA FINANCIERA Y TESORERA it
CARGO | FINANCIERA Y TESORERA
LI:I{:ALIMI'J F'EEEE]NEFIM DGSQUEEH‘.ADAS DE DDEQLIEBH.ADAE
Datos del contrato supervisado
' NUMERO DE CONTRATO 031-2023
 FECHA DE CONTRATO | 24 DE MAYO DE 2023 AL 23 DE DICIEMBRE DE 2023
l’.’:DHTRAﬂETA FRAHI::IE CAROQOLINA .ﬂ;GUDELﬂ TAPASCO
' CEDULA DE CIUDADANIA O NIT 33.917 807
| VALOR $ 11.900.000
PLAZO SIETE (07) meses =
FECHA ACTA DE IH:ECIG 24 de mayo 2023
FECHA TERMINACION
PROYECTADA DEL CONTRATQ | 22 de diciembre de 2023
/ADICION
'PRORROGA =
SUSPENSION i o N/A - i}
OBJETO: "Prestacion de servicios de apoyo a la financlera fesorera de la personeria municipal
de Dosguebradas”
ELABORD: Lenith Parra  REVISO: Lenin Pija Vanegas RECISIDO POR:
Suparisora @
P-_HH_.HM Hora___
::E PIS0C 02 OFICINA ) TELEFONO 3401185 .
umﬂmﬂmﬂm,m.mf
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INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

| CONTRATADAS:

No

ACTIVIDAD

Apoyar e proceso de
documentos de archivo, asi
como realizar las
operaciones {écnicaz de
organizacion de los mismos,
en &l area financiera y area
de conirol interno de gestién,

| Instalar fisicamente los

SOPORTE

ORGANIZACION DE ARCHIVO:

En &l AREA FINANCIERA se realizan las
siguientes operaciones lécnicas de organizacion:

Se arma una carpeta para las incapacidades

Alba Lucia Arango

En el AREA DE CONTROL INTERNO DE
GESTION se realizan las siguientes operaciones
tecnicas de organizacion:

Se arma una carpeta para informe
dependencia segundo informe trimestral

(mayo -junio-julio)

S& hace foliacion y hoja guia a la carpeta
informe segundo trimestre (mayo -junio -julio)
Se hace foliacién y hoja guia a la carpeta
seguimiento informe sigep 2023

Se hace foliacion y hoja guia a alas carpetas
correspondencia despachada y recibidas

Se hace foliacion y hoja guia a la carpeta
informe auditoria area financiera

Se hace foliacion y hoja guia a la carpeta

convivencia

documentos de archivo en
las unidades de

COnSenvacion e instalacion
de acuerdo con las normas
archivisticas.

ARCHIVO EN CARPETAS DEL AREA
FINANCIERA:

+ Realice archivo, foliacion y hoja guia de

contratos del afio 2023 que reposan en el

area financiera. (se contin
proceso).

ua con el

Se realiza foliacién y control de la hoja
guia a los siguientes contratos:
Se anexa acta de pago 003-2023 del No

rlEc:rm

D0 PR

Mes_ Afo Hara
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se hace foliacion y se continua con la hoja |
guia
| * Se anexa acta de pago y terminacion
| anticipado por mutuo acuerdo al del No cto
028 -2023 Sebastian Jaramillo hace
foliacion y se continua con la hoja guia
* 5e anexa acta de pago 001-2023 del No
. contrato 031-2023 Carolina Agudelo se hace |
foliacion y se continua con la hoja guia
= 5e anexa acta de pago 001 del No contrato
029-2023 Jhon Fredy Roman se hace
foliacion se continua con la hoja guia
= Se anexa acta de pago 004 al No del
contrato 013-2023 Paula Andrea Pareja se
hace foliacion y se continua con la hoja guia
= 5e anexa acta de pago 003 y 004 al No
contrato 023-2023 Olivia Montarfio se hace
foliacion y se continua con la hoja guia
+ Se anexa acta de pago 004 y 003 al No del
contrato 020-2023 se hace foliacian y se
‘continua con la hoja guia
Buscar ¥ recuperar | BUSQUEDA DE LOS SIGUIENTES
documentos  de  archivo | DOCUMENTOS EN ARCHIVO DEL AREA
requendos por & usuano. FINANCIERA:
+ Realice bisqueda de resoluciones, y
3 contratos requeridos por Ia financiera de la
Personeria Municipal.
Efectué radicacion de resoluciones dando el
numearo comespondiente al funcionario gue lo
| solicita
Apayar  tecnicamente el | g requiere estos contratos para el area
R i H““ entregas | ga control interno
’ Haja de vida de la funcionaria Ménica Lorena
4 Hemandez
Hoja de vida de la funcionaria Lenith Parra Vanegas
Hoja de vida de la funcionaria Martha Lucy Ramirez

Hoja de vidg,de la funcionana Luz deyci Salazar
ELABORC: Lenih Parra Vanegas REVISO: L arva Vanegas hzcmun-n POR:
Superiscoia
—— e e e e e i “ﬂ M"} l-h.a
CAM PIS0 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 o
personeniafldosquetradas, gov.cg | fi

W parsonerisdosquebradas gov.co
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Hoja de vida del personero Mauricio Garces
Obando

Apoyar los procesos basicos
de preservacion de
5 | documentos,

« Se dio cumplimiento de acuerdo a lo establecido |
en la ley de archivo, con la organizacidn
adecuada del area financiera de la personeria
municipal realizando foliacion y hoja guia de las
ordenes de pago mes de junio 2023

Clasificar documentos para
&l escaneo.

SE APOYA EL AREA FINANCIERA SUBIENDO
LA CONTRATACION A LA PAGINA S| OBSERVA
DE LOS SIGUIENTES CONTRATOS:
« Stevens Durango Patifio Acta de pago 004-
2023 mes de abril
 Ana Maria Lopez acta de pago 004-2023
mes de abrnl
+ Maria Victoria Ortiz acta de pago 004-2023y
liguidacion final
+ Jhon Fredy Roman acta de pago 004-2023 y
liquidacion final
» Leslie Vanessa Rivero acta de pago 004-
2023 mes de abril. .
« Carolina Agudelo acta de pago 004-2023 y
liguidacion final

Clasificar, codificar, registrar
y archivar la entrada y salida
de correspondencia.

------

RADICACION, ARCHIVO DE RESOLUCIONES ¥ |
CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y
RECIBIDA DEL AREA FINANCIERA:

« Se realizo el respectivo archivo de las
siguientes carpetas del area financiera:
Correspondencia recibida afio 2023
Correspondencia despachada afio 2023
Correos recibidos afio 2023
Carpeta de libranzas 2023

= Se archivaron las siguientes
resoluciones:

¥ Resolucion 074-2023

« Resolucidn 073-2023

v

ELABORD: Lenith Para Vanegss REVISO: Le
Superdscra

CAM PIS0 02 OFICINA 208-209
personariafdosquebradas gov.co | Personenadosgus
wvw parsonenadosquebradas gov.co

Resalycion 076-2023
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Resolucién 077-2023
Resolucién 078-2023
Resolucion 080-2023

v
v
¥
¥ _Resolucion 073-2023

Mantener indices para
sistemas de clasificacion y
realizar backup de |la
informacion del drea.

Facilitar los documentos |
requendos por la jefe del
despacho.

BACKUP Se hace back up los siguientes dias:

» 30 de junio de 20223 (afio 2023-lenith 2023-
financiera Alejandra 2023)

= 7 de julio de 2023 (afio 2023-lenith 2023-
Financiera Alejandra 2023)
de junio de 2023 (afio 2023-lanith 2023-
financiera 2023).
14 de julio 2023(afio 2023-Lenith 2023-
Alejandra financiera)

DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LENITH
PARRAJ FINANCIERA:
= se hace entrega de solicitud de contratos y
diferentes archivos del area financiera.
« Se apoya a los siguientes contratistas
subiendo el informe al secop i
* Juan Carlos Catafio
« Se alimenta el libro fiscal y se archiva en
ordenes de pago julio
* se hace certificacion a los siguientes
contratistas:
Amparo Correa
Olivia Montafio Micolta
Sebastian Buitrago
= Stheveens Durango

Radicar comespondencia de
acuerdo con horarios de
- entrada y salida y prepararios

10 | Para su disponibilidad.

Se archiva la documentacion que fue radicada
en libro correspondencia despachada del area
financiera
» Radicacion del oficio 048-2023 enviada a Rosa
Maria Rivera.
» Se radicacion del oficio 046-2023 asunto
solicitud cambio de ordenador

Presentar para cada pago

11 | parcial, informe con sus

soportes en medio magnético

Se realiza Acta de pago No.002-2023, con informe |

'ELAEGRI-‘:I I.;-'I Pama Vanegas
Superasars
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[de las actividades cumplidas |
| segun objelo del conirato,

| con copia de la planila de

| page segundad social vy

| cuenta de cobro

MOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL INFORME QUE PRESENTA EL CONTRATISTA
EN EL FORMATD ESTABLECIDD POR LA ENTIDAD. (documents adjuno, con ks soportes de sjemcitn que se

conaldansn perlinenbes.
= BALANCE DEL CONTRATO
| VALOR DEL CONTRATO $11.900.000
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $ 1.700.000 -
VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL $ 850000
CONTRATISTA
VALOR ACTA MNo.02 - ~$1.700.000 7
SUMAS IGUALES . $ 11.900.00 $11.900.00 |

Como supervisor de este contralo yio convenio, certfico que he cumplido las funcones de
varificacion, vigilancia y control frenta al cumplimiento del objeto del contrato / convenio, asi coma
due los aportes al sistema de segurdad social y parafiscales

Asi mismo se deja constancia que @ contralsta cumplid 8 cabalidad el objeto del contrato, que los
soportes de las aclividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en medio impresa
o digital y que estas cumplieron con las calkdades y cantidades exigidas en el confrato & convenio,
los cuales fueron remitidos al expediente contraciual

Por lo anterior se fima en Dosguebradas- Risaralda el dia veinticinco (25) de julio de dos mil <
vaintitrés (2023}

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LENITH PARRA VANEGAS

CARGO DEL SUPERVISOR: FINAMNCI TESDRERA,
Supervisor
FIRMA DEL SUPERVISOR: _
K
ELABORO: Lenith Pasra \anegas REVISO: Lanith Para Vansgas RECIBIDO POR- ﬁ?
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