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DATOS GENERALES
Jaf FEHHJDG A B
|correspono |[2¢] [#] [3@]  a[z] [oe] [==
| EEL INFORME =
| ACTAPARCIAL | DEFINITIVA [] ]
PRESUPUESTAL _ —
l
CIECUCION | 1428% | 28.58% | 42.67% | 57.16% | 71.45% |85.73% | 100% |
| f—s 1
| PORCENTAJE | X |
| DE EJECUCION &

Datos del supervisorfinterventor

NOMBRE DEL SUPERVISOR LENITH PARRA VANEGAS
DEPENDENCIA FINANCIERA Y TESORERA
CARGO FINANCIERA ¥ TESORERA
LOCALIDAD

_PERSONERIA DOSQUEBRADAS DE DOSQUEBRADAS

Datos del contrato supervisado

;El__l'-!-ﬂlm'-" Lengh Parra Vanegas
Bupanmora

NUMERO DE CONTRATO | 031-2023 = =-
| FECHA DE CONTRATO 24 DE MAYO DE 2023 AL 23 DE DICIEMBRE DE 2023
CONTRATISTA FRANCIS CAROLINA AGUDELO TAPASCO
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT 33.917.607

VALOR $ 11.900.000

PLAZO . SIETE (07) meses

FECHA ACTA DE INICIO 24 de mayo 2023

FECHA TERMINACION 2

PROYECTADA DEL CONTRATQ | 23 de diciembre de 2023

ADICION o

 PRORROGA o

SUSPENSION NiA .
OBJETO: ﬂesmdndeumsdemawihﬂnmiAmummdem neria mu I
S DETS0 nicipa

- CAM P50 02 OFICINA 208-206 TELEFONG 3401185
Wl parsonansdosquabradas gov.co
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INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES |
CONTRATADAS:

No | ACTIVIDAD SOPORTE

Apoyar el proceso de | ORGANIZACION DE ARCHIVO:
documentos de archivo, asi
| como realizar las | En el AREA FINANCIERA se realizan las
operaciones lecnicas  de | gigiiantes operaciones técnicas de organizacion:
organizacién de los mismos, Se alista los siguientes contratos de afio 2022
en el area financiera y ﬂ_rua para ser auditados:
de control intermo de gestion. Paolo Alexis Mufios N cto 021-2022
Jhon Fredy Roméan N cto 010-2022
Luz Adrian Gdmez N clo 016-2022
Ana Maria Lopez N cto 009.2022
Conny Yureidy Palacios N clo 012-2022
Amparo Comea N clto 018-2022
Ana Rita Cortez M cto 020-2022
Diana Lizceth Jacome N cito 022-2022

" & ¥ & ®8 ® 8 @

EN EL AREA DE CONTROL INTERNO DE
GESTION se realizan las siguientes operaciones
técnicas de organizacion:
« Se arma una carpeta para se crea el comité de
conciflacion de la personeria municipal
« 5eama una carpela documento vanos
« 5a hace foliacidn y hoja guia a la carpeta
saguimliento mforme sigep 2023
» Se escanea la carpeta de cuantia contratacion
del afio 2020 al 2023

Instalar fisicamente los ARCHIVO EN CARPETAS DEL AREA
documentos de archive en FINANCIERA:
las unidades de » Realice archivo, foliacion y hoja guia de
consarvacion e instalacién contratos del afo 2023 que reposan en el
. de acuerdo con |as nonmas area financiera. (se continua con el
| 2 | archivisticas. proceso).
» 5e realiza foliacién y control de la hoja
guia a los siguientes contratos:

+ S anexa acta de pago 004-2023 dal No contrato
011- 2 sthaveans Durango se hace foliacion

y 58 con la hofa guia

ELABGR®: Lanih Parra Vanegas REVISO: Lanith Palanegas RECIBIDG POR:

Supenmsora |
Pla__Mex_o___riors

CAM PISO 02 OFICINA 208-208 TELEFONO 301165
f
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" Se anexa acla de pago 003-2023 del No clo 017

-2023 Laura victoria Hidalgo hace foliacion y se
continua con la hoja guia

Se arma segunda carpata al contrato No 012-
2023 Amparo Comea se anexa acta de pago 005
y 006 v liquidacion final

S8 anexa acta de pago 004-2023 del No contralo
021-2023 juan Carlos Catafio se hace foliacion y
se continua con la hoja guia

Se anexa acta de pago 003 del No contrato 014-
2023 Daniela loro se hace follacién se continua
con la hoja guia

Se anexa acta de pago 004 al No del contrato
002-2023 Maria Alejandra Lopez se hace
foliacion y sa continua con la haja guia

5@ anexa acta de pago 002 al No contrato 027-
2023 Maritza Pérez se hace foliacion y se
continua con [a ho@ guia

Se anexa acta de pago 004 y 003 al No del
contrato 022-2023 Melissa Gomez se hace
foliacion y se continua con la hoja guia

Se anexa acta de pago 001 y 002 y liquidacion
final del N cto 028-2023 Sebastian Builrago

5@ anexa acta de pago 003 y 004 del contrate No
005-20023 Juan Sebastian Jaramillo

Se anexa acta de pago 00y 004 dal conlrato No
024-2023 Adriana Gdmaz

e anexa acta de pago 004y liquidacion final al
No DDB-2023 Maria Victoria Orfiz

Se anexa acta de pago 004-2023 y liquidacion
final al No de contrato 009-2023

58 arma segunda carpeta al No del contrato 006-
2023 Leslie Vanessa rivera se anexa acia de

_______pago 004-2023

recuperar | BUSQUEDA DE LOS SIGUIENTES
de  archivo | DOCUMENTOS EN ARCHIVO DEL AREA

FINANCIERA:

Realice bisqueda de resoluciones, y contratos
requeridos por la financiera de la Personeria
Municipal.

ELABORS Lontn Para Vanegas

Supsaraenia

i
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Apoyar técnicamente ol
proceso de entregas
documentales.

Efectué radicacion de resoluciones dando el
numero correspondiente al funcionario que lo
solicita

se requiere estos contratos para el area
de control interno

+ |acarpela de ila 2022
= |a carpeta de plan de mejoramiento 2021 y 2022
= |a carpela de conciltacidn 2022

| Apoyar los procesos basicos
de presarvaciin de
documentos,

fﬁlﬂﬂiﬁmr documentos para
'. &l escango,

« Sedio cumplimiento de acuerdo a lo establecido
en |a ey de archivo, con |la organizacion
adecuada del area financiera de la personeria
municipal realizando foliacion y hoja guia de las
ordenes de pago mes de julio 2023
SBBMyumﬂammdnmmmmmmmm
para la licitacion de aseo y cafeteria

EIamﬂmr codificar, registrar
| y archivar la enlrada y salida
| de cormespondencia.

ELABORS: Lerith Para Vanegas

Bupenmsona

L]
RADICACION, ARCHIVO DE RESOLUCIONES Y
CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y
RECIBIDA DEL AREA FINANCIERA:

= Se realizo el respectivo archivo de las

siguientes carpetas del &rea financiera:

Correspondencia recibida afio 2023
Correspondencia despachada afio 2023
Correos recibidos afio 2023
Carpeta de libranzas 2023

Se archivaron las siguientes
resoluciones:

Resolucion 092-2023
Resolucion 081-2023
Resohlcion 082-2023
Resolucidn 083-2023
Resolucion 087-2023
Resolucion 084-2023
Heml.ldﬁn 085-2023

L L ¢
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Resolucion 078-2023
Resolucidn 93-2023
Resolucidn 095-2023
Resolucibn 094-2023
Resolucion 073-2023
Resolucidn 088-2023
Resolucion 097-2023

R

LS

Mantener indices para
sisltemas de clasificacion y
redlizar backup de |la
informacion del area.

10

Facilitar
requeridos por la jefe del
despacho.

acuerde con horarios de
eéntrada y salida y prepararios
para su disponibilidad.

11

|| cuenla de cobro

........

los dnt:umunlns

Radicar comespondencia de

BACKUP Se hace back up los siguientes dias:
» 4 de agosto de 20223 (afo 2023Jenith 2023-
financiera Alejandra 2023)
+ 11 de agosio de 2023 (aflo 2023-Lenith 2023-
Financiera Alejandra)
18 De agosto 2023(aflo 2023-Lenith 2023-
Alejandra financiera

DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LENITH
PARHA.I' FINANCIERA:
s hace enirega de solicitud de contratos y
diferentes archivos del area financiera,
= Se apoya a los siguientes contratistas
subiendo el informe al secop Il
= Juan Carlos Catafio
s Se alimenta el libro fiscal y se archiva en drdenes
de pago julio
_+ Daniela Toro Guarin -1
Se archiva la documentacion que fue radicada
en libro correspondencia despachada del drea
financiera
= Radicacion def oficio 054-2023 enviada a Rosa
Maria Rivera asunto Reiteracion al oficio 053

Presentar para cada pago
parcial, Informe con sus
| soportes en medio magnético
| de las actividades cumplidas
| segln objelo del contralo,

con copia de la planilla dE
pago seguridad social vy

Se realiza Acta de pago No.003-2023, con informe
y los diferentes soportes.

HOTA: HACE PARTE INTEGHAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL INFORME OLIE PRESENTA EL CONTRATIETA
EM EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD n:mnqm oon 05 BOpOHEs J8 EBCUCIHN qus e

corsioeran pertinenies.
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s BALANCE DEL CONTRATO .
VALOR DEL CONTRATO $11.800.000 | S———
VALOR PAGADD AL CONIRATIS|A h 1 % 3.400.000
VALOE PENDIENTE DE BACGAR AL I eesmpopn
CONTRATISTA
5 VALOR ACTANo.O3 $1.700.000
i SUMAS IGUALES ' § 11.500.00 § 11.500.00

Eaﬁﬁ'supwsnr da este contrato wio convenio cerfifico que he nﬁﬁﬁlu l#s funciones m
verificacidn, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato / convenso_ asi como
de los apories al sistema de segunidad social v parafiscales.

ASl mismo se deja constanca que 8l contratista cumplid a cabalidad el objeto ded contrato, que los
BOpCilas 06 ME aclwlades desaimaliadas 58 eNlIegaron por pang dei conlralisia an medio Inpress
o digital ¥ que estas cumphieron con las calidades y canbdades exgidas en al contrato & convenia,
05 cugles ugron remibidos & sxpedients cantraciusl

Por Io anterior s& fimma en Dosquebradas- Risaralda el dis veinticuatro (24) de agosto de dos mi
vaintitrés (2023),

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LENITH PARRA VANEGAS
CARGO DEL SUPERVISOR: Fi ERA Y TESORERA

oUGE IS0

FIRMA DEL SUPERVISOR:
ELABORC Lanith Pama Varsgas REVISS Lenth Parma Vanegss RECIBDO POR-
SuperyEorE ' Supervisona I
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