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Datos del supervisorinterventor

NOMBRE DEL SUPERVISOR

LENITH PARRA VANEGAS

DEPENDENCIA

-------

LOGALIDAD

| FINANCIERA Y TESORERA

F""MH‘:IERA Y TESORERA

PERSONERIA DOSQUEBRADAS DE DOSQUEBRADAS

Datos del contrato supervisado

HUMEHCI DE CONTRATO

P00

| FECHA DE CONTRATO ___| 24 DE MAYO DE 2023 AL 23 DE DICIEMBRE DE 2023
CONTRATISTA | FRANCIS CAROLINA AGUDELD TAFASCO
CEDULA DE CIUDADANIA ONIT | 33917 so7
VALOR $ 11.900.000 -
PLAZO = SIETE (07) meses gl
FECHA ACTA DE INICIO 24 de mayo 2023

FEGCHA TERMINACION
PROYECTADA DEL CONTRATO

23 de dicembre de 2023

PRORROGA

SUSPENSION

- NIA

de Dosquebradas”

ELABORC: Lenith Parra Vinegas
Suipery Eia

REVISO. Lenith Parrz Yanegas Ec:lalmpm

OBJETO: "Prestacion de servicios de apoyo @ la financiera lesorera de la personeria municipal
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P PERSOMERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAES
fpﬂm&mﬂmhhmy

CONTRATADAS:
No ACTIVIDAD
|Apﬂyar el
documentos de archivo, asi
COHma realizar ias
operaciones  técnicas de
organizacién de los mismos,
en el area financiera y area
de control intermo de gestion.

INFORME DE ACTIVIDADES | conDigo PRC-IACPS-01-2073 1.
FECHA Agosto 2023 |
Mt T e —
PROFESIONALES | [
" N* 031 DE 2023 PAGINAS 2dab |

MNIT 816.000.158-5

proceso  de 1

Instalar fisicamente los
2 | documenios de archivo an
fas unidades de

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

SOPORTE

ORGANIZACION DE ARCHIVO:

En & AREA FINANCIERA se realizan las
siguientes operaciones técnicas de organizacion:

5e revisan |as carpetas de ordenes de pago

2023 que tengan las firmas y q la causacidn este

bien

EN EL AREA DE CONTROL INTERNO DE
GESTION se realizan las siguientes operaciones
tecnicas de organizacion;

Se archiva en la carpeta comité copasst
convivencia 2023 y se continua hoja guia

Se arma carpeta comité extraordinario de
personal se hace foliacién y s& continua con la
hoja guia

Se archiva en la carpeta resoluciones planes y
manuales y se continua con la hoja guia

Se arma carpela acta de reunién fortalecimiento
ingtilucional a las personerias regionales

Se archiva en la carpeta Ita se continua con la
foliacion y hoja guia

Se hace carpela plan capacitaciones se hace
foliacion y se confinua con la hoja guia

Se archiva en la carpeta informe seguimientio
comité insttucional y de gestitn se hace foliacion
¥ s& continua hoja guia

Se archiva n la carpela sigep || se hace foliacion
¥ 52 conlinua con & hoja guia

Se archiva en [a carpeta MIPG se hace foliacion
¥ se conlinua con la hoja guia

! AHGHNCI EN CARPETAS DEL AREA

FIHI.HEIEHA

ELAHORG. Lenin Parra Vanegas
Bupenisora
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| conservacién e instalacion |« Realice archivo, foliacion y hoja guia de
de acuerdo con las normas contratos del afio 2023 que reposan en &l
archivisticas. drea financiera. (se continua con el
proceso).
= Se realiza foliacion y control de la hoja
guia a los siguientes contratos:

= Realice archivo, foliacidn y hoja guia de
contratos del afio 2023 que reposan én el area
financiera. (se continua con &l procesao).

» 5e realiza foliacion y control de la hoja guia a
los sigulentes contratos:

= 5 anexa acta de pago 005,008,007 y liquidacion
final 2023 del No contrato 002- 2023 Maria
Algjandra Lopez se hace foliacion vy se continua
con la hoja guia

* Se anexa acta de pago 007-2023 del No cto 021
-2023 Daniela Robledo hace foliacion y se
continua con la hoj@a guia

« 5Se anexa acta de pago 004, 005, 008 de 2023
del Ncto contrato Mo 014-2023 Daniela Toro se
hace foliacién y & continua hoja guia

« 5Sa anaxa acta de pago 004, D05-2023 del Nclo
0:26-2023 Luis Fernando Vargas se hace
foliacién continua con |a hoja guia

» Se anexa acta de pago 004,005,006.007 dal Na
clo 004 de 2023 Ana Rita Cortez se hace

foliacidn

Buscar ¥ recuperar | BUSQUEDA DE LOS SIGUIENTES
documentos de  archivo | DOCUMENTOS EN ARCHIVO DEL AREA
requeridos por el usuario FINANCIERA:

Realice bisqueda de resoluciones, y contratos
3 requeridos por la financiera de la Personeria
Municipal

Efectué radicacion de resoluciones dando el
numero correspondianta al funcionano que lo
solicita

Apoyar  tecnicamente el | @ requiere estos contratos para el area
e s "M"®92%| de control interno

acumeniales.
4 S & hace cerificaciones para los siguientes contratistas:

Cerificacion laboral Stheven Durango
Cerificacion laboral Eider Salazar

ELP&WE- Lerth Pama Vanegas hE'u]SEI Lenith Pasra Yanegas HEI:'..'IEIIEI!J-FI}H
Superiisora Sups=nasora |
I:Fia __Mes__ AR Mo
CAM PISC 02 OFICINA 208-209 TELEFI:‘.'H'H} H-I:IHE!: '
personanafidosquebradas gov.co / o o g

www.perscnenadoaquebradss, govpo.
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INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION || Agosto 2023

DE SERVICIOS L - -

PROFESIONALES ; "
N° 031 DE 2023 o chii

NIT.816.000.158-5

Certificaciones Diana Jacome
Certificacion Jhon Jairo Vilanueva
Carificacton Lesla Vanessa Rivera
Cerificacion Luis Femnando Vargas
Certificacion Maritza Pérez
Cartificacién Marlon Obregdn

— il —

Apoyar los procesos basicos
de prasemnacion de
dacumentos.

Clasificar documenios para
al escanen,

* Se dio cumplimiento de acuerdo a lo establecido
en la ley de archivo, con la organizacion
adecuada del area financiera de la personeria
municipal reglizando foliacion y hoja guia de las
drdenes de pago mes de agosto 2023

= 5e continGa alimentando el libro fiscal 2023
Se escanea las resoluciones del afo 2022 103-147-081
para el area financiera

Se escanea la resolucion 096-2023 para el drea
financiera.

‘Clasificar, codificar, registrar

v archivar la entrada y salida
de comespondencia,

RADICACION, ARCHIVO DE RESOLUGIONES ¥
CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y
RECIBIDA DEL AREA FINANCIERA:

« Se realizo el respectivo archivo de las

siguientes carpetas del area financiera:

Correspondencia recibida afio 2023
Commespondencia despachada afio 2023
Correos recibidos afio 2023
Carpeta de libranzas 2023
Carpeta cuentas de municipios 2023

&

Se archivaron las siguientes
resoluciones:

Resolucion 096-2023
Resolucion 0898-2023
Resolucion 103-2023

Resolucian 105-2023
Resolucion 106-2023
Resolucién 107-2023

R T T T

Mantener indices para
sistemas de clasificacion y
reglizar backup de la
Informacion del area.

|ELABORSG, Lenith Para vVarsgas

BACKUPS de septlembre 2023(afio 2023-Lenith 2023- |
Alejandra financiera)

22 de septiembre 2023 (Lenith 2023-afio 2023-alejandra
financiera)

Facilitar los documentos
| requeridos por la jefe CIE'I

Sypetvmata

DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LENITH
PARRA/ FINANCIERA:

REVISD Lemith Pama Vanegsa HEELE[GP{:H

Supervisnra
Heora

bﬂ _ Mes__ Afo

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFOND 3401165
parsongriafpdgsquetradas gov oo | personeriadosguabradas@igmail com
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despacho. « se hace enlrega de solicitud de contratos y

diferentes archivos del drea financiera.
= 5e apoya a los sigulentes contratistas subiendo

el informe al secop Il

= s& hace enilrega de solicitud de conlratos y
diferentes archivos del area financiera.
= Se apoya a los siguientes contratistas subjendo

el informe al secop Il
= Daniela Toro Guarin

= Se alimanta el libro fiscal y se archiva en drdenes

de pago agosto

= 5Se ayuda al contrafista Luis Alejandro Catafio en al

regisiro del Rumt

Radicar mnuﬁp-undannl.a de

Se archiva la documentacion que fue radicada

acuerdo ocon  horarios de
entrada v salida y prepararios

para su disponibilidad. —a_n

10

en libro correspondencia despachada del drea

= Radicacion del oficio 058-2023 enviada a Rosa
Maria Rivera

= Radicacion del oficio 062-2023 enviada a Rosa
_Maria Rivera asunio solicitud

asunto soficitud

Presentar para cada pago
parcial, informe con  sus
soportes en medio

11 de las aclividades cumplidas
sequn objelo del confrato,
con copia de la planilla de
page seguridad social vy
cuenta de cobro

Se realiza Acta de pago No.004-2023, con informe
y los diferentes soportes.

NOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL INFORME QUE PRESENTA EL CONTRATETA
EN EL FORMATC EETABLECIDO POR L& ENTIDAD. {documnento adiuntc, con o6 Sopores de efecucin que se

:::l'ﬂduth pernenies
| BALANCE DEL CONTRATO |
| VALOR DEL CONTRATO I $11.900.000 i

VALOR PAGADD AL CONTRATISTA T $s100000 |

VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL CONTRATISTA $5100000 |

"VALOR ACTA No.04 ~ | s1700000 |

SUMAS IGUALES $11.800.00 | §$11.900.00
ELABORG: Len#h Parra Vanegas REVISO: Lanith Parra Vanagas hémﬂinn FOR:

Buparisora Blifrviioia
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P PERSONERIA MUNICIRAL DE | CONTRATO DE PRESTACION
DOSQUEBRADAS DE SERVICIOS
$WM¢mhhm; PROFESIONALES
s dhigridosd: de Loy dosguelraderaes” N* 031 DE 2023
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VERSION | o1

i
PAGINAS Edeé |

| MNIT.816.000.158-5 |

Como supervisor de este contrato yio convenio, certifico gue he cumplido las funciones de
varificacidn, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato /! convenio, asi como
da los apories al sistema de segurided social y parafiscales

Asl mismo 58 deja constancia gua el contratista cumplic a cabalidad el objalo del confrato, qua os
soportes de las actividades desarroliadas se entregaron por parte ded contratista en medio impreso
o digital y que estas cumpianan con |as calidades y cantidades exigidas en el contrato & convenio,
tos cuales fueron remitidos al expediente confraciual

For lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia vesnticuatro (25) de sepliembre de dos

mil veintitrés (2023)

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LENITH PARRA VANEGAS

CARGO DEL SUPERVISOR: FIihA
SUpErSor

FIRMA DEL SUPERVISOR:

Ra& Y TESDRERA

ELAHDRG.LmPnamm

SupErsmsra

-HE'l"E'ﬂ' ELanith Pan_'."#m .HEElHﬂﬂPﬂﬂ-
SuiperviEnia i
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