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51 DE AGOSTO AL 20 DE
SEPTIEMBRE DE 2023

_u_»mm._.>0,02 DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA Z_CZ#O__U>_| _um DOSQUEBRADAS
{ BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA DEPENDENCIA m_Z>ZO_m_”~>

1. Apoyar en la presentacién de los

informes periddicos dirigidos a
Contraloria, Secretaria de hacienda,
Reportes tributarios, o cuando la

Personera lo requiera.

1.1. Realizacion de carta-de rendicién
No.060-2023 Oo:ﬁ_.mﬁmna_._ am_ Bmm nm
agosto 2023.

Carpeta datos: Afio 2023
Carpeta de rendicion sia obseva ¢
Carpeta nm _,mza_o_oz am contratos

i,

2. Apoyar en la consolidacidn de los
informes presupuestales y contables de la
entidad que seran remitidos de manera
mensual al area de control interno.

3. >Uo<mﬁ a la Técnico financiera en a
expedicién de los CDP y los Registros
Presupuestales en el software financiero

L e

2.1. Revision de causaciones y egresos
de! mes de agosto de 2023.

Anexg 2

5%

' 3.1. Apoyo en la expedicion de CDPyRP:

CDP 276 Fernando Ramos
CDP 277 Martha Loaiza
CDP 278 Luisa

v
v
v
v CDP 279 Jhon Jairo

v’ _CDP 281 Jhoanna Giraldo

htp:// hitps./lcaptusweb.co/
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4. Apoyar en la revision de las | 4.1. Informe sobre la consolidacion Anexo 2

causaciones y de los gastos pagados y
emitir informe técnico del mismo al area
de control interno.

presupuestal del mes de agosto de 2023.

5. Apoyar en la elaboracién del informe
mensual al area de control interno sobre
el proceso de rendicion de contratacion en
el SIA observa de la contraloria (Cascada,
FO9 y ejecucion presupuestal).

informe sobre seguimiento mensual

om_,umﬁm ﬁn%oco_os u_.mmcncmmﬁm“ y
digital en rendicién 2023.

a5
5
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6. Apoyar en la revisién de las actas
parciales e informes mensuales de los
contratistas para su respectivo pago.

5.1.
a la rendicién de los diferentes informes:
v SIA OBSERVA-CASCADA
v EJECUCION vmmm&vcmmdyr
DE GASTOS
v PAC
v EJECUCION zmzmc.»_..
v F09
6.1. Revision de actas de vm@o en el mes
de agosto:

v' CTO 006-2023 Leslig'Rivera

v CTO 005-2023 Sebastian
Jaramillo

v CTO 030-2023 Victoria Ortiz

v CTO 031-2023 Carolina Agudelo

Cada mnﬂw tiene el <_m3&=mao de
qm<_m_@:

7. Apoyar en el control del inventario de
papeleria (suministros) de la Personeria
Municipal.

7.1. Recibo inventario y entrega de
papeleria a los funcionarios de la
personeria municipal

Documentos soporte de entrega de
papeleria se encuentran en el archivo del
area financiera
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8. Realizar la compilacion inicial de los
expedientes contractuales conforme a la
documentacion suministrada al momento
de expedir los Registros Presupuestales

8.1.

AN

AN

Revision de contratos nuevos;

Contrato 033-2023 Johan
Sebastian Restrepo e
Contrato 034-2023 Carlos Uoﬁma

g

Contrato 035-2023 Marlon
Obregén
Contrato 036-2023 Zmﬁm__m qo_u_mm

Obando

g,
5,
oy

Los aoncama los
oo::mﬁ_ﬂmm se encuentran en carpeta de
financiera 2023, con la aoncamamo_o:
pertinente.

oo:.:.mzmn

LUJS ALEJANDRO OBANDO CATANO

}:sb Oc

LENITH VANEGAS PARRA

o. Bo. Supervisor

La firma del mcvmz_mo%mﬂm como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales
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