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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATO No. 050 - 2023

NANCY LORENA PEREA SUAREZ

19 DE DICIEMBRE AL 29 DE
DICIEMBRE DE 2023

| OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA GENERAL
| DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN
| ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE PROMOCION DE LOS DERECHOS HUMANOS.

1. Acompaiiar los operativos de
control y sensibilizacion que
adelante la Personeria Municipal
de Dosquebradas en aras de
garantizar la promocién de los
derechos humanos.

-el 22 de diciembre se realiz6 acompafamiento en actividades |%
con los nifios victimas del conflicto armado, realizado por la |
mesa municipal de victimas en las instalaciones del salén de
sindicato de la rosa.

-El dia 27 de diciembre se tiene programada una veeduria
ciudadana en el sector de la pradera.

1

Se anexa evidencias

ELABORO: Nancy Lorena Perea Suarez
Contratista

ECIBIDO POR:

REVISO: Steven Arévalo Quin
Supervisor
Dia
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2. Elaborar los documentos
soporte de las actividades que
sean realizadas en campo como
estrategia de promociéon de los
derechos humanos.

-Se realiza apoyo en la organizacion y foliacion de expedientes
de la secretaria general.

it

Se anexa evidencia.

3. apoyar en la atencion al
publico y en el suministro de los
procesos al cliente externo para
su revision (investigado,
apoderado de oficio, de confianza
y practicantes de consultorio
juridico) previa autorizaciéon del
secretario general.

- en el periodo informado se dio apoyo en la atencién al
publico como la recepcién de los documentos de mensajeria y

Su proceso. P

Se anexan evidencias.

ELABORO: Nancy Lorena Perea Suarez
Contratista

REVISO: Steven Arévalo Quint RECIBIDO POR:

Supervisor
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reuniones y mesas de trabajo de
la secretaria general.

citaciones.

\

-Se realiza induccion sobre las notificaciones personales en los
procesos disciplinarios. ]
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4. Elaborar las actas de las | -Se dio apoyo en la secretaria general elaborando oficios como

- Se anexa evidencia

5. Apoyar en la elaboracion y
seguimiento del cronograma de
las audiencias
ciudadania y por la Delegacion
Penal.

llevadas por la

-Se programo en el cronograma de actividades la reunion sobre
convivencia ciudadana en la sala de juntas alcaldia para el dia 27
de diciembre, no se evidencian mas actividades para realizar en

el mes \

EQ.
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NANCY LORENA PEREA mc>_amNr. STEVEN ARE 0 Od_zqmzdl.ll
Firma del Contratista d
Supervis
/l\\
ELABORO: Nancy Lorena Perea Suarez REVISO: Steven Arévalo Quintero RECIBIDO POR:
Contratista Supervisor
Dia Mes_ : Afio Hora

CAM PISO 02 OFICINA No@gm_uoz.o 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosguebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co

Pagina3de4




