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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ Namero del contrato 006-2025
Inf N 2 Periodo al que corresponde | 10 DE MARZO A
R WO el presente informe 9 DE ABRIL
P d : JOHN EDISON
oll:::cl;n 4 MESES Interventor y/o Supervisor SANCHEZ ON PARRA

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL DEL
TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS”

correspondencia

municipal y sus
aledafios

A). Realizar la entrega de la

la entidad a nivel del territorio

or i R ST DOCUMENTO/ SOPORTE DE . :

|| TRABAJOYIO ACTIVIDAD | LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES

e RRE s R D e P | OBLIGACIONES ik o
Se realizdé entrega de|Lla Correspondencia | Este alcance se puede

documentos en la zona rural y | entregada reposa en

externa de

municipios correspondencia a la | del registro

el | ver reflejado en al
urbana del municipio de | archivo de ventanilla Unica en | evidencia
Dosquebradas y Pereira asl | la carpeta de cédigo 100 serie | las  evidencias que
mismo se realizé entrega de la | 1 subserie 3. y anexd copias

respaldan las actividades
de | realizadas
procuraduria provincial, general | correspondencia despachada
_y a fiscallas correspondientes a | entre los meses de Marzo y

nimero 1 de

Contralisia

JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ EVISO.JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

L~

personeria@dosquebradas gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
i e OBLIGACIONES
Ios casos que se llevan y los | Abril con un total de 13 oficios
pagos que se realizan desde la | entregados en el periodo
parte financiera de la entidad. correspondido.

B). Uevar un control de la
correspondencia entregada
en la que se identifiquen las
fechas de envio, recepcion,
remitente y demas
informacion relevante.

Se realiza el control de la
correspondencia entregada y de
devoluciones en una base de
datos en excel.

Se realizd una base de datos
con la informacion de
correspondencia  entregada
La cual se le remitio al

supervisor del contrato al
correo

cretari
adosquebradas.gov.co
para poder llevar la

trazabilidad de lo entregado.

Este alcance se puede
ver reflejado en Ila
evidencia nimero 2 de
las evidencias que
respaldan las actividades
realizadas.

C). Guardar bajo su propia
responsabilidad la totalidad

Se realizé la entrega de la
correspondencia con la debida

Se realizd la entrega de la
correspondencia con la debida

Este alcance se puede
ver reflejado en al

de la documentacion e |custodia y medidas de |custodia y medidas de | evidencia nimero 3 de
informacion entregada por lo | seguridad garantizando la no | seguridad garantizando la no | las  evidencias  que
que debera ser custodiada | manipulacién de personal no | manipulacién de personal no | respaldan las actividades
con las debidas medidas de | autorizado. autorizado, entregada en | realizadas
ventanilla Unica y certificada

- JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ > "JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

Contratista Supervisor (a) %
' CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 Z
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sk i P 2 (o | LV 0 M
seguridad, que permitan su

inalterabilidad o 13 oficios.

manipulacién por personal

no autorizado.

D). Apoyar en actividades de Este alcance se puede
gestion documental de la Se realiz6 carpeta de ¢6digo | ver reflejado en al
correspondencia a su cargo. 100 serie 1 subserie 3. | evidencia numero 4 de

Mensajero anexo material | jas evidencias que
fotogréfico de la carpeta. Se | respaldan las actividades
folio y organizd | realizadas

Se realizé la actividad de | debidamente, Reposa en la
gestion  documental como | correspondencia de la
organizar y foliar la carpeta de | ventanilla Unica carpeta de
codigo 100 serie 1 subserie 3. | codigo 100 serie 1 subserie
Mensajero anexo material | 3. Mensajero.

fotogréfico de la carpeta,
En el periodo correspondido
se hizo la respectiva gestion
documental de los oficios
del 10/03/2025 al oficio 0293
del 28/03/2025, de la hoja 13

a la 20.
“JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ 1SO:JOHN EDISON PARRA SANCHEZ 4
Contralista \@ Supervisor (a)
" CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 V

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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"“ﬁ“‘.’“’““‘““” !’Seasisﬁéalareuniénque

convocd la personeria municipal
s 10 2005 Sutgnten. encabezada por la doctora

Se asistié a una reunién en las
instalaciones de la personeria,
donde se socializa el trabajo
que se estaba llevando y la
presentacién de los nuevos
contratistas de la Personeria
Municipal De Dosquebradas.

Este alcance se puede
ver reflejado en la
evidencia ndmero 5 de
las evidencias que
respaldan las actividades
realizadas

JOHAN CAMILO RUIZ JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Contratista Supervisor (a)

i

Bupervinos (a)

r.zwsmom EDISON PAHRA SANCHEZ

P

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
wwrw.personeriadosquebradas.gov.co
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cODIGO PMD-SG-015-2024

A% Personeria de  reom oz
E DOSQUEBRADAS verson

PAGINAS P4gina 1 de 1

Dosquebradas, 10 de abril del afio de 2025.

Seior
JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
Contrato 006-2025.

REFERENCIA: Certificacion
Cordial saludo:

Respetuosamente me permito CERTIFICAR que, con base al alcance “Guardar bajo su
propia responsabilidad la totalidad de la documentacién e informacién entregada por lo que
deberé ser custodiada con las debidas medidas de seguridad, que permitan su
inalterabilidad o manipulacién por personal no autorizado.”, para el periodo 09-03-2025 al
09-04-2025 recibi del sefior JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ 13 oficios los cuales fueron
entregados con las debidas medidas de seguridad.

Atentamente,

MARTH [TEJADA JIMENEZ
de servicios generales

LABORO MARTHAIBABEL hEVISO. MARTHA ISABEL 'necuauoo POR:
uxiliar de BErvicios penerales fnumlw de servicios General |

Dia__Mes__Afo Hora___ I

: " CAM piso 02, oficina 208-209, telefono 3401165
personerisfdosquelradas 9oy ¢0 / personenadosquetr adasgigmal com
waw personenadosquelradas gov co }‘
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EVIDENCIAN.1

Se hace el envio de 13 oficios en el periodo correspondido en diferentes areas de la

entidad, como lo son:

Secretaria General: se hizo entrega de 11 oficios que se enviaron desde esta

secretaria.

Delegacion DMASP(E): Se se hace la entrega de 1 oficios

| N'SG- |LUIS FELIPE O AL’
107

1A AUNILAR
DRA  [ADMINISTRAT| 6293 | 102322
VA
- |moneDisoN  [secRETARO ... mmmsl
EXPEDIENTE 012-2024 PARRA 1c.enm
VALERIA AUXILIAR
COMUNICACION
1 ALEXANDRA ADMINISTRAT| 0324 | 14/03/2025
| -2024
EXPEDIENTE 021-202 e b
[ COMUNICACION AUTO GUE
DISPONE TERMINACIONCE | DARWINANDRES | samaraare2s)|
PROCEDMENTOY ARCHIVO | Sancrezmarsy | compenema | 050 | 2593205
DLIGENCIA 630-2022
DERECHO DE PETICION- | VICTORHUGO | DELEGADO
0399 | 26/03/2025
EDUCACION LIBREROS DPMASP
CITACION Y
COMUNICACION APERTURA| JHON EDISON | SECRETARIO
INVESTIGACION PARRA cenena | 4% | TOa0s
DISCIPLINARIA 618-2022
CITACION Y
|COMUNICACION APERTURA| JHON EDISON | SECRETARIO
W 406 | 2,
INVESTIGACION PARRA GENERAL -
DISCIPLINARIA 626-2022
VALERIA AUXILAR
COMUN 1
’ (CACIOONEXP-618) exanoma  [aommistaar| so7 | 2270372025
J 2022
" MARIN O
B R
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EVIDENCIA N.2

Se realizé una base de datos con la informacién de correspondencia entregada La

cual se le remitié al supervisor del contrato al correo
secretariageneral@personeriadosquebradas.gov.co

para poder llevar la trazabilidad de lo entregado.
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ENTREGA DE EXCEL CON LA CORRESPONDENCIA DESPACHADA DEL 10 DE MARZO-9
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CTACI CITACION Y
LUZ MARIA VIANA |COMUNICACION APE AR
ol o , R HONEsON | secxerao | |
— DELGADO INVESTIGACION paans | GeneRa p——
DISCIPLINARIA 626-2022
— 7
pricio| VAERIA | AUKLAR
ICACI 2
7 | N'SG- |LUS FELIPE CARVAIAL TOR —_— CA:O;JNEXPH& AEXANORA  [ommisTRar] 407 | a7j03ya00s
107 " MARN ) L
losicio| (aﬂ VARRA | AuniuaR
B | N'SG- |LUIS FELIPE CARVAIAL TORO s AEAN0RA  [sommisTaaT| 08 | yeayaees
. 109 MARIN O
¥
oy SOLICTUD DOCUMENTAL | JHON EDISON | SECRETARIO
ﬁ N'SG- RECTOR 414 | 27/03/2025
pos BXP-007-2024 PARRA | GENERAL
y
zr - SOLIICTUD DOCUMENTAL | JHONEDISON | SECRETARIO
NS RECTOR ; 415 | 2770320
= b BXP-009-2024 PARRA conen, |
DERECHO DE PETICION -
";' " Jose Dioacio avasez " | apecuacion xTeRNAS wgm nmmna 416 | manms
DEL ALCANTARILLADO
” VALERIA AUILAR
i
O Se- \ ' m:&umﬂ- ABGNDRA  |AOMINISTRAT
Bl117  |recion | EXP 618-2022 MARIN VA 420] 28/03/2025{
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EVIDENCIAN.3
CERTIFICADO DE VENTANILLA UNICA, QUE CERTIFICA LA ENTREGA DE 33 OFICIOS.
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EVIDENCIA N.4

VENTANILLA UNICA
: lm ——— — e —— :

e SER'..E._ et ;--. =i AR NS
i SUBSERIE B g |

SERIE DOCUMENTAL. CORRESPONDENCIA
SUBSERIE DOCUMENTAL.
MENSAJERO

CARPETA No 01
FOLIOS: 01 -
FECHA INICIO: 02-01
FECHA FINAL:

i “Conserva en buen estado este legajo, representa la
i mermoria e identidad de la Personeria Municipal de

Dosquebradas

2025

/

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-

JUJIO 2024

DIDEM

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

EVIDENCIA N.5
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