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ACTA DE SUPERVISION No. 02 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 006-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
FECHA DE INICIO: 10 DE FEBRERO DE 2025
™ FECHA DE TERMINACION: 09 DE JUNIO DE 2025
- DURACION: 4 MESES
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA EXTERNA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL - DE
DOSQUEBRADAS A NIVEL DEL TERRITORIO
LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS

VALOR DEL CONTRATO: $6.400.000
PAGOS REALIZADOS: $ 1.600.000
VALOR DE LA PRESENTE $1.600.000 -
ACTA No. 2
SALDO PENDIENTE POR $3.200.000'
EJECUTAR:
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
- ACTIVIDADES CONTRATADAS: .
—d ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
El contratista realizd la _
entrega de documentos en [La Correspondencia

la zona rural y urbana dellentregada por el contratista
A). Realizar la entrega de la \mynicipio de Dosquebradas [feposa en el archivo de
correspondencia externa de v Pereira asi mismo se ventanilla Unica en la

{eritgggdag\un?cipanlwil sdu:l realiz6 entrega de lalcarpeta de codigo 100 serie

municipios aledafios correspondencia a lall §ubserie 3 y anexé
procuraduria provincial, [copias del registro de
general y a fiscalias [correspondencia

correspondientes a  los|[despachada  entre  los

/.
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casos que se llevan y los
pagos que se realizan
desde la parte financiera de
la entidad.

meses de Febrero y Marzo .
ANEXO MATERIAL
FOTOGRAFICO

B). Llevar un control de la
correspondencia entregada
en la que se identifiquen las
fechas de envio, recepcion,
remitente
informacion relevante.

y demas

El contratista realizé el
control de la
correspondencia entregada
y de devoluciones en una
base de datos en excel.

La base de datos fue
enviada por el contratista al
correo electrénico
secretariageneralpmd@gma
il.com.

C). Guardar bajo su propia
responsabilidad la totalidad
de la documentacion e
informaciéon entregada por
lo que debera ser
custodiada con las debidas
medidas de seguridad, que
permitan su inalterabilidad o
manipulacion por personal
no autorizado.

El contratista realizé la
debida entrega de |Ila
correspondencia con la
debida custodia y medidas
de seguridad garantizando
la no manipulacién de
personal no autorizado.

Los documentos entregados
y reportados por el
contratista estédn en la base

de datos La cual se le
remiti6 al supervisor del
contrato al correo

secretariageneralpmd@gma
il.com.

D). Apoyar en actividades de

correspondencia a su cargo.

gestion documental de lajsubserie 3.

El contratista apoy6é en
actividades de  gestion
documental con la carpeta
de coédigo 100 serie 1

Mensajero
anexo material fotografico
de la carpeta. foli6 vy

organizd debidamente de la
hoja 13 a la 20.

Reposa en la
correspondencia de la
ventanilla unica carpeta de
codigo 100 serie 1 subserie
3. Mensajero

E). Acompaiiar, asistir y
participar en las reuniones,

actividades, comités vy
demas que le sean
asignados.

El contratista asiste a las
reuniones, capacitaciones o
socializaciones  que se
presentan

El contratista asistié a una
reunion en las instalaciones
de la personeria, donde se
socializa el trabajo que se

esta llevando y |Ia

]

Supervisor
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presentacion de los nuevos
contratistas de la
Personeria Municipal De
Dosquebradas.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucién que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia diez (2) de MAYO del
ano dos mil VEINTICINCO (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL

A i
FIRMA DEL SUPERVISOR: \\\‘0’\ &k \etven
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TLIGENCIAMIENTO! [ DoiA: | 4 [ MEs: | 4 ANO: ] 2025
NOMBRE COMPLETO DEL SUPERVISOR: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
FECHA
No, Contrato FECHA DEL ACTA VR DEL ACTA PUBLICACION FECHA DE POSIBLE PAGO ACTA NUMERO
SECOP Il
006-2025 26/03/2025 $ 1.600.000 4/04/2025 4/04/2025 1
Elecucion del Contrato TS -
Bannen y senraesns Forcertme lm—-‘-‘-
::M-.-‘::-—-—- Pian de Pagos
et F T A YRR R Sena 0o srmision Poehe oo recesoion Veter tetel prevists Verer neto Se le featurae Veior 10l e te feviure Vetwr @ Beger L d
(2 - --‘—:.’ — '--"!4&.".‘ 1.800.000 COF 1 800 000 CO» 1 800 000 GO 1 800 0B GO e g
Mt Wi Centiate 1.000 000 COP - - - et
e war ey b regteee
PANTALLAZO DE 1.800.000 COR - - - pmm———
VERIFICACION Y —
ACEPTACION DEL ACTA POR ] - - * e
PARTE DEL SUPERVISOR —— T
Balance de pagos y Balance de entregas
Vetor totatl contrata: € .400 000,00 CO™ e - ke
e Tl s Rt -
Vator teciur ador 1 800 000,00 CO™ a28%
\n-n—--m-o—-.o- 0,00 CO™ ow
uwmmmumleonﬂmm'duqulmhnmwa\leo.w..... , fir ble y juridico que, mumuimwmam-mpwum
do no se requil tos dos’. El articul 9360!!Lw1474do2011 ite que las En depr én de servicics para
apoyar las actividades de isién de los contratos suscriben.
PARA TENER ENCUENTA _ e
En los términos de la Ley 80 de 1993 y el Estatuto Anticorrupcién, mmdmsmmmmmpuum contratistas e interventores que intervienen en la celebracién, ejecucién y iquicacién
del estatal son responsables por sus actuaci y responden civil, fiscal, penal y disciplinariamente por las faitas que en & sjercico de sus funcicres
ANOTACION Como supervisor del presente contrato certifico que la d enla SECOP II, esta acorde con el objeto del contrato para qua obre en su expedients y se proceda » su
4 respetivo pago por parta del area financiera.
FIRMA DEL SUPERVISOR Jhon €dis (gc_,(ﬂ.a\
FECHA 4 de abril de 2025
ELABORO JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401188
p ris@dosquebradas.gov.co / p risdosquebradas@gmail.com
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