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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Financiera y Tesorera

Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas | Dependencia
Contratista Liliana Carolina Giraldo Gallego Numero del contrato 008-2025
Periodo al Ue | 11 de mayo al 10 de junio de
Informe No. 4 de 4 corresponde el presente 2025
informe
Plazo de ejecuciéon |Cuatro (4) meses Supervisora iohan'na Stefanny Gonzalez
rbelaez

OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA
DEPENDENCIA FINANCIERA EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE GESTION DOCUMENTAL EN LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE

LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

A. Apoyar en el proceso de
rendicion de la contratacion y
publicacion de la informacion
contractual en la plataforma
SIA. OBSERVA de |los
contratos que celebre la
Personeria Municipal.

Se apoy6 en la rendicion de la
contratacion del mes de mayo y
se publicé las actas parciales y
asignaciones de supervision de
los contratos de prestacion de
servicios de la vigencia 2025.

Rendicion de contratos
prestacion de servicios de
vigencia 2025:

e 035-2025

e (036-2025

de

la

Las evidencias
reposan en el archivo
digital de la entidad.

Contratista

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
SN S I

Supervisora

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS

cODIGO

PMD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA

Enero 2025

VERSION

03

PAGINA

2de20

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

VALOR FECHA QUIEN RINDIO
IACTA INICIO
035-2025 Manuelita Toro Patifio

PRESTACION DE SERVICIOS DE

6.800,000.00 20052025  06/06/2025

036-2025 P 0- 12,400,000.00 2010512025  06/06/2025  Manuelita Toro Patifio

AAAAAAA

Se apoyo en la publicacion de las
siguientes  designaciones de
supervisor:
e (002-2025 Designaciéon de
supervisor 2
e (004-2025 Designaciéon de
supervisor 2
e (006-2025 Designaciéon de
supervisor 2
e 009-2025 Designacion de
supervisor 2
e 010-2025 Designacién de
supervisor 2

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

B

REVISO: JOHANNA STE@WY GONZALEZ ARBELAEZ

Supervisora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

cODIGO

PMD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA

Enero 2025

VERSION

03

PAGINA

3de20

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

e 012-2025 Designacion
supervisor 2y 3

e 013-2025 Designacion
supervisor 2

e 015-2025 Designacion
supervisor 2y 3

e 017-2025 Designacion
supervisor 2

e 018-2025 Designacion
supervisor 2y 3

e 019-2025 Designacion
supervisor 2

e 021-2025 Designacion
supervisor 2

e 026-2025 Designacion
supervisor 2

e (032-2025 Designacion
supervisor 2

de

de

de

de

de

de

de

de

de

o =
n ot
oo

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista ik

Supervisora

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

cODIGO

PMD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA

Enero 2025

VERSION

03

PAGINA

4 de 20

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

Se apoyo en la publicacion de
cuentas parciales de la vigencia
2025.

B. Apoyar en la revision de las
actas parciales e informes
mensuales de los contratistas
para su respectivo pago tanto
fisicamente como en la
plataforma SECO II.

Se reviso las cuentas de cobro
de los contratistas en el periodo
comprendido del 11 de mayo al
10 de junio.

Las cuentas parciales de los

siguientes contratos:

003-2025
004-2025
005-2025
007-2025
009-2025
010-2025
011-2025
015-2025
017-2025
018-2025
020-2025
023-2025
024-2025
025-2025
026-2025

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

B

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ

Supervisora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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6D1Go | PMD-AF-IACPS-015-
- _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
g & ersoneria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
EE OSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 5de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD D?_iungEbéchIggpleR:EsDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
e 027-2025
e 029-2025

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista i

REVISO: JOHANNA STEE Y GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora /

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co



mailto:personeriadosquebradas@gmail.com

CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
™ p _ INFORME DE ACTIVIDAD,ES 2024
aa ersoneria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
©MEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 6 de 20
C. Realizar la debida gestion | Se cred la carpeta fisica y digital | 1.Se creo y organizo la carpeta | Las evidencias

documental de los
expedientes contractuales
de la entidad, conforme a la
documentaciéonsuministrada

de los contratos de prestaciéon de
servicios de la vigencia 2025 y
archivo documentos.

fisica y digital de los siguientes
expedientes:
e (035-2025
036-2025
037-2025
038-2025
039-2025
041-2025
042-2025
043-2025

DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA
EDITABLES

1.50LICITUD CDP Y CDP

2ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SEC...

3.CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA

5.CERTIFICADO DE IDONEIDAD ¥ EXPERIE...

6.CONTRATO ELETRONICO ¥ CLAUSULA...

7.DESIGNACION DE SUPERVISOR

8REGISTRO PRESUPUESTAL

9.COMPROBANTE ARL

10.ARL

11.ACTA DE INICIO

036-2025 DESIGNACION DE SUPERVISOR 3 16/07,

b,
b,
b,
b.
b.
b.
b,
b,
b,
b.
b.

2. Se archivd los siguientes
documentos en los expedientes
fisicos y digitales:
e Solicitudes de papeleria
e (002-2025 Designacion de
supervisor 2

reposan en el archivo
digital de la entidad

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

B

Supervisora

REVISO: JOHANNA STE@WY GONZALEZ ARBELAEZ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
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PMD-AF-IACPS-015-

_ INFORME DE ACTIVIDADES copieo 2024
soneria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
QUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 7 de 20

004-2025 Designacion de

supervisor 2

006-2025 Designacion de

supervisor 2

009-2025 Designacion de

supervisor 2

010-2025 Designacion de

supervisor 2

012-2025 Designacion de

supervisor 2y 3

013-2025 Designacion de

supervisor 2

015-2025 Designacion de

supervisor 2y 3

017-2025 Designacion de

supervisor 2

018-2025 Designacion de

supervisor 2

019-2025 Designacion de

supervisor 2

021-2025 Designacion de

supervisor 2

026-2025 Designacion de

supervisor 2

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

B

REVISO: JOHANNA STEE Y GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora /

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
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< PMD-AF-IACPS-015-
CODIGO
INFORME DE ACTIVIDADES 2024

=3 Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
OMEDOS EBRA SERVICIOS VERSION 03

PAGINA 8de 20

e (032-2025 Designacion de
supervisor 2

i T EODIGO APMD‘;E;SRWV
[ E_S Personeria de DESIGNACIONDE | FECHA | Juiozas |
R D0SQUEBRADAS SUPERVISOR VERSION 0
PAGINAS |  O1DEOT

Dosquebradas, treinta (30) de mayo 2025,

Mediante el presente escrito, obrando como Personera Municipal de Dosquebradas,
asumo la supervision del contrato de prestacion de servicios No 004-2025 suscripto
entre la Personeria Municipal de Dosquebradas y Maria Cenelia Catafio Quintero el
tres (3) de febrero de 2025, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES DE ASEO DE LAS INSTALACIONES
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS'. La designacion de
supervision tiene efecto a partir del 2 de junio del 2025.

Asi mismo, me permito recordar las funciones que como supervisor le
corresponden:

Contratista B itk Supervisora

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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6DIGo | PMD-AF-ACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
E@ DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 9 de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 2eleluldiniey S'OPORTE ~
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
D. Apoyar en la proyeccion | Se apoyd en la redaccion y | Actas de inicio, designaciones de | Las evidencias
de actas de inicio vy | publicacion de las | supervision, registros | reposan en la
asignaciones de supervision | asignaciones de supervisiones | presupuestales y ARL de los | plataforma del secop ii.
de los procesos |y actas de inicio de los | Siguientes contratos: ,
contractuales, asi como en | contratos celebrados entre e 035-2025 Sebastian Angel
la publicacion de | mayo y junio en el Secop Il Lopez
documentos y dar inicio a la e 036-2025 Juan David
ejecucion de los mismos en Méndez Rodriguez
la plataforma SECOP II. e 037-2025 Alejandro

Giraldo Garcia

e (038-2025 Vitalia Castafo
Cardona

e (039-2025
Gomez

e 041-2025 Maria Alejandra
Rivera Hoyos

e (042-2025 Libardo Antonio
Ospina Patifio

e 043-2025 Maria Cenelia
Quintero

Juan Pablo

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista fr P bl

REVISO: JOHANNA STEE Y GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora /

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=7 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 10 de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dci_i”&i"g‘glggpn?: AESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

Ubica

cion  Piblico

Entidad

002-2025
004-2025
006-2025
009-2025
010-2025
012-2025
013-2025
015-2025
017-2025
018-2025

Designaciéon de supervisiones de
los siguientes contratos:

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista ik

Supervisora

REVISO: JOHANNA STE@

Y GONZALEZ ARBELAEZ
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
~t¥ Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
EE DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 11 de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 2500l S LS el 012
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
e 019-2025
e 021-2025
e 026-2025
e 032-2025
E. Apoyar en el control del | Se apoyd en el suministr6 de | Se suministr6 a los siguientes | Las evidencias
inventario de papeleria | papeleria a los funcionarios de | funcionarios: reposan en el archivo
(suministros) de la | la Personeria. e John Edison Parra digital de la entidad.
Personeria e Johanna Gonzalez
Municipal. e Johanna Largo
e Jorge Ortiz
e Martha Isabel Tejada
e Valeria Patifio
7 L o
e
s movstors 5o TS0 -
Tinta impresora EPSON L3150 C 1 4
ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO REVISO: JOHANNA STEE Y GONZALEZ ARBELAEZ
Contratista ik Supervisora %ﬂ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165~
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=7 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 12 de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD D?_i”&i’&%gﬁ?;: ESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

F. Remitir al responsable de
las publicaciones en pagina
web de la Personeria
Municipal los informes de los
contratistas para su
publicacion.

Se envio al correo electrénico de
publicaciones los informes de
actividades y de supervision
para publicar en la pagina web
de la Personeria.

Se envid a publicar los siguientes
informes  de

los siguientes

contratos:
VIGENCIA 2025:

e (001-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e (002-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril

e (004-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril

e (005-2025 Informe de
actividades y supervision
de abiril

e (006-2025 Informe de

actividades y supervision
de marzo y abril

e 007-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril

Las evidencias
reposan en el archivo
digital de la entidad

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

B

Supervisora

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
OMEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 0
PAGINA 13 de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ S'OPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
e 009-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 010-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 011-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 013-2025 Informe de
actividades y supervision
de febrero
e 014-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 015-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 017-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista fr P bl

REVISO: JOHANNA STEE Y GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora /
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
OMEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 0
PAGINA 14 de 20
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ S'OPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
e 018-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 021-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 023-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 024-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 025-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e 026-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
e (027-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril
ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista fr P bl

REVISO: JOHANNA STEE Y GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora /
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

cODIGO

PMD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA

Enero 2025

VERSION

03

PAGINA

15 de 20

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

pppppp

e 028-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e 029-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril

e 031-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril

e 033-2025 Informe de
actividades y supervision
de abril

e La matriz de transparencia
del mes de mayo

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

B

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ

Supervisora
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=1 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025

DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03

PAGINA 16 de 20

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE DE
CONTRATISTA S EALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

JOHANNA ST NNY GONZALEZ ARBELAEZ

Supervisora

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista fr P bl

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ

Supervisora
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

. PMD-AF-IACPS-015-
cODIGO
2024
FECHA Enero 2025
VERSION 03
PAGINA 17 de 20

OBJETO VALOR FECHA FECHA QUIEN RINDIO
ACTA INICIO | RENDICION

035-2025

036-2025

PRESTACIOMN DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTIONM A LA
DELEGACIOMN DERECHO DE
PETICIONM, MEDIO AMEBIEMTE Y
SERVICIOS PUBLICOS DE L&
PERSOMERIA MUMNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS EN
ACTIVIDADES
ADMIMISTRATIVAS Y DE
PROMOCION DE LA ENTIDAD

PRESTAR LOS SERVICIOS PRO-
FESIOMALES COMOD ABOQGADO
DEL DESPACHO DE LA PERSD-
NERA MUNICIPAL BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO JURIDICO
A LA ETAPA DE JUZGAMIEMTO
DELOS PROCESOS A CARGO DE
LA ENTIDAD

6,600,000.00 20/05/2025  os/08/2025

12,400,000.00 20/05/2025  pe/06/2025

Manuelita Toro Patifio

Manuelita Toro Patifio

Contratista

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

B

Supervisora

REVISO: JOHANNA STE@Y GONZALEZ ARBELAEZ
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cODIGO PMD-AF-IACPS-015-
— _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
% Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
©MEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 18 de 20
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ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista B itk
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