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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad

Personeria Municipal de Dosquebradas

Dependencia

Financiera y Tesorera

Contratista

Liliana Carolina Giraldo Gallego

Numero del contrato

008-2025

Informe No. 3de4

Periodo al que
corresponde el presente
informe

11 de abril al 10 de mayo de
2025

Plazo de ejecucion

Cuatro (4) meses

Supervisora

Johanna Stefanny Gonzalez
Arbelaez

OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA
DEPENDENCIA FINANCIERA EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE GESTION DOCUMENTAL EN LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS

OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

A. Apoyar en el proceso de
rendicion de la contratacion y
publicacion de la informacion
contractual en la plataforma
SIA. OBSERVA de |los
contratos que celebre la
Personeria Municipal.

Se apoy6 en la rendicion de la
contratacion del mes de abril y
en la publicacion de las actas
parciales de los contratos de
prestacion de servicios de la
vigencia 2025.

Rendicion de contratos

prestacion de servicios de

vigencia 2025:
o 033-2025

CONSIANCIA DE RENDICION

Las evidencias
reposan en el archivo
digital de la entidad.

de
la

Contratista

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Mo fecbe

Supervisora

REVISO: JOHANNA STEFANN@JNZALEZ ARBELAEZ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=7 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 2de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dci_i”&i’éL(glgngOERLT AESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

Se apoyo en la publicacion de los
siguientes documentos de las

actas parciales de la vigencia

B. Apoyar en la revision de las
actas parciales e informes
mensuales de los contratistas
para su respectivo pago tanto
fisicamente como en la
plataforma SECOP II.

Se reviso las cuentas de cobro
de los contratistas tanto fisicas
como en el Secop Il.

Las cuentas parciales tanto en el
Secop |l radicadas en el periodo
comprendido del 11 de abril al 10
de mayo.

e 002-2025

e 003-2025

e 004-2025

e 006-2025

e 009-2025

e 010-2025

o 011-2025

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

Mo St

REVISO: JOHANNA STEFANN@JNZALEZ ARBELAEZ

Supervisora
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

cODIGO

PMD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA

Enero 2025

VERSION

03

PAGINA

3del6

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

e 013-2025
e 014-2025
e 019-2025
e 020-2025
e 021-2025
o 023-2025
o 026-2025
e 027-2025
e 029-2025
e 031-2025

b Hooedoub

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

Mo St

REVISO: JOHANNA STEFANN@)NZALEZ ARBELAEZ

Supervisora
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documental de los
expedientes contractuales
de la entidad, conforme a la
documentacion
suministrada

de los contratos de prestaciéon de
servicios de la vigencia 2025 y
se organizé6 e inventario los
contratos de prestacion de
servicios de la vigencia 2023.

fisica y digital de los siguientes
expedientes:
e 034-2025 Sebastian Angel
contrato resciliado
e 030-2025 Sandra Milena
Buitrago Bedoya contrato
rechazado

ARL ANULADA

DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA
1.5OLICITUD CDP ¥ CDP
2.ESTUDIOS PREVIOS ¥ ANALISIS DEL SEC...
3.CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA
5.CERTIFICADO DE IDONEIDAD ¥ EXPERIE...
6.CONTRATO ELETRONICO ¥ CLAUSULA...
7.RECILIACION

2.Se apoyo en la organizacion,
clasificacion 'y se realizdé el
inventario documental de los
contratos de prestacion de
servicios de la vigencia 2023 para
realizar la transferencia
documental.

CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
% Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
©MEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 4de 16
C. Realizar la debida gestion | Se creo la carpeta fisica y digital | 1.Se creo y organizo la carpeta | Las evidencias

reposan en el archivo
digital de la entidad

Contratista

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Mo fecbe

REVISO: JOHANNA STEFANNY@G})NZALEZ ARBELAEZ

Supervisora
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
E@ DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 5de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO! SOPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
D. Apoyar en la proyeccion | Se apoyd en la redaccion y | Actas de inicio y designaciones de | Las evidencias
de actas de inicio Yy | publicacion de las | supervision de los siguientes | reposan en la
asignaciones de supervision | asignaciones de supervisiones | contratos: plataforma del secop ii.
de los procesos |y actas de inicio de los
contractuales, asi como en | contratos. e 033-2025
la publicacion de

documentos y dar inicio a la
ejecucion de los mismos en
la plataforma SECOP II.

E. Apoyar en el control del

inventario de  papeleria
(suministros) de la
Personeria

Municipal.

Se apoyo en el suministré de
papeleria a los funcionarios de
la Personeria.

Se suministré a los siguientes
funcionarios:

e Johanna Gonzalez
Johanna Largo
Jorge Ortiz
Karla Masmela
Martha Isabel Tejada

Las evidencias
reposan en el archivo
digital de la entidad.

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

Mo St

Supervisora

REVISO: JOHANNA STEFANN@JNZALEZ ARBELAEZ
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6p1Go | PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
O DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 6 de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD O S OROREEIDS

CONTRATISTA

REALIZADA

LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

e John Edison Parra

CONTROL
ELEMENTOS DE
PAPELERIA

sss

SOLICITUD No

I
NOMBRE DEL ™[ ¢ 1114 ISABEL TEIADA
FUNCIONARIO
DEPENDENCIA [SECRETARIA GENERAL
FECHA 7/05/2025

DESCRIPCION DEL ARTICULO

CANTIDAD CANTIDAD
SOLICITADA | ENTREGADA
RESMAS CARTA 2 2
TINTA NEGRA IMPRESORA 3 3

F. Remitir al responsable de
las publicaciones en pagina
web de la Personeria
Municipal los informes de los
contratistas para su
publicacion.

Se envio al correo electrénico de
publicaciones los informes de
actividades y de supervision de
la vigencia 2025.

Se envid a publicar los siguientes

informes de los siguientes
contratos:
VIGENCIA 2025:

e (002-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e (003-2025 Informe de

actividades y supervision
de marzo y abril

Las evidencias
reposan en el archivo
digital de la entidad

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO
Contratista

GALLEGO

Mo St

Supervisora

REVISO: JOHANNA STEFANN@JNZALEZ ARBELAEZ
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=7 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 7 de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dci_i”&i’éL%IgngOERLT AESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

e (005-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e (007-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e (008-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e 009-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e 010-2025 Informe de

actividades y supervision
de febrero y marzo

e 011-2025 Informe de
actividades y supervision
de febrero y marzo

e 012-2025 Informe de
actividades y supervision
de febrero

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

Mo St

REVISO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora j
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=7 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 8de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dci_i”&i’éL%IgngOERLT AESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

e 014-2025 Informe de
actividades y supervision
de febrero

e 015-2025 Informe de
actividades y supervision
de febrero

e 017-2025 Informe de
actividades y supervision
de febrero

e 018-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e 019-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

e (020-2025 Informe de

actividades y supervision
de marzo y abril

e 021-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

Mo St

REVISO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora j

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co



mailto:personeriadosquebradas@gmail.com

CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
_ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
OMEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 0
PAGINA 9 de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ S'OPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
e 023-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 024-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 025-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 026-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e (027-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 029-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
e 031-2025 Informe de
actividades y supervision
de marzo
ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista B Fove bl

REVISO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora j
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
=7 _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
on Perso rée |I'Q| ? CA e CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
DOSQUEB DAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 10 de 16
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dci_i”&i’éL(glgngOERLT AESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

e La matriz de transparencia
del mes de abril

,&)_é&e/@e/k—
JOHANNA S@

LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO JNNY GONZALEZ ARBELAEZ

Contratista Supervisora
ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO REVISO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
Contratista B Fove bl Supervisora j

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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61O | PMD-AF-IACPS-015-
= _ INFORME DE AC TIVIDAD,ES 2024
~I% Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
O DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03

PAGINA 11de 16

]
A OBSERVA

Sistema Integral de Auditoria

CONSIANCIA DE RENDICION

Informe de rendicion de contratos efectuadas entre 4/1/2025 y 4/30/2025

OBJETO VALOR FECHAACTA (FECHA QUIEN RINDIO
INICIO RENDICION

033-2025 PRESTACIOM DE SERVICIOS PROFESIOMALES  7,800,000.00 10/04/2025 07/05/2025 Manuelita Toro Patifio
COMOC CONTADOR PUBLICC BRINDANDC
ACOMPANAMIENTO A LA DEPENDENCIA
FINANCIERA DE LA PERSOMERIA MUMNICIPAL

DE DOSQUEBRADAS

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista B Fove bl

REVISO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
Supervisora
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
N _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
% Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
E@ DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 12 de 16
003-2025 Contractusl [i] [i]

& Documentos: Muesira el listado de documentos del control de legalidad rendido y no rendidos.

Copy Excel Primt
FAZE DOCUMENTD
Contractusl ACTA DE INICIO {AGR) ; E
Contraciusl CONTRATO O SU EQUIVALENTE(AGR) ’ E
Contraciusl DESIGNACION DEL SUPERVISOR{AGR) 4 E
Contraciusl FACTURAS O CUENTAS DE COBRO(AGR) & E
. ; @informe_1_cuenta_de cobro pdf —= 2025/03/14

Contraciusl INFORMES DE SUPERVISICON / INTERVENTORIAAGR)

@informe_2 cuenta_de_cobro pdf —> 2025/04M1

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO

Contratista

W S

Supervisora

REVISO: JOHANNA STEFANNYC%)NZALEZ ARBELAEZ
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< PMD-AF-IACPS-015-
CODIGO
INFORME DE ACTIVIDADES 2024

Eﬁ EF)’ g.‘ ES (0 I’EEB ri? de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025

SERVICIOS VERSION 03

PAGINA 13 de 16

Id de pago Pago 002

Ohbligado a facturar electrénicamente i Mo *

% de facturacion prevista 25
MNimero de factura 002

Fecha prevista de emision -

Fecha de emision  5/05/2025 1:56:00 PM juTc-0500) Eage
Fecha de vencimiento  5/06/2025 1:56:00 PM juTC-0s

Valor total previsto 2.175.000 COP

Valor neto  2.900.000 COP valor antes de VA

Walor total 2.200.000 COP

Notas -

Fecha de recepcion original S05/2025 12:00:00 PM [[UTc-05:00) Bogots, Lima, Gui

MOmero de radicacion 002

Descripcion

Informe 2 - Acta De Pago.pdf

Informe 2 - Cuenta De Cobro_pdf

Nombre del documento

Informe 2 - Acta De Pago.pdf Descargar Detalle

Informe 2 - Cuenta De Cobro_pdf Descargar Detalle

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista B Fove bl

Supervisora

REVISO: JOHANNA STEFANNYC%)NZALEZ ARBELAEZ
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61O | PMD-AF-IACPS-015-
= _ INFORME DE AC TIVIDAD,ES 2024
% Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
O DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03

PAGINA 14 de 16

nformacian del documento

Clasificacion de documento:
Descripeion

Hombre

Tamano

Estado

Creado por

Fecha de creacion

Jocumento usado en

0332025 ARL pdf

0332025 ARL pdf

241075

Mo encriptado

Liliana Carolina Giraldo Gallego

11042025 4:36:02 PM jjuTc-05:00

Tipo

Entidad

—onfiguracion de acceso al d

Descripcion

PERSCOMNERILA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

ocumento

i Todos los usuaros de |a entidad tie

Si Mo

nen acceso a este documento?

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista B Fove bl

Supervisora

REVISO: JOHANNA STEFANNYC%)NZALEZ ARBELAEZ

CA
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CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
- - INFORME DE ACTIVIDADES 2024
¥ Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
E@ DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 15 de 16
CONTROL CODIGO PMD-AF-CEP-024-2024
ELEMENTOS DE FECHA jui-2a
PAPELERIA
{cnﬂsumi VESION 0z
PAGINAS &1 DE 01
SOLICITUD No
— NOMBRE DEL
FUNCIONARIO MARTHA ISABEL TEJADA
DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL
FECHA 7/05/2025
CANTIDAD CANTIDAD
DESCRIPCION DEL ARTICULD
SOLICITADA ENTREGADA
RESMAS CARTA 2 2
TINTA NEGRA IMPRESORA 3 _:3

W S

ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
Contratista

REVISO: JOHANNA STEFANN
Supervisora

YC%)NZALEZ ARBELAEZ
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cODIGO PMD-AF-IACPS-015-
— i _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
= Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
©MEDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 16 de 16
= M Gmail Q, in:sent x @ @
Redactar = 85 ca 157
. INFORMES CONTRATO 007-2025 PARA PUBLICAR  Recbides =
Recibides 108
Destacades # Resume este correo electronica
Pospusstos Liliana Giraldo <s2024ikena@gmall coms hn, 21 8br. #:45 8.m
Enviados paira Ardres
Borradores Cordial s3ludo,
M= MJLI'ﬂJZI los gocumenios Informe de contratisia e Informe de E-..IF'EI'&'|E|I:1'I del mes de MARZO del contrato de FII'EE-BGI:IF de servicdos 007-2025 para su n
pubiicacion en 1a pagina web.
Etiquetas
Cordiaimente,
Lillana Giraldo
Contratista e apoyo
2 archives adjuntos « Analizado por Gmail
@ Actualizar > a — W ERLERE
ELABORO: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO REVISO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
Contratista B Fove bl Supervisora C?j)
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