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INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Entidad Personería Municipal de Dosquebradas Dependencia Financiera y Tesorera 

Contratista Liliana Carolina Giraldo Gallego Número del contrato 008-2025 

Informe No. 3 de 4 
Periodo al que 
corresponde el presente 
informe 

11 de abril al 10 de mayo de 
2025 

Plazo de ejecución Cuatro (4) meses Supervisora 
Johanna Stefanny González 
Arbeláez 

OBJETO “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN BRINDANDO ACOMPAÑAMIENTO A LA 
DEPENDENCIA FINANCIERA EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE GESTIÓN DOCUMENTAL EN LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS” 

 

OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

A. Apoyar en el proceso de 

rendición de la contratación y 

publicación de la información 

contractual en la plataforma 

SIA OBSERVA de los 

contratos que celebre la 

Personería Municipal. 

Se apoyó en la rendición de la 

contratación del mes de abril y 

en la publicación de las actas 

parciales de los contratos de 

prestación de servicios de la 

vigencia 2025. 

 

Rendición de contratos de 

prestación de servicios de la 

vigencia 2025: 

• 033-2025 

 
 

Las evidencias 

reposan en el archivo 

digital de la entidad. 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

Se apoyó en la publicación de los 

siguientes documentos de las 

actas parciales de la vigencia 

2025. 

 
 

B. Apoyar en la revisión de las 

actas parciales e informes 

mensuales de los contratistas 

para su respectivo pago tanto 

físicamente como en la 

plataforma SECOP II. 

 

 

 

 

 

 

 

Se revisó las cuentas de cobro 

de los contratistas tanto físicas 

como en el Secop II. 

Las cuentas parciales tanto en el 

Secop II radicadas en el periodo 

comprendido del 11 de abril al 10 

de mayo. 

• 002-2025 

• 003-2025 

• 004-2025 

• 006-2025 

• 009-2025 

• 010-2025 

• 011-2025 
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OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

• 013-2025 

• 014-2025 

• 019-2025 

• 020-2025 

• 021-2025 

• 023-2025 

• 026-2025 

• 027-2025 

• 029-2025 

• 031-2025 
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C. Realizar la debida gestión 

documental de los 

expedientes contractuales 

de la entidad, conforme a la 

documentación 

suministrada 

Se creó la carpeta física y digital 

de los contratos de prestación de 

servicios de la vigencia 2025 y 

se organizó e inventario los 

contratos de prestación de 

servicios de la vigencia 2023. 

1.Se creo y organizo la carpeta 

física y digital de los siguientes 

expedientes: 

• 034-2025 Sebastian Angel 

contrato resciliado 

• 030-2025 Sandra Milena 

Buitrago Bedoya contrato 

rechazado 

 

 
 

2.Se apoyo en la organización, 

clasificación y se realizó el 

inventario documental de los 

contratos de prestación de 

servicios de la vigencia 2023 para 

realizar la transferencia 

documental. 

Las evidencias 

reposan en el archivo 

digital de la entidad 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

D. Apoyar en la proyección 

de actas de inicio y 

asignaciones de supervisión 

de los procesos 

contractuales, así como en 

la publicación de 

documentos y dar inicio a la 

ejecución de los mismos en 

la plataforma SECOP II. 

Se apoyó en la redacción y 

publicación de las 

asignaciones de supervisiones 

y actas de inicio de los 

contratos. 

Actas de inicio y designaciones de 

supervisión de los siguientes 

contratos: 

 

• 033-2025 

 

Las evidencias 

reposan en la 

plataforma del secop ii. 

E. Apoyar en el control del 

inventario de papelería 

(suministros) de la 

Personería 

Municipal. 

Se apoyó en el suministró de 

papelería a los funcionarios de 

la Personería. 

Se suministró a los siguientes 

funcionarios: 

● Johanna González 

● Johanna Largo 

● Jorge Ortiz 

● Karla Masmela 

● Martha Isabel Tejada 

Las evidencias 

reposan en el archivo 

digital de la entidad. 
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INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS 

CÓDIGO 
PMD-AF-IACPS-015-

2024 

FECHA Enero 2025 

VERSIÓN 03 

PÁGINA 6 de 16 

 

 
ELABORÓ: LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO 

                   Contratista         

REVISÓ: JOHANNA STEFANNY GONZÁLEZ ARBELÁEZ 

                Supervisora  

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 
personería@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com 

www.personeriadosquebradas.gov.co 

OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

● John Edison Parra 

 
 

F. Remitir al responsable de 

las publicaciones en página 

web de la Personería 

Municipal los informes de los 

contratistas para su 

publicación. 

 

Se envió al correo electrónico de 

publicaciones los informes de 

actividades y de supervisión de 

la vigencia 2025. 

Se envió a publicar los siguientes 

informes de los siguientes 

contratos: 

 

VIGENCIA 2025: 

● 002-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 003-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo y abril 

Las evidencias 

reposan en el archivo 

digital de la entidad 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

● 005-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 007-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 008-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 009-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 010-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de febrero y marzo 

● 011-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de febrero y marzo 

● 012-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de febrero 
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OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

● 014-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de febrero 

● 015-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de febrero 

● 017-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de febrero 

● 018-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 019-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 020-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo y abril 

● 021-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

● 023-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 024-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 025-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 026-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 027-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 029-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 

● 031-2025 Informe de 

actividades y supervisión 

de marzo 
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LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO                                        JOHANNA STEFANNY GONZÁLEZ ARBELÁEZ 

Contratista                                    Supervisora                                                                                                                                

  

 

 

 

OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 

REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE 

LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES 

 

OBSERVACIONES 

● La matriz de transparencia 

del mes de abril 
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