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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
. PERSONERIA MUNICIPAL DE .
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista ALEJANDRO GIRALDO GARCIA Nuamero del contrato 037-2025

Periodo al que corresponde

4 DE JUNIO DE 2025 AL 3 DE

Informe No. o1 el presente informe JULIO DE 2025
Plazo de . MIGUEL ESCOBAR
ejecucién TRES (3) MESES Interventor y/o Supervisor HERNANDEZ

TALENTO HUMANO"

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EJECUCION Y SEGUIMIENTO AL PLAN ESTRATEGICO DE

Estratégico de Talento
Humano y
componentes.

y ejecucion integral del Plan

sSus

apropiacion el dia 10 de junio
de 2025, en articulaciéon con
el area de Control Interno, se
desarroll6 la jornada de
induccién sobre la Resolucion
005-2025, mediante la cual se
adopta el Plan Estratégico de

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/0 ACTIvViDAD | POCUNENTD! SOPORTE DE LA . E
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

Durante el periodo contractual | Se anexa informe ejecutivo | las evidencias de este
con el fin de cumplir este | donde consta el registro | alcance se encuentran

o alcance y dentro del proceso | fotografico y de registro | en el drive de la entidad

1. Apoyar con el seguimiento o . )

de conocimientos y | asistencia.

Contratista

ELABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA

L

REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBARHERNANDEZ
Supervisor =
P
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Talento Humano (PETH) para
la  vigencia  2025-2028, |z Persaneris Dosauebrad

abordando sus componentes BT,

estructurales, las
obligaciones especificas del
servidor publico y
contratistas, asi como |Ia
socializacion de la Resolucién
136-2024.

El dia 27 de junio se realizé
por medio del grupo de
whatsapp el envio de Ila
imagen donde se felicitaba a
los servidores publicos de la
entidad por ser el dia del
servidor publico.

Se realiz6 el seguimiento de
las capacitaciones que se
hicieron en el mes de junio en
la entidad conforme al plan de

o Pe W s T
e a ﬁ
# by

Felizdia
del SQrvidor Publloo

e et & D enamea

—— e
.w-r oneria de

Hoy, 27 de junio del 2025, desde la
Personeria Municipal de Dosguebradas
extiende un saludo especal a lodos los
servidores publicos en su dia

Reconociendo su compromiso, ética y
voCcacion al servicio de la comunidad

Su labor fortalece la insttucionaidad
protege los derechos de los cludadanos y
contribuye al desarrolio ntegral de
MUESLIO MUNICIpIo

Gracias por su entrega ejemplar al
serico pubhco.

vyew
|
LABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA REVISO: LUIS MIGUEL E 0 HERNANDEZ
Contratista Supervisor - Z —
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donde se validé que se
realizaron las siguientes:

- El dia 06 de junio de
2025 se realiz6 en la
entidad la capacitaciéon
sobre manejo de
emociones y control
del estrés por parte de
arl positiva.

Se hizo seguimiento con el fin
de verificar que la entidad
esté realizando el
cronograma de  pausas
activas donde se realiz6 la
siguiente:

- El dia 19 de junio se
realiz6 por parte de la
psicologa Valeria la
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD mc”;i’g%gﬁ"&“:fs‘"! LA Rl
CONTRATISTA REALIZADA e
capacitaciones establecido

|

Contratista

ELABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA

REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBAR NANDEZ
Supervisor — "
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Del mismo modo el dia 24 de

junio de 2025 desde el area

de talento humano se envié

felicitacion por la celebracion

del dia de padre en Ia
Personeria y se compartié un
detalle a los padres de la
entidad.

El dia 09 de junio del 2025
participé en la reunién de
planeacién de la semana de
la salud 2025.
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CONTRATISTA REALIZADA
OBLIGACIONES
pausa activa donde
participaron los
funcionarios y
contratistas de la
entidad.

2. Implementar una matriz
de seguimiento a los
componentes del Plan

Durante el periodo se elabor6
la matriz, con el fin de llevar el

Se anexa informe ejecutivo
donde consta el archivo Excel.

las evidencias de este
alcance se encuentran
en el drive de la entidad

FLABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA
Contratista

REVISO: LUIS MIGUEL

ES}BAR H ANDEZ
= =

Supervisor
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Departamento
Administrativo de la Funcién
Publica
(DAFP) vy
vigente en
empleo publico.

la normativa
materia de

dirigida a los servidores
responsables de la entidad
del proceso de evaluacion del
desempefio laboral de los
funcionarios de carrera
administrativa de la
Personeria de Dosquebradas
donde en esta jornada se
precisaron los aspectos a
verificar durante el proceso
evaluativo, entre ellos:
» Las evidencias
generadas en el
periodo de evaluacion.
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OBLIGACIONES DEL TRARMG VIO ACTVEAD | | RNl B e S | st ek
CONTRATISTA REALIZADA
OBLIGACIONES
Estratégico de Talento | seguimiento de acuerdo al
Humano de la Personeria. PETH.
3. Apoyar los procesos de | Durante el periodo contractual | Se anexa informe ejecutivo | las evidencias de este
induccién, reinduccion y con el fin de dar alcance a | donde consta el registro | alcance se encuentran
evaluacion de desempefio, | este el 27 de junio de 2025 se | fotografico y de registro | en el drive de la entidad
segun los lineamientos del | llevd a cabo la socializacion | asistencia.

ELABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA
Contratista

"

REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBARHERNANDEZ
Supervisor _ S )
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PAGINA
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CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA

EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

» Los resultados del
seguimiento
efectuados.

« El avance de los
planes institucionales
0 metas por area,
dependencia, grupo
interno de trabajo y
procesos o indicadores
de gestion.

Se estableci6 como plazo
maximo para la verificacion y
entrega de la informacién el
15 de agosto de 2025.

Se realiz6 el seguimiento de
las inducciones que realizé el
secretario general a los que
inician labores en la
Personeria.

LABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA

Contratista

REVISO: LUIS MIGUEL ESC

Supervisor

RNANDEZ
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Entidad, cuando se requiera.

la entidad:

- Resolucién 057 del 19
de junio de 2025 por la
cual se autoriza el
pago y disfrute de las
vacaciones, prima de

vacaciones y
bonificacion por
recreacion de |la
funcionaria.

- Resolucién 060 del 24
de junio 2025 por la
cual se centralizan las
funciones de un
funcionario de la
Personeria Municipal
de Dosquebradas.

|4) RESOLUCIONES 062-2025
() RESOLUCIONES 061-2025
| 2] RESOLUCIONES 060-2025
|4) RESOLUCIONES 057-2025
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OBLIGACIONES DEL TRABAO VIO AGTIVIBAD. .| e T L e i
CONTRATISTA REALIZADA
OBLIGACIONES
4. Proyectar los actos | Durante el periodo evaluado, las evidencias de este
administrativos afines con | se proyectdé la siguiente | Se anexa informe ejecutivo | alcance se encuentran
talento humano y | resolucién concerniente a los | donde constan las resoluciones. | en el drive de la entidad
funcionamiento  de  la | asuntos de talento humano de | |z RESOLUCIONES 063-2025

Contratista

ELABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA

e

REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBAR

ANDEZ
Supervisor ==
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Resoluciéon 061 del 20
de junio de 2025 por la
cual se le concede un
permiso remunerado a
funcionaria de Ia
personeria municipal.
Resolucion 062 del 27
de junio de 2025 por la
cual se autoriza el
pago y disfrute de las
vacaciones, prima de
vacaciones y
bonificacion por
recreacion de la
funcionaria.
Resolucién 063 del 27
de junio de 2025 por
medio de la cual se
hace un encargo a un
funcionario de |Ia
personeria municipal.

L

ELABORQO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA
Contratista

REVISO: LUIS MIG

UEL ES R
Supervisor -
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comités y demas que le sean
asignados.

personera la doctora
Manuelita Toro en una
reunion de equipo.

- 10 de junio de 2025
asisti a la reunién con
la Dra. Maria Gilma de
control interno de la
Personeria de
Dosquebradas, donde
se realizé la induccion
y se revis6 cada uno
de mis alcances
contractuales.

- el dia 10 de junio de
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5. Acompainiar, asistir y Durante el periodo se asistio a | Se anexa informe ejecutivo
participar en representacion | las siguientes reuniones: donde consta el registro | las evidencias de este
de la Personeria Municipal fotografico y de registro | alcance se encuentran
de Dosquebradas en las - El dia 04 de junio de | asistencia. en el drive de la entidad
reuniones, actividades, 2025, me reuni con la

2025, asisti a la
ELABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA REVISO: LUIS MIGUEL ESC@B NANDEZ
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capacitacion por de

control interno la Dra.

Gilma, para la

validacion de las hojas

de vida en el aplicativo

SIGEP

=
ALEJANDRO GIRALDO GARCIA LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
Contratista /Sﬁbervisor del 16 de junio al 03 de julio de 2025
ELABORO: ALEJANDRO GIRALDO GARCIA REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBARHER EZ
Contratista / Supervisor = /’w 7
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