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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Delegacion en derecho de |
Entidad BE@%%EEE?&Q%MCIPAL s Dependencia petiqic‘m, medio ambiente y
servicios publicos
Contratista SEBASTIAN ANGEL LOPEZ Ndmero del contrato No° 035-2025
iitornis No 3 de 4 Periodo al que corresponde | 20 DE JULIO AL 19 DE
. el presente informe AGOSTO DE 2025
epjlgszc?gn 4 MESES Interventor y/o Supervisor :jfg? ARDgUGO LIBREROS

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DELEGACION DER
AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS DE LA PERS
ADMINISTRATIVAS Y DE PROMOCION DE LA ENTIDAD”

ONERIA MUNICIPAL DE DOSQUE

ECHO DE PETICION, MEDIO
BRADAS EN ACTIVIDADES

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

OBLIGACIONES

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS

OBSERVACIONES

A) Organizar, clasificar y
describir los documentos
fisicos y digitales producidos y
recibidos por la Personeria
delegada en Derecho de
Peticién, Medio Ambiente y
Servicios Publicos, conforme a
las Tablas de Retencion

En este periodo se imprimieron
las hojas de control de las cajas
nimero 1y nimero 2 las cuales
fueron anexadas a su respectiva

carpeta.

Anexo — Registro fotografico

También recibi unas
instrucciones y
recomendaciones por

parte de la secretaria del
area Alba Lucia Arango
en el sentido de que para
entregar en el archivo
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OBLIGACIONES

instrumentos archivisticos
adoptados por la entidad.

Documental (TRD) y demés

También se imprimieron las
portadas de las carpetas, de las
cajas nimero 1 y nimero 2.

central debe tener el
rotulo pegado en la caja

B) Realizar labores de

los expedientes.

foliacion, rotulacién, marcacion
y depuracion de documentos,
garantizando la trazabilidad,
integridad y conservacion de

En este periodo se realiz6 de
nuevo la foliacion de las
carpetas de las cajas numero 1y
nimero 2 y se les anexo su hoja
de control respectiva.

Anexo — Registro fotografico
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gi0E 24 ARA L

Las carpetas trabajadas
tienen aproximadamente
de 9 a 10 procesos cada
una todas foliadas vy
organizadas.
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OBLIGACIONES

C) Apoyar la elaboracién y
actualizacion de inventarios
documentales, tanto fisicos
como digitales, de los
procesos tramitados por la
Personeria delegada,
incluyendo derechos

Se apoyo en la elaboracién del
inventario documental de las
carpetas de la vigencia 2024.

Anexo — Registro fotografico.

Se imprimieron 15 hojas
de control y 15 portadas
de carpetas .
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OBI'GACI,ONES
de  peticion,  actuaciones el -
ambientales, visitas de
verificacion y demas
procedimientos.
& En este periodo, se revisé y | Los expedientes revisados
O) Verificarla verificd los 5 expedientes, los | fueron: Se revisé que todos los
correcta integracién de I Sonen | 40 i dlantan Bt |
expedientes, asegurando que cuales ene odos  susS i ! i expedientes tuvieran los
cada caso/documento cuente | documentos y anexos | N°799-18, N°530-23, N°113- | documentos correctos.
con los soportes y archivadores para su | 24, N°264-24, N°723-24.
anexos requeridos para | seguimiento consulta y
efectos de  seguimiento, | conservacion. Anexo — Registro fotografico
consulta y conservacion.
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Ak S s e Por  oden
poyar la preparacion de ‘o
transferencias documentales carpetas 1Y 2, para realizar la ;Zic:g::g:ag:narege;qu)l:
internas hacia el Archivo transferencia al archivo central , ics : .
Anexo — Registro fotografico Lucia Arango primero se

I YIA
ELABORO:
SEBASTIAN ANGEL LOPEZ - CONTRATISTA

REVISO:
; VICT GO LIBREROS HURTADO - DELEGADC DPMASP
=2

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFGXNO 340TT65
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




establecidos en las TRD y de
acuerdo con las disposiciones
del Archivo General de la
Nacion.

transferencia
documental.
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Central de la Personeria, de la personeria de organizaran todas las
conforme a los tiempos Dosquebradas. cajas para hacer una sola

F) Identificar y reportar
documentos deteriorados o en
riesgo de pérdida,
proponlendo acciones de
conservacion o digitalizacion
cuando sea pertinente, en
articulacion con los
responsables de gestion
documental.

al supervisor para
acciones de conservacion.

En este periodo NO sé a
detectado ningln documento en
riesgo de pérdida, ni en mal
estado, en el momento que se
encuentre alguno sera reportado
buscar

No se encontraron
documentos deteriorados que
ameriten ser reportados

aclaro al

la secretaria del

Se le mostro y se le
supervisor
Victor Hugo Libreros y a

area

Alba Lucia Arango que
hasta el momento no se

ha detectado ningun
documento en  mal
| estado.
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Anexo — Registro fotografico

G) Realizar acciones de

promocion de la entidad en los | En este periodo se realizé la
lugares que se le indiquen actividad en la asamblea

Se realiz6 la actividad de
volanteo en la asamblea

como centros comerciales, departamental de Risaralda ggpartamental ae
transporte publico, : isaralda.
instituciones educativas, entre .repartlen_c!o volantes aen
ofras informacién en contra de la
violencia contra la mujer,
explicando las rutas de atencién
que tienen a la mano y como la
personeria les podria brindar un
acompanamiento.
SEBASTIAN ANGEL LOPEZ VICTOR HUGO LIBREROS HURTADO
Contratista Supervisor
1 1y,

ELABORO: REVISO:
SEBASTIAN ANGEL LOPEZ - CONTRATISTA VIC GO LIBREROS HURTADO - DELEGADO DPMASP

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONG 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




ANEXO FOTOGRAFICO

Oficina personeria municipal de dosquebradas 24 de julio




5 de agosto 11 de agosto
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Entrega de volantes contra la violencia de la mujer 14 de agosto en
la Asamblea departamental de risaralda
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&
SERIE: 20
SUBSERIE: 6
No. UNIDAD DOCUMENTAL FECHA |FOLIOS
1 | DERECHO DE PETICION 139-18 CARLOS ALFONSO ECHEVERRY CARDONA 27ENE | 3096-3183
2 | DERECHG DE PETICION 710-23 MARLENY AGUDELO DE ESCOBAR 24MAY | 3184-3215
2 | DERECHO DE PETICION 194-24 JANER DE JESUS PEREZ PETRO 19 JUN | 3216-3267
4
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SERIE: 20

SUBSERIE: 6

No., UNIDAD DOCUMENTAL FECHA |FOLIOS
1 | DERECHO DE PETICION 215-19 ANA DE JESUS HOLGUIN 21 JUN 3268-3413
2 | DERECHO DE PETICION 520-22 JOSE OLID SANCHEZ CUARTAS 13 ENE 3414-3428
3 | DERECHO DE PETICION 0084-24 LINA CANO 22 FEB 3429-3438
4 | DERECHO DE PETICION 474-18 ALDERSON CASTANO ORREGO 17 OCT 3439-2473
5
6
7
8
9

10

s .. ] copigo | PMOV rr 18
L8 Personeria de | HOJA DE FECHA |  sULID2t
:O'T,Ie' ) J E | \DA CONTROL e
LR = VERSION

S | i de .

SERIE: 20

SUBSERIE: 6

No. UNIDAD DOCUMENTAL FECHA |FOLIOS
41 | DERECHO DE PETICION 193-15 PAULA ANDREA VILLEGAS 11 NOV 3679-2707
2 | DERECHO DE PETICION 010-19 ANDRES PATINO VALBUENA 28 ENE 3708-3761
3 | DERECHO DE PETICION 609-22 HELIODORO ROZO ORTIZ 25 AGOD 3762-3825
4 HET?}%?PE PETICION 730-23 CONJUNTO RESIDENCIAL VILLA DE LOS 26 JUL 3896.3242
5 | DERECHO DE PETICION 747-23 JOSE FERNEY SALAZAR ARANGO 1 SEP 3843-3865
[
7
8
9

Portadas de carpetas #1y #2 19 de agosto
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