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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas | Dependencia Secretaria General

Contratista Vitalia Castafio Cardona Nuamero del contrato 038-2025

informe No. 02 Periodo al t.1ue corresponde | 03 de julio al 02 de agosto de
el presente informe 2025

Plazo de - Luis Miguel Escobar

ejecucion Cuatro (04) meses Interventor y/o Supervisor Havidndez

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACION PUBLICA SECOP II”

la cuenta de la PERSONERIA

MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en el
SECOP I, realizando
acompafiamiento técnico

ejecutando acciones como la
configuracién de datos,

de vacaciones de la personera,
se procedid a la creacién de un
perfl de wusuario para el
secretario, con el fin de habilitar
su participaciéon en el flujo de
aprobaciéon como ordenador del
gasto.

Impresion del SECOP donde
se evidencia la creacion del
flujo de aprobacién.r

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Do&";ig%gﬁ%?{fsm OBSERVACIONES
CONTRATISTA I OBLIGACIONES
Brindar  apoyo  en  la | actividad 01: Debido al periodo ;
administracion del usuario y de Se garantiza .

continuidad del proceso
contractual, evitando
retrasos en los tramites
administrativos durante la
ausencia temporal de la
personera.

ELABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista

Supervisor (a) P
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rEVISO: Luis Miguel Escobar Hernandez
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contractuales de la entidad en
las diferentes etapas
precontractual, contractual y
postcontractual y modalidades
de seleccion del contratista
como en el desarrollo del
proceso de contratacion vy
gestion contractual en el
SECORP |l y TIENDA VIRTUAL
DEL ESTADO de la

o Estudios previos.

o Certificado de no
vinculacién en planta.

e Certificado de idoneidad
y existencia del
contratista.

Clausulado contractual.
Solicitud y revisién de la
documentacién requerida
al contratista.

Correos electrénicos con los
documentos remitidos para
revision y publicacién, asi
como archivo en PDF de la
publicacién del proceso en la
plataforma del SECOP I, y
archivo en PDF detallado de
las actividades desarrolladas.
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OBLIGACIONES DEL TRARAJD V10 ACTIVIDAD 1 | ObeRyALIONRS
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
configuracion de la cuenta,
administracién de usuarios,
perfiles de usuarios, flujos de
aprobacién, grupo de usuarios,
unidades de contratacion y
equipos de procesos
directamente en la plataforma
del SECOP |l de la Entidad
Apoyar tanto en la elaboracion | S€ proyecté y elaboré de Las actividades
de la documentacién | documentos contractuales tales desarrolladas  permiten
relacionada con los procesos | COMO: garantizar el

cumplimiento del ciclo
contractual conforme a la
normativa vigente vy
aseguran la trazabilidad
del proceso, fortaleciendo
los principios de
transparencia, eficiencia
y responsabilidad
administrativa. El soporte
documental permite

[ELABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista
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OBLIGACIONES DEL TRABASO VIO AGTIVIDND | T e | oasinuas NS
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
PERSONERIA  MUNICIPAL ¢ Revision contrato verificar el cumplimiento
DE DOSQUEBRADAS, donde dotacién tienda virtual, de los tiempos y la
se realizara la asesoria proyeccién del estudio calidad en la elaboracién
integral. previo. de los documentos
requeridos para cada
etapa del proceso.
Se verificé el
Actividad 01: Revision del acta | Copia del acta de pago | cumplimiento de los
de pago correspondiente al | revisada y anotaciones | entregables y se
contrato No. 032 de 2025. internas. validaron los soportes

Adelantar la revision de los
diferentes procesos
contractuales que gestiona la
Entidad y tramitar el cierre de
los mismos en la plataforma
SECOP Il

para tramite de pago.

Actividad 02: anadlisis del
informe unico y final
correspondiente al contrato IP-
002-2024.

Informe digital y observaciones
técnicas.

Se dej6é constancia de
conformidad y se
registraron las
observaciones para el
acta de cierre.

Actividad 03: Revisién de
inconsistencias  contractuales
presentadas en los contratos
029 y 059 del afio 2024.

Registro de observaciones vy
propuesta de accion de mejora.

Se recomendé ajuste en
los procedimientos de
supervisién y validacién

LABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista

rEVlSO: Luis Miguel Escobar Hernand
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD oo&u;in&cglgzgc;n::sos AR RS
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
de soportes
contractuales.
Actividad 04: Proyeccion de ;Zonsi;:rc\’;;mé & ur;:
ir:::::i”s?:nc?aar:n a:;la;;cuinﬁ:; Borrador de resolucion y | aprobacién final, por lo
P antecedentes del caso. cual se proyecta
del proceso contractual del dosivnints Sinitons
contrato 066 de 2025. para su subsanacion
La terminacién se realizé
Actividad 05: Se da por conforme a lo establecido

terminado de manera bilateral el
contrato No. 014 de 2025, con
aprobacién en la plataforma
SECOP II.0

Publicacién de la modificacién
contractual en formato PDF
descargado desde SECORP |I.

en la normativa
contractual, con mutuo
acuerdo entre las partes y
debido  registro en
plataforma oficial.

Actividad 06: Se elabora y
remite justificacion institucional
explicando la razén del retraso
en la publicacion del contrato
049 de 2025.

Correo electrénico enviado con
la justificacion adjunta.

La justificacion  fue
enviada de manera
oportuna para dejar
constancia formal de la
situacion, atendiendo los

. A

LABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOLCAU;EE%L%S:PDOER:AESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
lineamientos de
transparencia y reporte
en la plataforma SECOP
Il.
Actividad 01: El 11 de julio se

Acompanfar, asistir y participar

en representacion de
PERSONERIA
DE DOSQUEBRADAS en
reuniones,

asignados

MUNICIPAL

actividades,
comités y demas que le sean

las

remite por correo electrénico el
documento técnico del proyecto
del Observatorio de Seguridad
del municipio de
Dosquebradas, con los ajustes y
recomendaciones realizadas en
mesas de trabajo previas.

Territorial

acuse de
ajustada
técnico.

Copia del correo enviado con
recibo y version
documento

Se consolidaron aportes
técnicos e institucionales,
fortaleciendo la viabilidad
y pertinencia del proyecto

para su presentacion
ante instancias de
financiacion.
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LABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista

EVISO: Luis Miguel Escobar Haméndqz
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/0 ACTIVIDAD | PQEUIENTO! S0P ORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

Actividad 02: EIl 15 de julio se
recibe documento en Excel
correspondiente a la Matriz de Se consolidaron aportes
Costos del proyecto, la cual técnicos e institucionales,
permite tener claridad sobre el fortaleciendo la viabilidad
presupuesto desagregado por | Copia del correo recibo y pertinencia del proyecto
fases. Dicha matriz fue revisada para su presentacion
y actualmente se encuentra en ante instancias de
proceso de organizacion y ajuste financiacion.
conforme al presupuesto real
aprobado para la vigencia 2025.

Vi STANO CARDONA LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Contratista __Supervisor (a)

LABORO: Vitalia Castafio Card e EVISO: Luis Miguel Escobar Hernandez
N la Castano Cardona uis iviguel Escobar Hernan
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M G ma“ vitalia castafio cardona <vcastanocardona@gmail.com>

Proyecto Observatorio de Seguridad Territorial Dosquebradas
2 mensajes

Diego Andres Martinez Zapata <dimarti0 1@gmail.com> 11 de julio de 2025, 7:00
Para: vcastanocardona@gmail.com

Buenos dias Vitalia,
Adjunto envio el archivo con los ajustes solicitados y la alerta temprana. Queda pendiente lo siguiente:

1. Definir la poblacién afectada y objetivo.
2. Estudio de necesidades, oferta y demanda.
3. Definir la fuente de financiacion del proyecto para ajustar la matriz de costos.

Muchas gracias y quedo atento a sus comentarios.

DIEGO ANDRES MARTINEZ
CEL. 3054140690

2 adjuntos

9 ALERTA TEMPRANA 001-23.pdf
1771K

Fy Documento Tecnico V.1 Observatorio de Seguridad Territorial Dosquebradas V2.docx
101K

vitalia castafio cardona <vcastanocardona@gmail.com> 13 de julio de 2025, 11:02
Para: Diego Andres Martinez Zapata <dimarti01@gmail.com>

Hola Diego, envio el documento con algunos ajustes y comentarios para que los revises, frente al presupuesto, hacienda
aun no nos ha compartido el presupuesto, y para poder detallar bien el presupuesto, debemos pedir algunas
cotizaciones, yo escribi mas o menos lo que se requiere, favor revisar, ajustar y completar, que yo me encargo de iniciar
la busqueda via intemnet de los precios del mercado para que el proyecto esté mas allegado a la realidad.

[El texto citado esta ocuito]

h) Documento Tecnico V.1 Observatorio de Seguridad Territorial Dosquebradas V2.docx
112K



