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ACTA DE SUPERVISION No. 03 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 038-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: Vitalia Castafio Cardona

FECHA DE INICIO: 03 de junio de 2025

FECHA DE TERMINACION: 02 de octubre de 2025

administracion del
usuario y de la cuenta
de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en
el SECOP ||, realizando

lacompafniamiento al Dr. Navas en la
solicitud de acceso al SECOP Il y en
| otorgamiento de permisos como

iembro de la Personeria Municipal

DURACION: Cuatro (04) meses
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION
DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACION PUBLICA SECOP Il
VALOR DEL CONTRATO: DIECISEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
($16.000.000)
PAGOS REALIZADOS: OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($8.000.000)
VALOR DE LA PRESENTE CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE
ACTA ($4.000.000)
SALDO PENDIENTE POR CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE
EJECUTAR: ($4.000.000)
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
1. Brindar apoyo en la |Actividad 01: brindé [La contratista

cumplié a cabalidad
con las actividades
de creacibn y
designacion del
nuevo usuario en el

acompafiamiento
técnico ejecutando
acciones como la

configuracion de datos,
configuracion de la
cuenta, administracion
de usuarios, perfiles de

e Dosquebradas, asignandole flujo dt? apc;obacié?,
ici garantizando a
dicionalmente el rol de SRS g8
upervisor. procesos.

ctividad 02: realizé6 el cambio de| La _ contratista
upervisiones en el SECOP II,| realizé ’ la
ctualizando los  responsables| actualizacion - de

ELABORO: Luis Miguel E

scobar Herna .
Supervisor 7
PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
neri

personeria@dosquebradas.gov.co /

bradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




cODIGO PMD-AF-ISCPS-014-
2024
4% Personeria de INFORME FECHA ENERO 2025
BB DOSQUEBRADAS DE SUPERVISION
VERSION 04
PAGINAS 2ded
usuarios, flujos de !asignados a los contratos. CD-068-| supervisiones en

aprobacion, grupo de
usuarios, unidades de

2025 - CD-070-2025

los contratos CD-
068-2025 y CD-

contrataciéon y equipos 070-2025
de procesos permitiendo
directamente en Ila mantener la
plataforma del SECOP trazabilidad y Ila
il de la Entidad responsabilidad en
la gestion
contractual.
2. Apoyar tanto en la La contratista
elaboracion de la brindé6  asesoria

documentacion
relacionada con los

Proyecto y elaboro los documentos

integral y oportuna
en los diferentes

procesos contractuales |.,ntractuales tales como: momentos del
de la entidad en las . . proceso
diferentes etapas » Estudios previos. | contractual, tanto
precontractual, + Certificado de no vinculacién| en SECOP Il como
contractual y pos en planta. en la Tienda
contractual y « Certificado de idoneidad y| Virtual,
modalidades de existencia del contratista. cumpliendo  con
seleccion del contratista « Clanslado contrastual los Ie_neamlentos
como en el desarrolio R h : normativos y
del proceso de » Solicitud y revision de la| procedimentales.
contratacion y gestion documentacion requerida al
g%"é'ggl:fl ?t[: EelllDA contratista.

Y « Revision contrato dotacién
Xﬁ:‘]’,ﬁélhggl&ggmoo tienda virtual, proyeccién del
MUNICIPAL DE estudio previo.
DOSQUEBRADAS,
donde se realizara la
asesoria integral.

3. Adelantar la revision de  (Actividad 01: Reviso el acta de inicio| La  contratista
los diferentes procesos [del proceso Semana de la Salud. realizo )
contractuales que T - apompa_l’iam_lento
gestiona la Entidad y Actividad 02: Buscfo_ los elementos| técnico-juridico
tramitar el cierre de los | 9@ seguridad solicitados por la| para el cierre y
mismos en la plataforma | profesional encargada, con el fin de ;g)f:tt;:os de

SECOP Il

mejorar las condiciones de trabajo
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del personal de la Personeria| contractuales,
Municipal. incluyendo

Actividad 03: Dio por terminado de
manera bilateral el contrato No. 037
de 2025, con aprobacion en la
plataforma SECORP II.

correcciones y
aclaraciones que
permitieron
avanzar con
transparencia y
orden

Actividad 04: Da terminado de| administrativo.
manera bilateral el contrato No. 058
de 2025, con aprobacién en la
plataforma SECOP II.

Actividad  05: Realizo la
modificacién al contrato No. 066 de
2025, debido a que la hoja de vida
no se encontraba firmada y el
certificado de salud presentaba
clave de acceso.

4. A:;{E_P:ﬁaf- asistir y | Actividad 01: realizo contacto via It;?'ndé °°“t;3“5tg
icipar en : i
?epreszntacién de la mensaje. s téecnico en pc:)c’;s
PERSONERIA electrénico con empresas del sector| ., ntactos con
MUNICIPAL DE | transporte, con el fin de solicitar| proveedores para la
DOSQUEBRADAS en | cotizaciones para la contratacion| solicitud de
las reuniones, | del servicio de camionetas y con cotizaciones.

actividades, comites y
demas que le sean
asignados

Falabella para la adquisiciéon de
Dotacién del personal.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.
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Asi mismo se deja constancia que el contratista estda cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaraida el quince (15) dias de
septiembre del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Luis Miguel Escobar Hernandez
CARGO DEL SUPERVISOR: secretario general

FIRMA DEL SUPERVISOR: __

LABORO: Luis Miguel Escobar Herna
Supervisor 2
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