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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista JUAN PABLO GOMEZ GONZALEZ | Namero del contrato CD 039 - 2025
Periodo al que corresponde el | DEL 05 DE JULIO DEL 2025
bbbt e presente informe AL 04 DE AGOSTO DEL 2025
Plazo de LUIS MIGUEL ESCOBAR
ejecucion TRES (3) MESES Interventor y/o Supervisor HERNANDEZ
‘PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, EN E LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
Objeto: LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL,
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA".
O IAGHes b TRABAJO YI0 ACTIVIDAD | CpE e e OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA '
LAS OBLIGACIONES
. Apoyar en la organizacién y | 01.01. Diligencie las de Hojas de | Archivos de Excel: Las evidencias reposan en
clasificacion de las series y | Control de las series | ® HOJA bE CONTROL | gl archivo Formato
subseries documentales | documentales Resoluciones vy |, EgﬁfLUC'OSEES 2008 onTRoL | Evidencias 02, Anexo
custodiadas en el Archivo | Registro de Veedurias de 10s | ResOLUCIONES 2015 01.01 donde se anexan
Central, conforme a las | afios 2003,2015,2020,2022 e HOJA DE CONTROL | fotografias y el archivo de
Tablas de  Retencién sgﬁfwc'oggs 202000NTR0L Word Portadas  se
Documental (TRD) y demas ¢ RESOLUCIONES 2022 evidencian en la mmeta
Alcance No. 01 del Drive.

LABORO: Juan Pablo Gémez Gonzélez '
Contratista
T

EVISO: Luis Miguel Escobar :
Supervisor =

CAM PISO 02 OFICINA 208-209

TELEFONO 3401165

personeria@dosguebradas.gov.co / personeriadosguebradas@gmail.com

www.personeriadosque

bradas.gov.co




de ingreso y salida de

documentos del Archivo
Central, asegurando
trazabilidad y cumplimiento
de los protocolos

establecidos para la consulta
y préstamo documental.

documentales a funcionarios y/o
contratistas de la Personeria
Municipal de Dosquebradas.

Historia laboral M.B.R
Historia laboral N.A.G.P
Historia laboral L.P.V 1
Historia laboral L.P.V 2
Historia laboral S.A.Q
Historia laboral F.R.B.
Historia laboral Y.A.S
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g DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 2de3
OBLIGACIONES DEL TRABAIG YO AcTVIDAD | DRR R R 1 o aniikdioiad
CONTRATISTA REALIZADA LAS OBLIGACIONES
instrumentos  archivisticos
adoptados por |a entidad.

B. Realizar la foliacién, | 02.01. Escaneé 51 | Carpetas Digitales: Las evidencias reposan en
rotulacién y digitalizacién de | Resoluciones del afio 2003 (81 [7 RESOMUCIONES del 2003. el  archivo  Formato
documentos, garantizando el | Folios), 48 Resoluciones del afio | RESOLUCIONES del 2020, Evidencias 02, Anexo
adecuado manejo, | 2015 (89 Folios), 81 [+ RESOLUCIONES del 2022. 02.01 y 02.02 donde se
conservacion y recuperaciéon | Resoluciones del afio 2020 (348 anexan fotografias y el
de la informacién. folios) y 127 Resoluciones el afio archivo de Word Portadas

2022 (328 Folios). se evidencian en la carpeta
Alcance No. 01 del Drive
02.02. Escaneé 7 carpetas de | Carpetas Digitales:
Registros de .Veedurias afio sgggtgg:g;'gg 3:23;3
2015 (104 folios), 2020 (32 | RESOLUCIONES del 2022
folios) y 2022 (360 folios).
C. Realizar el registro y control | 03.01 Presté series ¢ Contrato 033-2022 Las evidencias reposan en

el archivo Formato
Evidencias 02, Anexo
03.01 donde se anexan las
fotografias del Formato de
Préstamo de Series
Documentales.

LABORO: Juan Pablo Gémez Gonzélez
Contratista

EVISO: Luis Miguel

Esco
Supervisor

personeria@dosquebradas.gov.co /

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

rsoneri

radas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




PMD-AF-IACPS-015-

documentacion del archivo
de gestion al archivo central,
en coordinacién con las
dependencias respectivas.

- _ INFORME DE ACTIVIDADES — 2024
~L8 Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
CGRE DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 3de3
OBLIGACIONES DEL TRARKIO Y ACTIVIOND: 1 R e
CONTRATISTA REALIZADA : ¥
LAS OBLIGACIONES
D. Apoyar las transferencias 04.01. Recibi 1 cajas para| Formatos Unicos de | Las evidencias reposan en
documentales primarias, Transferencia Primaria Archivo | Inventarios Documentales | el archivo Formato
cuando se requiera trasladar | ventanilla Gnica Evidencias 02, Anexo

04.01 donde se anexan
fotografias y el archivo de
Word Portadas se
evidencian en la carpeta
Alcance No. 04 del Drive

E. Acompafiar
administrativamente en la
logistica de las reuniones,
actividades, comités y demas
que le sean asignados.

05.01. Asisti a una micro
capacitaciéon en buenas
practicas para recepcién vy
manejo de cajas de
transferencia, aplicables a las
funciones del area.

Participe en wuna micro
capacitacion acerca de la
recepcion adecuada de
cajas de transferencia

Las evidencias reposan en
el archivo Formato

Evidencias 02, Anexo

05.01 donde se anexan
fotografias de evidencian
en la carpeta Alcance No.

JUAN PABLO GOMEZ GONZALEZ

CONTRATISTA

05 del Drive

LABORO: Juan Pablo Gémez Gonzélez
Contratista

EVISO: Luis Miguel Escobar Hernén
Supervisor e

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




cODIGO PMD-AF-IACPS-015-
% Perso neria de INFORME DE EVIDENCIAS 2024
oMl 06Ol TR AS | CONTRATO DE PRESTACION DE | FEGHA | Enero 2025
- SERVICIOS VERSION =
PAGINAS 1de 15

INFORME DE EVIDENCIAS No. 002
CONTRATO: 039 DE 2025 JUAN PABLO GOMEZ GONZALEZ
Del 05 de Julio del 2025 al 04 de agosto del 2025

ANEXO 01.01.

Nombre | Fecha de modificacion  Tipo Tamano
0| HOJA DE CONTROL RESOLUCIONES 2022 4/02/2025 244 p.m.  Documento de Mi.. 59K8
0 HOJA DE CONTROL RESOLUCIONES 2000 5/08/20256:43p.m.  Documento de Mi.. 19K8
(3 HOJA DE CONTROL RESOLUCIONES 2015 10/07/2025 11:42a.m.  Documento de Mi.. 41K8
3 HOJA DE CONTROL RESOLUCIONES 2003~ 9/07/202511:50a.m.  Documento de M. 45K8
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DE LA PERSONERIA WUNICIPAL DE DOSQUEBRAIMS VIGENCA 0 34 | RESOLUCION No. 041 POR LA CUAL SE RECONOCE ¥ REGESTRA UNA VEEDURIA CIUCADANA WANR 8
1 DOEAN
SERVOIOS PRESTACOS ALOS FUNCOMROS CE W PERSONERAMNCIAL O 00SCLEBRI0KS | Y ety e ol ) zs
§ | RESOLUGION Vo, 100 POR LA CUAL 52 AUTORZA EL PAGO PARGIAL OE UWAS CESANTUS TOERN =
36 | LN EXFUNCIONARI) DE LA PERSONERA MNCPA. UE DOSCLEBRACAS el a
9| AOHOROREM PARA OPTAR EL TITULO DE ABOGADI EN LA PERSONERIA VUNCIPAL OF $OEAN 1
DOSOUEBRADAS 37 |VACACONES. PR OF ACACIONES Y BONPCADION, POR RECREACIONA UNA FURCIOWARIA | 180220 8 g
10 [RESOLUCION No. 011 POR LA CIUAL SE AUTORZA EL PAGD PARCIAL DE UNAS CESANTIAS 13FERTIEY DE LA PERSONERIA MUNICPAL DE DOSQUESRADAS % o I'Il
" WA 38 |\ACACONE PRAADE VACACIONES Y BONFCACON POR RECREACION A UNA FUNCIONARW DE | 28020
2 SERVCIOS PRESTADOS ALOS FUNCIONAROS OF LA PERSONERAMUNICIPAL OF DOSCUEBRACAS LAPERSONERUNUNCIAL OE DOSOUESRAOAS g : n°1
1 wrER T
LOS FUNCIONARIOS OF LA PERSONERA MANCIAL O DOSOUEBRADAS = B s WAL o X
13 | RESOLUGION No. 07 POR UA CUAL S8 AJTORZA EL PRGO PARCIAL OE UNAS CESANTAS W = e 8 m
14| RESOLUCION Y. 074 POR LA CUAL S AUTORIZA EL RETIRO PARCIAL DE UNAS CESANTIAG WY SERVICS PRESTADCS A UNA FUNCICHARIA UE LA PERSONERANUNCIPAL DE DOSQUEBRACAS ﬂ g
1 T 41 |VACACONES, PRAA DE VACACIONES Y BONPCACION POR RECREACONA UNAFUNCONARA | 1102020 > g
5| SERVISOS PRESTACOS A UNAFUNCOMRADE LA PERSOVERAMUNCIPAL OE DOSCUEBAACAS OE APSROOGRMAIN 0F DSISNVES o S
16 VACACIONES, PRMADE VACACIONES Y BONPICACION POR RECREACIONA LNAFUNCOWARA |  28FEB 2020 Q HAGO 22 O
e DE GASTOS OE LA PERSONERIA VUNICIPAL OE DOSOUEBRADAS PARA LAVIGENCIA FSCAL 2120 =0
17 |RESCLUSON V.06 P08 UACUAL SE DOICEDE PERMEOS REVUNERAGDS Py 43 | LA PROPAGAGION 0BL VRS COVD- 1 ——— =)
10 [RESCLUCON o, (20 POR LA CUAL 5 WAGE N ENCARGO TR T4 | RESOLUOON Mo, 081 POR MEDYO D LA CUAL SE JCEPTA LNARENUNGA Fr) m
19 |RESOLUGION No. 021 POR UA CUAL SE AVUSTA LA RESOLLICION o 002-2020 OF ENGRO 12_7120 | ZBFEB2SR0 45 | RESOLUCION Mo 062 POR LA CUAL 5€ HCEN NOWBRAVIENTD o R
[ T A T 46 | RESOLUCIN Mo, 123 POR LA CUAL SE RECONOCE Y AEGISTRA UNAVEEOURACUDIOAVA | 10SEP2I0 2lgla| o
T e — 47 | FESOLUCION o 001 POR LA CUAL SE RECONOKE Y REGHTRA INAVEEDURACUDIOA. | 1SEP0R0 al% m 8*
2 {LAPROPAACION DEL VRS COVD- 1 n|mmmmmumzmvmwmcm WEEPNN Z g Il &
20 | DICIPUNARIAS DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA PERSONERA MACPAL OE DOSOUEBRADAS |  20MAR220 19| RESOLUCION No. 0851 POR LACUAL 5€ RECONOCE Y REGSTRAUNAVEEDURACUDAONN | 0SEPRIE0 &lZ|Z| o
COMO CONSECUENCIAS DE LA EMERGENCA SANTARIA POR £, COVL 1§ 50| RESOLUCION M. 008 POR LA CUAL SE REONOGE Y REGISTRA UNAVEEDURAGUDIONW | 10SEP 20
2 | SERVI08 PRESTADOS A UNA FNCONARADE LA FERSONERIAMUNICIPA OF 0OSOUEBADAS | AR %0 §1 | RESOLUCON No 09 POR LACUAL SE RECONOGE Y REGSTRA UAVEEDURACUCAOA, | MSEP E
24| 06 GASTOS DE LA PERIONERIA VUNGAW, 0 DOSOUEBRADAS PARALAVIGENC PsCa, 2029 | 2WARZERX 82 | 034 DL 22 08 U0 DEL 101 DE UNAVEEDURA CLOAGAM tesihed o g
w
26 | LAS ACTUACIONES XSCPUNARAS 0F LA SECRETARA GENERAL 0F LA PERSONERAVUNGAA,| 1382500 53 | SERVCIO8 PRESTACS ALOS FNCIONARICS 0F LA PERSONERAMUNCINL DE D0SCUEBRAOAS | 1472 = N T
D6 DOSOUEBRADAS COMO CONSECUENCIA DE LA EVERGENCA BANTTARIA POR EL COVL = e g(gldle s
\ACAGONES Y BONFICACION POR RECREACON AL PERSONERO VUNCPAL DE D0SOUEBRADAS = RS §
[
v
1]
T A T T R I T R R S R I T S SIS

Pantalias 1.2 ded

Deoncentacen @@ B B -—4——




SERIE:
SUBSERIE: 100.04.03 RESOLUCIONES

100.04. ACTOS ADMINISTRATIVOS

UNIDAD DOCUHENTAL

FECHA

FOLIOS

=L M

PROC!SODEELECC!ONDEJU!CESDEPAZY“CMW

No
1
2
3
4 | MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS VIGENCIA 2022 20/ENE2022
5 | FUNCIONARIA DE CARRERA ADMINISTRATIVA PARA DESEMPENAR UN EMPLEO DE LIBRE 20ENE2022
NOMBRAVIENTO
6 | PROCES® DE ELECCION DE JUECES DE PAZ Y RECONSIDERACION O4FES/2022
7 | LAPERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN USO DE SUS FACULTADES 0AFES-2022
8 | LOS FUNCIONARIOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS OTFEN2022
§_[RESOLUCION Mo 012 POR LA CUAL SE AUTORIZA EL PAGO PARCIAL DE UNAS CESANTIAS O8FEB 2022
10 |o== B . . \ 11/FEB2022
- CONFORMACION DE UN BANCO DE HOJAS DE VIOA PARA PROVEER EL CARGO DE ASESOR DE P
CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSCUEBRADAS PARALAVIGENCA 2022-
12 muaonm msmumuucouoc:vumsmummmmm 15 FEB2022
ENCUENTRE EN LA PARTE RESOLUTIVAARTICULO QUINTO. CRONGORAMA DEL PROCESO. OF LA
43 | RESOLUCION No. 014 POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO PARALA E——.
CONFORMACION DE UN BANCC DE HOJAS DE VIDA PARA PROVEER EL CARGO DE ASESOR DE
CONTROL INTERNG DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSGUEBRADAS, PARA EL PERIODO 2022
2020
14 | RESOLUCION No. 018 POR LA CUAL SE RECONGCE ¥ REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADANA TTFEB2C22
15 | e DOSCUEBRADAS 2021 1TFER2022
16 |ALOS FUNCIONARIO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS QUE DEVENGAN HASTA|  22FE8/2022
DOS (02) VECES EL SALARIO MINMO LEGAL MENSUAL VIGENTE
47 | VACACIONES, PRIMA DE VACACIONES ¥ BONIFICACION POR RECREACION A UNA FUNCIONARIA |  24FE8/2022
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
18 | RESOLUCION No. 022 POR LA CUAL SE RECONOCE ¥ REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADANA 24FEB/2022
19 | RESOLUCION No. 023 POR LA CUAL SE CONCEDE EL PERMISO REMUNERADO 26FE8.2022
20 umuc-onm utm ucuustucouoctvumsm UNAVEEDURIA CIUCADANA OVMAR 2022
21 | UNA FUNCIONARIO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSOUEBRADAS GMAR2022
22 | RESOLUCION No. 027 POR LA CUAL SE RECONOCE ¥ REGISTRA UNA VEEOURIA CIUGADANA T MAR 2022
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NoO. UNIDAD DOCU“ENTAL FECHA FOLIOS
23 . 07/ MARI2022
- DE CONTRATISTAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL OE O BRADAS PARA CUMPLIR FUNCIONES | oo nam/2022
DE MINISTERIO PUBLICO DURANTE LA JORNADA DEMOCRATICA DE ELECCION DE CONGRESISTAS,
SENADORES Y CONSULTAS INTERPARTIDISTA A CELEBRARSE EL PROXIMO 13 DE MARZO DE 2023 _
25 | RESOLUCION No. 030 POR LA CUAL SE RECONOCE Y REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADAMNA 15 MARI 2022
26 | RESOLUCION No. 031 POR LA CUAL SE RECONOCE ¥ REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADANA TEMAR 2022
27 | RESOLUCION No. 032 POR LA CUAL SE AUTORIZA EL PAGO PARCIAL DE UNAS CESANTIAS 22 MARUZ2022
28 | RESOLUCION No. 033 POR LA CUAL SE RECONOCE Y REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADANA 22 MARU2022 H
29 | RESOLUCION No. 034 POR LA CUAL SE RECONOCE ¥ REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADANA ZAMAR 2022 D e
30 | RESOLUCION No. 035 POR LA CUAL SE RECONOCE ¥ REGISTRA UNA VEEDURIA CIUDADANA, ZaMARZ2022 g Q
31 usuuc:onuo mm I.ACUAI. umonzAlecuumclms S MARI2022 Zbﬂ'
32 LA FINALIDAD DE SEPARAR LOS ROLES DE INSTRUCCION ¥ JUZGAMIENTO ¥ GARANTIZAR LA|  20mAR/2022 wnM
SESUNDA INSTANCLA
33 20MAR2022 =
34 | FUNCIONARIOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSGUEBRADAS PARA LA VIGENCIADEL 2023 I1MAR/2022 9 _
36 Rtmumon" uo' o-so m LA CUAL S& uconocl v'nzcusm UNA VEEOURIA CIUDADANA 07/ABR/2022 < =
- |
37 | PRESUPUESTO DE RENTA v GASTOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, PARA 08/ABR2022 3 g
LA VIGENCIA FISCAL DEL ANO 2022 _ _ _ w
38 | RESOLUCION No. 044 POR LA CUAL SE HACE UN ENCARGO 20ABR2022 lg o g
39 | FUNCIONARIO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSCUEBRADAS 20'ABR/2022 < 2 m
a0 uscn..ucmu No. 042 pon mcuu SE nec-::moc;e v neolsm umwzm cuumm 25ABR2022 ] E
41 ola GASTOS DE mmmuumam OF DOSQUEBRADAS ) : RUPNIEES 8 rm"' S
42 | RESOLUCION No._ 048 POR LA CUAL SE AUTORIZA EL RETIRO PARCIAL DE UNAS CESANTIAS 25/ABR/2022 S m
43 Rtmuc:on No. 049 POR mcn.w.. n nlconocs v REGISTRA umv!toum mm 28/ABR/2022 3 %
44 |- ; ' ' 18MAY /2022 a s
DE CONTRATISTAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSOUEBRADAS PARA CUMPLIR FUNCIONES 2w
45 | DE MINISTERIO PUBLICO DURANTE LA JORNADA DEMOCRATICA DE ELECCIONES DE PRESIDENTE 23May 2022 (=]
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