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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
| Entidad Personeria Municipal de Dependencia Delegacion para lo Civil
I Dosquebradas pe ega P
Contratista Juana Valeria Restrepo Montes Namero del contrato 045-2025
Periodo al que corresponde el | 16 de agosto al 15 de septiembre del
informe No. 02 presente informe 2025 )
Plazo de ejecucién Seis (6) meses y quince (15) dias. [ Supervisor William Navas Galvis

| Objeto: “prestar los servicios profesionales como psicéloga para la intervencion de riesgo psicosocial de los usuarios y funcionarios de la
personeria municipal de Dosquebradas”.

1.Recibir, atender, 1.1 Se recibieron DOS solicitudes de valoracién de apoyo | 1.1 Evidencia fotografica de | Todos los archivos y
gestionar y elaborar judicial y se elaboraron sus respectivas caratulas: las carpetas 013 y 014 | carpetas fisicas
todas las acciones (ver anexo). mencionadas
relacionadas con las Carpeta 013. S.H.Q.Q cuentan con
Valoraciones de Apoyo Carpeta 014. J.R.R respaldo de copia en
Judicial, remitidas por DRIVE y se

las Entidades Publicas encuentran
pertinentes o plasmadas en el

.

[ELABORO. Juana Valeria Restrepo Mont IREVISO. William Navas Galvis ]
Contratista '\}lq ‘ ;}é : g | Supervisac ﬂEEil‘ {
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requeridas por los
usuarios de la

Personeria Municipal de

Dosquebradas.

1.2 Se atendio UNA usuaria que requeria informacion y
orientacion sobre el tramite de Valoracién de Apoyo
Judicial.

M.1L.Q

1.3 Se realizaron documentos informativos (oficios y/o
autos) para los casos de Valoracién de Apoyo
Judicial reposados en el Ministerio.

013

Documento: PMD-DC-453-2025,

Asunto: Notificacion de visita domiciliaria —
Valoracion de Apoyo Judicial Rad. 013-2025.
Documento: Auto de recepcion.

Carpeta 014. JRR

Documento: PMD-DC-464-2025,
Asunto: Oficio 463 — Proceso de Revision de
Interdiccion del sefior JRR, Rad. 2016-235.

1.4 Se programo UNA visita de Valoracién de Apoyo
Judicial mediante notificacién oficial a la usuaria.
Durante el periodo, se visité la residencia de la
persona;

Carpeta 013. S.H.Q.Q

1.2

1.3

1.4

Registro de atenciones
en ventanilla Gnica (ver
anexo).

Soporte de documentos

enviados (ver anexo).

Registro fotografico de
UNA visita de
Valoracion de Apoyo
Judicial {ver anexo).

anexo denominado
“Documento
ejecutivo™ del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 045-
2025 - cuenta de
cobro N°03.

ELABORD. Juana Valeria Restrepo Montes
[ o o (e 1.

REVISO, William Navas Galvis
ryisor
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1.5 Se actualizé de forma semanal la base de datos
sobre el estado de las Valoraciones de Apoyo Judicial
a cargo del area de psicologia.

1.5

Evidencia sobre el
estado de la base de
datos al 15 de
SEPTIEMBRE del 2025
(ver anexa).

2.Brindar atencién
psicolégica a través de
orientacion individual,
primeros auxilios
psicolégicos ylo
intervenciones
grupales, dirigida a los
usuarios y al personal
de la Personeria
Municipal que lo
requieran, promoviendo
su bienestar integral y
favoreciendo su salud
mental.

2.1 Se brindaron TRES atenciones psicolégicas primarias
e individuales. Durante los espacios se abordaron
aspectos psicosociales resguardados por el principio
de confidencialidad. Cada una de las atenciones
quedo registrada en el Formato de Caracterizacion —
Orientacion Psicolégica Primaria,

- Atencion psicolégica a funcionario - 03
septiembre.

- Atencion psicolégica a contratista — 03
septiembre.

- Atencion psicolégica a funcionario - 05
septiembre,

2.2 Se planificaron TRES intervenciones psicosociales:

- Propuesta de intervencidn: “Personeria como
garante de derechos” - Protocolo de Participacion

2.1

2.2

Registro de atenciones
en el Formato de
Caracterizacion -
Orientacion Psicoldgica
Primaria (ver anexo).

Propuestas de
intervencion psicosocial
(ver anexo),

Todos los registros y
documentos
mencionados
cuentan con
respaldo de copia en
DRIVE y se
encuentran
plasmados en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 045-
2025 - cuenta de
cobro N°03.

LABORO. Juana Valeria Resirapo Montes,

Contratista -T! ! | q]._i

Supervisor

\_b FIEVISO. Willlam Mavas Galvis
f
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CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




cODIGo | PMD-AF-IACPS-015-
INFORME DE ACTIVIDADES 2024
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SERVICIOS PROFESIONALES VERSION 03 .
PAGINA 4deb

Ciudadana y Derechos Humanos — NNA
Victimas.

- Propuesta de intervencion: “Participacién
ciudadana y derechos humanos” - Protocolo de
Participacién Ciudadana y Derechos Humanos —
NNA Victimas.

- Propuesta de intervencion: “Tejiendo equipos,
fortaleciendo valores” — Personeria Municipal de
Dosquebradas.

—

3.Brindar apoyo
psicosocial al personal
de la Personeria
Municipal,
acompaifando procesos
de adaptacion laboral,
transicién a la
jubilacién y, prestando
acompaifamiento
técnico al Comité de
Convivencia Laboral y
al Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, con el fin de
promover el bienestar y
la sana convivencia en
el entorno laboral.

3.1 Se aperturaron DOS carpetas personales para los
nuevos funcionarios de la Entidad. El propdsito de
este expediente es resguardar los archivos
concemientes a sus valoraciones y/o aspecios
relacionados con el area de psicologia.

3.2 Se asisti6 a la capacitacion en Educacién Financiera
ejecutada el dia jueves 04 de septiembre del 2025.
La tematica abordada en este ambito cumple con uno
de los apartados involucrados dentro del plan de
intervencién psicosocial a poblacién prepensionada.

3.3 Se asisltié a una reunion virtual con la profesional en
seguridad y salud en el trabajo. El espacio fue el dia
27 de agosto de 2025 y tuvo como finalidad abordar
aspectos relacionados con la semana de la salud.

3.1 Evidencia fotografica de
las carpetas (ver anexo).

3.2 Fotografia y listado de
asistencia a la
capacitacién en
Educacion Financiera
(ver anexo).

3.3 Evidencia fotografica de
reunion virtual (ver
anexo).

Todas las evidencias
mencionadas
cuentan con
respaldo de copia en
DRIVE y se
encuentran
plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 045-
2025 - cuenta de
cobro N°03.

2

Contratista

rmamr}. Juana Valeria ﬁ;ﬂ'ﬂpﬂ Montes

loticy eﬁi@ib \—D

REVISO. William Navas Galvis ( ]
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| 3.4 Se elaboré y gestiond el material de apoyo requerido | 3.4 Evidencia fotografica del
para la intervencion final de la Semana de la Salud, material de apoyo (ver
anexo).
4 Acompaiiar y 4.1 Se participo en DOS Mesas de Trabajo convocadas 4.1 Evidencia fotografica y Todas evidencias
participar en para la creacion del “Protocolo de Participacion asistencia del fotograficas
representacion de la Ciudadana para NMNA Victimas™, Se efectuaron el dia acompafiamiento a DOS | mencionadas
Personeria Municipal 20 y 26 de agosto del 2025. Mesas de Trabajo cuentan respaldo de
De Dosquebradas en convocadas para la copia en DRIVE y se
las reuniones, visitas de | 4.2 Se brindé apoyo y gestién al evento denominado: creacion del "Protocolo | encuentran
verificacion psico- “Cabalgata - Dosquebradas a Caballo", llevada a de Participacion plasmadas en el
social, actividades cabo el 17 de agosto del 2025 Ciudadana para NNA anexo denominado
institucionales, - Victimas™ (ver anexo). “Documento
eventos, comités y 4.3 Se asisti6 a una reunién i ejecutivo” del
s presencial convocada por el ’ 2
demds que le sean Personero Delegado para lo Civi, el doctor Wiliam | 42 Evidencia fotogréfica de | contrato de
asignados. Navas Galvis. El objetivo del espacio estuvo asistencia al evento (ver | prestacion de
encaminado a abordar los aspectos relacionados con " servicios _—
Isn:I dinamicas laborales y responsabilidades del 4.3 Evidencia fotografica de | 2025 - cuenta de
grupo. la reunion (ver anexo). cobro N°03.

J&bﬁ%ﬂ ria %ﬁ%ﬂ

Contratista

Lot |4

William Navas Galvis
Supervisor

P

Contratista

’ELABORG. Juana Valeria @m
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1.1

DOCUMENTO EJECUTIVO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES 045-2025 - CUENTA DE COBRO N°03

ALCANCE 1

Evidencia fotografica de las carpetas 013 y 014.
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1.3 Soporte de documentos enviados.

AUTO AVOCANDO CONOCIMIENTO
Daosguebradas - Risarakls, vendwele (27) 6o 09080 de 008 il veisticings (2025)

EL SUSCRITO PERSONERO DELEDADO PARA LO CVIL DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSCUEBRADAS, EN PLENO USO DE BUS FUNCIONES ¥
FACULTADES LEGALES.
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Oficio No. PMD-DC 4647038
Ocguetrndns, 04 de septembre del 2025

Cordmal sabuza,
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1.4 Registro fotografico de UNA visita de Valoracion de Apoyo Judicial.
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ALCANCE 2

2.1 Registro de atenciones en el Formato de Caracterizacion — Orientacion Psicoldgica Primaria.

a 3.3 FORMATO DE CARACTERIZACION -0 O ¥

| response

1 response

| response

Questions

R @® 6 ¢ & g Published 3=

Responses . Settings

2.2 Propuestas de intervencién psicosocial.
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PROPUESTA DE INTERVENCION PSICOSOCIAL
CIUDADANA Y DERECHOS HUMANOS
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ALCANCE 3

3.1 Evidencia fotografica de las carpetas.

Persone a de
DOSQUEBR DA

FUNCIONARIO:

CARPETA No:
FOLIOS:
FECHA INICIO:
FECHA FINAL:

DEPENDENCIA DELEGACION CIVIL
CODIGO 600
SERIE 21
SUBSERIE 1
SERIE DOCUMENTAL.

ASUNTOS - INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL.

ATENCION PSICOLOGICA INDIVIDUAL A
FUNCIONARIOS.

1DE1

08 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

2025

“Conserva en buen estado este legajo, representa la
memovia e identidad de la Personeria Municipal de

Dosquebradas”

F'er
Dosa

Erade
EBRADAS

DEPENDENCIA DELEGACION CIVIL
CODIGO 600
SERIE 21
SUBSERIE 1
SERIE DOCUMENTAL.

ASUNTOS — INFORMES

SUBSERTE DOCTMENTAL.

FUNCIONARIO:

CARPETA No:

FOLIOS:

FECHA INICTO:

FECHA FINAL:

ATENCEON PSICOLOGICA DRDIVIDUAL A
FUNCIONARIOS.

1DE 1

(& DE SEFTIEMERE DEL X125

2025

“Conserva en buen estado este legajo, representa la
memona e identidad de la Personeria Municipal de

Dosquebradas”

3.2 Fotografia y listado de asistencia a la capacitacion en Educacion Financiera.
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3.3 Evidencia fotografica de reunion virtual.
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3.4 Evidencia fotografica del material de apoyo.

DOCUMENTOS

Dh=sourso de bienvenida.

{Dra. Manuela - Dr Luis Migued).

Dizourso de mconodmiento

iDra. ManueBta - Dr Luis Migued),

Disoursd de cierre.

{Dra. Manueka - Dr Luis Miguet).

Pregunias orientadoras. Adividad #1: “De nudos a eguipos™. (2 momendos)

Valeria,

Preguntas crientadoras. Adividad #4: “Hula de @lenios™. Valeria,
Lista can nombres completos del personal Jarpe
Orden de la coremonia. aleria.

VRN QRN R (RN [ PR R S

Orden del dia.

e

Menciones de honar.

LIS

Higuel

Rasoluciones

r Luis Miguel

Placaz de reconocimianio.

olo|o

r Lois Miguel.

HERRAMIENTAS DIGITALES

Micrilona.

Bafle

Temporizadar - caluar.

Google Forms

Alejandra

R QR [ (TR R R

Linea de bampa digital Mamuesl.
Videoheam
PC Jahana.

PAPELERIA

Higjes de papel.

Lipoaros.

Tabla= pars apoyar.

Valeria.

T
Waleria,

' iar

eidn 2: “Telédono rolo en accidn”

frases Ex

Tarjedas con

Cinla gruesy irensgsenemies.

Tijeras.

Instriocones de cada actividad.

PREMICS

Premias pawa gar sstaodn (12 PETECEE JEIDE |

HareEs o

Premios para ganadares Ce achvid waiores #41 3 [PETSAA

Premios para ganadores de acividasd valores 82 {3 personas)

OTROS

Pefolas de ping pong

Yasos desec

Cajs para pmpones,

Waleriz.

Sefializacndn (Pumo Al ‘aleria.
Sefializacdn (Pumo B). Waleria:
WMesas, alena,

Coerdas o laros para hacer zigeag.

WValeria.

Slobos de cualguier colar

Slobos de color blanco

Slobos de color verde,

Slobos de colar aru

Globos de color naranja.

Globos de colar gris.

Slobos de colar amarilla

Infladores de bambas

Waleria.

10
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ALCANCE 4

4.1 Evidencia fotografica y asistencia del acompanamiento a DOS Mesas de Trabajo convocadas para la creacion del
“Protocolo de Participacién Ciudadana para NNA Victimas”.
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4.3 Evidencia fotografica de la reunion.
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