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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

| Entidad Personeria

Municipal De Dosquebradas |

Dependencia

Secretaria general

§ Contratista

|

Miguel Mateo Ciro

Niumero del contrato

047-2025

Informe No. 6 final | Perlode &l qUe cOrespOnde | 4 ysumene . spamors
| | _ el presente informe

Plazo de iSeis (08) meses y diez (10) dias llnt i R RERRAE Luis Miguel Escobar
,ejecucmn BrvEntory 5 “ Hernandez

| Objeto: "‘PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPANAMIENTO LEGAL A LA PERSONERIA

'MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES DE DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS Y AL IMPULSO DE
LOS PROCESQOS DISCIPLINARIOS DE INSTRUCCION?

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

| A. Asesorar a los ciudadanos
- en general en consultas de

; caracter juridico, proyectando
 los derechos de peticion,

| acciones de tutela,

| impugnaciones, incidentes de
' desacato, etc., gue sean

Se dio cumplimiento a esta

asesoria juridica continua a los

- ciudadanos gue acudieron a la

- Personeria Municipal. Durante el
periodo reportado, se brindé
asistencia a un totai de 17

obligacion mediante la atenciény |

Relacion  detallada de las
actuaciones y asesorias
registradas en la base de datos
de atencién al ciudadano de la

Las evidencias de alcance

se encuentran en el DRIVE
de la entidad.

iELABO RO:
IMIGUEL MATEQ CIRO- Abogado Contratista

| Personeria  Municipal. Los

| soportes documentales y

| radicados de cada tramite |
REVISO

LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ - SUW

CAM PISO 02 OFICINA 208-

209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosg uebradas@gmail.com

Www.personeriados

quebradas.gov.co
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\ OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTQ/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS

OBSERVACIONES
OBLIGACIONES ‘

competencia de la Personeria
Municipal de Dosquebradas,

| con ocasion de las
necesidades de los

' ciudadanos atendidos y

| procurando la defensa de los
- derechos humanos y

- fundamentales de Ia Carta
Constitucional.

ciudadanos. Especificamente, se
gestionaron y proyectaron 9
acciones de tutela, 5 incidentes
de desacato y 1 derechos de
peticion. 2 Impugnacion a una
Sentencia de tutela. Se garantizo
la orientacion legal y la defensa
de los derechos fundamentales
de todos los usuarios atendidos
hasta el cierre del contrato el 30
de diciembre

| reposan en los archivos fisicos y

digitales de la institucion.

~ Los documentos reposan en la
- carpeta de evidencias Informe 6

~(final) / Alcance A.

B. Brindar apoyo legal en la
| proyeccién de los autos
interlocutorios de los procesos
disciplinarios y los demas de
sustanciacion que se
requieran incluyendc pliego de
cargos.

' Se brindé apoyo juridico en la

sustanciacion y depuracion de la
carga procesal de la entidad. En
cumplimiento de esta obligacion,
se proyectaron cinco (5)

! decisiones de fondo

correspondientes a Autos de
Archivo Definitivo. Estas

| actuaciones permitieron resolver

- la situacion juridica en los
' radicados No. 242-2020, 338-
| 2021, 378-2021, 016-2024 y 024-

2024, garantizando el debido

Archivos digitales de los Autos
de Archivo Definitive de los
radicados 242-2020, 338-2021,
378-2021, 016-2024 y 024-2024.

Las evidencias de alcance |
se encuentran en el DRIVE
de la entidad. ;

LLas evidencias se encuentran en ,
la carpeta Informe 6 / Alcance B. '

ELABORO:
MIGUEL MATEO CIRO- Abogado Contratista
|

iREVtSC): '
'LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ - 3

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www .personeriadosquebradas.gov.co



PMD-AF-IACPS-015-

CcODIGO
INFORME DE ACTIVIDADES 4 2024
| CONTRATO DE PRESTACION DE | FECHA Enero 2025
' I SERVICIOS VERSION 03 ]
' PAGINA 3de6
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD e e PUPCRIE BOE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
Allge OBLIGACIONES
 proceso y la descongestion de |
| los expedientes disciplinarios a
cargo del despacho

C. Realizar las actuaciones . En el marco de las actividades de | Constancia Secretarial del Las evidencias de alcance |

requeridas dentro del términe | cierre de vigencia y organizacién | Radicado 506 de 2022 . se encuentran en el DRIVE

procesal correspondiente a : final de los expedientes, se debidamente proyectada, de la entidad.

todas las etapas procesales | realizé la actualizacion y firmada y foliada en el
| concernientes al proceso ~ saneamiento procesal de los expediente correspondiente.
. ordinario y verbal, en lo | radicados a mi cargo. De manera ‘
' referente a las constancias | especial, se proyectd y elabord la ‘
| secretariales, informes, oficios | Constancia Secretarial dentro del |
11 y demas situaciones Proceso Disciplinario Radicado !

inherentes al normal desarrollo = 506 de 2022, documento |

de la actuacién ' - fundamental mediante el cual se

disciplinaria de instruccién. ‘ dejo registro formal del estado ‘

| actual de la actuacién y se

| certificd que la instruccion del
| | proceso es reasumida por el Dr. ‘
‘ | Luis Miguel Escobar Hernandez
| en su calidad de Secretario
. General. Con esta actuacion se
garantizo la continuidad procesal,
el debido empalme y la correcta |
| custodia del expediente al

ELABORO:

REVISO. >
MIGUEL MATEO CIRO- Abogado Contratista LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ - Supervis |
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DOCUMENTO/ SOPORTE DE ‘
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD :
SERVACIONES
CONTRATISTA LA EJECUCION DE LAS | OB

REALIZADA

OBLIGACIONES }

finalizar mi vinculacion
contractual

| D. Apoyar al secretario

| general en las diferentes

| diligencias que se susciten en
| el desarrollo de los procesos
1 disciplinarios de instruccién,

| tales como: recepcion de

| pruebas testimoniales y

- declaraciones, asi como

| prestar asistencia en las

E diferentes actividades que se
| requiera el apoyo del

| contratista por parte de la

| Secretaria General.

Se brindé asistencia técnica vy
juridica a la Secretaria General en

tramites de caracter
administrativo-labaoral de la
entidad. Especificamente, se

proyecto el Oficio de notificacion
dirigido a la funcionaria MARIA
GILMA MANRIQUE NORENA, en
atenciobn a la comunicacion
recibida por parte de
Colpensiones, mediante la cual se
informé a la Personeria Municipal
que dicha servidora adquirio el |
derecho a la pension de vejez. La |
labor consisti6 en formalizar iai
comunicacién oficial para notificar l

 debidamente & la trabajadora |

sobre su situacion pensional, |
garantizando el cumplimiento de

los procedimientos
administrativos internos  y la

Copia del oficio de notificacion
debidamente firmado y recibido
por la funcionaria, junto con les
anexos entregados.

ELABORO: REVISO: '
;MIGUEL MATEO CIRO- Abogado Contratista [LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ -

il
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CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

OBLIGACIONES DEL
|
|

- debida diligencia en la gestién del |
_talento humano de la institucion.

- E. Brindar apoyo legal en el

~ procedimiento de evaluacion

- de las quejas asignadas por

parte del secretario general en

aras en aras de determinar la

procedencia del inicio de la

- Indagacién Previa,
Investigacién Disciplinaria,

y eficacia procesal Auto
Inadmitiendo la queja por las
razones sefialadas en la
normatividad vigente

Se dio cumplimiento a esta
obligacion mediante la proyeccion
de decisiones inhibitorias frente a
quejas que no cumplian con los
requisitos de  procedibilidad.
Especificamente, se elaboraron

los Autos Inhibitorios No. 22 y No.

Auto Inhibitorio ¢ por eficiencia |

23 de diciembre de 2025, a través
de los cuales se profirieron
decisiones inhibitorias y se ordené
el archivo de las diligencias, tras
evaluar la inexistencia de mérito

~ probatorio y fundamentos para
_iniciar accién disciplinaria.

- Archivos digitales de los Autos
Inhibitorios No. 22 y 23 de 2025.

Las evidencias se encuentran en
la carpeta Informe 6 / Alcance E.

F. Acompafiar, asistir y

. participar en representacion

- de la Personeria Municipal de
Dosquebradas en las
reuniones, actividades,
comites y demas que le sean
asignados.

Se asistié a una reunién con el
secretario general de la
Personeria Municipal, el dia 29

~ de diciembre del afio 2025, con el
fin de entregar la relacion de los
| procesos y entrega de los

| Registros de asistencia o actas |

- de reunion del 29 de diciembre
| de 2025.

ELABORO:

iMlGUEL MATEQ CIRO- Abagado Confratista

R

REVISO:

LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ - Supe

CAM PISO 02 OFICINA 208-2@9 TELEFONO 3401165
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MIGUEL MATEO CIRO
Abogado -
Contratists

MIGUEL ESCOBAR HERNAND =Z

Secrstario General —
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