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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

PERSONERIA MUNICIPAL DE

Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA Namero del contrato 049-2025

Periodo al que corresponde | 08 DE AGOSTO DE 2025 AL
Informe No. 02 el presente informe 07 DE SEPTIEMBRE DE 2025
Plazo de i " MARIA GILMA MANRIQUE
ejecucion CINCO (5) MESES Y VEINTE (20) DIAS. Interventor y/o Supervisor NORENA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

1. Apoyar en el proceso de las

auditorias periédicas en las
diferentes dependencias de la
Entidad con relacién a la Ley
de archivo y el cumplimiento
de las tablas de retencion y
formatos en el marco de
gestion de calidad y en el
acompafiamiento al comité de
archivo.

a. Se continGa brindando apoyo en la
gjecucion de este alcance dando
cumplimiento al cronograma de auditorias,
para las diferentes dependencias de la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
durante este periodo se realizd revision de
los formatos pertenecientes a la Delegacion
para lo Civil y la Delegacion DPMASP, con
base en la Ley de archivo y el cumplimiento
de las tablas de retenciébn Documental
(TRD).

detallado. (Anexo #1)

Se realizé Oficio No.
de informe | PMD-CI-045-2025 y se
entrega informe a la
. : Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para
su respectiva revision.

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Contratista

Supervisora f'

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
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2. Asistir y participar en
representacion de la
PERSONERIA  MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades,
operativos y demas que le
sean asignados.

Para esta actividad se continta
realizando acompafamiento en
representaciéon de la Personeria
Municipal de Dosquebradas, la cual
fue Desfile a Caballo en via publica
del Municipio de Dosquebradas, esta
actividad fue realizada el dia domingo
17 de agosto de 2025, donde se dio
inicio a la jornada desde las 8:30 am,
contando con la presencia de
funcionarios de diferentes areas de la
Alcaldia Municipal de Dosquebradas
los cuales prestaron apoyo en todo el
desarrollo de la actividad
garantizando la seguridad de |la
comunidad y el bienestar de los
caballos, desde la Personeria Municipal
se me indico prestar apoyo en el horario
comprendido entre las 2:00 pm y 5:00 pm
observando la instalaciéon del punto de
hidrataciéon, punto de control niumero
tres, sefalizacion, punto de
alimentacion y botiquin de primeros
auxilios ubicado en la avenida de la
pradera, al momento de terminar mi
jornada asignada el desfile a caballo
se desarrollaba sin dificultades.

Se anexa captura de | Se
informe
detallado. (Anexo # 2)

pantalla

de

realizé Oficio No.
PMD-CI-046-2025 y se
entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para
su respectiva revision.

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

Contratista Eﬂ :

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisora ﬁ
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3. Realizar el seguimiento de | a. Con el animo de continuar apoyando | Se anexa captura de
la pagina web de la entidad | esta actividad durante el periodo | pantalla de informe
verificando el cargue de actas, | comprendido entre el 08 de agosto al 07 | detallado. (Anexo # 3)
informes de los contratistas y | de septiembre de 2025, se realizd
los informes de los | seguimiento a la pagina web de la| '~ [ |- 1.0 o
supervisores, en cumplimiento | Personeria Municipal de Dosquebradas, R EEm EE
de la ley de transparencia | verificando el cargue de actas, informes
1474/2011, VS pagina del | de los contratistas y los informes de los
SECORP Il y expediente fisico. | supervisores VS pagina del SECOP Il y
expediente fisico, donde se pudo
evidenciar que se encontraron
debidamente cargados todos los
documentos en las distintas plataformas
de los siguientes contratos:

@ Contrato 008-2025 contratista
Liliana Carolina Giraldo Gallego

@ Contrato 009-2025 contratista
Elkin Fabio Giraldo Susunaga

@ Contrato  010-2025 contratista
Emmanuel Calle Restrepo

@ Contrato  011-2025 contratista
Marlon Geovanni Obregén

@ Contrato 012-2025 contratista
Daniel Patifio Jaramillo

Se realizd Oficio No.
PMD-CI-047-2025 y se
entrega informe a |Ia
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para
su respectiva revision.

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista ” Supervisora £
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producto de remisiones de los
ciudadanos u otras entidades
externas.

v
v

Q/ Denuncia

Denuncia interpuesta por el sefior
Seus Alfredo Castro el 04 de enero
de 2025.

Queja interpuesta por el sefior Cesar
Cruz el 16 de enero de 2025.

Peticion interpuesta por la sefiora
Luz Dary Hernandez el 30 de enero
de 2025.

interpuesta  por
anonimo el 17 de marzo de 2025.

un
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B @ Contrato  013-2025  contratista
Carolina Jaramillo Toro
@ Contrato 014-2025 contratista Johan
Stiven Rios
4. Apoyar el seguimiento de |a. En este alcance se continiua | Se anexa captura de | Se realizé Oficio No.
las PQRS que se formulen por | brindando apoyo realizando seguimiento | pantalla de informe | PMD-CI-048-2025 y se
cada dependencia en el marco | a las siguientes PQRS asi: detallado. (Anexo # 4) entrega informe a la
de las vigilancias y/o realicen v Doctora Maria Gilma

Manrique Norefia para
su respectiva revision.

ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Contratista

MARIA GILMA hék

Supervisora

Aear
UE NORENA

[ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisora F

(
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CONTRATO: 049 DE 2025 ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Del 08 de agosto al 07 de septiembre del 2025

ANEXO #1
£ CODIGD PMD-CIH018-2024
18 Personeria de = [ o
D(JSQUEHHAUAS PAGINAS 1de3

Oficio No. PMD-CI-045-2025
Dosquebradas, septiembre 04 del 2025

Doctora

Maria Gilma Manrique Norefia
Control Interno

Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Auditoria Dependencias segun Ley de archivo y el cumplimiento de
las tablas de retencion para los formatos.

El presente documento tiene como objetivo continuar con el registro del proceso
de las auditorias periodicas en las diferentes dependencias de la Entidad con
relacién a la Ley de archivo y el cumplimiento de las tablas de retencion y formatos
en el marco de gestion de calidad y en el acompafiamiento al comité de archivo,
durante este periodo comprendido entre el 08 de agosto al 07 de septiembre del
2025, se avanzd en las auditorias segun cronograma de actividades asi:

Para este periodo de ejecucion no se pudo realizar auditoria el 26 de agosto de 2025 con la delegacion

ELABORO: Elkin Fabio Giraldo unaga REVISO: Maria Giima Manrique Norgfia RECIBIDO POR:
Contratista - Supervisora Dia Mes__: Afio Hora
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Astunto; Acompaiamiento de Actividades Asignadas por la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS.

i presente documento tiene como objetivo continuar relacionando fas
actividades Que me fueron asignadas durante el periodo comprendido
entre ¢ 08 de agosto al 07 de septiembre del 2025, donde briné
acompafiamiento en representacion de fa Personerfa Municipal de
Dosquebradas, siendo la siguiente:

Activdad nimero tres: Desfile a Cabalio en via plblica del Municipio
de Dosquebradas, esta actvidad fue reafizada el dia domingo 17 de
agosto de 2025, donde se dio inicio  Ia jomada desde las 830 am,
contando con 1a presencia de funcionarios de diferentes areas de la
Alcaidia Municipal de Dosquebradas los cuales prestaron apoyo en
fodo ¢l desarrolio de 12 actividad garantizando I sequndad de fa
comunidad y el bienestar de los cabalios, desde la Personeria
Municipal se me indico prestar 2poyo en el horario comprendido enlre
las 2:00 pm y 500 pm obsevando la instalacion del punto de
hidratacion, punto de control nimeso tres, sefaizacion, punlo de
alimentacin y botiquin de primeros auxiios ubicado en la avenida de
fa pradera, al momento de lerminar mi jomada asignada el desfle a
caballo 5 desarroiaba sin dificutades.
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ANEXO # 3

CODIGO PMD-C1-018-2024

~ ‘ pe rS O ne ria d e v;ic,:;,‘ .lumojeza
JCRE DOSQUEBRADAS i .

[Ooficio No. PMD-CI1-047-2025
Dosquebradas, septiembre 04 del 2025

Doctora

Maria Gilma Manrique Norena
Control Interno

Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Seguimiento cargue de actas contratistas y supervisores en la pagina web
vs secop2 y expediente fisico segun ley de transparencia 1474/2011.

El presente documento tiene como objetivo la continuidad del registro al
seguimiento de la pagina web de la entidad donde se verifico el cargue de actas,
informes de los contratistas y los informes de los supervisores, en cumplimiento
de la ley de transparencia 1474/2011, VS pdgina del SECOP Il y expediente fisico.
En este registro comprendido entre el 08 de agosto al 07 de septiembre del 2025,
se hizo revisibn de ocho (08) contratos de prestacibn de servicios con las
siguientes anotaciones:

Contrato 008-2025 de la contratista LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO, el
cual tuvo una vigencia de cuatro meses, comprendido entre febrero y mayo del
2025, al momento de revisar la carpeta fisica se pudo evidenciar que tanto los
informes del contratista y los informes del supervisor se encontraron debidamente
archivados con sus respectivas firmas, como también al revisar la pagina web se
identifico el adecuado cargue en todos los campos de los cuatro periodos de los
informes del contratista y los informes del supervisor, de igual manera se observd
que en la pagina elecironica de contratacion publica del secop2, se encuentran
debidamente cargados todos los informes del contratista y los informes del
supervisor, asi mismo se encuentran en estado Pagado.

ELABOR. Ebon Fabo Garaddd Sun FHGa REVIGD) Maria (s irnn Mannagae Norefa RECHRIDD POR
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Oficio No. PMD-CI-048-2025
Dosquebradas, septiembre 04 del 2025

Doctora

Maria Gilma Manrique Norefia
Control Interno

Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Seguimiento de las PQRS de los ciudadanos u otras entidades
externas.

El presente documento tiene como objetivo continuar el registro del seguimiento
de las PQRS que se formularon por cada dependencia en el marco de las
vigilancias y/o realicen producto de remisiones de los ciudadanos u otras
entidades externas, desde el area de Control Intemo de la Personeria Municipal
de Dosquebradas me fue solicitado hacer seguimiento a las siguientes PQRS:

Denuncia interpuesta por el sefior Seus Alfredo Castro el 04 de enero de 2025,
donde solicitaba la mediacion para que el empleador el sefior Marcos Anibal
Restrepo le garantizara el servicio de la seguridad social, al realizar el seguimiento
de la denuncia se pudo identificar que habia sido asignada al drea de la Delegacion
para lo Civil de la Personeria Municipal de Dosquebradas, en esta oficina indicaron
que el proceso de denuncia se encontraba pendiente de respuesta por parte del
afectado para poder dar tramite pertinente segun corresponda, por lo tanto, se

continuara atento en el seguimiento de este proceso

‘xly =i

Seguimiento Denuncia Seus Alfredo, oficina | Seguimiento Denuncia Seus Alfredo, oficina
’ il Del : vl

ELABORD EMin Fabio Graldo Summnags REVISO Maris Gima Manngus Noreha
Contratista Superdsora
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