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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO

Contratista ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA Nuamero del contrato 049-2025

Niliiiae NG 04 Periodo al que corresponde | 08 DE OCTUBRE DE 2025 AL
' el presente informe 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

Plazo de MARIA GILMA MANRIQUE

ejecucion CINCO (5) MESES Y VEINTE (20) DIAS. Interventor y/o Supervisor NORENA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

diferentes dependencias de la
Entidad con relacién a la Ley
de archivo y el cumplimiento de
las tablas de retencidon vy
formatos en el marco de
gestion de calidad y en el
acompanamiento al comité de
archivo.

dio cumplimiento al cronograma de
auditorias, para las diferentes
dependencias de la Personeria Municipal
de Dosquebradas, durante este periodo
se realizd la revision de los formatos
pertenecientes al area de Financiera y
Tesoreria con base en la Ley General de
archivo y el cumplimiento de las tablas de
retencion Documental (TRD).

detallado. (Anexo #1)

DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
1. Apoyar en el proceso de las | a. Con el animo de seguir brindando | Se anexa captura de | Se realizé Oficio No.
auditorias periddicas en las | apoyo en la ejecucion de este alcance se | pantalla de  informe | PMD-CI-066-2025 y se

entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para su
respectiva revision.

Contratista

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisora P__

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




operativos y demas que le
sean asignados.

las elecciones del Consejo
Municipal de Juventud (CMJ) del
Municipio de Dosquebradas, esta
jornada fue realizada el domingo
19 de octubre de 2025, donde se
dio inicio siendo las 8:00 am, en la
Institucién Educativa Santa Isabel
Zona 4 Puesto 01 de
Dosquebradas, el desarrollo de la
actividad estuvo a cargo de la
Registraduria de Dosquebradas
quienes se encargaron de la
logistica electoral y asi los jurados
de votacién pudieron garantizar el
sufragio de los electores, la
jornada electoral finalizé siendo
las 4:00 pm y posteriormente se
realizd el conteo de votos por

e e

Se anexa captura de
pantalla de informe
detallado. (Anexo # 2)
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
2. Asistir y participar en a. Se contintia brindando | Se anexa captura de | Se realiz6 Oficio No.
representacion de la acompafamiento en | pantalla de informe | PMD-CI-067-2025 y se
PERSONERIA  MUNICIPAL representacion de la Personeria | detallado. (Anexo # 2) entrega informe a la
DE DOSQUEBRADAS en las Municipal de Dosquebradas, la Doctora Maria Gilma
reuniones, actividades, cual fue proceso electoral para Manrique Norefia para su

respectiva revision.

[ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisora
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

parte de los jurados de votacion
en presencia de los testigos, una
vez se dio terminada esta labor
fue trasladado el material
electoral hacia el arca triclave
donde quedé en custodia y
finalmente se realizé el escrutinio
electoral, durante la jornada
electoral preste apoyo desde la
mesa de justicia en compaiiia del
abogado Juan David Pulido,
observando el desarrollo del
ejercicio electoral y estando
atento a cualquier posible
vulneracion del derecho al voto de
estos ciudadanos.

. De igual manera se brind6

acompafnamiento en el proceso
electoral Consulta de Partidos —
2025, esta jornada fue realizada
el domingo 26 de octubre de
2025, donde se dio inicio siendo

Se realizé Oficio No.
PMD-CI-067-2025 y se
entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para su
respectiva revision.

Contratista

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

=

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisoraﬁ
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DOCUMENTO/

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS

OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

las 8:00 am, en la Institucion
Educativa Bombay -3 de
Dosquebradas, el desarrollo de la
actividad estuvo a cargo de la
Registraduria de Dosquebradas
quienes se encargaron de la
logistica electoral y asi los jurados
de votacién pudieron garantizar el
sufragio de los electores, la
jornada electoral finalizo siendo
las 4:00 pm y posteriormente se
realizé el conteo de votos por
parte de los jurados de votaciéon
en presencia de los testigos,
durante la jornada electoral preste
apoyo desde la mesa de justicia,
observando el desarrollo del
ejercicio electoral y estando
atento a cualquier posible
vulneracion del derecho al voto de
estos ciudadanos.

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista @ Supervisor:
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

3. Realizar el seguimiento de
la pagina web de la entidad
verificando el cargue de actas,
infformes de los contratistas y
los informes de los
supervisores, en cumplimiento
de la ley de transparencia
1474/2011, VS pagina del
SECORP |l y expediente fisico.

a. para la ejecucion de este alcance se
continua apoyando durante el periodo
comprendido entre el 08 de octubre al 07
de noviembre de 2025, donde se hizo
seguimiento a la pagina web de la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
verificando el cargue de actas, informes
de los contratistas y los informes de los
supervisores VS pagina del SECOP Il y
expediente fisico, donde se pudo
evidenciar el debido cargue de los
documentos correspondientes a las
distintas plataformas, de igual manera se
dejaron observaciones dentro del oficio
No. PMD-CI-061-2025, de los siguientes
contratos:

e Contrato 033-2025 contratista
JUAN CARLOS ARISMENDI.

e Contrato 035-2025 contratista
SEBASTIAN ANGEL LOPEZ.

Se anexa captura de
informe

pantalla de
detallado. (Anexo # 3)
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Se realizé Oficio No.
PMD-CI-068-2025 y se
entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para su
respectiva revision.

Se realizé Oficio No.
PMD-CI-068-2025 y se
entrega informe a la

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisora
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
e Contrato 036-2025 contratista | Se anexa captura de | Doctora Maria Gilma
JUAN DAVID MENEZ. pantalla de informe | Manrique Norefia para su
e Contrato 037-2025 contratista | detallado. (Anexo # 3) respectiva revision.
ALEJANDRO GIRALDO 3
GARCIA. , — =
e Contrato 038-2025 contratista | == | ol
VITALIA CASTANO CARDONA. | - B
e Contrato 039-2025 contratista “':a-"‘——f""—"a—;,
JUAN PABLO GOMEZ. RN ’
e Contrato 040-2025 contratista| =~ | -
JHONNATAN ANDRES e em—
HURTADO.
e Contrato 041-2025 contratista
MARIA ALEJANDRA RIVERA.
e Contrato 042-2025 contratista
LIBARDO ANTONIO OSPINA.
e Contrato 043-2025 contratista
MARIA CENELIA CATANO.
ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA _* REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista : Supervisora f_

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
- - INFORME DE ACTIVIDADES 2024
L8 Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
ONRDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03

PAGINA 7de?

DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
4. Apoyar el seguimiento de las | a. Durante este periodo se brind6é apoyo | Se anexa captura de | Se realiz6 Oficio No.

PQRS que se formulan por
cada dependencia en el marco
de las vigilancias y/o realicen
producto de remisiones de los
ciudadanos u otras entidades
externas.

v

realizando seguimiento a las siguientes
PQRS asi:

Derecho de Peticion namero 0128 de
2025 interpuesto por la sefiora Beatriz
Ramirez Llanos.

Derecho de Peticion namero 0139 de
2025 interpuesto por Andnimo.

Derecho de Peticion nimero 500 de 2018
interpuesto por el serior Wilmar Tapasco.
Derecho de Peticion nimero 0162 de
2025 interpuesto por el sefior German
Garcia Cadavid.

Derecho de Peticion niumero 0036 de
2025 interpuesto por la sefiora Jeimy
Maricruz Meneses.

Derecho de Peticion numero 0190 de
2025 interpuesto por el sefior Juan
Sebastian Bedoya.

pantalla de  informe | PMD-CI-069-2025 y se
detallado. (Anexo # 4) entrega informe a |la
Doctora Maria Gilma

Manrique Norefia para su
respectiva revision.

ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

Contratista

MAR ILMA A;RIQUE NORENA

Supervisora

Contratista

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisora 1
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INFORME DE EVIDENCIAS #4
CONTRATO: 049 DE 2025 ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Del 08 de octubre al 07 de noviembre del 2025

ANEXO #1

CODIGO PMD-CI1-018-2024
FECHA Juho 2024
VERSION

PAGINAS 1de

L]

[Oficio No. PMD-CI1-066-2025
Dosquebradas, noviembre 20 del 2025

Doctora

Maria Gilma Manrique Norefia
Control Interno

Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Auditoria Dependencias segun Ley de archivo y el cumplimiento de
las tablas de retencién para los formatos.

El presente documento tiene como objetivo continuar con el registro del proceso
de las auditorias peridédicas en las diferentes dependencias de la Entidad con
relacion a la Ley de archivo y el cumplimiento de las tablas de retenciéon y formatos
en el marco de gestion de calidad y en el acompaiamiento al comité de archivo.
durante este periodo comprendido entre el 08 de octubre al 07 de noviembre del
2025, se avanzd en las auditorias segun cronograma de actividades asi

CRONOGRAMA REVISION SEGUN LEY DE ARCHIVO Y CUMPLIMIENTO (TRD) PARA FORMATOS DE LA
PERSONERIA MUCIPAL DE DOSQUEBRADAS
-5 I "Fochs de auditoria Notificacién ion
T IO =
- 1 de julio de 2025 g ed
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Derechos de Peticion Lunes 11 de de 2025 m —
io Penal martes 26 de de 2025 42 - ( 3
N/ A o ¥0 G VO s
lo Civl 16 de septiembre de 2025 H’ .
Universitario martes 23 de de 2025 /A vepnapiwno )
Tesoreria 14 de octubre de 2025 F 2 pee
e 1 . 2 00pw
i iR R o sl 4 < nath b’f;‘“ﬁu & 2:00m/
ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga | REVISO: Maria Gilma Manrique Noreia | RECIBIDO POR: -
Contratista i _ Supervisora f{_ | Dia Mes_:__ Afio Hora_
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FECHA
VERSION
FAGINAS

Picio No. PMD-C1-067-2025

Dosquebradas, noviembre 20 del 2025

Doctora

Maria Gilma Manrique Norenia
Control Infemo

Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Acompariamiento de Actividades Asignadas por la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS.

El presente documento tiene como objetivo continuar relacionando las
actividades que me fueron asignadas durante el periodo comprendido
entre el 08 de octubre al 07 de noviembre del 2025, donde brindé
acompanamiento en representacion de Ia Personeria Municipal de
Dosquebradas, siendo as siquientes:

Actividad namero cinco (05) se brindd acompadamiento en el
proceso electoral para as elecciones del Consejo Municipal de
Juventud (CMJ) del Municipio de Dosquebradas, esta jomada fue
realizada el domingo 19 de octubre de 2025, donde se dio inicio siendo
las 8:00 am, en la Institucion Educativa Santa Isabe! Zona 4 Puesto 01
de Dosquebradas, el desarrolio de a actividad estuvo a cargo de la
Registraduria de Dosquebradas quienes se encargaron de la logistica
electoral y asi los jurados de votacion pudieron garantizar el sufragio
de los electores, la jomada electoral finalizo siendo las 400 pm y
posteriormente se realizd el conteo de volos por parte de los jurados
de votacion en presencia de los testigos, una vez se dio terminada esta
labor fue trasladado el material electoral hacia el arca inciave donde
quedo en custodia y finalmente se realizo el escrutinio electoral,
Qurante la jornada electoral preste apoyo desde |2 mesa de justicia en

MAAAMAAAMAAASAAA
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ANEXO # 2
il PMD L) 1] CO0MGO PUDCLS 024

ennaria do e
s 3 ' VERSON
PAGAS

compafiia del abogado Juan David Pulido, observando el desarrolio
del ejercicio electoral y estando atento a cualquier posible vulneracion
del derecho al voto de estos ciudadanos.

(6

4 jCorchal sakudo para todos y todas!

—
dom, 1 de oct "
i

mm&u @

Isabel zonad - P1

Instalacion Mesa de Justicia IE Santa Isabel -4 P-1. | Acla del Desamolio de la Jomada Electoral

Actividad nimero seis (06) se brindd acompafiamiento en el proceso
electoral Consulta de Partidos - 2023, esta jomada fue realizada el
domingo 26 de octubre de 2025, donde se dio inicio siendo fas 8:00
am, en la Institucion Educativa Bombay -3 de Dosquebradas, el
desarrolio de 1a actividad estuvo 2 cargo de 1a Registraduria de
Dosquebradas quienes se encargaron de la logistica electoral y asi los
Jurados de votacion pudieron garantizar el sulragio de los electores, la
jomada electoral finaizo siendo las 4:00 pm y posteriormente se

realizo el conteo de votos por parte de los jurados de votacidn en

ELABORG Elkin Fabio Giraldp Susunaga R .REVISO: Maria Gilma _anrique Norefia RECIBIDO POR: - |
Contratista ﬂ# : Supervisora | Dia Mes__.__Afio Hora__ [
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