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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
. PERSONERIA MUNICIPAL DE :
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA Nuamero del contrato 049-2025
Informe No 06 FINAL Periodo al que corresponde | o1 - e BICEMERE GE
i el presente informe 2025
Plazo de c . MARIA GILMA MANRIQUE
ejecucion CINCO (5) MESES Y VEINTE (20) DIAS. Interventor y/o Supervisor NORENA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA'GESTION EN EL AREA DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA 5

TRABAJO YIOKC"I'NJDAD o

REALIZADA

OCUMENTO/
SOPORTE DE LA
EJECUC!ON DE LAs
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

auditorias periddicas en las
diferentes dependencias de la
Entidad con relacién a la Ley
de archivo y el cumplimiento de
las tablas de retencién vy
formatos en el marco de
gestiébn de calidad y en el
acompafamiento al comité de
archivo.

1. Apoyar en el proceso de las

Con el énlmo de ﬁnalrzar Ia e;ecucnon de

este alcance se brindé apoyo dando
cumplimiento al «cronograma de
auditorias, para las diferentes
dependencias de la Personeria Municipal
de Dosquebradas, durante este periodo
se realiz6 la revision de los formatos
pertenecientes al area de Control Interno
y la Delegacion Penal con base en lalLey
General de archivo y el cumplimiento de
las tablas de

Se anexa captura de
pantalla de informe
detallado. (Anexo #1)

Se realizé Oficio No.
PMD-CI-090-2025 y se
entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para su
respectiva revision.

Cortratista

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

£k

REVISO: MARIA GILMA
Supervisor (a)

NRIQUE NORENA

" CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340116
mail.com

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
- INFORME DE ACTIVIDADES 2024
Perso fé%'é ?D%% CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
bosau SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 2de3
retencion Documental (TRD), de igual
manera se dejaron observaciones dentro
del oficio No. PMD-CI-090-2025
2. Asistir y participar en a. Se finaliza brindando | Se anexa captura de | Se realizé Oficio No.
representacion de la acompafiamiento en | pantalla de informe | PMD-CI-091-2025 y se
PERSONERIA  MUNICIPAL representacion de la Personeria | detallado. (Anexo # 2) entrega informe a la
DE DOSQUEBRADAS en las Municipal de Dosquebradas, la g— Doctora Maria Gilma
reuniones, actividades, cual fue desfile a caballo por . & Manrique Norefia para

operativos y demas que le
sean asignados.

motivo de fiestas del progreso en
el Municipio de Dosquebradas,
esta actividad fue realizada el
jueves 11 de diciembre de 2025,
donde se me asigné estar atento
en la observacion del desarrollo
del evento especificamente al
cierre 'y embarque de los
caballos, esta activa se realiz6 en
compafia del Delegado Civil
Doctor William Navas, la Jornada
de cierre del desfile y embarque
de los caballos se desarrollé sin
ninguna dificultad.

Asunto: Acompatamisnto de Actvidsdes Asignadas por 3 PERSONERIA
MUMICIPAL DE DO SOUEBRADAS.

€2 presente cocumento fisne coma objelvo refacsonas finaimente 183
comprendido

su respectiva revision.

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Contratista
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REVISO: MARIA GILMA
Supervisor (a)
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3. Realizar el seguimiento de
la pagina web de la entidad
verificando el cargue de actas,
informes de los contratistas y
los informes de los
supervisores, en cumplimiento
de la ley de transparencia
1474/2011, VS pagina del
SECORP Il y expediente fisico.

a. para la ejecuciéon final de este
alcance se apoy6 durante el periodo
comprendido entre el 08 de diciembre al
27 de diciembre de 2025, donde se hizo
seguimiento a la pagina web de la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
verificando el cargue de actas, informes
de los contratistas y los informes de los
supervisores VS pagina del SECOP Il y
expediente fisico, de igual manera se
dejaron observaciones dentro del oficio
No. PMD-CI-092-2025, de los contratos.

Se anexa captura de
pantalla de informe
detallado. (Anexo # 3)

Se realizé6 Oficio No.
PMD-CI-092-2025 y se
entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para
su respectiva revision.

4. Apoyar el seguimiento de
las PQRS que se formulen por
cada dependencia en el marco
de las vigilancias y/o realicen
producto de remisiones de los
ciudadanos u otras entidades
externas.

a. Durante este periodo final se brindd
apoyo al seguimiento de las PQRS
asignadas a la Delacion DPMASP de la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
de igual manera se dejaron registradas
las diferentes observaciones de las
PQRS, en el oficio No. PMD-CI-093-
2025.

Se anexa captura de
pantalla de informe
detallado. (Anexo # 4)

Se realizd6 Oficio No.
PMD-CI-093-2025 y se
entrega informe a la
Doctora Maria Gilma
Manrique Norefia para
su respectiva revision.

ELKIN FABIO
Contratista

7

A/z

ALDO SUSUNAGA

ILMA KII(K NRI

L
JE NORENA

Superwsor (a)

ELABORO: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

Contratista

TR

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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INFORME DE EVIDENCIAS #6
CONTRATO: 049 DE 2025 ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
Del 08 de diciembre al 27 de diciembre del 2025

Z0ficio No. PMD-C1-090-2025

Dosquebradas, diciembre 29 del 2025

Doctora

Maria Gilma Manrique Norefia
Control intemo

Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Auditoria Dependencias segin Ley de archivo y el cumplimiento de
las tablas de retencion para los formatos.

El presente documento tiene como objefivo finalizar con el registro del proceso de
las auditorias periodicas en las diferentes dependencias de la Entidad con relacion
ala Ley de archivo y el cumplimiento de fas tablas de retencion y formatos en el
marco de gestion de calidad y en el acompafiamiento al comité de archivo, durante
este periodo comprendido entre el 03 de diciembre al 27 de diciembre de! 2025,
se finaliz Ias audiorias segdn cronograma de actividades asi

ANEXO # 1

LR |
Auditoria nimero ocho (8): se realiz0 revision de los formatos pertenecientes a
la Delegacion para lo Penal de la Personeria Municipal de Dosquebradas, con
base enla Ley de archivo y el cumplimiento de Ias tablas de retencion el dia 22 de
diciembre de 2025, esta revision fue atendida por la funcionaria Johana Marcela
Largo, se dejaron registradas las novedades con respeclo a las series y subseries
de las TRD con el fin de solicitar actualizacion desde el drea de Archivo, de igual
manera se verificaron los formatos debidamente foliados y archivados en cajas de
Ia vigencia 2024, los cuales se encuentran listos para ser enfregados al drea de
recepcion y custodia correspondiente
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ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga REVISO: Maria Gilm nrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista " Supervisora Dia Mes__: Afio Hora
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ANEXO # 2

P 60 FDCHRAY B walllin
§ % CHA % ﬁ FECHA
. RSON £ - I8 REON
ke | wed

Pficio No. PMD-C1091-2025 o Personer Doscuebradas :
Dosquebtadas, dlClembfeNdel 2025 ¢ (Cordial sabicdo paa todos y todas! o
Doclora
Maria Gilma Manrique Noreia
Control Intemo
Personeria Municipal
Dosquebradas

Asunto: Acompatiamiento de Actividades Asignadas por la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS.

S — Acompaiamiento con normadad
Quino que atento ; !
E! presente documento tiene como objtivo relacionar finaimente las wmgasies., |y Zom:e o
actividades que me fueron asignadas durante el periodo comprendido ;
entre el 08 de diciembre al 27 de diciembre del 2025, donde brindé Jomada de cee de Gesie  embarque Ge o5 | Jomada e Gere 6o Gesie y embargye Ge 0s
acompariamienlo en representacion de 1a Personeria Municipal de caballos. caballos.
Dosquebradas, siendo la Siquiente:
Alentamente.
Actividad nimero ocho (08)- se brindd acompaiiamiento final en la
Jomada de desfile a caballo por mofivo de fiestas def progreso en el
Municipio de Dosquetradas, esta actividad fue realizada el jueves 11
de diciembre de 2025, donde se me asigno estar atento en la
observacion del desarrollo del evento especificamente al cierre de la Elkin Fabio Giraldo Susunaga
activa y embarque de los caballos, esta activa se realizd en compaiiia Contratist
del Delegado Civil Doctor William Navas, la Jomada de cierre del
desfie y embarque de los caballos se desanold sin ninguna dificutad
ELABORO: Elkin Fabio Giral usunaga REVISO: Maria Gilma Mghrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista ﬁ% .. Supervisora Dia Mes__: Afio Hora
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ANEXO # 3
v < yiL‘«N)N """""
PAGIRAS 1l PAGINAS Y,
Ofico No. PND-C14092.2025 b
Dosquebradas, diciembre 29 del 2025
Doctora frm
Maria Gilma Manrque Noreia Ifime
Comrollqtemo” b "
POrIcaicE Hanc (el
Dosquebradas
Asunto:Segwnmww?r‘gdeaaas contrafistas y supervisores en la pagina web lmm
5 5ecop2 y expediente fsico sequn ley de transparencia 14742011, IR0
st SUDE.W:

El presente documento liene como objetivo [ finalidad del registro al sequimiento
de la pagina web de Ia enidad donde se verficd el cargue de actas, informes e
los contratistas y los informes de los Supervisores, en cumplimiento de Ia ley de

transparencia 14742011, VS pigina del SECOP Il y expediente fisco. En este Revisidn Pagina e conrato 062.2025 delconvaista JHON ALEJANDRO VASQUEZ SANABRIA

fegistro comprendido entre el 08 de noviembre al 07 de diciembre del 2025, se
hizo revision final de veintiséis (26) contratos de prestacion de Servicios con las

4 4
i

siguientes observaciones:

Wiy e Wb epbie Nt by Blpa Wi BN g

¥ ; e 1 K] o B A
Contrato 062-2025 del contratista JHON ALEJANDRO VASQUEZ SANABRIA, el v " ’ N
cual tenia una vigencia de ¢inco meses, comprendido enire juio y diciembre del ¢
2025, al momento de revisar la carpeta fisica se pudo evidenciar que el primer acta Y ! ? "
de los informes el contraista y del supervisor se enconraron debidamente L
archivados con sus respectivas firmas, como también al revisar la pagina web se - ; g ”
identificd el adecuado cargue en el prmer campo de los cinco periodos de los J
informes del contratista y del supervisor, de iqual manera se observo que en la N ‘
pagina electrinica de contratacion pibica def secop?, esta debidamente cargado % - g
¢l primer informe y en estado enviado por el proveedor a la espera de ser v
aprobados, por el drea de financiera.

Revision Pagna web contrato 062-2025 del contratsta JHON ALE JANDRO VASQUEZ SANABRIA.

ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga REVISO: Maria Gilma Mamique Norefia RECIBIDO POR:
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ANEXO # 4

COMGO CODIG0

FECHA FECHA

VERSION VERSION

PAGIRAS 143 PAGINAS 03
. Derecho de peticion nimero 0057 de 2025 interpuesto por el sefior Francisco
Oficio No. PMD-CI-093-2025

Javier Castafo Botero, donde solicitaba Copia del expediente de un predio
Dosquebradas, diciembre 29 del 2025 ubicado en a calle 18 con camera 17 # 17 - 03 del sector Santa Monica del
Municipio de Dosquebradas, al realizar el sequimiento del DP 0057, se pudo
Doctora. _ ) idenificar que habia sido asignado al drea de la Delegacion DPMASP de la
Maria Gilma Manrigue Noreria Personeria Municipal de Dosquebradas, en esta oficina indicaron que el proceso
mmemww continia activo y en espera de respuesta de la responsable del permiso. Una vez
Dosquebradas se tenga respuesta se dard paso al archivo del proceso del Derecho de peficion.

Asunto: Seguimiento de las PQRS de los ciudadanos u otras entidades
externas.

Ef presente documento tiene como objetivo finalizar el registro del seguimiento de
las PQRS que se formularon por cada dependencia en ef marco de las vigilancias
yi0 realicen producto de remisiones de los ciudadanos u olras entidades exlemas,
desde el drea de Control Intemo de la Personeria Municipal de Dosquebradas me
fue soficitado hacer sequimiento a las siguientes PORS:

Derecho de peticion nimero 0118 de 2025 interpuesto por la sefora Daniela Rico
Cruz, donde solicitaba permiso de construccion de muro de contencion, al realizar
¢l seguimiento del OP 0118, se pudo identificar que habia sido asignado al drea
de 1a Delegacion DPMASP de la Personeria Municipal de Dosquebradas, en esta
oficina indicaron que el proceso continia activo y en espera de respuesta de la
responsable def permiso. Una vez se tenga respuesta se dara paso al archivo del
proceso del Derecho de peticion

Solicitud de Informacion del 2025 interpuesto por la Junta de Accion Comunal
Gaitan Alto, solcitud de acompafiamiento por parte de fa Personeria Municipal de
Dosquebradas en alencion de las problematicas de la vereda Gaitan Afto, al
realizar el seguimiento de Ia Solicitud, se pudo identficar que habia sido asignado
ala'readelaDelegadMDP?MSPdelaPetsmeﬁaMmidpaldeDosquemadas.
en esta oficina indicaron que el proceso de Solicitud continua activo,

f

Contratista - Supervisora Dia Mes__: Afio Hora
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