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ACTA DE SUPERVISION No. 5 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.051-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas

CONTRATISTA: Manuel Alejandro Rosas Herrada

FECHA DE INICIO: 25 de Julio del 2025

FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre del 2025

DURACION: Cinco (05 ) meses y Diez (10) dias

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
COMO DISENADOR GRAFICO CON EL FIN DE
FORTALECER LAS ACTIVIDADES Y
HERRAMIENTAS DE COMUNICACION DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

VALOR DEL CONTRATO: $ 11.733.333

PAGOS REALIZADOS: $ 8.800.000

VALOR DE LA PRESENTE $2.200.000

ACTA

SALDO PENDIENTE POR $733.000

EJECUTAR:

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

Durante el periodo, el contratista llevé a cabo
| desarrollo de la edicion del video
institucional de la personera Manuelita,
estacando su apoyo constante a la mesa
a.Orientar y operar los medios lde victimas. Ademas, se produjo un video
digitales de la Personeria de |conmemorativo del 25 de noviembre, Dia
Dosquebradas, a partir de unjnemacional de la Eliminacion de Ia
lenguaje corporativo amigable, \olencia contra las Mujeres, que recogio el

claro y respetuoso, acorde a las . . ;
necesidades institucionales newzs:aje institucional y la importancia de la

En paralelo, se trabajé en dos reels
relacionados con la jornada descentralizada

Durante el periodo, el
contratista almaceno
en Google Drive los
videos originales
utilizados para la
Flaboraoién de los

eels destinados a las
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actividad llevada a cabo en el marco del Dia
Internacional de las Personas con
Discapacidad, mostrando el desarrollo de la
jornada y su contexto. El segundo reel sirvid
como invitacibn a la misma jornada
descentralizada para personas con
discapacidad, orientado a promover la
asistencia y la difusion del evento.
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en ASODID. El primero documenté la [plataformas de

Facebook e Instagram.

b. Apoyar la revisién y monitoreo
de la pagina web de la entidad
verificando el cumplimiento de la

Durante el periodo, el contratista llevé a
cabo la verificacion del cumplimiento de
cada articulo en relacién con la informacion
publicada en el sitio web institucional,
garantizando de esta manera la observancia

ley 1712, indice de transparencia

y acceso a la informacion. de lo dispuesto enla Ley 1712 de 2014

sobre transparencia y acceso a la
informacion publica.

Durante el periodo, el
contratista dispuso en
Google Drive la matriz
correspondiente a las
lactividades ejecutadas.

Durante este periodo, el contratista realizé el
) o cubrimiento de la sesion del Concejo
C. Brindar apoyo en el cubrimiento |Municipal sobre la situaciéon de salud en el

periodistico de las diferentes imynicipio, asi como de la jomada

2%‘,‘3":"9:8, ‘é‘;; . ecja?curfg'stg descentralizada de ASODID para la atencion
ldad, asl IS0 l4e personas con discapacidad.

fotografico, en audio y video del P discap

mismo.

Durante el periodo, el
contratista  almacené
en Google Drive, en la
carpeta “Alcance C, las
evidencias

correspondientes a las
jactividades

desarrolladas.

Durante el periodo el contratista realizé el
formato de la invitacion especial para el
didlogo sobre la proteccion de los derechos

d. Realizar piezas graficas y|jo |ag mujeres, asegurando claridad y

;uduowsggle_s . paa difundir coherencia visual para la convocatoria
informacion institucionat de institucional. De manera aralela se
Personeria Municipal rodui tr taristas pl o

Dosquebradas. produjeron tres tarjetas de cumpleanos: una

para Catalina Giraldo, otra para Luis Miguel
Escobar y una adicional para Magnolia
Orrego, con disefios adaptados a cada

Durante el periodo, el
contratista dispuso en
Google Drive el
icontenido grafico
elaborado,

correspondiente a las
lacciones de
comunicacion y

-~
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institucional.

Adicionalmente disefi6 la pieza gréfica de la
Jornada de sala de justicia y tribunal de paz
superior, destinada a difundir el evento en
los canales correspondientes. El contratista
elabor6é también un post de invitacion
dirigido a la comunidad para garantizar la
atencion oportuna de las EPS, con mensaje
preciso y llamado a la accién. Finaimente, el
contratista llevd a cabo la edicion de la
presentacion sobre la situaciéon de salud en
Dosquebradas, integrando  informacién
relevante y estructura visual adecuada para
su exposicion institucional.
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ocasion y respetando la linea gréfica (difusién desarrolladas

para la Personeria.

e. Enviar a medios de
comunicacion, grupos de noticias
Lay listas de difusion las noticias de

vances, convocatorias,
programas y demas gestiones
institucionales de la Personeria de
Dosquebradas

Durante el periodo el contratista llevo a cabo
la difusion de informacion a medios,
incluyendo el boletin con recomendaciones
sobre el desfile equino del 11 de diciembre
dirigido a Solo Noticias Risaralda, con el
objetivo de informar y orientar a la
comunidad sobre el evento. En el mismo
marco de comunicacion se elaboré y
difundié un mensaje institucional con motivo
del 25 de noviembre, Dia Intemacional de la
Eliminacién de la Violencia contra la Muijer,
reforzando el llamado a la conciencia social
y el compromiso institucional frente a esta
fecha por parte de la personera Manuelita
Toro..

Durante el periodo, el
icontratista dispuso en
Google Drive el
icontenido grafico
lelaborado,
correspondiente a las
jacciones de
comunicacion y
difusion desarrolladas
para la Personeria.

f. Realizar los reels
correspondientes a las gestiones
institucionales especialmente los
lenfocados a los usuarios de la
Personeria de Dosquebradas que
validen el actuar
institucional en
derechos humanos.

pro de sus

Durante el periodo, el contratista llevé a

cabo la realizacion de un reel que recopila
Testimonio sobre la atencion al

usuario
brindada en la Personeria Municipal.

Durante el periodo, el
contratista  almaceno

n Google Drive el
ontenido grafico
esarrollado,
orrespondiente a las
iferentes actividades y
municaciones
ealizadas por la
Personeria.

Supervisor
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NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucidén que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia veintiséis (26) de
Diciembre del afio dos mil veinte y cinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCO
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO G

FIRMA DEL SUPERVISOR:

L
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