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ACTA DE SUPERVISION No.6 Y FINAL DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.051-2025

L.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE:

Personeria Municipal de Dosquebradas

CONTRATISTA:

Manuel Alejandro Rosas Herrada

FECHA DE INICIO:

25 de Julio del 2025

FECHA DE TERMINACION:

30 de Diciembre del 2025

DURACION:

Cinco (05 ) meses y Diez (10) dias

OBJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
COMO DISENADOR GRAFICO CON EL FIN DE
FORTALECER LAS ACTIVIDADES Y
HERRAMIENTAS DE COMUNICACION DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

LIBERAR:

VALOR DEL CONTRATO: $ 11.733.333
PAGOS REALIZADOS: $ 11.000.000
VALOR DE LA PRESENTE $440.000
ACTA

SALDO PENDIENTE POR $293.333

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

a.Orientar y operar los medios
digitales de la Personeria de
Dosquebradas, a partir de un
lenguaje corporativo amigable,

Durante el periodo el contratista

desarrollé la fotografia del
levento de personeros,
documentando la  actividad

institucional. También desarrollo
un reel sobre la articulacion de
entidades por los derechos de la
mujer, con el proposito de

claro y respetuoso, acorde a las Visibilizar este trabajo
necesidades institucionales. colaborativo. Adicionalmente
desarrollod un reel del

acompafiamiento y vigilancia
durante el desfile equino del 11
de diciembre en el municipio de

Durante el periodo, el contratista
almacend en Google Drive los videos
originales utilizados para la

elaboracion de los reels destinados a
las plataformas de Facebook e
Instagram.
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de la pagina web de la entidad [con la informacion publicada
verificando el cumplimiento de la [en el sitio web institucional,
ley 1712, indice de transparencia |garantizando de esta manera
y acceso a la informacion. la observancia de lo dispuesto
en la Ley 1712 de 2014 sobre
transparencia y acceso a la
informacién publica.
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Dosquebradas, registrando el
esarrollo del evento y la labor
realizada por la entidad.Por
ultimo, desarrollé la tarjeta
nimada de navidad.
Durante el periodo, el
contratista lievo a cabo la
verificacion del cumplimiento
b. Apoyar la revision y monitoreo [d€ cada articulo en relacion  |Durante el periodo, el contratista

dispuso en Google Drive la matriz
correspondiente a las actividades
ejecutadas.

el
el
la

nacional
personeros,

Durante el
icontratista

cubrimiento
iconvocatoria
lencuentro de
documentando la actividad
institucional. También

desarrollé el cubrimiento del

C. Brindar apoyo en el cubrimiento [deSayuno de articulacion de
periodistico de las diferentes [entidades en defensa de los
actividades que ejecute la|derechos de la  mujer,
entidad, asi como el registro [registrando los momentos
fotografico, en audio y video del |clave y la colaboracién entre
mismo. lorganizaciones.
Adicionalmente desarrolié el
cubrimiento del desfile equino
del 11 de  diciembre,
capturando el desarrolio del
vento y la labor de
compariamiento realizada en
| municipio de
Dosquebradas.

periodo
desarrolié
de

Durante el periodo, el contratista
almacen6é en Google Drive, en la
carpeta “Alcance C, las evidencias
correspondientes a las actividades

desarrolladas.
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Durante el periodo el
contratista desarrolld la pieza
grafica de invitacion para la
Jornada Descentralizada Durante el periodo, el contratista
ASODID. Tambien desarrollo dispuso en Google Drive el contenido
tarjetas de cumpleafios paragrafico elaborado, correspondiente a
Erika Ocampo, José Albeirojlas acciones de comunicaciéon y
Gallego y Valeria Restrepo, |difusiéon  desarrolladas para la
adaptando cada disefio a la|Personeria.
ocasion. Adicionalmente
desarroll6 la pieza grafica por
. . . los 53 afios de Dosquebradas,
d. .Refallzar piezas graﬂc_as .Vjunto con la tarjeta de
audlowsggle_s | Para difundif cumpleafios para Yesenia
informacién institucional de Echavartis A B VEE
kel Wunicipel e desarrollo Ié pieza grafica de Ié
HosquBbIEgas, Jornada Laboral Transitoria de
la Personeria y la pieza grafica
de no atencién al publico,
todas pensadas para
comunicar de forma clara y
coherente la  informacién
institucional.Por ultimo,
desarrollé el carrusel sobre la
prohibicion del uso de la
polvora.
e. Enviar a medios deDurante el periodo el
comunicacion, grupos de noticias [contratista realizé la difusion
y listas de difusion las noticias de |[de noticias a medios deDurante el periodo, el contratista
avances, convocatorias, comunicacién, incluyendo el dispuso en Google Drive el contenido
programas y demas gestiones |boletin de prensa del desfile|grafico elaborado, correspondiente a
institucionales de la Personeria delequino por parte de lajlas acciones de comunicacién vy
Dosquebradas personera Manuelita Toro. difusion  desarrolladas para la
Personeria.
f. Realizar los reels
correspondientes a las gestiones Durante el periodo realizo unDurante el periodo, el contratista
institucionales especialmente los [reel que recopila testimoniojalmacen6 en Google Drive el
enfocados a los usuarios de lajsobre la atencion al usuario contenido grafico desarrollado,
Personeria de Dosquebradas que correspondiente a las diferentes
validen el actuar

Supervisor
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institucional en pro de susfealizada en la Personeriaactividades y comunicaciones
derechos humanos. Municipal. realizadas por la Personeria.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista que cumplié con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia treinta (30) de Diciembre
del afio dos mil veinte y cinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL

FIRMA DEL SUPERVISOR:
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