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ACTA DE SUPERVISION No. 001 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. 052-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

FECHA DE INICIO: 25 DE JULIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION: | 24 DE DICIEMBRE DE 2025

DURACION: CINCO (05) MESES .

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO A LA OFICINA DE CONTROL

INTERNO EN EL MARCO DEL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION -

procesos y procedimientos de la
entidad, basados en el modelo
integrado de planeacion y
gestion MIPG, en las
diferentes politicas y procesos
que la Personeria debe
implementar de acuerdo al
sistema de gestion.

Programa de Transparencia y
Etica Publica de la personeria de
Dosquebradas, basado en la ley
2195 y el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG.

y profesional universitario.

Elabor6 el formato ético y de

; MIPG :
VALOR DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES DE PESOS MI/CTE
' ($15.000.000)
PAGOS REALIZADOS: CERO PESOS ($0)
VALOR DE LA PRESENTE TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000)
ACTA No. 1 3
SALDO PENDIENTE POR DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000)
EJECUTAR:
- 2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE .LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
A. Revisar los diferentes [El contratista proyect6 el borrador|Anexé documento PTEP en

\Word.

IAnexo correo electronico con el
envio del borrador a la
|supervisora.

Anex6é archivo con el formato
lético y de transparencia.
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transparencia para ser firmado
por todos los contratistas.

Elaboré el
caracterizacjén
“Ventanilla Unica”,

de la
proceso

borrador
del

nexo6 correo electrénico con el
nvio del compromiso ético a la
upervisora.

nexoé borrador de
racterizacion de ventanilla
inica.

El contratista envid cormreo
las recomendaciones emitidas electronico al secretario general
frente a las acciones del manualjcon solicitud de informacion
estratégico de talento humanojsobre el avance del Plan
de la Entidad, en el marco de la|Estratégico de Talento Humano
linea definida sobre la materia (PETH).

en MIPG.

B. Adelantar el seguimiento de

ealiz6é reunién con el secretario
eneral el 15 de agosto de 2025
onde se realiz6 recordatorio de
os requerimientos del PETH.

tnexé correo electrénico con la
olicitud realizada al secretario
general.

Anexo acta de reunion.

C. Realizar seguimiento al Plan [El contratista realiz6 seguimiento
de Accion vigencia 2024 - 2028 a las actividades a cargo de la
de la Entidad mediante unallider de comunicaciones,
matriz que permita conocer elicorrespondiente al primer
avance correspondiente. semestre de 2025.

Realizé reunion  con la

upervisora el 04 de agosto de
2025 para revisar el avance de
las acciones de la lider de
comunicaciones.

Anex6 plan de accién con el
respectivo seguimiento.

Anexo registro fotografico de la
reunion del 04 de agosto.

/

D. Realizar seguimiento al mapa [El contratista realiz6 seguimiento
de riesgos de la de la Entidadjal mapa de riesgos del area
mediante una matriz queffinanciera. anexo informe,
permita conocer el estado real. [registro fotografico, mapa de

riesgos con seguimiento, correo

e socializacién a la supervisora.

| contratista realizé la
ctualizacion del mapa de riesgos
del proceso de atencién  al
iciudadano - Ventanilla Unica.

Realiz6é reunién de socializacion
del mapa de riesgos con la jefe de
control interno, el secretario

Anexé informe de seguimiento al
mapa de riesgos de gestion
financiera, registro fotografico,

rchivo en Excel con el
eguimiento y correo
ocializando el informe a la
upervisora.

nexé archivo en Excel con el
apa de riesgos de ventanilla
inica actualizado.

nexé oficio de citacion a la
eunion con secretaria general y
entanilla Gnica.
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participar en representacion de
la PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades,

| fomités, operativos y demas que
le sean asignados

realizado el 06 de agosto de 2025
en las instalaciones de Ila
personeria.

Asistio al comité de conciliacion
realizado el 22 de agosto de

~ [2025.

Asistio a la reunion virtual de
preparacion previo al desfile a
caballo.

Brindé apoyo durante el desfile a
caballo realizado el 17 de agosto
de 2025.
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general y la auxiliar de ventanilla
nica. Anex0 acta de reunién de
lsocializacion del mapa de
Actualiz6 el mapa de riesgos deriesgos de ventanilla Gnica.
gestion y fiscales . de :
representacion judicial. Anexé registro fotografico de la
reunion de , socializacion del
imapa de riesgos.
Anexd mapa de riesgos de
representacion judicial
ctualizado.
nexé correo electrénico con el
nvio del mapa de riesgos de
% epresentacion judicial.
= Acompafar, asistir yl|Asisti6 al comité de MIPG registro fotografico vy

kAnexé
istado de asistencia del comité
de MIPG.

Anexdé registro fotografico del
comité de conciliacion.

Anex6 pantallazo de la reunion
previa al desfile a caballo.

Anex6 registro fotografico del
poyo brindado durante el desfile
caballo.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
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del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia veintiséis (26) de agosto

del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CARGO DEL SUPERVISOR: CONTROL INTERNO

FIRMA DEL SUPERVISOR: MH M&(/&( A
N T
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