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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA | Nmero del contrato e
Periodo al que corresponde | Del 25 de agosto al 24 de
N - |02 el presente informe septiembre de 2025
Plazo de . : MARIA GILMA MANRIQUE
ejecucion Cinco (05) meses Interventor y/o Supervisor NORENA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA OFICINA DE CONTROL INTERNO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION — MIPG”

planeacion y gestion — MIPG,
en las diferentes politicas y
procesos que la Personeria

de Dosquebradas, basado en
la ley 2195 y el Modelo
Integrado de Planeacion vy
Gestion — MIPG.

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD '

CONTRATISTA REALIZADA M.EJEGUOIQN DE LAS OBSERVACIONES

A foviser oa diferantss Durante la vigencia del Se anexa documento
2 = presente informe se aprob6 el PTEP definitivo en Word.

procesos y procedimientos de ;

A programa de Transparencia y
W eidnd,  Dusea: 0. o Etica Publica de la personeria Se anexa presentacion de
modelo integrado de pe P

socializacién del PTEP y
registro fotografico.

Contratista

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

B Supervisor(a)ﬁ

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401155
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




socializacion de forma general
con funcionarios y contratistas
el 09 de septiembre de 2025.

Se realiz6 la entrega de las
actividades del PTEP a:

e Secretaria General.

e Area financiera.

e Delegacion penal.

Se envié recordatorio para el
envio del informe de tutelas por
parte de las delegaciones.

Se elabor6 el informe para
presentar en el comité de
MIPG.

PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y
ETICA PUBLICA - PTEP

DE LA

w AL

cODIGO PMD-AF-IACPS-015-
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OBFDOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 2de 10
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | DOCUMENTO/ SOPORTE DE |
. LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA Pyl
debe implementar de acuerdo W personeria de et Se anexa listado de
al sistema de gestion. Adicionalmente se realizd s =r=—] asistencia y  registro

fotografico de la entrega de
actividades a
dependencia.

cada

Se anexa correo con
recordatorio de envio de

5 Sha informe de tutelas.
Documento PTEP ;
Wemes = 7= v Se anexa informe de
PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Bl | @ctividades para el comité
Y ETICA PUBLICA - PTEP MIPG.
“INTEGRIDAD AL SERVICIO DE LA
CIUDADANIA"
2025 - 2028

Presentacion PTEP

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

Contratista

\

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a) f

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosguebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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PAGINA 3de 10
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD m&";sem"ﬁs“ R A,
CONTRATISTA REALIZADA 2
OBLIGACIONES
i
Socializacion del PTEP
Recordatorio para los
delegados
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA RIQUE NORENA

Contratista /b Supervisor (a)
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OBLIGACIONESDEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD no&umsoa A e o,
CONTRATISTA REALIZADA
OBLIGACIONES
Informe MIPG
B. Adelantar el seguimiento | Durante la vigencia del ’i‘m& > F -:"“.1 Se anexan los formatos
de las recomendaciones | presente se brindé apoyo a la SondGIR DT firmados (escaneado).
emitidas frente a las acciones | secretaria general con la = s S
del manual estratégico de | recoleccion de firmas del S e e Se anexa formato para la
talento humano de la Entidad, | formato de transparencia por TEnTTTE eI declaracién de afiliacion a
en el marco de la linea | parte de los funcionarios y o A2, R la ARL por parte de los
definida sobre la materia en | contratistas activos de la e T contratistas.
MIPG Personeria de Dosquebradas, o )
logrando la firma de 43 I Enee——
formatos. T
e
Adicionalmente se elaboré el AR
formato para la declaracion de
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO. MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista /D Supervisor (a) f.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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OBLIGACIONESDEL | TRABAJO Y/0 AcTiviDAD | PIGUMIETTEY SEFERTE O OBSERVACIONES
afiliacion a ARL, como parte de Archivo con los formatos
las mejoras al proceso de firmados

talento humano y contratacién.

-
s Oe codmzana N - aCHI Ce coAvabeta
O 4 PN M S 29 DCOpatn 9087 SRt et

B

oMM et MAMGC A UTIE T PEIMANEENN 4 L ASTLN s S
Roegoe | stsmey  ARL con
o Tere 0n P

— L =
v stmaen
o Pacanarct ue TMEGa WRATEME 8% Adi AN ECON DoRte DASECE Bt
ICeticatet iaes 3 G has oW

En cumtancs e 1 EETST SICAACHS on Dotouetsate ol G O
i~ o~

Tome ow craemss
cCw

Formato ARL

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
Contratista

EVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Supervisor (a) /_

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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; PAGINA 6 de 10
OBLIGACIONESDEL | TRABAJOYIOACTIVIDAD | *(0Cc CUCION DE LAS |  OBSERVACIONES

OBLIGACIONES

C. Realizar seguimiento al
Plan de Accién vigencia 2024
2028 de la Entidad
mediante una matriz que
permita conocer el avance
correspondiente.

Se realizé seguimiento a las
actividades a cargo de control
interno y se mejord la matriz de
seguimiento al plan de accién
con accesos directos.

Se proyectd solicitud del plan
de accion de la secretaria
general para realizar el
respectivo seguimiento desde
Control Interno.

R N bl vl B

—— ——— - i

Se anexa plan de accion
actualizado.

Se anexa pantallazo de
envio de plan de accién a
la supervisora.

Plan de accién actualizado

Soporte de envio del plan de
accion a la supervisora

Se anexa borrador de
oficio dirigido al secretario
general.

Contratista

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

I\

Supervisor (a) F

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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www.personeriadosquebradas.gov.co




. ——

N — o — - S— — T

Oficio para el secretario
General

CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
- i INFORME DE ACTIVIDADES 2024
gig, Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
i DOS Q UEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 7 de 10
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO vio AcTivibAD | PQGUpIErIol R oR e DE | ACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES e

D. Realizar seguimiento al
mapa de riesgos de la de la
Entidad mediante una matriz
que permita conocer el estado
real.

Se actualiz6é el mapa de
riesgos de Talento Humano y
se envid a la supervisora para
Su revision.

Se elabor6é la caracterizacion
del proceso de talento humano
y se envio a la supervisora para
su revision.

B~ ]
e

=

B
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1

: e i
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i
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Borrador map—a; de riesgos de
talento humano

Se anexa mapa de riesgos
de talento humano.

Se anexa pantallazo de
envio del mapa de riesgos
y caracterizacion de talento
humano a la supervisora.

Contratista

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

i)

Supervisor (a) (

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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PAGINA 8 de 10
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | DOCUMENTO/ SOPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
|
Socializacion del mapa de

; riesgos de talento humano
| S e
| B = e
| | S
E i e e ns
; i Caracterizacion de talento
\ 2 i Rl 2 1 e __ humano Bty
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Contratista /D Supervisor (a) g
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DOCUMENTO/ SOPORTE DE
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
E. Acompaifar, asistir y | Se asistio al comité de MIPG Se anexa registro

participar en representacion

de

MUNICIPAL
DOSQUEBRADAS
reuniones,

la PERSONERIA
DE
en
actividades,

comités, operativos y demas
que le sean asignados.

realizado el 04 de septiembre
de 2025 en las instalaciones de
la personeria.

Se asisti6 al comité de
conciliaciéon realizado el 17 de
septiembre de 2025.

Se asisti6 a la capacitacion
virtual de la guia para la gestion
integral del riesgo brindada por
la Secretaria de Transparencia
y Min Tic.

Comité de conciliacion

fotografico del comité de
MIPG.

Se anexa registro
fotografico del comité de
conciliacion.

Se anexa pantallazo de la
capacitacion brindada por
la Secretaria de
Transparencia

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

Contratista

D

Supervisor (a)

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401],55
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD uu;EE'éTu%'m DERLTAESDE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

PANTALLAZOS CAPACITACION DE LA GUNA FARA LA GE STION INTEGRAL DEL
RIE SGO BRINMDADA POR LA SECRE TARIA DE TRANSIARE NCIA

Provenic la Corrupcion

[ ==

Capacitacion Secretaria de

Transparencia
Dodu fz,‘ﬁ e
DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA MA ILMA MANRI UE NORENA
Contratista Supervisor(a)
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista D Supervisor (a) f

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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DOSQUEBRADAS | cCONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

copIGo PMD-AF-IACPS-015-2024

FECHA JULIO 2024
VERSION 02
PAGINA 1de 10

ANEXO EVIDENCIAS INFORME 2 - CONTRATO 052 DE 2025

DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

ALCANCE A:

Documento definitivo PTEP:

SRSl - 1

PMD-CI-PTEP- ‘
.

FECHA

Agosto 2025

VERSION

o0

PAGINAS

10e 1t

PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y

ETICA PUBLICA - PTEP

“INTEGRIDAD AL SERVICIO DE LA CIUDADANIA”

2025 - 2028
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA g REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisor (a) X

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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SERVICIOS PAGINA 2de 10
Socializacion del PTEP:

SO0 PO CAP L0 e
Personeria de  ou ARO 2008
. DOSQUEBRADAS
VERSION 1

PROGRAMA DE TRANSPARENCIA
Y ETICA PUBLICA - PTEP

“INTEGRIDAD AL SERVICIO DE LA

CIUDADANIA”

2025 - 2028

Reuniones de socializacién de actividades del PTEP:

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA
Contratista D Supervisor (a)

7LMA MANRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165/

www.personeriadosquebradas.gov.co




cODIGO PMD-AF-IACPS-015-2024

INFORME DE ACTIVIDADES FECHA JULIO 2024
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02

SERVICIOS PAGINA 3de 10

Informe para presentar en el comité de MIPG:

NFORME DE ACTIVIDADES - OFICINA DE CONTROL INTERNO

Comité de MIPG - septiembre 03 de 2025

En cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno y dando alcance
a los lineamientos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, me
permito presentar al Comité, el informe de las principales actividades adelantadas
durante el mes de agosto de 2025:

Actividades desarrolladas

+ Programa de Transparencia y Etica Publica (PTEP): Se elabord el
documento que orientara las acciones de transparencia, integridad y
prevencion de la corrupcion en la Personeria vigencia 2025 - 2028, con las
actividades a realizar por cada uno de los involucrados para el 2025.

+ Formato Etico y de Transparencia: Se disefi6 el formato de compromiso
que sera firmado por todos los contratistas de la entidad, en concordancia
con el PTEP y el Codigo de Integridad del Servicio Pablico.

: « Caracterizacion del Proceso “Ventanilla Unica”™: Se actualizo la version
, del proceso, definiendo su objetivo, actividades principales, actores,
| responsables y relacion con los usuarios, asegurando la alineacion con los
’_ A estandares de MIPG.

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / neri I
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ALCANCE B:

Formatos de compromlso ético y de transparencna dlllgenmados

cooico | MOQ
018-202%

VRO | AGaRTO 3045
" VERSION (]
PAGINAS Tded

COMPROMISO ETICO Y DE TRANSPARENCIA

Yo, MaliY_Posks

) con cédula de

, identificado(a
et {0 e Foreanea Tridil & Despsssaden, on compamerit 0
ylo funcionario de la Personeria Municipal de Dosquebradas, en

publica y responsabilidad social en el desarrolio de mis actividades.

Declaro que conozco y me comprometo a respetar los principios y valores contenidos en
el Codigo de Integridad del Servicio Publico en Colombia, adoptado por la entidad, los
cuales son: Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia.

Asi mismo, me obligo a:

1. Cumplir con las normas constitucionales, legales y contractuales que rigen el

ejercicio de mi labor.

Declarar oportunamente cualquier
inhabilidad o conflicto de interés real o potencial.

tenga acceso.

eNe o 9 ~

Utilizar de manera ética los medios digitales y

Actuar con transparencia en todas mis actuaciones, absteniéndome de participar en
wmm acto de comupcién o conflicto de interés.
situacidn que pueda constituir impedimento,

Utilizar con responsabilidad los recursos piblicos puestos a mi disposicion.
Guardar confidencialidad respecto a la informacidn reservada o sensible a la que

Promover una cultura de legalidad, transparencia y buen trato en mi entomo laboral.
tecnoldgicos institucionales.
Este compromiso forma parte de la estrategia institucional para la promocion de ia

transparencia, la ética pdblica y la lucha contra la commupcion, y serd tenido en
mmaumawumarmy Etica

Publica (PTEP) de la entidad.

9. Suscribo este compromiso como muestra de mi aceptacion y responsabilidad en el

cumplimiento de los principios que rigen la funcién piblica

NOMBRE_may ] Ros4 S

C.C.No: Le88312 14

Fecha: > ZoZs

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
Contratista ,B

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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Formato para la declaracion de afiliacion a la ARL por parte de los con{rati_sta;»:m_

|

| i‘ms(meu‘d de NG

& - — e ———— e ———————————————— ——— — —

PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS |
FORMATO DECLARACION DE AFILIACION A ARL '

Yo, identificado(a) con
cédula de ciudadania No. , en calidad de contratista
de la Personeria Municipal de Dosquebradas, manifiesto que:

* Me encuentro afilado(a) Unica y exclusivamente a la Administradora de
Riesgos Laborales - ARL: con
el nivel de riesgo

« Lainformacion aqui consignada es veraz y corresponde a mi situacion actual
de afiliacion

* Reconozco que cualquier falsedad en esta declaracidn puede generar las
responsabilidades legales a que haya lugar.

En constancia, firmo la presente declaracion en Dosquebradas, a los _____ dias del
mes de 2025.

Firma del contratista
CC No

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
Contratista

D

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 2
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ALCANCEC:

Actualizacion del Plan de accién de la Personeria de Dosquebradas:

—— P gy e r—
106% %
00%:
|
|
| 100% s
125% 38N
100%% 00%
100% 5
1 N/A 100%
| -
100% 100% |
| |
Socializacién del plan de accion:
- Dra. Gilma Supervis
Doctora, envio el documento con
hipervinculos que permite ver a que
actividades hace referencia cada
linea
cComo
con universidades, lo del
nservatorio, et
[ ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA S
Contratista /B Supervisor (a)
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Oficio proyectado para el secretario general: :
g Personeria de it ‘
Posquebradas, 16 de septiembre de 2025
OFICIO No. l
Doctor:
LUIS MIGUEL ESCOBAR
Secretano General Personeria de Dosquebradas
Asunto: Solicitud de remision del Plan de Accion presentado en el Gitimo Comité de
MIPG
Cordial saludo.
En atencion a las funciones asignadas a la Oficina de Control Interno y en cumplimiento de
lo establecido en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG. me permito
solicitarle de manera atenta el envio del Plan de Accion presentado en el Gitimo Comité de
MIPG, el proposito de adelantar el respectivo seguimiento a los compromisos alli
definidos.
La informacion requerida es fundamental para verificar la adecuada implementacion de las
acciones, asi como para emitir observaciones y recomendaciones que contribuyan al
mejoramiento continuo de la gestion institucional
Agradezco su colaboracion y quedo atento a la remision del documento antes del 30 de
\ septiembre de 2025
Cordialmente,
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Jefe de Control Intemo
Personeria Municipal de Dosquebradas
Proyecto: Diego Andres Martinez — Contratista Control Intemo
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista B Supervisor (a) ¢
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340116
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ALCANCE D:
Mapa de riesgos talento humano:
Mo F s :
DS DOSQUEBRADAS [SUPRICESD Taeto v W =
bl ____[WAPADE RESGOS D€ GESTION = = s
e e TS TR TALENTO AR
" Nl B o R G = ;
== == = =T
| \
‘ 1
| 5 = sl
| - i 7]
| \ ' NESIHUU=HIH
| ‘ ; ‘ |

Socializacion del mapa de riesgos y caracterizacion de talento humano a la

supervisora:

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

Contratista

D
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Asistencia al comité de conciliacion del 17 de septiembre de 2025:

Asistencia a capacitacion virtual de la guia para la gestion integral del riesgo brindada
por la Secretaria de Transparencia y MinTic:

PANTALLAZOS CAPACITACION DE LA GUIA PARA LA GE STION INTEGRAL DEL
RIESGO BRINDADA POR LA SECRETARIA DE TRANSPARENCIA
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