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ACTA DE SUPERVISION No. 4 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 054-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas

CONTRATISTA: Steban Gallego Giraldo

FECHA DE INICIO: 25/06/2025

FECHA DE TERMINACION 24/10/2025

DURACION FINAL: 6 MESES

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION A LA DELEGACION CIVIL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

VALOR INICIAL DEL 9.200.000

CONTRATO:

VALOR DE LA ADICCION: 4.600.000

VALOR DE LA PRESENTE 2.300.000

ACTA

SALDO PENDIENTE POR 4.600.000

EJECUTAR:
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
OBJETO:

1. Proyectar las Todos los registros
respuestas a los 1.1 En el periodo de ejecuciéon |mencionados  cuentan  con

Derechos de peticién
que se deleguen por
parte del Personero
Delegado de lo Civil,
teniendo en cuenta la
efectiva aplicacion de
las leyes y la
constitucion Nacional,

contractual correspondiente el
contratista realizé un total dos
(02) proyecciones de respuesta
a derechos de peticidn, asi:

1.1.1. Oficio No.
PMD-DC-497-2025.

respaldo de copia en DRIVE y
se encuentran plasmados en el
anexo

denominado: “Documento
ejecutivo” del contrato de
prestacion de servicios de
apoyo a la gestion No.
054-2025 cuenta de cobro

Supervisor

ELABORO: WILLIAM NAVAS GALVIS -
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gestionar las
acciones que se
deriven de las
respuestas que
brinden las
diferentes entidades
ante las solicitudes
que realice del
Personero Delegado
en lo Civil.

correspondiente el contratista
realizé en total de dos (2)
oficios en las siguientes

vigilancias,
2.1.1. Oficio No.
PMD-DC-500-2025.
2.1.2. Oficio No.

PMD-DC-515-2025.
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realizando 1.1.2. Oficio No. lN.004.
seguimiento a los PMD-DC-513-2025.
obtenidos de los
mismos.
) 2.1, En el periodo de(Todos los registros
2. Tramitar y lejecucion contractual |mencionados  cuentan  con

respaldo de copia en DRIVE y
|se encuentran plasmados en el
anexo denominado:
‘Documento  ejecutivo”  del
contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion
No.054-2025- cuenta de cobro
N.004.

3. Apoyar a la
delegada de lo civil
de la personeria de
Dosquebradas en el
seguimiento y
revision de las
vigilancias
administrativas

3.1 En el periodo de ejecucion
contractual correspondiente
el contratista realiz6 apoyé
en los seguimientos y
revision de las vigilancias
administrativas sobre
modificaciones en los
cuadros de seguimiento de
Excel, y proyectar informe
de rendimiento de los
contratistas de la
Delegacion civil sobre los
expedientes digitales:

3.1.1. Informe David Téllez
sobre el rendimiento
de avances sobre
los expedientes
Digitales de

Vigilancia y Comités.

Todos los registros
mencionados  cuentan  con
respaldo de copia en DRIVE y
se encuentran plasmados en el
anexo denominado:
‘Documento  ejecutivo”  del
contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion
No0.054-2025- cuenta de cobro
N.004.

Supervisor
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. Informe Claudia

. Informe Luisa Marin

3.14.

.5. Informe Steban

3.1.6.

Escalante sobre el
rendimiento de
avances sobre los
expedientes

Digitales de
Vigilancia y Comités.

sobre el rendimiento
de avances sobre
los expedientes
Digitales de
Vigilancia y Comités.
Informe Eucaris
Mazo sobre el
rendimiento de
avances sobre los
expedientes

Digitales de
Vigilancia y Comités.

Gallego sobre el
rendimiento de
avances sobre los
expedientes

Digitales de
Vigilancia y Comités.
Se envié
comunicado via
correo  electronico
informando

modificaciones en
los cuadros de
seguimiento de
vigilancia y
establecieron

compromisos  con
fecha del
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veinticuatro (24) de
octubre del 2025
4. Brindar asesoria, (4.1. En el periodo de ejecucién [Todos los registros
proyeccién de el contratista realizé un total de [mencionados  cuentan  con

acciones
constitucional y
demas actividades
que requieran los
ciudadanos que se
acercan ala
personeria
municipal, con el fin
de realizar un
acompafamiento
oportuno y dinamico
a las necesidades
presentadas por los
ciudadanos con
relacién a la
proteccion de sus
derechos

sesenta y uno (61) atenciones

a usuarios las cuales se
discriminan asi:

4.1.1. Asesorias
Juridicas (20)

41.2. Proyeccion de

Acciones de Tutela (24)

4.1.3. Proyeccion de
Desacato de Sentencia de
Tutela (12)

4.1.4. Proyeccion de
Derechos de Peticion (05)

respaldo de copia en DRIVE y
se encuentran plasmados en el
anexo denominado:
‘Documento  ejecutivo”  del
contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion
No0.054-2025- cuenta de cobro
N.004.

5. Acompanar, asistir
y participar en
representacion de la
personeria municipal
de Dosquebradas en
las reuniones,
actividades, comités,
operativos, y demas
que le sean
asignados

5.1.1. En el periodo de
ejecucion
contractual el contratista

realiz6 Acompafiamiento el
veintisiete (27) de Septiembre
del 2025 en la verificacion de
las afectaciones tras fuertes
lluvias en los colegios del
Municipio de Dosquebradas

5.1.2 En el
ejecucion

contractual el contratista r
ealizd Acompafiamiento el
veintinueve (29) de Septiembre
del 2025 en la capacitacion de
nuevos temas del Comité de
Convivencia Laboral, con

periodo de

Las evidencias fotograficas
mencionadas cuentan  con
respaldo de copia en DRIVE y
se encuentran plasmados en el
anexo

idenominado: “Documento
ejecutivo” del contrato de
prestacion de servicios de
apoyo a la gestion

No0.054-2025- cuenta de cobro
N.004.

Supervisor
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actualizacion legislativa en
temas de acoso laboral vy
sexual.

5.1.3. En el periodo de
ejecucion

contractual el contratista
realizd Acompanamiento el
treinta (30) de Septiembre del
2025 realizd presencia y
acompafamiento en el
dispensario de la Nueva EPS
DISCOLEMTS en el Municipio
de Dosquebradas.

5.14. En el periodo de
ejecucion

contractual el  confratista
realizé Asistencia a la mesa de
trabajo extraordinaria — revision
Y fortalecimiento de la ruta de
atencion a casos de violencia
basada en genero en la sala de
juntas del concejo municipal de
Dosquebradas.

5.1.5. En el periodo de
ejecucion

Contractual el contratista
realizd6 Acompariamiento el tres
(03) de Octubre del 2025
Comit¢ de Conciliacion y
Defensa Juridica realizado en
la Personeria Municipal de
Dosquebradas.

5.1.6. En el periodo de
ejecucion
contractual el  contratista
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principal atencion en
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realizd Acompanamiento el tres
(03) de Octubre en la
Personeria Municipal  de
Dosquebradas en la atencién a
publico sobre la veedora del
sector de la Ribera Baja y
Nueva Colombia del Municipio
de Dosquebradas.

5.1.7. En el periodo de
ejecucion

contractual el  contratista
realizé Acompafamiento el
seis (06) de Octubre del 2025
en el Concejo municipal de
Dosquebradas para la sesién
de Invasiones del Municipio de
Dosquebradas.

5..1.8. En el periodo de
ejecucion contractual el
contratista realizo
acompanamiento en proceso
policivo realizo de forma virtual
segun link enviado por el
Inspector Tercero de Policia del
municipio de Dosquebradas.

5.1.9. En el periodo de
ejecucion

contractual el  contratista
realiz6 visitas el catorce (14)
de Octubre del 2025 en los
CAIS para la verificacion del
ormato FR0O013 FR0014 para
la atencion basada en género
ue resulta de casos de
iolencia del Municipio de
Dosquebradas.

ELABORO: WILLIAM NAVAS GALVIS -
Supervisor

O SO T.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340116
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebrad mail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co

https://docs.google.com/document/d/1RWNUFq9QsKtin3g6d9jcEEpwARzEL9V3/edit



31/10/25, 7:46 4. FORMATO INFORME SUPERVISOR 004.docx - Documentos de Google

CODIGO  |PMD-AF-ISCPS-014-2
024
3 _ NFORME
% Personeria de : FECHA ENERO 2025
S DOSQUEBRADAS DE SUPERVISION e =
PAGINAS 7de9

5.1.10. En el periodo de
ejecucion

contractual el contratista
realiz6 asistencia el catorce
(14) de Octubre del 2025 en la
reuniéon virtual con el equipo
Lumaroh Abogados SAS para
temas del Comit¢é de
Conciliacion y Defensa juridica
de la Personeria municipal de
Dosquebradas.

5.1.11. En el periodo de
ejecucion

contractual el  contratista
realizo  acompafiamiento el
dieciséis (16) de Octubre del
2025 en el simulacro de
evacuacion promovido por el
area de Seguridad Social y del
Trabajo de la Personeria
municipal de Dosquebradas.

5.1.12. En el periodo de
ejecucion

contractual el  contratista
realizd visitas el diecinueve
(19) de Octubre del 2025 en
las elecciones de participacion
ciudadana al Consejo de
Juventudes del municipio de
Dosquebradas en el Mega -
Colegio Bernardo Lopez.

5.1.13. En el periodo de
ejecucion

contractual el contratista
realizd asistencia el veintiuno
(21) de Octubre del 2025 en la
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mesa de revision de
compromisos del Consejo
Comunitario de Mujeres el cual
se cancelo por falta de
Quoérum.
6.1. En el periodo de ejecucion [Todos los registros
contractual el  contratistaj/mencionados  cuentan  con
realiz6 la elaboracion del acta[respaldo de copia en DRIVE y
del Comité de Conciliacién y|se encuentran plasmados en el
Defensa Juridica realizada el [anexo denominado:
(03) de Octubre del 2025 en la[Documento  ejecutivo”  del
6. Apoyar con la Personeria  Municipal  de(contrato de prestacion de
elaboracion, Dosquebradas. servicios de apoyo a la gestion
proyeccion y/o No.054-2025- cuenta de cobro
redaccién de las 6.2. En el periodo de ejecucién |N.004.
Actas de Comité de |contractual el  contratista
Conciliacion realizé la elaboracién del acta
del Comité de Conciliacion y
Defensa Juridica realizada el
(16) de Octubre del 2025 en la
Personeria Municipal de
Dosquebradas.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estad cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.
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Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia veintiocho (28) de
Octubre del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: WILLIAM NAVAS GALVIS
CARGO DEL SUPERVISOR: DELEGADA EN LO CIVIL

FIRMA DEL SUPERVISOR: _
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