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ACTA DE SUPERVISION No. 01 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS No0.063-2025
1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:
CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: Erika Vanessa Ocampo Hernandez
FECHA DE INICIO: 28 de julio del 2025
FECHA DE TERMINACION: 27 de Diciembre del 2025
DURACION: Cinco (5) meses
OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
brindando acompafiamiento en actividades
administrativas de atencién al ciudadano y
Gestion documental en la Personeria municipal
de Dosquebradas
VALOR DEL CONTRATO: 8.500.000
PAGOS REALIZADOS: 0
VALOR DE LA PRESENTE 1.700.000
ACTA
SALDO PENDIENTE POR 6.800.000
EJECUTAR:

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

1. Brindar apoyo en la atencion
del cliente interno y externo de
la Personeria Municipal que
acuden a la oficina ubicada en
la sede de la casa de justicia.

La Contratista realiz6 actividades
de atencién a al usuario llevando el
registro en la base de datos, que
se encuentra en el drive

2. Adelantar el control y
seguimiento de las PQRSD
internas y externas allegadas a
la Personeria

Municipal en |la sede casa de
justicia

La contratista realizo6 el control de
las PQRSD que llegaron al correo
electronico
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3. Apoyar con el seguimiento y/o
verificacion de compromisos
para las reuniones y/o comités
que le sean asignados por el
supervisor.

La contratista realiza seguimientos
a los|compromisos que estan en la
agenda y acompario en las
diferentes reuniones.

4. Proyectar los oficios,
solicitudes y/o actas que le
sean asignados por el
supervisor.

La contratista sustentd 2 acta de
las cuales pertenecen a:
Reunion en la ESAP.

Sesién de veedurias ciudadanas

6. Apoyar con el seguimiento y
publicacion de informacion en la
plataforma RUES.

La contratista actualizd las
veedurias inscritas eliminando las
terminadas.

6. Mantener organizado el
archivo documental que se
genere

en la oficina de la Personeria de
Dosquebradas ubicada en la
casa de justicia, en
cumplimiento con la Ley de
Archivo 594 de 2000

La contratista realizé la
organizacion de los diferentes
documentos realizados y
entrantes, en sus respectivas
carpetas, realizando rotulacion de
la carpeta # 1 de derechos de
peticién.

/. Acompanar, asistir y participar
en representacion de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades, comités,
operativos y demas que le sean
asignados.

La contratista asistio al
acompanamiento de la sesion de
veedurias y a el apoyo de la
actividad de |a cabalgata en
Dosquebradas.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

‘F.L ABORO: Yeison Anlonic Quiroge Henao
|
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Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia veintisiete (27) de
Agosto del afio dos mil veinticinco (2025).

tonio Quiroga Henao

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Yeison

CARGO DEL SUPERVISOR: Profesional Universitario

FIRMA DEL SUPERVISOR:

OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personerfa{@dosquebradas.qov.co / personeriadosguebradas@gmail.com
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