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cODIGO

" FECHA
VERSION
PAGINA

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad DOSQUEBRADAS

PERSONERIA MUNICIPAL DE

Dependencia

SECRETARIA GENERAL

Contratista

DAHIANNA HURTADO MARTINEZ

Numero del contrato

CD 064 — 2025

Informe No. 03

Periodo al que corresponde el
presente informe

DEL 30 DE SEPTIEMBRE DEL
2025 AL 29 DE OCTUBRE DEL
2025

Plazo de
ejecucion

CINCO (5) MESES

Interventor y/o Supervisor

LUIS MIGUEL ESCOBAR
HERNANDEZ

Objeto:

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL,

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA".

PERSONERIA MUNICIPAL DE

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

T 'DOCUMENTO/ SOPORTE
'DE LA EJECUCION DE LAS
~ OBLIGACIONES

 TRABAJOY/O

OBSERVACIONES

A. Mantener organizado el
archivo documental que se
genere en la entidad, en
cumplimiento con la Ley de
Archivo 594 de 2000 y las
disposiciones establecidas

01.01 Organicé y retiré Archivo de Word PORTADAS
material abrasivo  CONTRATACION DIRECTA
(ganchos de cosedora — 2017 CAJA 1Y CAJA 5.
clips — cinta adhesiva) y |

cambié portadas de 15 |

carpetas de la serie |

documental

Las evidencias reposan en el
archivo Formato Evidencias
03, Anexo 01.01 donde se
anexan fotografias y el archivo
de Word Portadas se
evidencian en la carpeta
Alcance No. 01 del Drive.

ELABORO: Dahianna Hurtado Martinez
Contratista o™\

REVISO: Luis Miguel Escobar Hern
Supervisor

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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OBLIGACIONESDEL | TRABAJOYIO g |\ CIECUCIONDE LAS | OBSERVACIONES
por la Oficina de Control | CONTRATACION
Interno. DIRECTA (CONTRATOS
DE PRESTACION DE
SERVICIOS) del afo
2017. :

B. Generar expedientes | 02.01 Escaneé 15 | Carpetas Digitales: Las evidencias reposan en el
digitales de la | carpetas de la serie - g%g;ggg archivo Formato Evidencias
documentacion que le sea | documental g: CD-003-2017 03, Anexo 02.01 donde se
asignada, de acuerdo con | CONTRATACION E CD-004-2017 anexan las fotografias y los
las  orientaciones  que | DIRECTA (5.716 folios) del 3 CD-005-2017 archivos en PDF se encuentran
reciba, dlasificandola por | afio 2017. b en el computador del Archivo.
temas y procesos, enviando 8. CD-027-2017 (Escritorio - Carpeta
para revision al responsable 9. CD-029-2017 Documentos Escaneados -
respectivo. B ot 207 Carpeta  130.  OFICINA

szcn_oaz_zoﬁ FINANCIERA Y TESORERIA-
, Carpeta 2021 - Carpeta
| 130.10. CONTRATACION
| DIRECTA).

ELABORO: Dahianna Hurtado Martinez
Contratista D\

REVISO: Luis Miguel Escobar Henérdez ., ——
Supervisor
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sl DOCUMENTO/ SOPORTE |
i DE LA EJECUCION DE

C. Trarhitar glo's documenfos. |

requerimientos de
informacién y
correspondencia recibidos,
para la gestion de los

archivos y comunicaciones
oficiales de la entidad.

"03.01 Revisé y ap

inventario documental de 1
caja del afo 2024 de
VENTANILLA UNICA

Formatb Ohico Dé Ihventario
Documental 2024

Las evidencias reposan en el
archivo Formato Evidencias
02, Anexo 03.01 donde se
anexan las fotografias y el
Archivo de Excel se evidencias
en la carpeta Alcance No. 03
del Drive.

D. Realizar la identificacién de
las carpetas y cajas de
archivo, de acuerdo con el
rétulo establecido para ser
remitidos al archivo central
de la entidad.

04.01 Identifique cajas de
CONTRATACION
DIRECTA del afio 2017,
diligencie el Formato
Rotulador de Caja y el
Formato Unico Inventarios
Documentales para cada
caja.

e Archivo de Excel
INVENTARIO
CONTRATACION
DIRECTA 2017 CAJA 1y

CAJA S.

Las evidencias de las cajas
identificadas reposan en el
archivo Formato Evidencias
03, Anexo 04.01. donde se
anexan fotografias de las
mismas y los Archivos de Excel
Inventario se evidencian en la
carpeta Alcance No. 04 del
Drive.

E. Acompaiiar
administrativamente en la
logistica de las reuniones,
actividades, comités vy
demas que le sean

asignados.

05.01 Participe como
delegada de la mesa de
justicia en las
ELECCIONES DEL
CONCEJO DE

JUVENTUDES vy la

Registro fotografico, registro de
asistencia y resolucion.

Las evidencias de las
capacitaciones reposan en el
archivo Formato Evidencias
03, Anexo 05.01. donde se
anexan fotografias.

-

ELABORO: Dahianna Hurta
Contratista

Martinez

REVISO: Luis Miguel Escobar Hernande
Supervisor
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INFORME DE EVIDENCIAS No. 03

CONTRATO: 064 DE 2025 DAHIANNA HURTADO MARTINEZ
Del 30 de SEPTIEMBRE del 2025 al 29 de OCTUBRE del 2025

3 ludummma'.-‘___-_"' B9 =

Archivo Inido insertar Diseflo  Disposidén

ANEXO 01.01

PORTADA CONTRATACION DIRECTA 2017 CA... v B Buscar

Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda

a1 | | [ [E esquema u T ::D FE <! Regla D IjH [E] una pagina [ Mueva ventana OO | o | = If‘
E@ 1= —— G EE= . LR T So R o, ‘Q
Modo de |Diseho de| Diseho Concentracion lmmersive  |Vartical]  En Lineas de la cuadricu Zoom t00% CLd Vacias piginas rganizar todo Combiar  Macros  Propiedades
lectura imprenin|  web Reader | | parsielo Panei de navegacion M Anchodepigine [ Drvidie o ventanas "
Vistas inmerve Movimiento de pagina Mot oom Ventana Macios SharePoint -,
B! O T
&
— V— i pm—— - — s N A in
= I PoRTAGA T ; PORTADA ] { h POSTADS
3 COMTRATOS | | o COMTRETOS 1 o CONTRATIS
OEPEMDENCIA: 130. AREA FINANCIERA ¥ DEPENDENCIA: 130, AREA PFINANCIERA Y OEPENDENCIA: 130, AREA FINANCIERA ¥
TESORERIA TESORERIA TESORERIA
SERIE DOCUMENTAL:  130.10 CONTRATAGION SERIE COCUMENTAL:  130.10 CONTRATACION SERMIC DOCUMENTAL:  130.10 CONTRATACION
DIREGTA DIRECTA DIRECTA
MO, OE CONTRATS:  Ma. 017 - 2017 NO. DE CONTRATOT Mo 017 - 2017 NO. DE CONTRATO:  Ms. 018 - 2097
TISTA Yio: cont oo CONTRATISTA ¥/0:  DIZZON ECCEHOMO AGUILAR
RAZON SOCIAL POSSO BAZOHN FOCIAL POSSO RAZON 3OCIAL
CEDULA Y/ NIT: 1.044.778.018 CEDULA Y0 NIT: 1.0447TE.018 CEDULA ¥/ MIT: 11.804.400
CARPETA: o1 DT o2 CARPETA: ©2 DE 82 CARPETA: " eE e
= FECHA IMICIO: o8BN201T FECHA INICIO: esen0iT FECHA INICIO! 0902 TONT
L PECHA FINAL 23123017 FECHA FINAL: 231273077 FECHA FINAL: csna 0Ty
Ne. FOLIOS: BEL 001 AL 306 We. FOLIOS: DEL 207 AL 372 We. FOLIOS: DEL 001 AL 153
%
. CONBRNVE T3 BUEN ESTADG ETE LEGAS MFwITsT4 L4 MEwowia & COMIEEVE (% M E3TADN Comemem B TR LTS ERRERENT & LS M SR

R TIGAD D LA SERRCME L MWL I AL T O SRS

Pigna1de1l S9¢palabras [ Espafiol Mewco) T3 Accesibilidac: es necesanio investigar

e

3 ENTH LS P TR LA OIS [
AT IBAL T LA RSO Fh SRIACIAL (3 DO TRAAT

B Qs s =a@

-

Diconentraoen B B B - —4———+ am

spm

~ B e




cODIGO PMD-IACPS-01-2023
_ INFORME DE EVIDENCIAS FECHA Agosto 2023
per iy Dq&% CONTRATO DE PRESTACIONDE [ ycecias =
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PAGINAS 2de7
ANEXO 02.01
€ 9 1 C (%@ inkarrespaido | > - 130.OFICINAFINANCIERAY TESORERA > 2017 > 130.10. CONTRATACION DIRECTA > Buscar en 130.10. CONTRATACION DIRECTA. @,
o 7L Ordenar = (D Vista previa
2 o MNomibre Tipo Tamanic
a Gateria 7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne, 029 Carpets de sichivos
o i i . CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 032 Carpets de archives
7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 031 01172025 200 p. m Carpets de archives
"1 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo. 030 RS T p. m Carpeta de archrot
8 Escritorio # | ™ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 026 S TMpm  Carpeta dearchives
* Descargas * " CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 027 YI005327pom. Carpeta de archivos
4 Documento: ¢ " CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 006 13/10/2025 226 p. m Carpeta de archives
© Msica » " CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 005 W20s3Bp.m. Copeta de archives
0 videos 2 * CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 004 - 25 p.m. Catpeta de archives
R—— B " CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 003 NI p.m. Carpetn de archivos

7013010 CONTRATACION #

el ] *

@ OneDrive
v [ Este equipo
» e Disco local ()
» e Dates (E)
== Unidad de USB (G)
¥ wm Unidad de USB (G)
T ovi
. CUENTA DE COBRO

» T CUENTA DE COBRO EDUC
33 dementos

1 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO'S No. 002

Coepeta de yrehves

- CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0

1371672025 3:25 p. m. Carpits de srchivos l

¢ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 025

. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo, (024

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 023

- CONTRATD DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. (22
CONVENIO PRACTICA EMPRESARIAL (PASANTIA) Ne, 021

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 019
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 017
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 018
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 020

. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 011

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo, 016

. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 014

26/08/2025 122 p.m Carpeta de archivos

26008/2025 1239 p. m. Carpeta de archives

22025120 p-m Carpeta de archavos
147 02 am Carpeta de archioos
1708 3ipm Carpeta de archives

Caipeta de archevos

“arpeta de ar

Carpete de archrves

Carpeta de archwe

Carpeta de rchmos
Catpeta de archivos

Carpets de archivgs
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