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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
. PERSONERIA MUNICIPAL DE :
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista DAHIANNA HURTADO MARTINEZ | Namero del contrato CD 064 - 2025
Periodo al que corresponde el | DEL 30 DE OCTUBRE DEL 2025 AL
Informe No. 04 presente informe 29 DE NOVIEMBRE DEL 2025
Plazo de " LUIS MIGUEL ESCOBAR
ejecucién CINCO (5) MESES Interventor y/o Supervisor HERNANDEZ
“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
Objeto: LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL,
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA”.
- SN SRR LAt DOCUMENTO/ SOPORTE - : P
OBLIGACIONES DEL ~ TRABAJOY/O ST S Caete i oyt A RS
| I R e e . | DE LA EJECUCION DE LAS ~ OBSERVACIONES
| CONTRATISTA _ ACTMDAD REALIZADA OBLIGACIONES 5 0% RAes |
A. Mantener organizado el | 01.01 Organicé y retiré | Archivo de Word PORTADAS | Las evidencias reposan en el
archivo documental que se | material abrasivo | CONTRATACION DIRECTA | archivo Formato Evidencias

genere en la entidad, en
cumplimiento con la Ley de

(ganchos de cosedora —
clips — cinta adhesiva) y

2017 CAJA6y CAJAT.

04, Anexo 01.01 donde se
anexan fotografias y el archivo

Archivo 594 de 2000 y las | cambié portadas de 6 de Word Portadas se
disposiciones establecidas | carpetas de la serie evidencian en la carpeta
documental Alcance No. 01 del Drive.

ELABORO: Dahianna Hurtado Martinez
Contratista DWW\
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Supervisor
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15.0RDENES DE PAGO AGOSTO

CO ACIO
Interno. DIRECTA (CONTRATOS
DE PRESTACION DE
SERVICIOS) del afio 2017
y 9 carpetas de la serie
documental ORDENES
DE PAGO del afio 2017
B. Generar expedientes | 02.01 Escaneé 15 | Carpetas Digitales: Las evidencias reposan en el
digitales de la | carpetas de la serie ;: gg:ggigg:; archivo Formato Evidencias
documentacion que le sea | documental 3. CD-035-2017 04, Anexo 02.01 donde se
asignada, de acuerdo con | CONTRATACION 4. CD-036-2017 anexan las fotografias y los
las  orientaciones que | DIRECTA y de la serie :- gg'ggg‘gg::; archivos en PDF se encuentran
reciba, clasificandola por | documental ORDENES DE L' ocrnevES DE PAGO ENERO en el computador del Archivo.
temas y procesos, enviando | PAGO (5.291 folios) del 8. ORDENES DE PAGO FEBRERO (Escritorio - Carpeta
para revision al responsable | afio 2017. ib gggg:gg gE Eﬁgor;:"z_o Documentos Escaneados -
respectivo. 4 EBENES PE B AGg MAYD Carpeta 130. OFICINA
12.0RDENES DE PAGO JuNio | FINANCIERA Y TESORERIA-
CARPETA 1 Carpeta 2021 - Carpeta
13.0RDENES DE PAGO JUNIO | 130.10. CONTRATACION
14.3';%252;%5 PAGO JULIO DIRECTA y 130.26.

ORDENES DE PAGO).
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| E TR DOCUMENTO/ SOPORTE =
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O OCUMENTO/ SOPC Y
b3, S e i e D S DE LA EJECUCION DE LAS - OBSERVACIONES
CONTRATISTA ACTIVIDAD REALIZADA sl OBS ..

C. Tramitar los documentos,
requerimientos de
informacion y
correspondencia recibidos,
para la gestion de los
archivos y comunicaciones
oficiales de la entidad.

03.01 Acompane en la
organizacion del archivo
documental de la OFICINA
FINANCIERA Y
TESORERIA.

El dia 18 y 19 de noviembre
de 2025.

Las evidencias reposan en el
archivo Formato Evidencias
04, Anexo 03.01 donde se
anexan las fotografias y el
Archivo de Excel se evidencias
en la carpeta Alcance No. 03
del Drive.

D. Realizar la identificacion de
las carpetas y cajas de
archivo, de acuerdo con el
rétulo establecido para ser
remitidos al archivo central
de la entidad.

04.01 Identifique cajas de
CONTRATACION
DIRECTA del afo 2017,
diligencie el Formato
Rotulador de Caja y el
Formato Unico Inventarios
Documentales para cada
caja.

e Archivo de Excel

INVENTARIO
CONTRATACION
DIRECTA 2017 CAJA 6 y
CAJA 7.

Las evidencias de las cajas
identificadas reposan en el
archivo Formato Evidencias
04, Anexo 04.01. donde se
anexan fotografias de las
mismas y los Archivos de Excel
Inventario se evidencian en la
carpeta Alcance No. 04 del
Drive.

ELABORO: Dahianna Hurtado Martinez
Contratista _pwt\
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Supervisor
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.paﬁ 05.01 Particie el Rgisr foto rylis de as

evidencias

las

administrativamente en la | noviembre en la | asistencia capacitaciones reposan en el
logistica de las reuniones, | socializaciéon y archivo Formato Evidencias
actividades, comités y | capacitacion sobre la LEY 04, Anexo 05.01. donde se
demas que le sean | ANGEL en las anexan fotografias.
asignados. instalaciones de la ESAP.

otaNe  Ho®A : s
DAHIANNA HURTADO MARTINEZ L AIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
CONTRATISTA UPERVISOR
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VERSION 01
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INFORME DE EVIDENCIAS No. 04
CONTRATO: 064 DE 2025 DAHIANNA HURTADO MARTINEZ
Del 30 de OCTUBRE del 2025 al 29 de NOVIEMBRE del 2025
ANEXO 01.01
G Avtoguarcace @ ) [F S PORTADA CONTRATACION DIRECTA 2017 CAJA 1 CAJA'S » Guardado v & - o .o
Archivo Iniclo Insetar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda
T . A o g i = . — SO Buscar - o0
L0 e AL B Skl Bl S RS b 9 | papbeede| AGBDC AaBbCcD AaBbC( AsBbCcT T | it L_JJ
Pegar -:‘Copﬂr Rk E‘: K § ~  x x & - £~ ﬁ i ; ; :,.. I_§ = Loy == | T Normal Subtitule T Sin espa. Thubo 1 Thulo 2 E t? Coicetang G Complementos
Portapapeies 5 Fuente Parrafe & Estilos ] Edigion Complementos N
A L |
2 a
a e PORTADA — | v | | romTaca T s m PORTADA |
2 L_j CONMTRATOS | I_.-‘E | cOMTRATOS L‘-.: COMTRATOS
‘ [
DEPEMDENCIA: 130. AREA FINANCIERA Y DEPEMDENCIA: 130. AREA FINANCIERA Y DEPENDENCIA: 130. AREA FINANCIERA Y
TESORERIA TESORERIA TESORERIA
SERIE DOCUMENTAL: 130.10 CONTRATACION SERIE DOCUMENTAL: 130.10 CONTRATACION SERIE DOCUMENTAL: 120.10 CONTRATACION
DIRECTA DIRECTA DIRECTA
NO. DE CONTRATO: No. 016 - 2017 NO. DE CONTRATO: No. 017 - 2047 MO. DE CONTRATO: No. 017 - 2047
= CONTRATISTA ¥iO: MARIA LUISA ARISTIZABAL CONTRATISTA YiO: BEATRIZ ADRIANA VIVEROS CONTRATISTA Y/O: BEATRIE ADRIANA VIVERDOS
RAZOM SOCIAL POSADA RAZON SOCIAL POSSO RAZON SOCIAL POS50
i CEDULA YO NIT: 25.164.650 CEDULA Y0 NIT: 1.044.776.018 CEDULA YO MIT: 1.044.77T6.015
= CARPETA: e1DE 01 CARPETA: 01 DE 02 CARPETA: 02 DE 02
FECHA INICIO: 02022017 FECHA INICIO: 0802017 FECHA INICIO: 0ROW201T
g FECHA FINAL: 322017 FECHA FINAL: 23422017 FECHA FINAL: 23422017 @
2 He. FOLIOS: DEL 001 AL 168 Ne. FOLIOS: DEL 001 AL 208 Mo. FOLIOS: DEL 20T AL 372
i CONMEEYE M BUITN ESTADD E5TE ADGASD SLFREBINTA LA MEMGEL § CONMSERYE UM OUEN EETADO LETE LAGASD SEIFRESENTA LA SEMORIA £ COMBERYE N PUEN ESTADO LATE LEGAJD REFRESENTA LA MEMORLL &

DENTIOAD DE LL

FEMSOMERLA MURICIFAL DF BOSOUEIRLTAS

DENTIDAD D LA PERSCHERL

5 MURICIFAL DE DBOSSUTRRADAS
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WA MUNICEP AL DE BOSOUERRADAS

e v
Pagnalde1é E%0palabras [ Espadol (México) 0% Accesibihdad es necesanio investigar Diconcentracen W B [ - 44— - 5
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S Pare soleado . Q Busca A O - O w 9 FY s



v [l Este equipo
» Ba Discolocal (C:)
3 wm Datos (E)
3 == Unidad de USE (G:)
v == Unidad de USB (G:]
= CvIL

» . CUENTA DE COBRO
39 elementos

_. CONTRATO DE PRESTACIOM DE SERVICIOS No. 032
1 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 033
. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 034
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 035
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 036
771 CONTRATO DE PRESTACIOM DE SERVICIOS No. 037
_ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 038

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archiv

Carpets de srchvos

Carpeta de archives

Carpeta de archivos

I" ~ CONVENIO PRACTICA EMPRESARIAL (PASANTIA) No. 021

Carpeta de archry
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oME DOSQUEBRADAS CONTRATD BE ERESTACION DE. . |'ygsly 01
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION =
PAGINAS 2de7
ANEXO 02.01
“ . 130.10. CONTRATACION DIREC X + = o X
= £ e C ¢@ Iniciar respaldo > - 130. OFICINA FINANCIERA Y TESORERIA » 2017 » 130.10. CONTRATACION DIRECTA > Buscar en 130.10. CONTRATACION DIRECTA Q
@ Nuevo - Tl Ordenar - = Ver - (D vista previa
£ Inicio Nombre % Tipo Tamaiio
5 Gaeita T CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 015 Carpeta de archives
“1 COMNTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo. 016 Carpeta de archivos
> 53 OneDrive
T CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 017 Carpeta de archvos
1 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 018 Carpeta de archivios
& Escritorio 71 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 019 Carpets de archives
i Descargas 7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 020 Carpeta de archivos
5 Documentos = CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 022 Carpeta de archives
© Misica . CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 023 Carpeta de archivos
T CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 024 Carpetz de archivos
B videos
= CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo. 025 Carpeta de archivos
" Nueva carpeta
" CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 026 Carpeta de archivos
e 7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 027 Carpeta de archivos Selecciona un archive para chtener la vista previa
S PARA [P RIVIR “ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 028 Earpits e archives
=S 7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 029 Carpeta de archivos
7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 030 Carpeta de archiveos
» @ OneDrive 7 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 031 Carpeta de archivos
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130.26 ORDENES DE PAGO x + = o x
€ T C ¢® Iniciar respaldo > -+ 130. OFICINA FINANCIERA Y TESORERIA > 2017 > 130.26 ORDENES DE PAGO > Buscar en 130.26 ORDENES DE PAGO Q
&) Nuevo Tl Ordenar = Ver 1) Vista previa
£} Inicio Mombre Tipo Tamario
. ENERO Carpeta de archives
Galena
5 ~ FEBREROD Carpeta de archivos
, = OneDrive ) -
MARZO Carpeta de archivos
" ABRIL Carpeta de archivos
il Escritorio * T Mavo Carpeta de archivos
& Descargas ¢ 5 UNIO Copats dhenchives
o Documentos * = Juuo Carpets de archivos
0 Masica ’ . AGOSTO Carpeta de archrvos
B Videos *
~ Nueva carpeta
w0 Seleccrona un archive para obtener la vista previa.
~_ PARA IMPRIMIR
o
> @ OneDrive

v [ Este equipo
> Ha Disco local (C)
» we Datos (E:)
» == Unidad de USB (G:)

~  wm Unidad de USB (G:)

oo
> T CUENTA DE COBRO —
B elemnentos =0
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