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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

. PERSONERIA MUNICIPAL DE . (
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
: JUAN GUILLERMO OSORIO ;
Contratista JARAMILLO Numero del contrato 069-2025
Informe No. 04 FINAL Ferlodo al que porresponee | g1 15055 &1 304212025
el presente informe

Plazo de CUATRO (4) MESES Y QUINCE (15} s LUIS MIGUEL ESCOBAR
| ejecucisn DIAS Interventor y/o Supervisor HERNANDEZ

Objeto: “Prestar los servicios profesionales como abogado apoyando el fortalecimiento de los procesos internos en
|materia normativa, funcional y administrativa de la Personeria Municipal de Dosquebradas”

DOCUMENTO/ SOPORTE
OBI&:%?—%E%ES?EEL TRABA;E:(E:SZMDAD DE LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
Se consolida la entrega final, | Se anexa registro fotografico, | Los  documentos de
A. Apoyar la revisién del | €on las reunion individuales con | acta de asistencia Y | soporte se encuentran en
manual especifico de | [0s funcionarios de la entidad, a | resolucion la carpeta denominada
funciones efectos de  proyectar el “Evidencias” y
identificando las | consolidado final del manual de posteriormente “Alcance
correspondientes funciones, las reuniones finales A
acciones de mejora fueron con :
REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ —
i

fSecretario General

ELABORQ: JUAN GUILLE OSQRI LO
‘ bogado Contratista
L { L /
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OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD

REALIZADA OBLIGACIONES

DOCUMENTO/ SOPORTE
DE LA EJECUCION DE LAS

OBSERVACIONES

« Profesional Universitario
22 de diciembre de 2025

e Area financiera y
tesoreria

« Secretaria general

En cumplimiento de la
obligacién, se entrego el

proyecto definitivo con la
resolucion del 31 de diciembre
de 2025

B. Apoyar la revision del
reglamento interno del
Trabajo identificando
las correspondientes

acciones de mejora

final y actualizacion  del | correspondiente
reglamento, consolidando la Reglamento Interno

en talento humano, seguridad y | registro de asistencia.

entrega con los ajustes legales | Trabajo, registro fotografico y

Se brindd apoyo en la revision | Se anexa el documento | Los
al | soporte se encuentran en
de | la carpeta denominada
“Evidencias’ y
posteriormente “Alcance

documentos de

salud en el trabajo y convivencia B”
laboral, socializados en la

reunién de MIPG del 10 de

diciembre de 2025

: il
ELABORO: JUAN GUILLERAIC OSGRI LLO REVISG: LUIS MIGUEL ESCOBAR W
hogado Contratista W iSecretario General y
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OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA
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[ DOCUMENTO/ SOPORTE

OBSERVACIONES

C. Revisar y ajustar los
formatos de
resoluciones internas,

promoviendo la
legalidad  en las
decisiones

administrativas de |a
Secretaria General.

Durante el periodo se revisg,
ajusto los formatos de las
siguientes resoluciones:

» Resolucion 117 de 2025
« Resolucion 119 de 2025

Ademas, se proyectd, y ajusto

las resoluciones
correspondientes a bienestar
laboral interno procedimiento

interno disciplinario y el Manual
de funciones.

Se anexa los documentos

Los documentos de
soporte se encuentran en
la carpeta denominada
“Evidencias” y
posteriormente “Alcance
o

b

D. Asistir y participar en
representacion de la
Personeria Municipal
de Dosquebradas en
las reuniones,
actividades, comités
diligencias y demas
que le sean asignados

Durante el periodo de ejecucion
se asistio en representacion de la
personeria a la cabalgata en el
marco de las fiestas de
Dosquebradas, el dia 11 de
diciembre de 2025, asignado en
el grupo de desembarco 10 am
hasta las 4:00 pm.

Se anexa registro fotografico y ’

resolucion

Los documentos de
' soporte se encuentran en
la carpeta denominada
‘Evidencias” y
posteriormente “Alcance
D"

ELABORO: JUAN GUILLERMO OSOR|

‘Abog ado Contratista

% ZJA..IAM{LLO

[REVISO: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ"
Secretario General
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DOCUMENTO/ SOPORTE
OBQC?I\?‘IFFI&'?IES??EL TRABA;(; AYS)Z:SEVIDAD DE LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
por el secretario
general

JUAN GUJLLERMO OSORJO JARAMILLO MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
Supervisor (a)
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