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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

PERSONERIA MUNICIPAL DE i
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista DANIEL PATINO JARAMILLO Numero del contrato 074-2025
T 03 Periodo al que corresponde | 29 DE OCTUBRE DE 2025 AL
' el presente informe 28 DE NOVIEMBRE DE 2025
Plazo de MARIA GILMA MANRIQUE
elecucion CUATRO (4) MESES Interventor y/o Supervisor NORENA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS A LA DEPENDENCIA
DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS"

plan de seguridad y salud en el

y atenciéon al

ciudadano,

dando

pantalla de las encuestas
realizadas. (Anexo 1)

DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
1. Adelantar seguimiento al | ; Realice revisién al plan anticorrupcién Se anexa captura de | Se realiza informe y se

entrega a la jefe Maria
Gilma Manrique Norefia

trabajo, Plan anticorrupcion y
atencion al ciudadano, en el
cumplimiento  al  Decreto
Nacional 1083 de 2015.

cumplimiento al cuarto componente
“servicio al ciudadano”. Donde se hizo
seguimiento a la ejecucion de la encuesta
de satisfaccion del cliente, diligenciadas
por los wusuarios que acuden a la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
a su vez, se realiza la tabulacion
correspondiente teniendo como resultado
137 en el mes de octubre del 2025 de
encuestas diligenciadas.

para su debida revision.

Contratista

ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLO /

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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en el desarrollo de actividades:
Cadigo de Integridad, Plan de
Formacion y Capacitaciones,
Programa de Bienestar e
Incentivos.

Personeria Municipal de Dosquebradas,
se avanzé en un 40% consolidando la
informacion con la carpeta de permisos
(Dia descanso de cumpleafios, jornada
laborar primer trimestre, vacaciones, dias
remunerados y permisos).
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRAEAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
2. Apoyar en el marco de la |a. En el mes de noviembre realice | Se anexa captura de | Se realiza informe en
linea de MIPG | seguimiento al informe de bienestar pan_talla del consolidado _Excel y se e?ntrega a la
direccionamiento  estratégico | laboral e incentivos de funcionarios de la reallzado__(Anexo 2a) jefe  Maria  Gilma

Manrique Norefia para su
debida revision.

3. Apoyar la consolidacion a las
PQRS, presentadas en la
entidad como también las
acciones constitucionales.

a. Se realiza consolidado de las PQRS
que fueron atendidas por parte de los
funcionarios y contratistas de Ila
Personerfa Municipal de Dosquebradas
del mes de octubre del afo 2025,
reportando en el mes (129 PQRS),
Informacién suministrada en la base de
datos compartida desde ventanilla unica.

Se anexa captura de
pantalla de informe
realizado. (Anexo 3)

e e

Se realiza Oficio y se
entrega informe a la jefe
Maria Gilma Manrique
Norefia para su debida
revisién.

ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLO

Contratista

£

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

4. Apoyar la consolidacién de
los informes de gestion
presentados por las diferentes
dependencias de la entidad, en
el marco del plan de accién de
la vigencia.

a. En el mes de noviembre se realizd la
revision de los informes de gestion del
mes de octubre, presentados por las
diferentes dependencias de la entidad,
en el marco del plan de accion de la
vigencia, realizando tabulacion de todas
las dependencias.

Se anexa captura de la
tabulacién realizada.
(Anexo 4).

La tabulacién realizada
reposa en el drive,
formato de evidencias.

5. Acompanar el seguimiento y
revision de las paginas:
SIGEPIl (hojas de Vvida,
publicacién de contratos y sus
adiciones) y SECOPII (cargue
de documentos soporte
contratacion de la entidad vs
expedientes).

a. En el mes de noviembre de 2025, se
realiza informe de verificacién del
seguimiento del estado de los contratos
2024 en el SECOP Il de la Personeria
Municipal de Dosquebradas, revisando
ejecucion de contratos y que estén
cargadas todas las actas requeridas.

Se anexa captura de

pantalla del informe de
verificacion del
seguimiento realizado.
(Anexo 5) -
B‘?'_'w'.':r.'w =T

Se realiza informe y se
entrega a la jefe Maria
Gilma Manrique Norefia
para su debida revision.

ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLO

Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a) g
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correspondiente al paquete
documental (actas de cobro y
anexos), de cada una de las
areas de la Entidad.

el drive de la entidad correspondiente a la
delegacion DPMASP sobre el paquete
documental (actas de cobro y anexos), de
los contratistas dependientes a esta area.

verificado. (Anexo 6)
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
6. Verificar la publicacion de la | a. El en mes de octubre se realizé la | Se anexa captura de | Se realiza informe y se
informacién cargada en el drive | verificacion de la publicacién cargada en | pantalla del drive | entrega a la jefe Maria

Gilma Manrique Ncrefa
para su debida revisién.

7. Acompafar en el momento
que sea convocado al comité
de seguridad y salud en el
trabajo y el de convivencia.

a. El 4 de noviembre del 2025 participe de
la jornada de socializacion y capacitacion
Ley Angel en las instalaciones de la
escuela superior de administracion
plblica (ESAP).

b. El 11 de noviembre de 2025 participe
de la capacitaciéon en derechos humanos,

en las instalaciones de la escuela
superior de administracion publica
(ESAP).

Se anexa registro
fotografico y formato de
asistencia. (Anexo 8a)

Se

registro

anexa

Invitacion extendida para
todos los funcionarios y
contratistas de parte de
la Doctora Manuelita
Toro Patifio.

Convcecatoria para todos

los funcionarios y
contratistas de la
personeria municipal de
Dosquebradas.

Contratista

ELABOROQ: DANIEL PATINO JARAMILLO

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL TRAEAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES
c. El 25 de noviembre del 2025 participe | Se anexa registro | Convocatoria para todos
de la jornada académica enfocada en el | fotogréafico (Anexo 8c) los funcionarios y
tema “Mecanismos para la proteccion y e contratistas de la
garantia de derechos), en las personeria municipal de
instalaciones de la escuela superior de Dosquebradas.
administracion publica (ESAP).
}Zﬂ&/ /fa?‘ﬁ"n'(? v("-‘ ;2;( 2\

DANIEL PATINO JARAMILLO MAR ILMA MANRIQUE NORENA

Contratista Supervisor (a)

ELABORC: DANIEL PATINO JARAMILLO /// REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Contratista - Supervisor (a)
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INFORME DE EVIDENCIAS # 3

CONTRATO: 074 DE 2025 DANIEL PATINO JARAMILLO

Del 29 de octubre al 28 de noviembre

del 2025

ANEXO #1
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ANEXO #3

coDIG0 PMD-CI-212.2024

Personeria de ~ = [

VER3ION a2

DOSQUEBRADAS PhomAS rae2

Oficio No. PMD-CI-075-2025

Dosquebradas, novembre de 2025

Doctora B
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno.

Personeria Municipal

Dosquebradas

Asunto: CONSOLIDADO PQRS OCTUBRE

En el mes de noviembre se realzd el consciidado de las PORS stendidas por las
diferentes dependencias de la Personeria Municipal de Dosquebradas, teniendo
como resultado la ssguiente informacion:

¢ En & mes de octubre se stendieron 127 FQRS.

» Resumen mes de octubre:

CONSOUDADO PQRS OC TURKE IR -
PETICIONES - i $C -
QUEIAS i i1 -
RECLAMOS i A
SOUCITUDES 56 o i
TOTAL 127 = g - .. .
- L) AN
ELASUMS Dune Paifs Jaisndn LV Wans G ane N agun horsta RELC
[ Cori-elre l Supurviana ! Oia Yies Afa  Hora
CAM IS0 T OFCINA JUS-ZI0 TELEFOND 30 148
A L-::'w'wr-u".:rlmt T WO 1
| ELABORO: Daniel Patifio Jargsijo | REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDO POR:
Contratista y Supervisora | Dia Mes_:  Afio Hora
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ANEXO #4 .
CONSOLIDADO VENTANILLA UNICA
SEPTIEMBRE 2025
8 E g 8 9l o P
REQUERIMIENTO %éﬁgg §+§§E§E
3 8 |& H
USUARIOS ATENDIDOS POR 55 1 11263} 741 10 4 4 1265677
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS
RECEPCION DE DOCUMENTOS
ATRAVES DE VENTANILLA UNICA ol ot 2
RECEPCION DE DOCUMENTOS 15 7 31 53
A TRAVES DEL CORREO INSTITUCIOMNAL
TOTAL 75 | 18 | 44 |263| 74 | 10 4 4 | 265|757
CONSOLIDADO ATENCIONES SEPTIEMBRE 2025 ACCIONES CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 2025
700 677 00 263 265
&00 150
s00 200
400 150
300 100 75 a T4
b o e i
o — ‘ g e
? USUARIOS ATENDIDOS POR RECEPCION DE RECEPCION DE ‘f J; @y‘f ‘g f f &‘#p &f f
CONTRATISTAS ammmmm A TRAVES DEL CORRED f
CONSOLIDADO VENTANILLA UNICA
OCTUBRE 2025
8 : 8184 g |3
e HHEH tH EHE
E|® g H
a
USUARIOS ATENDIDOS POR
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS " e bl Bl Bt A e N
RECEPCION DE DOCUMENTOS 9 6 8 23
A TRAVES DE VENTANILLA UNICA
RECEPCION DE DOCUMENTOS
A TRAVES DEL CORREO INSTI'I'UCEONAE 1 s 47 67
TOTAL 60 | 14 |55 |256| 76 | 10| 1 | 7 [198]|677
CONSOLIDADO ATENCIONES OCTUBRE 2025 ACCIONES CONSTITUCIONALES OCTUBRE 2025
00 587 300 o
500 198
200
a00 1
g 100 ,.E.. 1
200 % 6. 5 rlqi ..... 'L bl ) .-,_. L _‘
i3 f f

USUARIOS ATENDIDOS POR RECEPCION DE
ARIOS ¥ DOCUMENTOS
CONTRATISTAS A TRAVES DE VENTANILLA A TRAVES DEL CORREQ
UNICA

b S

7
/

ELABORO: Daniel Patifio J

/;;;2}“0_

Contratista

REVISO: Maria Gilm
Supervisora

anrique Norefia

Dia

| RECIBIDO POR: _

Mes_

Hora

Afio

7

" CAM PISO 02 OFICINA 20!
personeria@dosquebradas.gov.co /

!

-209 TELEFONO 3401165
ersoneriadosquebradas@gmail.com

WwWw.personeria

quebradas.gov.co




CODIGO

PMD-AF-IACPS-015-2024

INFORME DE ACTIVIDADES FECHA JULIO 2024
CONTRATO DE PRESTACION |VERSION 02
DE SERVICIOS PAGINAS 4de8
CONSOLIDADO DELEGACION PENAL
SEPTIEMBRE 2025
] o
HEEEE HEE J 2
et Eggaﬁaﬁ R HE
z * <
USUARIDS ATENDIDOS DELEGACION PENAL| 6 |13 53(23) 4 99
HECHUS VIL 1 MIZAN) ES 3)9 i1 1a
REUNIONES ¥/0 VISITAS 38
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DELEGACION 4
PENAL
CORRESPONDENCIA DESPACHADA a8
DELEGACION PENAL
TOTAL 6l13inis3i23lalolinjzlaioinlili1in]l2a
100 99
90
80
70
60 48
50 EL]
% :“ 4 l
i : v _ gl
0 »
- :
o’f ;’f ¢ 4 /
o :
CONSOLIDADO DELEGACION DPMASP
SEPTIEMBRE 2025
a a
83| 2 E HEA
REQUERIMIENTO 5 E 3 g E
& : 88
8 i|2
VIGILANCIAS APERTURADAS EN SEPTIEMBRE 2025 96
USUARIOS ATENDIDOS DELEGACION DPMASP 12 15 7 15 49
OFICIOS DESPACHADOS 24
REUNIONES Y/O VISITAS 19
TOTAL 12 | 15 0 7 15 | 188
100 96
80
60 4
2 ! 24 19
20 l l . ;
? .mum:m USUARIOS QFICIOS REUMIONES ¥/O
APERTURADAS EN ATENDIDOS DESPACHADOS VISITAS
SEPTIEMBRE 2025 DELEGACION
DPMASP
| ELABORO: Daniel Patifio Jagamillo REVISO: Maria Gilma Manrique Noreha | RECIBIDO POR: |
L Contratista ﬁn Supervisora Dia Mes__: Afio Hora |
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D conmmero | TEerATE | TeRmmact | DOCUMENTO CONTRATISTA e - ESECUCION el CONTRATD
2 on Pago 01 Pago 82 Pago# | Pego®s [ Pagods 1 Pegod
3 001-2024 | 25/01/2024 | 24052024 1.088.001 419 | JUAN SEBASTIAN JARAMILLO LONDORO CERRADO PAGADO PAGADO PAGADOD PAGADO PAGADO PAGADO
. 0022024 | 1022024 | 31082024 1.088 284 042 |NATALIA DIAZ VALENCIA CERRADO PAGADO PAGADO PAGADO PAGADO A Nia
CONTRATO RESCALIACION JONN EDISON
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5| oos2024 | 222024 | 1082024 1.128.272 867 |DANEL PATIO JARAMLLO CERRADO PAGADO PAGADO PAGADO PAGADO Nk T | !
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CONTRATOS 2024 + < AT TR NS A SISO B RIS IR T T
tisto T Accesibilidad: es necesario investigar B ml -—p—— 9%
ELABORO: Daniel Patifio J, illo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista < Supervisora Dia Mes__: Afio Hora
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ANEXO # 6

coDeo PMOD-CI-015-2024

Personeriade == e
DOSQUEBRADAS s | oo,

Dosquebradas. octubre del 2025

Doctors ;
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno
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