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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad

PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS

Dependencia

CONTROL INTERNO

Contratista

DANIEL PATINO JARAMILLO

Nuamero del contrato

074-2025

Periodo al que corresponde

29 DE NOVIEMBRE DE 2025
AL 28 DE DICIEMBRE DE

Informe No. 04 FINAL o e s AL2
Plazo de : MARIA GILMA MANRIQUE
Gy R CUATRO (4) MESES Interventor ylo Supervisor | NORELS Q

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS A LA DEPENDENCIA
DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

cumplimiento al  Decreto
Nacional 1083 de 2015.

ejecucion de la encuesta de satisfaccion del
cliente, diligenciadas por los usuarios que
acuden a la Personeria Municipal de
Dosquebradas, a su vez, se realiza la
tabulacion correspondiente teniendo como
resultado 121 en el mes de noviembre del
2025 de encuestas diligenciadas.

DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA TRABAJE YIC ACHIVIDAL REALRADA. | £ IESUDIONDE LAS
OBLIGACIONES
1. Adelantar seguimiento al | @ Realice revision al plan anticorrupcion y | Se anexa captura de | Se realiza informe y se
plan de seguridad y salud en el | atencién al ciudadano, dando cumplimiento | pantalla de  las | entrega a la jefe Maria
trabajo, Plan anticorrupcion y | @l cuarto  componente  “servicio  al encuestas realizadas. | Gilma Manrllque NQ[ena
atencién al ciudadano, en el | ciudadano”. Donde se hizo seguimiento a la (Anexa_a"l) para su debida revision.

Contratista

ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLW

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / Qersoneriadosguebradas@Jmail‘com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE DE LA

EJECUCION DE LAS

OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

2. Apoyar en el marco de la
linea de MIPG
direccionamiento estratégico
en el desarrollo de actividades:
Cadigo de Integridad, Plan de
Formacion y Capacitaciones,
Programa de Bienestar e
Incentivos.

a. En el mes de diciembre realice
seguimiento al informe de bienestar laboral
e incentivos de funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas, terminando al
100% la consolidacion de la informacion con
la carpeta de permisos (Dia descanso de
cumpleanos, jornada laborar primer
trimestre, vacaciones, dias
remunerados y permisos).

Se anexa captura de
pantalla del
realizado

consolidado
(Anexo 2a)

a.—.._ .- _.__.,...:_.._I -

Se realiza informe en
Excel y se entrega a la
jefe Maria Gilma
Manrique Norefia para su
debida revision.

3. Apoyar la consolidacion a las
PQRS, presentadas en la
entidad como también las
acciones constitucionales.

a. Se realiza consolidado de las PQRS que
fueron atendidas por parte de los
funcionarios y contratistas de la Personeria
Municipal de Dosquebradas del mes de
noviembre del afio 2025.

Se anexa captura de
informe

pantalla de
realizado. (Anexo 3)

Se realiza Oficio y se
entrega informe a la jefe
Maria Gilma Manrique
Norefia para su debida
revision.

Contratista

ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLO

REVISO: MARIA GILMA
Supervisor (a)

NRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340116
personeria@dosquebradas.qov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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. . T DOCUMENTO/ T
OBLIGACIONES DEL . ' .. . | SOPORTEDELA | OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

4. Apoyar la consolidacion de
los informes de gestion
presentados por las diferentes
dependencias de la entidad, en
el marco del plan de acciéon de
la vigencia.

a. En el mes de diciembre se realizé la
revision de los informes de gestion del mes
de noviembre, presentados por las
diferentes dependencias de la entidad, en
el marco del plan de accion de la vigencia,
realizando tabulacién de todas las
dependencias.

Se anexa captura de la
tabulacion  realizada.
(Anexo 4).
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La tabulacién realizada
reposa en el drive,
formato de evidencias.

5. Acompaiiar el seguimiento y
revisibn de las paginas:
SIGEPIl (hojas de vida,
publicacién de contratos y sus
adiciones) y SECOPII (cargue
de documentos soporte
contratacion de la entidad vs
expedientes).

a. En el mes de diciembre de 2025, se
realiza informe de verificacion del
seguimiento del estado de los contratos
2025 en el SECOP Il de la Personeria
Municipal de Dosquebradas, revisando
ejecucion de contratos y que estén cargadas
todas las actas requeridas.

Se anexa captura de
pantalla del informe de
verificacion
seguimiento
(Anexo 5)

Bremes =75

del
realizado.

Se realiza informe y se
entrega a la jefe Maria
Gilma Manrique Norefia
para su debida revision.

ELABORO: DANIEL PATINO JARAM!LLO’_M

Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
- _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
- E’ ggs %"é% g ?qu% CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
2 SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 4de5
DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
AT s TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA | o ot Fn 1
OBLIGACIONES

6. Verificar la publicacion de la
informacion cargada en el drive
correspondiente al paquete
documental (actas de cobro y
anexos), de cada una de las

areas de la Entidad.

a. El en mes de diciembre se realizd la | Se anexa captura de

verificacion de la publicacién cargada en el | pantalla

drive de la entidad correspondiente a las | Verificado. (Anexo 6)

delegaciones de CONTROL INTERNO vy

FINANCIERA sobre el paquete documental Premea S5

(actas de cobro y anexos), de los
contratistas dependientes a esta area.

Se realiza informe y se

del drive | entrega a la jefe Maria

Gilma Manrique Norena
para su debida revision.

7. Acompafiar en el momento
que sea convocado al comité
de seguridad y salud en el

trabajo y el de convivencia.

a. El 11 de diciembre del 2025 participe de Se anexa registro | Convocatoria para todos

la jornada de acompafiamiento y vigilancia
en el desfile a caballo de las fiestas del
progreso # 53 del Municipio de
Dosquebradas.

fotografico. (Anexo 7a) | los

funcionarios y

contratistas de la
personeria municipal de
Dosquebradas.

ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLO }gﬁ

Contratista

Supervisor (a)

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA | . - /16N DE LAS
OBLIGACIONES

b. El 17 de diciembre del 2025 asisti al | Se anexa registro | Reunidon convocada por
comité de seguridad y salud en el trabajo el | fotografico. (Anexo 7b) | el comité encargado.
cual se realizd en los espacios de la
personeria municipal de Dosquebradas

/ﬂm o) Fotito. ( é"s fﬂ_ " . il
DANIEL PATINO JARAMILLO MAR A MANRIQUE NORENA

Contratista Supervisor (a)
ELABORO: DANIEL PATINO JARAMILLO fﬂ REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisor (a) S

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.qov.co / personenadosquebradas@qrnall com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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INFORME DE EVIDENCIAS # 4

CONTRATO: 074 DE 2025 DANIEL PATINO JARAMILLO
Del 29 de noviembre al 28 de diciembre

del 2025
ANEXO #1
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ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo
Contratista ‘@

REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia
Supervisora Dia

RECIBIDO POR:

Mes__

Afio

neria@dosguel

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

s.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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DE SERVICIOS PAGINAS 2de5
ANEXO # 2
INFORME BIENESTAR LABORAL E INCENTIVOS FUNQONARIOS PERSONERIA MUNICIPAL DE
~ Bt DOSQUEBRADAS Ve =
PAGINAS o1 0E 01
SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO RESOLUCION 139-2024 . POR LA CUAL SE ADOPTA EL PLAN DE CAPACITACION. BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS,
FUNCIONARIOS CEDULA CARGOD m il A WACACIONES :_ — um——— . ll;u e | SRS u:hn.u-wu m‘. m
MANUELITA TORO PATIRO | 10SL011430 |  PERSONERA 23} 30 e il
| msmem | seceano 7/04/205 oyVaDs
| Lzname0 DRBADO En10 | /225 2
PERSONERD
RICARDO ROMERO AVALA 75,093,596 DELEGADO EN LD
cviL
MARIA GILMA MANRIQUE | 42,050,088 m feb-2s | 28/07/2025 ':::::.:‘ E 15
ws | ayoyms
JOHANNAS. GONZALEZA. | 1088007782 |  FINANCIERA 6/05/2025 5
mm LOS7.757.110 m,mm‘; 10/06/2005 Aplano 2
WARTVALICY MAMREE | g o g | SECRETARA .
e, ] mem 20 de junio sl | 10/01/2m u
14 de &
[ WONRATERS L087.993.415 | ADMINISTRATIVA
ma' RGO FiF Tk .
num::ngm € 31/10/20 | 2770872025 r"' .
e e | o :
/oy
LOVISE KARLA MASMELA e 5
07/ 0%
oW TTEAA oA W .
VALERIA ALEXANDRA e
MARIN BEDOYA
ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista ﬁ Supervisora Dia Mes__:___ Afio Hora
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ANEXO #3
cooy PEDLIUI V24
Personeria de ol e
DOSQUEBRADAS FALINAS tas
Oficko No. PMD-CI1-095-2025
Dosquebradas, diciembre de 2025
Doctora
MARIA GILMA MANRIQUE NORERA
Cantrol Interno
Personeria Murvcigal.
Dosquebradas
Asunto: CONSOLIDADO PQR S NOVIEMBRE
En el mes de diciembire e realizo & consoldada de las PORS #endidas por las
diferentes dependencias de |2 Personerna Municipal de Dosguebradas . tersendo
camo resultado ia siguisnte informacion
e En el mes de noviembDre se atendieron 36 PORS
» Resumen mes de noviembre:
CONSOLIDADO PORS NOVIEMBRE 2025
PETICIONES ! 4
Quems =~~~ 18
RECLAMOS ] 0
SOUCITUDES 35
TOTAL 96|
:
(177
Cevtradsa EETr e~ [ ™ Ma Afe rra
L S0 (L R 0MA 304200 TRLEFOND 3401 18
ot e mgady ey Gow D
ELABORO: Daniel Patifio J illo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista %ﬂ Supervisora Dia Mes_ : Afio Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personerfa@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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ANEXO #4
CONSOLIDADO VENTANILLA UNICA
OCTUBRE 2025
4 b 8 a
218)3(5/38 88824
REQUERIMIENTO B | & 3 2 = 2 E
3 5 §lElz8
3 B85 %[3% 2
USUARIOS ATENDIDOS POR - seg! 36130l i1 v lsoalues
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS
RECEPCION DE DOCUMENTOS
9 |6 | 8 23
A TRAVES DE VENTANILLA UNICA
RECEPCION DE DOCUMENTOS
ATRAVES DEL CORREO INsTITUclonaL | 2| 8 | 47 67
TOTAL 60 | 14 [ 55 |256| 76 | 10 | 1 | 7 |198 677
CONSOLIDADO ATENCIONES OCTUBRE 2025
600 587
500 R
400 :
300 |
200
100
0
CONTRATISTAS ATRAVES DE VENTANILLA A TRAVES DEL CORREO
UNICA INSTITUCIONAL
ACCIONES CONSTITUCIONALES OCTUBRE 2025
i 256
198
100 ?G
> E:l',[:,_. l_ﬁ l ol Q""h '-w.
&
| ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDOPOR. —‘
| Contratista Supervisora Dia Mes__: Afio Hora____
' T " CAMPISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas. gov.co / personeriadosquebrad mail.com

www. personeriadosquebradas. gov.co
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ANEXO #5
COE0 1"MD-CiI-U -2l e
Personeria de sl B

VEIr=ON e

DOSQUEBRADAS FAGIAS rae

Dozquebradas, diciembire de 2025

DOC!GI’ ]

MARIA GILMA MANRIQUE NORERA
Conired Interno

Personena Murcigal

Dosquebradas

Asunto: INFORME DE VERIFICACION SEGUIMIENTO SIGEP It ARO 2025

En el mas de diciembre se realizo venficacion del seguimesnto del extade de os
contrarzs 202 en el SIGEP I de 1a Perscrena Muncipal oe Dosguebragie:. revisardo de
maners Jesion [ putilcanon de contratos. NoS BNooniramos virios pendesntes por
actualizar

ESTADT |
W 1 e
cortretn l::- Dl
CONINAIY
o [
0= X35 | 1catyen™m LSARDO tl:“M:tJ A DE R RO
SN
'E Y o
otzans | 1osmsman| HOVEO f’:;,‘::’ e re PEPCRENTE
'_'t?f:')(%

o

s Wartege:

Sajnremra

ORS00 OF IR X5 220 TELEFCVOD 2401 e

oy Lo Ta) e ks palrmbes gie 1D

ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDO POR:
Supervisora | Dia Mes__: Afio

Contratista

Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas. gov.co / personeriadosquebs mail. com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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ANEXO # 6
oo OO0 B-dUle
Personeria de el Bt

VENSON &

DOSQUEBRADAS rAGINAY Lo

Dasquebradas, diciembre del 2025

Doctora

MARIA GILMA MANRIQUE NORERA
Controd interno
Personecia Murvcgal

Dasquebradas

Asunto. INFORME VERIFICACION DRIVE DELEGACION CONTROL INTERNO
Se verifica el drive nsttucaonsl de la Parsoneria Municipal de Dosquebradas para
revisar gue los confratistas del drea de cantrel intermo lengan s dacumentacion

reguenda por el Area inanoera para su debdo proceso

Al ingresar validamos que se encuentran § contratistas

OO ThATISTA

LAt W0 (7 U IOMNA XM 200 1 ELEOND 34001 113

L -

ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo REVISO: Maria Gilm_a Manrique Norefia RECIBIDO POR:

Supervisora Dia Mes__: Afio
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ANEXO # 7a

Contratista

ELABORO: Daniel Patifio on REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDO POR:

Supervisora Dia Mes__: Ao Hora
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