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ACTA DE SUPERVISION No. 04 FINAL DEL CONTRATO

DE PRESTACION DE

SERVICIOS No. 074-2025
1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:
CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: DANIEL PATINO JARAMILLO
FECHA DE INICIO: 29 DE AGOSTO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 28 DE DICIEMBRE DE 2025
DURACION: CUATRO (4) MESES ,
OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS A LA
DEPENDENCIA DE CONTROL INTERNO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”
VALOR DEL CONTRATO: OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($8.800.000)
PAGOS REALIZADOS: $6.600.000
VALOR DE LA PRESENTE ACTA | $2.200.000
SALDO PENDIENTE POR $ 0
EJECUTAR:
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES

1. Adelantar seguimiento al plana. Realizo revision al  plan
de seguridad y salud en elianticorrupcion y atencidn al ciudadano,
trabajo, Plan anticorrupcion ydando cumplimiento al  cuarto
atencion al ciudadano, en elicomponente “servicic al ciudadano”.
cumplimiento al Decreto [Donde hizo seguimiento a la ejecucién
Nacional 1083 de 2015. de la encuesta de satisfaccion del
cliente, diligenciadas por los usuarios
que acuden a la Personeria Municipal
de Dosquebradas, a su vez, realiza la
tabulacion correspondiente teniendo
como resultado 122 en el mes de
noviembre del 2025 de encuestas
diligenciadas.

Realiza informe y entrega
para su debida revision.

2. Apoyar en el marco de la a. En el mes de diciembre realizo

linea de MIPG seguimiento al informe de bienestar
direccionamiento estratégico |laboral e incentivos de funcionarios de
en el desarrollo de Fa Personeria Municipal de
actividades: Codigo de Dosquebradas, terminando al 100% la
Integridad, Plan de Formacion |consolidacién de la informacién con la
y Capacitaciones, Programa rpeta de permisos (Dia descanso de
de Bienestar e Incentivos. umpleanos, jornada laborar primer

rimestre, vacaciones, dias

emunerados y permisos)

Realiza informe en Excel y
entrega para su debida
revision.
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3. Apoyar la consolidacion a las . Realizo consolidado de las PQRS que[Realiza Oficio y entrega
PQRS, presentadas en la entidad ffueron atendidas por parte de losfinforme para su debida
como también las acciones uncionarios y contratistas de la Personeria [revision.
constitucionales. unicipal de Dosquebradas del mes de

oviembre del afo 2025, reportando (129
PQRS).
o . En el mes de diciembre realizo la La tabulacion realizada reposa

A. Apoyar la consolidacion de los  |eyision de los informes de gestion del mes len el  drive, formato de
informes de gestion presentados e noviembre, presentados por las levidencias.
por las diferentes dependencias |jiterentes dependencias de la entidad, en
de la entidad, en el marco del | marco del plan de accién de la vigencia,
plan de accion de la vigencia. ealizando tabulacién parcial de todas las

ependencias.

5. Acompaniar el seguimiento y . En el mes de diciembre de 2025, realizo [Realiza informe de verificacion
revision de las paginas: SIGEPII finforme de verificacion del seguimiento del/del seguimiento y entrega
(hojas de vida, publicacion de stado de los contratos 2025 en el SECOP ftabulacién en Excel para su
contratos y sus adiciones) y Il de la Personeria Municipal dedebida revision.

SECOPII (cargue de documentos [Dosquebradas, revisando ejecucion de
soporte contratacion de la entidad [contratos y que estén cargadas todas las
vs expedientes). ctas requeridas.

6. Verificar la publicacion de la a. El en mes de diciembre realizé la Realiza informe y se entrega
informacién cargada en el drive  |verificacion de la publicacion cargada en el [para su debida revision.
correspondiente al paquete drive de la entidad correspondiente a las

documental (actas de cobroy |40 ciones de CONTROL INTERNO Y
anexos), de cada una de las INANCIERA sobre el d |
areas de la Entidad. FINANCIERA sobre el paquete documenta
(actas de cobro y anexos), de los
contratistas dependientes a esta area.

7. Acompanar en el momento quela. El 11 de diciembre del 2025 participo de [Convocatoria para todos los
sea convocado al comité dela jornada de acompafiamiento y vigilancia funcionarios y contratistas de la
seguridad y salud en el trabajo y eljen el desfile a caballo de las fiestas deljpersoneria  municipal  de
de convivencia. rogreso # 53 del Municipio de|Dosquebradas.

osquebradas.

. El 17 de diciembre del 2025 asistio al[Reunién convocada por el
omité de seguridad y salud en el trabajo el comité encargado.
ual se realizdé en los espacios de la
personeria municipal de Dosquebradas

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.
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Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarroliadas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia ventinueve (29) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DE LA SUPERVISORA: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

CARGO DEL SUPERVISORA: CONTROL INTERNO

) b 7
FIRMA DEL SUPERVISOR: Qzé‘“ /A%“;/wc 4
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