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ACTA DE SUPERVISION No. 002 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 078-2025

1LINFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: Maria Camila Ramirez Ramirez

FECHA DE INICIO: 01/10/2025

FECHA DE TERMINACION: 30/12/2025

DURACION: 3 MESES

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYOA LA

GESTION EN LA SECRETARIA GENERAL DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE

DOSQUEBRADAS
VALOR DEL CONTRATO: $6.900.000
PAGOS REALIZADOS: $2.300.000
VALOR DE LA PRESENTE $2.300.000
ACTA
SALDO PENDIENTE POR $2.300.000
EJECUTAR:
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
OBJETO:
i & 1.1 Durante el periodode  [El registro mencionado cuenta
: elp?)yar en lad ejecucion la contratista [con copia de respaldo en
¥ DI proyecto documentode [PRIVE de la entidad y se
gg;qn;cacnones remision por encuentran plasmados en el
) 10S, 2 i
Neliclongs &Utoe competencia destinados Fl:ra]form?rpzeta a ca?}i?";'"a:;
derivados de aDil:chIf;cmg dletContr:l g fontrato de _prestacin de
los procesos pinario Intemo deé @ iservicios de apoyo a la gestion
disciplinarios Alcaldia de N° 078-2025
adelantadqs por Dosquebradas y a la
la Secretaria Procuraduria Provincial
General, de Instruccién de Pereira
gqrgormg al : para su respectivo
DiC;cli?)tl)ina‘reigera tramite, la contratista dio

respuesta a dos (2)
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derechos de peticion
sobre consulta de quejas
discipinarias y realizo
dos (2) citaciones para
rendir testimonio sobre
quejas disciplinarias asi
mismo la contratista
realizo informe dirigido a
la Oficina de Control
Interno de Gestién
sobre el proceso que
adelanta la Secretaria
General respecto a las
quejas disciplinarias.
1.1.1 Documento
remision Alcaldia
Dosquebradas

1.1.2 Respuestas a
derecho de peticién
403-2025

1.1.3 Respuesta a
derecho de peticion
Oficio 364-2025

1.1.4 Documento
remisién Procuraduria
Provincial de Instruccién
de Pereira

1.1.5 Citaciones para
rendir testimonio

1.1.6 Informe de gestién

2. Recepcionar,

clasificar,
tramitar y dar
seguimiento a
las quejas
disciplinarias
presentadas o

2.1

Durante el periodo de
ejecucion la contratista
actualizo base de datos
a través de la cual se
evidencia la informacién
de las quejas que han
sido remitidas a otras

El registro mencionado cuenta
con copia de respaldo en
DRIVE de la entidad se
encuentran plasmados en el
a carpeta denominada
Informe 2, alcance 2 del
contrato de prestacion de
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remitidas a la dependencias olservicios de apoyo a la gestion

Secretaria entidades. N° 078-2025

General,

garantizando su 2.1.1 Base de datos en

adecuada formato EXCEL

canalizacion.

. Proyectar los
autos
necesarios para
el tramite que
corresponda de
acuerdo al
Cadigo General
Disciplinario, de
las quejas que
reposan en el

3.1 Durante el periodo de

Oficina de Control Disciplinario
Interno de la Alcaldia de
Dosquebradas a la Procuraduria
Provincial de
Pereira para su
tramite:

respectivo

ejecucion la contratista realizo|DRIVE de la entidad y se
dos (2) autos destinados a lajencuentran plasmados en el

Instrucciéon delservicios de apoyo a la gestion

El registro mencionado cuenta
n copia de respaldo en

a carpeta  denominada
Informe 2, alcance 3 del
contrato de prestacion de

N° 078-2025

que refleje el
estado de los
oficios, quejas y
procesos
disciplinarios
asignados,
facilitando la
organizacion
documental y el
control interno.

archivodela [3.1.1 Auto N° 17
Secretaria 3.1.2 Auto N° 18
General.

. Disefary 4.1 Durante el periodo de El registro mencionado cuenta
mantener ejecucion la contratista actualizo icon copia de respaldo en
actualizada una [Matriz a través de la cual se le da [DRIVE de la entidad y se
matriz de eguimiento a las quejas iniciadas encuentran plasmados en el
seguimiento por parte de entidades extemas y j carpeta  denominada

emitidas a la Personeria de
osquebradas asi mismo la
ontratista mantiene actualizada
atriz en la cual reposa toda la
informacion de las quejas
isciplinarias a cargo de la
Personeria y matriz de autos
roferidos por la Secretaria
eneral.
.1.1 .Matriz en EXCEL de
uejas disciplinarias iniciadas por
ntidades externas y remitidas a
a Personeria
1.2 Matriz en EXCEL de
registro de quejas
disciplinarias que reposan
en la Personeria
4.1.3 Matriz en EXCEL de

Infforme 2, alcance 4 del
ntrato de prestacién de
ervicios de apoyo a la gestion
N° 078-2025
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registro de autos
proferidos por la
Secretaria General

oo

Orientar a los
usuarios en la
formulacion de
acciones
constitucionales
(tutelas, derechos
de peticion, entre
otras), brindando
acompainamiento

5.1Durante el periodo

discriminadas asi:
5.1.1. Acciones de tutela (07)
5.1.2

dePRIVE de la entidad y se

jecucion la contratista realizo un
otal de ocho (8) atenciones|®

Incidentes de desacato

El registro mencionado cuenta
con copia de respaldo en

ncuentran plasmados en el
carpeta  denominada
nforme 2, alcance 5 del

ntrato de prestacién de
ervicios de apoyo a la gestién
N° 078-2025

oportuno en la (©1)

proteccion de sus

derechos

fundamentales.

Acompaifiar, asistir El registro mencionado cuenta
Yy participar en 6.1 Durante el periodo delcon copia de respaldo en
apoyo de la jecucion el dia 25 de noviembre DRIVE de la entidad y se
PERSONERIA a contratista  asistid alencuentran plasmados en el
MUNICIPAL DE pacitacién sobre derechos yja carpeta  denominada

DOSQUEBRADA (deberes

S las reuniones,
actividades,
comités,
operativos y
demas que le
sean asignados
por el supervisor.

ibertades y
proteccion

garantias

.1.1.Listado de asistencia 25 de

noviembre

constitucionales,
de

Informe 2, alcance 6 del
ntrato de prestacién de
ervicios de apoyo a la gestion
N° 078-2025

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.
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Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia primero (01) de diciembre
del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNAND

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GE

FIRMA DEL SUPERVISOR:
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