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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas | Dependencia Secretaria General

Contratista Vitalia Castafio Cardona Numero del contrato 080-2025

o 02 Periodo al gue corresponde O§ |de noviembre al 05 de
el presente informe diciembre de 2025

Plazo de ; . ; Luis Miguel Escobar

eJecucion Dos (02) meses y Quince (15) dias Interventor y/o Supervisor Heindnnes

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO
DE CONTRATACION PUBLICA SECOP II”

DOCUMENTO/ SOPORTE DE

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD i : _
CONTRATISTA REALIZADA La %’:ﬁggﬁgﬁg;m OBSERVACIONES
Brindar apoyo en = b 01: ; L i '
sdniisiranion del ususroy:de Actividad 01: entre el periodo Capturas de pantalla del a actividad se cumplié

la cuenta de la PERSONERIA

MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en el
SECOP 1, realizando
acompanamiento técnico

06 de noviembre y 05 de
diciembre se cambia supervisién
a los contratos.

proceso realizado para el
cambio de supervisién en el
sistema SECOP 1.

en el periodo
establecido, con
evidencia documental
suficiente (capturas de
pantalla) que validan el

Vi

ELABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista

REVISO: Luis Miguel Escobar Hernandez
Supervisor (a) %
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO[ _SOPORTE e ;
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
ejecutando acciones como la | Luis Miguel Escobar cambio de supervision
configuracién  de  datos, e CD-039-2025 en los contratos
configuracién de la cuenta, e CD-042-2025 registrados en SECOP Il
administracion de usuarios, e CD-043-2025 sin presentar novedades.
perfiles de usuarios, flujos de e CD-049-2025

aprobacion, grupo de usuarios,
unidades de contratacion y
equipos de procesos
directamente en la plataforma
del SECOP |l de la Entidad

Catalina — Penal
e CD-041-2025
e CD-065-2025
e (CD-084-2025

William Navas -~ Civil
e (CD-048-2025
CD-054-2025
CD-067-2025
CD-073-2025
CD-066-2025

ﬂ//?d

ELABORQ: Vitalia Castafio Cardona /
Contratista

REVISO: Luis Miguel Escobar Hemande,
Supervisor (a)
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las diferentes etapas
precontractual, contractual vy
pos contractual y modalidades
de seleccién del contratista
como en el desarrollo del
proceso de confratacién y
gestion contractual en el
SECOP Il y TIENDA VIRTUAL
DEL ESTADO de la
PERSONERIA  MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS, donde
se realizara la asesoria
integral.

o Estudios previos.
¢ Clausulado contractual.

Contratacién proyectada

e Examenes
ocupacionales
Impresoras
Polizas 2026
Modificatorio CD -083 -24
Modificatorio CD- 086 -24
Modificatorio CD- 074-25
Contrato 088 de 2025

® & © o e @

Correos electronicos con los
documentos remitidos para
revision y publicacién.
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SQPQRTE DE |
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
Victor Hugo Libreros — Medio
Ambiente
e (CD-040-2025
Apoyar tanto en la elaboracién Las actividades
de la documentacion | Froyeccion y elaboracion de desarrolladas  permiten
relacionada con los procesos documentos contractuales tales garantizar el
contractuales de la entidad en | COMO! cumplimiento del ciclo

contractual conforme a la
normativa vigente vy
aseguran la trazabilidad
del proceso. El soporte
documental (correos vy
documentos en word)
evidencia el cumplimiento
de los tiempos y la
calidad en la elaboracién
de los documentos
requeridos, fortaleciendo
los principios de
transparencia, eficiencia

.

ELABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista

REVISO: Luis Miguel Escobar Hemand
Supervisor (a) % o
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIViDAD | POCUMENTO/ SOPORTE DE |
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

y responsabilidad

administrativa

Adelantar la revision de los
diferentes procesos
contractuales que gestiona la
Entidad y tramitar el cierre de
los mismos en la plataforma
SECOP I

Actividad 01: Cierre de
contratos — Vigencia 2024 por
auditoria:

e CD-001-2024
CD-006-2024
CD-010-2024
CD-011-2024
CD-012-2024
CD-013-2024
CD-014-2024
CD-016-2024
CD-030-2024
CD-032-2024
CD-033-2024
CD-035-2024
CD-036-2024
CD-037-2024
CD-040-2024

e @ @& & o o © & & © ® © © o

Carpeta con documentos de
PDF necesarios para el cierre
de cada contrato.

Se realizo la revision de la
documentacién publicada
en SECOP 1l y se
procedi6 con el cierre de
los contratos de |a
vigencia 2024. El soporte
documental en PDF
permite  verificar la
correcta culminaciéon de
cada proceso,

ELABORO: Vitalia Castario Cardona
Contratista

Lt

REVISO: Luis Miguel Escobar Hernande, .
Supervisor (a) %‘
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD ROCERERID S-OPORTE_ D
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
: OBLIGACIONES
o CD-041-2024
e (CD-042-2024
e CD-048-2024
e CD-050-2024
e CD-051-2024
o CD-052-2024
Se cumpli6 con la
Actividad 02: Se realiza la apiganiin e SubEen
- los contratos de Ia
subsanacion de los contratos - ;
I vigencia 2024,
H elaborando y entregando
e Aclaratorio CDP 2024 : W8 - /EbesinERs
. .. | Documento aclaratorio Word, y | aclaratorios
e |doneidad Cesion g .
PDF correos enviados correspondientes (Word y
contrato Emmanuel .
W PDF), asi como los
¢ Revision documento !
; coireos enviados para
AR soporte. Se atendieron
e Revision acta inicio CD- e il W i
988:2025 (impresoras) relacionadas con el CDP
2024, la idoneidad en la

ELABORO: Vitalia Castafio Cardona
Contratista

L/

REVISO: Luis Miguel Escobar Hemand
Supervisor (a) %
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OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | DOCUMENTO/ SOPORTE DE |
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

cesibn  del contrato
Emmanuel y la revisién
del documento

aclaratorio, garantizando
la actualizacion y validez
de la informacion
requerida por la Entidad

Acompanar, asistir y participar

Para el presente periodo no se
asistid a ninguna reunién o

Para el presente periodo

1

8h Jopummsmanan e i actividad programada por la no se asistié a ninguna
FERPOMEES MR RAL Personeria Municipal de reunibn 0  actividad
DE DOSQUEBRADAS en las Dosquebradas No aplica programada por la
reuniones, actividades, ' . I
comités y demés que le sean Personeria Municipal de
asignhados Dosquebradas.
/ _— L

VITALIAC NO CARDONA MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Contratis Supervisor (a)

ELABORO: Vitalia Castafio Gardona
Contratista

o
bt

REVISO: Luis Miguel Escobar Hemandez
Supervisor (a)

-
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a el sequimiento

Ordenadon del Gasie  MANUELITATORG PATING

Supervinor  VICTOR HUGD LERERDY

1znador de!

pago

Orienagor dol gage  WMANUELITATORG FATING |

EHC0nAas

Nombre

CAMBIO SUPERVISION

Tipo de documents

Tipo de documentn

Tipo de documento

VICTOR HUGC LHBRERDS HURTADD

Juan Pablo Casisho Ceampo
Juan Pablo Caslaiig Ocampy

MARNUELITA TORD FATINO
HANUELITATORO PATIND

MANUELITA TORO PATIID

@ vatver

Asgnaciones para el seguimiento

Asgnaciones Ordenador del pago

stal

Oedenador del Gasto | MANUELITATORO PATING |

Superasor

Juan Pablo Castafe Ocamy ,

Ordenaderdel pago  KANUELITATORD PATING |

Histoneo de asgnacones

Ifento
ACE AN
SupeIvIsar
&l pagy

« el pags

Posicion

Supenisor

Crderader del
Gasta

Suparisor

Cienagor det
pago

HARUELITATORD PATING |

VICTGH HUGO LIBREROS |

MANUELITA TORD PATING

Nombre

VICTOR HUGD LISREROS HURYTADO
duan Fatin Cantano Qcampo
MANUELITATORG PATIRO

Sehastan Bulrago-Ramurez
HANUELITA TURD PATIRD

Nombre
Juan Pahlo Castafio Ocampo

LIANUELITA TORO PATIRO

Sebastan Butraga Ramiez

PAANUELITA TORO PATIRO

CD-041-2025

Cadula ce Cudagania

Cudula de Cludadania

Cedula fie Cladagana

Facha de saguimionto

2051072025 7 42 41 AM
220025147 34 P1)
220972025 1 44 51 PR
BROBI2025 251 22 P

5062025 2 51 22 PM

5M06:/2025 251 22 P4

Humero de decumente 1055011 420

Humero de dotumento 10019072

Numeta de docusmenlo 1030011 43)

&&=

CD-065-2025

Tipo de gocumentn  Cecila ¢e Cudadania

Tipn de documentn Cégula de Cudadama

Tipo de documentn  Cidule de Cudadania

Tipo de documanto  Cedula de Cigdadan'a

Tipo de documenta  Ceaula de Cudadana

Tipo de documento  Cadula de Crudadana

Fecha de seguimienio
2001020257 4410 AR
22092025 1 43 2 PN
25072025305 21 Pht

FROTI025 305 71 BM
2HOT2023 50521 P

Fecha de saguimiento
22/09/3025 143 23 P
207202530521 P

260712025 305 21 P
25/97/2025 305 2% PM

Numero de tocumenio 1032011 439

Numero de gocumenio 10018072

Humero de documentn 1038011 230

Cambrads por

VITALIA CASTATID CARDOMA
VITALA CATTANIO CARDGHA

VITALIA CASTANO CARDONA

RANUELITA TORO PATING
MANUELITA TORD FATING

RANUELITA TORD PATING

Mumero de documento 1 085 011 230

Numero de documenio 1086025928

Nimero ge docwsnento 1 683071430

Cambtado por

VITALIA CASTANO CARDONS
VITALIA CASTAND CARDONA
HMANUERITA TORD PATRIO

HANKUELITA TORD PATIID

HANUELITA TORD PATIAD

Cambi
WITALL

RARNL

WANU
MANU



@ Velver
Asignaciones para el seguimiento
Qrdenariar del Gasto

Supervisor

Grdenador del pago

Historico de asignaciones

Posicion

Ordenador del
Gasto

Suparusor

Ordenador del

CD-079-2025

MANUELITATORO PATING |

Luss Miguel Escobar Hemar

MANUELITATORD PATING

AGPGE" UM

Nombre

MANUEUTA TORO PATINO

Luis Miguef Escobar Herandez
MANUELITA TORO PRTINIO

Tipo de documento  Ceduiz de Ciudadanta

Tipo de documento  Cedulz de Ciutadania

Tipo de documente  Gédula ge Ciudagania

Fecha de seguimiento

2/10/2025 10 26 26 FM

211042025 10 26 26 FM
21162025 10 26 26 FM

ASIGNACION SUPERVISION MANUELITA

MENSAJE DE CONFIRMACION

Histénico de asignaciones

Posicién

Superasor

Ordenador del
Gaslo

Supervisor

{rdenador del
pago

continuar?

Nombre

MANUELITA TORQ PATIRD
MANUELITA TORO PATIRO

Luis higuel Escobar Hemandez
MANUELITA TORO PATINO

Fecha de seguimiento

5112120257 32 40 AM
21072025 10 26 26 P11

21102025 10 26 26 P
2/10/2025 10 26 26 PM

Humera dg decumento

Numero de documento

Numgro de documenta

! 5 Usted ha realizado una nueva asignacion de Ordenador de gasto/Suparvisor Desea

1088 011 430

1083023610

1088 011 430
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{j maili CONTRATACION PERSONERIA <contratacionpersoneriadosq@gmail.com>

Estudio previo EXAMENES OCUPACIONALES

1 mensaje

CONTRATACION PERSONERIA <contratacionpersoneriadosq@gmail.com> 28 de noviembre de 2025, 7:37 a.m.
Para: JEISSON GONZALEZ <Abogadoexternopd@gmail.com>, MANUELITA TORO PATINO
<manuelitatoropatino@gmail.com=>

4y ESTUDIOS PREVIOS 2025.docx
428K



